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Opis systemu

Program RODOS zostat zaprojektowany w taki sposob, aby jego obstuga nie sprawiata kfopotu
zarowno uzytkownikom przyzwyczajonym do pracy z klawiaturg, ani tym, ktérych lepiej czujg sie
wykorzystujgc do pracy mysz. Kosztorysujac nawet nie zauwazysz, ze pewne naturalne czynnosci
na ekranie monitora nie wystepujg w ,standardach” Windows. Z drugiej jednak strony platforma ta
standaryzuje rozwigzania (nie zawsze intuicyjne), ktorych nie mozna pomija¢ przy projektowaniu
programu.

Program zaprojektowano z uwzglednieniem technologii MDI (Multiple Document Interface —
wielodokumentowy interfejs) umozliwiajgcej otwieranie wielu kosztorysow jednoczesnie
w niezaleznych oknach (np. dla ich poréwnywania) bez koniecznosci wielokrotnego uruchamiania
programu. Précz tego, gtosy uzytkownikdw wykazaty, ze czesciej i wygodniej niz w uktadzie
sgsiednich okien, pracuje sie w uktadzie jedno okno na drugim z umieszczonymi u dotu okna
gtéwnego zaktadkami poszczegolnych kosztorysow. Taki tez ukfad jest tu omowiony.

Okno gtéwne programu

O Plik Widok Bara Ceny Kosrtorys Harmonogram Realizacja Marzedzia Okno  Pomoc - 8 %
) e = = == = = ) e EEE e s s = BE | S
IR ek 9o DR ¢ dHeEH asdENOERNEOH8E N 150.691,53 2
- 1 | § = [alr=s| S 3| WT TN Z5 WR | /= 1
Pozycje KR BB XhBEEI L EEEE ERE =
Numer pozycji Podstawa Opis Jm lloge Cena Wartosc -
Kosztorys: Przyktad - kosztorys szczegolowy m3 6470,2 (23,29) 150.691,53
1. STAN ZEROWY m* 6470,2 (15,36) 99.403,44
1.1.| Roboty ziemne m* 6470,2 (4,54) 29.361,88
Roboty ziemne w gruncie kategorii lll wykenywane
KMR 2-01 koparkami przedsiebiernymi o pojemnosci tyzki 0,15m3
1 0201/02 z transportem urobku samochodami m 30362 48,33 14.673,95
samowytadowczymi na odlegtoéc do Tkm
Y Naktady uzupetniajgce do tablic 0201-0213 za kazde
KNR 2-01 dalsze rozpoczete 0,5km odlegtoéci transpaortu gruntu
2 0214/021 kategorii lllHV samochodami samowytadowczymi do 5t m 303.62 4745 14.406.77
doptata 14x na odlegtos¢ ponad 1km po terenie lub drogach
gruntowych
3 Kl Kusz_ty]ednorazowe -_Kuparka kotowa 0,15m3 e 4 28116 28116
(przejazd 15km, w dwie strony)
1.2. | Fundamenty m* 6470,2 (4,91) 31.797,23
u . 3
4 KMR 2-02 Podktady betonowe na podtozu gruntowym z betonu me 6.402 45212 289447
1101/011 zwyktego
KNR2-02 Y tawy fundamentowe betonowe prostokatne o . B
5 0201/02.1 szerokosci do 0,8m z recznym uktadaniem betonu m 24,559 384.14 9.434.09
KNR2-02 Y tawy fundamentowe betonowe prostokatne o .
6 0201/031 szerokosci do 1,3m z recznym uktadaniem betonu m 247 357,24 8.027.18
KNR2-02 Y Sciany betonowe grubosci 20cm proste o wysokoéci do N
’ 0206/01.1 3.0m z recznym uktadaniem betonu m 45,73 189,88 8.683,21
KNR2-02 " Izolacje przeciwwilgociowe dwiema warstwami papy na "
8 0604/02 lepiku na gorgco, taw fundamentowych betonowych m 35 79,95 2.758,28
1.3.| Piwnice m* 6470,2 (5,91) 38.244,33
1.3.1. Sciany piwnic m3 6470,2 (2,02) 13.085,05
KMR 2-02 System "Bloki Zerafiskie” - bloki &cienne podziemia
d 0301/01 (bez faktury) zewnetrzne o dtugosci do 2,5m slement u 134,69 4.579,46 v
1 Przykfad - kosztorys szczegdhowy
Wytnij (Ctrl+X) Kalkulacja szczegdtowa, formuta I

Rysunek 1 Okno gtéwne programu

Program RODOS umozliwia réownolegta prace na dziewieciu otwartych kosztorysach. Kazdy
kosztorys zajmuje oddzielne okno znajdujgce sie wewnagtrz okna gtéwnego programu. Okna
kosztoryséw mogg by¢é umieszczone obok siebie lub jedno za drugim.

Po uruchomieniu programu zostaje wyswietlone okno gtéwne z paskiem tytutu (u gory), z trzema
standardowymi przyciskami do manipulacji oknem programu oraz paskiem menu i paskiem ikon. Po
otwarciu kosztorysu jego nazwa jest wyswietlana na pasku tytutu.

Pod paskiem tytulu znajduje sie pasek menu okna gtéwnego programu, zawierajgcy od lewej ikone
do manipulacji aktywnym oknem kosztorysu oraz kolejno menu: Plik, Widok, Baza, Ceny, Kosztorys,
Poprawki, Harmonogram, Realizacja, Uzytkowanie, Narzedzia, Okno, Pomoc.
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Pasek ikon okna gtéwnego, zawiera ikony wspdlne dla catego systemu. Od lewej strony: Nowy
kosztorys, Otworz kosztorys, Wykaz kosztorysow, Zapisz kosztorys, Opcje kosztorysu, Drukuj,
Podglad wydruku, Cofnij, Historia, Ponéw.

Dalej wyswietlana jest grupa ikon stuzgcych do wigczania oraz wytgczania paneli w aktywnym oknie:
Panelu nawigacyjnego, Braki, Wstecz, Znajdz, Zainstaluj baze cen. Pasek ikon mozna indywidualnie
konfigurowac wybierajgc ikony, ktore majg by¢ widoczne w pasku ikon. Wyboru zestawu dokonuje
sie z paska menu Widok=>Konfiguruj gtéwny pasek ikon lub Konfiguruj pasek ikon widoku, lub
klikajgc prawym klawiszem myszki na wolnym polu paska ikon.

W dalszej czeéci paska ikon, opcjonalnie wyswietlane sg ikony do zmiany widoku dla aktywnego
kosztorysu:

@ Dane ogdlne (Dane ogdlne),
@ Pozycje (Pozycje),
Naktady (Naktady),

Obmiary (Obmiary),
[E] Elementy (Elementy robot),

[R| Robocizna (Zestawienia Robocizny),

] Materiaty (Zestawienia Materiatow),

Sprzet (Zestawienia Sprzetu).

Nastepnie znajdujg sie ikony: Eksport do XLSX, Eksport do PDF, Skrécone napisy, Tryb
dopisywania.

Zamiast ww. ikon mozesz wigczy¢ w pasku menu okna gtéwnego Widok => Ustawienia => Opcje
opcje Pokazuj zaktadki widokow , ktore bedg wyswietlane tuz pod paskiem ikon okna gtéwnego.
Brak zaktadek daje wiekszg przestrzenh roboczg ekranu.

Na prawym krancu paska ikon okna gtdwnego opcjonalnie wyswietlana jest na biezgco warto$é
kosztorysu (Widok => Ustawienia => Opcje => WySwietlaj okienka warto$ci na paskach ikon), oraz
w kolejnosci od lewej, widoczne sg ikony: @ struktura kosztow, e Kalkulator, * L3 Ustawienia,
& Pomoc.

W dolnej czesci okna gtdwnego programu widoczne sg zakfadki umozliwiajgce przechodzenie na
otwarte kosztorysy. Na samym dole okna widoczny jest pasek komunikatéw stuzgcy do wyswietlania
komunikatéw zwigzanych z pracg nad kosztorysem oraz wartosci kosztorysu i aktywnego widoku
lub wskazanych pozycji kosztorysu (wartosc brutto, jesli wiaczona jest obsluga VAT).

Na kazdym widoku wystepuje indywidualny zestaw ikon. Z prawej strony najczesciej widniejg ikony

przeszukiwania % Poprzedni, 4 Nastepny oraz ikona menu == Kryterium wyszukiwania danych
tego widoku.

Szybkg nawigacje po kosztorysie umozliwia Panel Nawigacyjny zsynchronizowany z gtéwnym
panelem widoku. Dla synchronizacji dwustronnej musisz w menu lokalnym Nawigatora ustawic
znacznik (ptaszek) dla opcji Synchronizacja.

Dla optymalnej wizualizacji widoku kosztorysu pamietaj o mozliwosciach:

e wyswietlania na ekranie wytgcznie kolumn potrzebnych do pracy — klawisze Ctrl+K badz ikona
Opcje widoku;

e zmiany szerokosci kolumn na ekranie (po naprowadzeniu myszki na linie podziatu musisz
przycisnac¢ lewy przycisk i przesuna¢ linie podziatu);

e ustawiania odpowiedniego rodzaju i wielkosci czcionki;

e zmiany koloréw ekranu dla pracy nocnej i dziennej (dla jasnego oswietlenia);

e doboru indywidualnych koloréow kazdego okna i panelu;

e stosowania wygodnego nawigatora po kosztorysie;
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e jednoczesnego sledzenia roznych widokéw (ikony ] Podglad naktadéw, = Podglad obmiaru
paska ikon widoku);

¢ wyboru miejsca wyswietlania wartosci kosztorysu i aktywnego widoku;

¢ indywidualnej konfiguracji paskéw ikon widoku.

Dostepne polecenia

J Nowy, Ctrl+N - otwiera okno dialogowe tworzenia nowego pliku kosztorysu z rozszerzeniem
*rdsx. Plik ten jest zapisywany w folderze domysinym <usr>\Kosztorysy. Najwieksza liczba
jednoczesnie otwartych kosztoryséw wynosi 9;

L Otworz, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikéw i umozliwia otwarcie jednego bgdz
wielu plikdw z rozszerzeniem *.rdsx zawierajgcych kosztorysy;

=,

1 Otwoérz wykaz, Ctrl+Shift+O - otwiera wykaz kosztorysow;

= [

LB Zapisz zmiany w kosztorysie, Ctrl+S - zapisuje zmiany w otwartym kosztorysie;
Opcje kosztorysu, Shift+F12 - otwiera okno dialogowe opcji kosztorysu;
Drukuj, Ctrl+P - drukuje kosztorys;

Podglad wydruku, Shift+Ctrl+P - wyswietla podglad wydruku;

Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

Historia zmian w kosztorysie, Ctrl+H;

Ponow, Ctri+Y - przywraca ostatnig zmiane zawartosci;

Nawigator, F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny;

Braki, Ctrl+Shift+B - otwiera/zamyka Panel brakéw;

Wstecz, Backspace - przywraca poprzedni widok;

Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz, stuzy do wyszukiwania ciggu znakow;

Zainstaluj baze cenowa, - stuzy do instalowania nowej bazy cenowe;

Dane ogdlne, Shift+Alt+D - przechodzi na Dane ogdline;

NlEleSeBEEH260 8

Pozycje, Shift+Alt+P - przechodzi na Pozycje;
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m Nakfady, Shift+Alt+N - przechodzi na Nakfady;

@ Obmiary, Shift+Alt+O - przechodzi na Obmiary;

|£| Elementy, Shift+Alt E - przechodzi na Elementy robot;

|£| Robocizna, Shift+Alt+R - przechodzi na Zestawienia Robocizny;
M Materiaty, Shift+Alt+M - przechodzi na Zestawienia Materiatow;
@ Sprzet, Shift+Alt+S - przechodzi na Zestawienia Sprzetu;

Yi#Ls] Zapisz kosztorys w formacie XLSX;

Zapisz kosztorys w formacie PDF;

——— Skrocone napisy, Shift+Ctrl+J - skraca dtugie napisy, wyswietla tylko czes¢ napisu (w jednej

el Tryb dopisywania (powyzej/ponizej);

Po prawej stronie

s
ﬂ/l Struktura kosztow, F7 - wyswietla wykres struktury kosztéw dla catego kosztorysu;

o
%)= Kalkulator, F9 - otwiera Kalkulator;

o3
L Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

e

YAl Rozliczenie podatku VAT,;

F -
i)
‘@D Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Wybrane zagadnienia pracy z programem

Dokiadnosé¢ obliczen

Wszelkie wartosci obliczane sg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (do petnych groszy).
Doktadnos¢ obliczen mozesz ustawiac:

e globalnie w oknie Opcje kosztorysu;
e lokalnie dla Obmiaréw, klawiszami Ctrl+D lub z menu lokalnego wszystkich kolumn widoku
Obmiary.
6



Ustawianie indywidualnych doktadnosci obmiaréw dla pozycji kosztorysowych umozliwia zgodnosé
z zasadami przedmiarowania, okreslonymi w zatozeniach szczegétowych dla réznych rodzajow
robot.

Domys$ing doktadnos¢ dla nowego kosztorysu (nowych pozycji) mozesz okresli¢ w oknie Opcje
kosztorysu w polu: DoktadnoSc.

Uwaga!

Po zainstalowaniu programu wszystkie doktadno$ci obliczen ustawiane sg domysinie na trzy miejsca
po przecinku dla prezentacji ilosci naktadow RMS oraz obliczeh i prezentacji ilosci robét, na cztery
miejsca po przecinku dla kosztow jednostkowych RMS oraz dwa dla cen i wartosci.

Przegladarka Kosztoryséw
Darmowa Przegladarke kosztorysow mozna pobrac¢ ze strony kosztorysuj.pl.

Aplikacja ta moze by¢ przydatna dla oséb nie posiadajgcych programu. Przeglgdarka to tradycyjne
narzedzie do przeglagdania i drukowania potrzebnych sktadnikdw przekazanego kosztorysu.
Przeglgdarka nie ma mozliwosci wprowadzania jakichkolwiek zmian do kosztorysu.

Wydruk kosztorysu mozesz zapisa¢ jako dokument PDF umozliwiajgc w ten sposéb jego obejrzenie
oraz wydrukowanie na komputerze nie wyposazonym nawet w przegladarke kosztorysow.

Przegladarka kosztoryséw dostepna jest takze na urzadzenia przenosne z systemem Android i iOS.
»Plikowe” operacje na kosztorysie

Nowy kosztorys

Aby utworzy¢ nowy kosztorys, nalezy z menu Plik wybra¢ polecenie Nowy, po czym uzupehnic
wymagane pola. Wiecej informacji o oknie tworzenia kosztorysu znajdziesz w rozdziale Opcje

kosztorysu

Otwieranie kosztorysu

Aby otworzy¢ istniejgcy kosztorys, nalezy z menu Plik wybraé polecenie Otwérz, po czym wybrac
stosowny plik z listy. Mozesz tez postuzy¢ sie wykazem pomocniczym. W tym celu wybierz polecenie
Otworz wykaz... i wskaz kosztorys z wykazu.

Zapis kosztorysu

Wyjscie z programu bez zapisania kosztorysu umozliwia powrét do jego poprzedniej wersji. Na
wypadek awarii lub pomyitkowego wyjscia z programu bez zapisania wprowadzonych danych
tworzona jest kopia zapasowa w pliku z rozszerzeniem *.~rdsx kazdego kosztorysu po kazdej, nawet
najdrobniejszej, korekcie (mozesz te opcje zmieni¢ poprzez pasek menu okna gtéwnego Kosztorys
=> Historia kosztorysu => Ustawienia => tworz plik kopii zapasowej (*.~rdsx).

Zapis kosztorysu na dysku komputera w tracie pracy, umozliwiajg klawisze Ctrl+S lub ikona
ma Zapisz zmiany w kosztorysie. Konczac prace z programem, wyswietli sie panel z zapytaniem

0 zapis danych dla kosztorysow, w ktérych wprowadzono zmiany i nie zapisano ich przed prébg
wyjscia z programu. DomysIinym miejscem zapisu pliku kosztorysu jest folder <usr>\Kosztorysy.

Odzyskiwanie kosztorysu z kopii zapasowej

Program tworzy na dysku kopie zapasowg kosztorysu po kazdej operacji (jesli nie wytgczono tej
opcji). W razie utraty danych mozesz z menu Plik okna gtéwnego wybrac polecenie Odzyskaj i na
wyswietlonym panelu uzyskasz liste kopii zapasowych kosztorysow (z rozszerzeniem *.~rdsx).
Musisz wskazac¢ kosztorys do odzyskania i potwierdzi¢ wybér przyciskiem Otworz.
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https://kosztorysuj.pl/wspracie/pliki-do-pobrania

Przesytanie wydrukéw Internetem

Coraz popularniejsze staje sie przekazywanie dokumentéw w postaci plikéw PDF. Szczegotowe
informacje dotyczgce generowania plikow PDF za pomocg programu RODOS znajdziesz w sekgciji
Eksport i import => Eksport do PDF.

Mozliwe jest réwniez przekazanie pliku danych kosztorysu (rozszerzenie *.rdsx) na nosniku lub za
pomocg poczty elektronicznej wraz z Przeglgdarkg kosztoryséw. Zapisane w pliku kosztorysu
parametry wydruku umozliwig wydruk kosztorysu doktadnie wedtug ustawien autora kosztorysu.



Uwagi ogélne

Wiekszos¢ czynnosci w programie wykonaé mozesz przy pomocy klawiatury. W program
wbudowano wiele opcji utatwiajgcych poruszanie sie po nim, ktére mozesz stosowac w zalezno$ci
od swoich przyzwyczajen i upodoban.

Obstuga programu sprowadza sie do wywotywania i realizacji polecen:

e z paska menu okna gtdwnego programu;

e z paska ikon okna gtéwnego;

e z paskow ikon kazdego widoku, karty czy panelu;

e z menu lokalnych dla niektérych widocznych na ekranie obiektéw.

Program mozesz obstugiwaé przy pomocy klawiatury, myszki w zaleznosci od swoich preferencii.
Przy obstudze obowigzujg zasady, przyswojenie ktérych pozwoli na prostg, wrecz intuicyjng prace
z programem. Ponizej zostang przekazane podstawowe zasady obstugi programu przy pomocy
klawiatury oraz najistotniejsze skroty klawiaturowe.

Gtownymi klawiszami sterujgcymi sg Esc, Tylda (klawisz pomiedzy Esc i Tab, oznaczony wezykiem
~) oraz Menu (klawisz z rysunkiem menu, umieszczony na klawiaturze najczesciej obok klawisza
Windows lub Fn) a takze zgodnie z zasadami obowigzujgcymi dla platformy Windows klawisze: Tab,
Ctrl, Alt, Shift w kombinacji z klawiszami liter i klawisze sterowania kursorem: strzatka w lewo,
strzatka w gére, strzatka w dot, strzatka w prawo, Home, End, PgUp, PgDn.

Obstuga menu okna programu

Do wywotania menu okna stuzy lewy Alt i litera podkreslona w opisie przycisku: Plik, Widok, Baza,
Ceny, Kosztorys, Poprawki, Harmonogram, Realizacja, Uzytkowanie, Narzedzia, Okno, Pomoc,
Nowosci. Jednoczesne wcisniecie klawisza lewy Alt ilitery B rozwinie menu Baza tj. wyswietli
nastepujacg liste: Katalogi Norm, Kalkulacje, Kartoteki, Przeliczniki, Specyfikacje techniczne, Kody
CPV. Potrzebne polecenie z rozwinietego menu wywotasz poprzez jednokrotne wcisniecie
podkres$lonej litery. W identyczny sposéb obstugujesz menu innych okien programu, np: Katalogi
norm, Adresy, Wykaz kosztorysow. Jezeli opcja rozwinietego menu ma zawarte w sobie podmenu,
o czym informuje strzatka z prawej strony opisu, to opcje z podmenu wybierzesz naciskajgc klawisz
litery wyréznionej podkresleniem.

Kopiuj, Wytnij i WKklej

Z czystego obowigzku przypominamy o poleceniach Kopiuj — Ctrl+C, Wytnij — Ctrl+X i Wklej — Ctrl+V
dla wskazanych pozyciji lub zaznaczonych blokéw dokumentu.

Wiedz, ze program, zaleznie od docelowego miejsca wykonywanej operacji, weryfikuje decyzje. Np.
kopiowanie pojedynczych lub kilku zaznaczonych pozycji kosztorysu do innego miejsca w aktywnym
kosztorysie lub do innego kosztorysu dotyczy petnej struktury i zawartosci pozycji (kalkulacje
szczegotowe, obmiary...). Dlatego kopiowanie tych samych pozycji do innego programu (np. Excel,
Word itp.) spowoduje skopiowanie jedynie zaznaczonych kolumn i wartosci widocznych na ekranie.
Préba wklejenia zaznaczonych pozycji do edytowanej komorki zakonczy sie niepowodzeniem.

Dla lepszego zrozumienia czynnosci kopiowania przeprowadz operacje dla tej samej pozyciji
kosztorysowej CtrlI+C, Ctrl+V (lub menu lokalne kolumny Opis), w pierwszym wypadku wklejanej w
inne miejsce wykazu pozycji, a w drugim wprost do edytowanej komorki.

Menu podreczne

Menu podreczne komorki, w ktorej znajduje sie kursor rozwiniesz klikajac ja prawym przyciskiem
myszki. Zamiast myszki mozesz uzy¢ klawiszy Tylda albo Menu, a dla nagtdéwka tabeli Ctrl+Tylda.
Po rozwinieciu menu wybierz polecenie albo opcje klawiszami podkreslonych liter. Mozesz tez
najpierw wskazac klawiszami strzatka w gore, strzatka w dot polecenie albo opcje a swoéj wybor
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potwierdzi¢ klawiszem Enter. Dopdki nie potwierdzisz wyboru mozesz z niego zrezygnowac klikajgc
poza menu albo wciskajgc klawisz Esc.

Ikony

Ponizej paska menu okna gtéwnego programu znajduje sie pasek ikon zawierajgcy ikony wspodine
dla catego systemu. Czes¢ ikon stuzy do wywotywania polecen programu, inne stuzg do wigczania
i wylgczania dodatkowych paneli na aktywnym widoku lub do zmiany aktywnego widoku.
W zaleznosci od wyboru z menu okna gtéwnego Narzedzia => Ustawienia => Opcje, zamiast ikon
widokéw mozesz wtgczy¢ odpowiadajgce im zaktadki, ktére wyswietlane bedg tuz pod paskiem ikon
okna gtéwnego.

Kazdy widok i wiekszosc¢ kart, paneli czy okien ma wtasne paski ikon z poleceniami zwigzanymi tylko
z danym widokiem, panelem lub oknem.

Znaczenie poszczegolnych ikon mozesz pozna¢ umieszczajgc nad nimi na chwile wskaznik myszki.
Objasnienia pojawig sie w tzw. etykietkach zwanych tez dymkami.

Obstuga okien dialogowych

Do ustawieh parametrow programu, indywidualizacji widokdéw, opcji kosztorysu itp. stuzg okna
dialogowe. W ich lewej czesci zestawione sg parametry mozliwe do definiowania, w pozostatych
polach wyswietlane sg mozliwe do wyboru opcje, czasem zawierajgce menu lokalne. Nawigacje
pomiedzy polami umozliwiajg klawisze Tab oraz Shift+Tab. Wybér opcji polega na zaznaczaniu pal
wyboru (np. kwadracikow przy opisie opcji) myszka lub klawiszem Spacja. Dla opcji wyréznionych
kétkiem zaznaczenie przesuwasz klawiszami strzatka w gore, strzatka w dot.

Klawisz Esc

Podstawowg funkcjg klawisza Esc jest rezygnacja z wykonania polecenia, zamkniecie rozwinietego
menu, panelu lub okna dialogowego.

Menu sterujace

Klawisz Esc wywotuje menu sterujgce, umozliwia przetgczanie pomiedzy widokami kosztorysu oraz
wybranie aktywnego kosztorysu.

Funkcja ,,Wstecz”

Dodatkowag funkcjg klawisza Esc moze by¢ polecenie Wstecz, czyli cykliczne przetgczanie pomiedzy
poprzednim a aktywnym widokiem.

Poniewaz oba polecenia sg zamienne, to Ty musisz zdecydowac, ktore z nich jest bardziej
uzyteczne i wybrac¢ je z menu okna gtéwnego Narzedzia => Ustawienia => Opcje.

Dostepne polecenia
F1 - otwiera Pomoc kontekstowg;
Tylda albo Aplikacja - rozwija menu podreczne;

Esc - zamyka otwarte okno, rozwiniete menu; przerywa operacje, np. wyszukiwanie; por. tez opis
wyzej;

Ctrl+K - otwiera Kolumny i umozliwia m.in. wigczenie/wytgczenie wybranych kolumn do
wyswietlania. Zmiany dotyczg tylko aktywnego widoku/okna i obejmujg wszystkie karty (zaktadki)
tego okna;

Tab - przechodzi do nastepnego pola, panelu albo okna;

Shift+Tab - przechodzi do poprzedniego pola, panelu albo okna;
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Ctrl+Tab - przechodzi na nastepny (sasiedni) kosztorys;

Shift+Ctrl+Tab - przechodzi na poprzedni (sasiedni) kosztorys;

strzatka w gore/strzatka w doét - przechodzi do poprzedniego/nastepnego wiersza;
strzatka w lewo/strzatka w prawo - przechodzi do lewej/prawej kolumny;
Home/End - przechodzi do pierwszej/ostatniej kolumny;

PgUp/PgDn - przechodzi do poprzedniej/nastepnej strony;

Ctrl+Home/End - przechodzi do pierwszego/ostatniego wiersza,

Ctrl+PgUp/PgDn - przechodzi do poprzedniej/nastepnej sekcji danych spetniajgcej wybrane
kryterium przeszukiwania;

Shift+strzatka w gore/strzatka w dét - przechodzi do poprzedniego/nastepnego  wiersza
réwnoczesnie zaznaczajgc blok;

Shift+Home/End - przechodzi do pierwszego/ostatniego wiersza rownoczesnie zaznaczajgc blok;

Ctrl+A — zaznacza jako blok catg (réwniez te niewidoczng) zawartos¢ komorki, liste plikow,
zawartos¢ widoku Pozycje;

Alt+strzatka w prawo/strzatka w lewo - przechodzi na sgsiedni kosztorys;

Ctrl+strzatka w prawo/strzatka w lewo - przechodzi na sgsiednig karte (zaktadke) albo sasiedni
widok;

Alt+1....9, itd. - przechodzi na karte z zaktadkg o numerze 1 itd.;
Shift+Ctrl+strzatka w prawo - przesuwa zaktadke wyswietlanej karty w prawo;
Shift+Citrl+strzatka w lewo - przesuwa zakfadke wyswietlanej karty w lewo;
Alt+F4 — zamyka aktywne okno/program;

Shift+F4 - zamyka wszystkie karty aktywnego okna.

W komorkach Podstawy naktadu:
Ctrl+Enter - otwiera Katalogi norm;
Shift+Enter - otwiera Cennik robot;

Shift+Ctrl+Enter - otwiera Wyszukiwarke naktadow;,

W komoérkach Cena na widoku Naktady:
Ctrl+Enter - otwiera Informatory cenowe;
Shift+Enter — otwiera Cenniki RMS;
Shift+Ctrl+Enter - otwiera Cenniki producentow.

Inne skroty klawiaturowe jak i czynnosci zwigzane z ikonami i przyciskami mozesz poznac
przytrzymujac na nich wskaznik myszki (przy wtgczonej opcji Pokazuj etykietki ikon na paskach ikon
w Narzedzia => Ustawienia => lkony).

Praca z myszka

Wszystkie polecenia programu mozesz wywota¢ myszkg uzywajgc obu przyciskow i koétka
przewijania, o ile jest ona w nie wyposazona. Kétkiem przesuwasz kursor w pionie.
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Lewy przycisk myszki

Dla uzyskania pozadanej reakcji programu lub zmiany miejsca wykonywanych czynnosci musisz
naprowadzi¢ wskaznik myszki na wiasciwy obszar (komérke, wiersz, ikone, przycisk, zaktadke itp.)
oraz potwierdzi¢ wybor lewym przyciskiem myszki. To tzw. kliknigcie. Klika¢ mozesz tez komorki aby
je edytowacé czyli np. wpisywaé do nich dane przy pomocy klawiatury. Edytowa¢ mozesz wiekszos¢
komorek, np. komérki Pozycji, Opis, Cena, Nazwa, llo$¢, Norma, itd.

Klikniecie niektérych komorek, zamiast ich edycji spowoduje otwarcie dedykowanego okna
dialogowego, stuzgcego do wprowadzania danych, wyboru ustawien, itd. Np. klikniecie komérki,
ktérej zawartosc jest wynikiem innych dziatan, spowoduje wywotanie okna zawierajgcego zrodto

wyniku.

Dla przyktadu na widoku Pozycje:

o klikniecie komoérki kolumny llos¢ ze znacznikiem ) spowoduje wyswietlenie widoku Obmiar,
w ktérym te ilos¢ wyliczono;

o klikniecie komorki kolumny Cena spowoduje przejscie na widok Nakfady, jezeli cena
jednostkowa tej pozycji jest wynikiem kalkulacji szczegétowe.

Prawy przycisk myszkKi

Klikniecie prawym przyciskiem myszki najczesciej wywotuje menu podreczne zwigzane
z wskazywanym obszarem (np. kolumna, komérkg itd.) z listg opcji lub czynnosci mozliwych do
realizaciji.
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Przeniesienie danych do nowej wersji Rodosa

Posiadacze programu Rodos 7 mogg w fatwy sposob przenies¢ dane do Rodos 8 za
pomocg programu importujgcego profile Konwertuj profil do Rodosa 8.

Uwaga! Przed rozpoczeciem importu zalecamy wykonanie kopii zapasowej importowanych
plikdbw oraz istniejgcego profilu Rodosa.

Wybor profilu zrédtowego

Po uruchomieniu programu Konwertuj profil do Rodosa (w wyszukiwarce Menu Start
systemu komputerowego nalezy wpisaC nazwe programu) nalezy wybra¢ z jakiego
programu chcemy zaimportowac dane.

Jezeli na liscie nie ma profilu, ktéry chcemy zaimportowa¢ mozemy wybrac folder recznie
za pomocg opcji Wybierz folder...

Jezeli uzywasz Rodosa w wersji Mobil mozemy przenies¢ swoje dane za pomocg opcji
Rodos Mobil.

Ustawienie opcji i zakresu importowanych danych

Domyslinie program importuje wszystkie obstugiwane przez importer dane, pomijajgc pliki
istniejgce juz w profilu docelowym. Wybér danych do importu mozna zawezi¢ wybierajgc
rodzaje danych do importu.

Rodzaje importowanych danych:

e Kkosztorysy - kosztorysy w formacie .rds7 importowane sg do formatu rdsx, pliki
.tuw? do formatu .tuwx

e cenniki - cenniki R,M, S (.rcr7, .rcm7, .rcs7 => .rcrx, .rcmx, rcsx) oraz cenniki robét

(.zcj7=>zcjx)

informatory - informatory cenowe i ceny producentéw (.ric7, .rpc7 => .ricx, .rpcx)

kartoteki - kartoteki R, M, S (.rkr7, .rkm7, .rks7 => .rkrx, .rkmx, .rksx)

kalkulacje - pliki .rki7 importowane do formatu .rkix

specyfikacje techniczne - pliki w formatach .docx, .doc, .rtf, .odt, .sxw, .pdf, .txt

przyporzgdkowania kodéw - importer uzupetnia dane w profilu Rodosa 8 o przypo-

rzagdkowania i komentarze z poprzednich wersji programu do kosztorysowania

o notatki i adresy - adresy w formatach .adr7 => .adrx, notatki w formacie .txt oraz
uzupetnienie notesow danych ogdélnych

e szablony dokumentéw - pliki w formacie .rtf oraz szablony strony tytutowej (*.wdrst)
oraz szablony nagtéwka i stopki (*.wdrns) z podfolderu Szablony

e Wzory - uzupetnienie wzoréw Rodosa 8 o wzory uzytkownika z poprzedniej wers;ji
programu

e przeliczniki - uzupetnienie wzoréw Rodosa 8 o wzory uzytkownika z poprzedniej
wersji programu

e wykazy - pliki wykazoéw (.wcr7, .wem7, .wcs7, .wzcj7, .wki7, .wzr7, .wzm7, .wzs7,
wkn7, .wks7, .wst7 => .wcrx, .wcmx, .WCSX, .WzCjX, .WKix, .wzrx, .wzmx, .Wzsx,
wknx, .wksx, .wstx)

o tlumaczenia wydrukéw - sg uzupetniane o frazy ze starszego programu kosztoryso-
wego

« zalgczniki - pliki .tza7 sg importowane i konwertowane do formatu .tzax

o dodatkowe opisy - pliki .txt z dodatkowymi opisami

Jezeli chcemy zastgpi¢ pliki zapisane w profilu Rodosa 8 plikami ze starszego programu
kosztorysowego mozemy wigczy¢ nadpisywanie plikow.
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Uwaga! Wytgczenie opcji tworzenia kopii nadpisywanych plikbw uniemozliwi odzyskanie
nadpisywanych plikéw z profilu Rodosa 8.

Tworzenie profilu programu Rodos 8

Jezeli na komputerze nie zostanie znaleziony profil programu Rodos 8, okno importu
umozliwi wybranie folderu, w ktérym przed importem zostanie stworzony profil.

Rozpoczecie importu

Import rozpoczynamy za pomocg przycisku Importuj.

Zasada dzialania importu

Pliki kosztorysow, cennikéw, informatorow, kartotek, kalkulacji, specyfikacji technicznych,
notatek, adreséw, szablonéw dokumentdéw i zatgcznikow konwertowane sg do nowych
formatow i zapisane w podfolderach opisujgcych pochodzenie pliku.

Kosztorysy z profilu Rodosa 7 zapisane w folderze: <usr>/Kosztorysy/ zostang
skonwertowane i zapisane do podfolderu: <usr>/Kosztorysy/Z Rodosa 7/ w profilu Rodosa
8.

Przyporzadkowania kodow, przeliczniki, ttumaczenia wydrukow oraz wzory z zrodtowego
profilu uzupetnig odpowiednie pliki w profilu Rodosa 8.

Wynik importu

Szczegoty wykonanego importu mozemy przejrze¢ w raporcie po zakonczeniu importu.
Raport automatycznie zapisywany jest w pliku import_profilu_Rodos_raporty.txt
znajdujgcym sie w folderze dokumentéw uzytkownika.
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Widoki kosztorysu

Dane ogodlne

Na widoku Dane ogdine okreslasz parametry ogdlne tworzonego kosztorysu.

Wywotanie

Aby wywotaé ten widoku mozesz po prostu klikng¢ zaktadke Dane ogdlne lub wybra¢ z menu okna
gtébwnego Widok => Dane ogodine.

Jezeli w Ustawieniach wylgczone jest pokazywanie zakfadek widokéw, to zaktadke Dane ogdine

reprezentuje ikona D] Dane ogdlne. W poszczegoélnych sekcjach, korzystajac z pomocniczych
Notesow, Adresow, dodatkowych okien wprowadzasz informacje o tworzonym kosztorysie.

Dostepne polecenia

=g
= Dopisz, Shift+Ctrl+D - rozwija menu dopisywania Kosztéw dodatkowych lub Jednostek
odniesienia dla catego obiektu;

=
—X Usun, Del - usuwa wskazany skfadnik, wiersz albo zawarto$¢ komorki;
Opcje widoku, Ctrl+" - wywotuje menu zmiany parametrow widoku;

Sekcje, Shift+Ctrl+strzatka w dét - rozwija menu wyboru wyswietlanej sekcii;

Poprzednia sekcja, Ctrl+PgUp - przechodzi do poprzedniej sekcji Danych ogoinych;

¢ = [ [

Nastepna sekcja, Ctrl+PgDn - przechodzi do nastepnej sekcji Danych ogdinych.

Ctrl+Alt+Strzatka w gore (lub Strzatka w doét) - zamienia kolejnos¢ zawartosci Zafgcznikow i
przesuwa wiersze w sekcji Koszty dodatkowe i Jednostki odniesienia
Omoéwienie
Dane ogdlne zostaty pogrupowane w sekcje: Opcje kosztorysu, Stawki, narzuty, Koszty dodatkowe,
Jednostki odniesienia, Strona tytutowa, Zatgczniki.
Opcje kosztorysu

W sekcji Opcje kosztorysu pokazane sg opcje, jakie zostaty zadeklarowane przy tworzeniu
kosztorysu. Ich zmiana jest mozliwa ale juz za posrednictwem okna Opcje kosztorysu, ktére
wywotasz po prostu klikajgc aktywne komorki, zawierajgce te opcje lub naciskajgc klawisz Enter.

Stawki, narzuty

W sekcji Stawki, narzuty ustalasz stawke r-g oraz narzuty dla catego kosztorysu.

e Stawke robocizny (domysinie w zt/r-g) mozesz wpisa¢ wprost do komarki lub skorzystaé z menu
lokalnego (prawy przycisk myszki) i polecen Stawka z cennika oraz Stawka z informatora. Jezeli
w kosztorysie sg juz wprowadzone pozycje szczegotowe, dostepne jest tez polecenie Dopasuj
stawke, dzieki ktéremu mozesz obliczy¢ i zastosowaé stawke r-g, ktéra powinna by¢ uzyta, aby
kosztorys osiggnat oczekiwang wartosc.
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e Koszty zakupu, okreslane w %, wpisujesz wprost do komérki. Moze sie tak zdarzyc,
ze w kosztorysie zostaty ustalone indywidualne stawki Kz, informacja o wystepowaniu takich
stawek pojawi sie w kolumnie Uwagi.

o Koszty posrednie réwniez okreslane w %, wprowadzasz za posrednictwem okna Koszty
posrednie do obiektu, ktére wywotasz klawiszem Enter albo klikajgc aktywng komorke.
Po wpisaniu % Kp dla R program automatycznie wprowadza identyczng stawke procentowg dla
S gdy zadeklarujesz Formute (R+S). Mozesz ustali¢ r6zne wartosci stawek procentowych dla
kazdego sktadnika RMS wg Formuly (indywidualnej). W przypadku zdefiniowania
indywidualnych stawek Kp dla pozycji/elementéow informacja o wystepowaniu takich stawek
pojawi sie w kolumnie Uwagi.

e Zysk, okre$lany w %, wprowadzasz za posrednictwem okna Zysk do obiektu, ktére wywotasz
klawiszem Enter albo klikajgc aktywng komorke. Masz tu do dyspozyc;ji trzy Formufy. Formuta
R+M+S+Kp(R+S) jest przygotowana na potrzeby sporzgdzania kosztorysow inwestorskich,
natomiast Formuta indywidualna jest najbardziej elastyczna. W przypadku zdefiniowania
indywidualnych stawek Zysku dla pozycji/elementow informacja o wystepowaniu takich stawek
pojawi sie w kolumnie Uwagi.

e Podatek VAT, okreslany w % i odpowiedni dla danego rodzaju robét wpisujesz wprost
do komorki. W przypadku zdefiniowania indywidualnych stawek VAT dla pozycji/elementéw
informacja o wystepowaniu takich stawek pojawi sie w kolumnie Uwagi.

o Waluta (domysinie ,z"), mozesz wpisa¢ wprost do komérki dowolng nazwe waluty. Pamietaj
otym, ze zmiana nazwy waluty nie jest to rownowazna przeliczeniu kosztorysu — nalezy
wykonac¢ to recznie w zestawieniach Robocizny, Materiatéw i Sprzetu. (Symbol € wstawisz
klawiszami prawy Alt+U)

Koszty dodatkowe

Koszty dodatkowe dodasz ikong i Dopisz albo klawiszem Enter w momencie, gdy kursor

ustawiony jest na nazwie tej sekcji. Pojawi sie notes Koszty dodatkowe, z ktérego mozesz wybrac
rodzaj kosztow dodatkowych (np. generalne wykonawstwo) i ustali¢ procentowy lub kwotowy sposéb
naliczania. Sposob naliczania kosztéw okreslasz w oknie notesu Koszty dodatkowe klikajgc kolumne
obok nazwy kosztu. Wybrany rodzaj kosztéw wprowadzasz do kosztorysu klawiszami Enter albo F4

lub ikong & Przenie$. Pamietaj, ze wprowadzone warto$ci kosztéw dodatkowych sg doliczane na
koncu kosztorysu. Kolejnos¢ dopisania kosztow w sekcji ma wptyw na warto$¢ kosztorysu, kolejnosc
mozesz zmieniaC Kkorzystajgc z klawiszy Ctrl+Alt i strzatek. Jezeli zamiast dodatkéw trzeba
wprowadzi¢ potrgcenia, to w oknie pomocniczym dodajesz odpowiednig nazwe sktadnika (np.
.Potracenie kwoty zaliczki’), a w kolumnie Dane kosztorysu wprowadzasz wartosci ujemne.

Jednostki odniesienia

Jednostki odniesienia dodasz ikong i Dopisz albo klawiszem Enter w momencie, gdy kursor
ustawiony jest na nazwie sekcji. Pojawi sie okno — notes z listg Jednostek odniesienia, w ktérym
mozesz wybra¢ odpowiadajgcg nazwe jednostki odniesienia wraz z jednostkg miary. Wybrany

element z listy wprowadzasz klawiszami Enter albo F4 lub ikong & Przenies. llos¢ poréwnawczg
wpisujesz w kolumnie Dane kosztorysu. Mozesz wybra¢ kilka jednostek odniesienia.

W ten sposob otrzymasz mozliwos¢ wyliczenia wskaznika ceny jednostkowej dla obiektu w obrebie
parametrow ustalonych w Jednostkach odniesienia, ktore sg drukowane na stronie tytutowe;.

Strona tytutowa

W sekcji Strona tytutowa w kolumnie Dane wpisujesz poszczegdlne opisy i dane, ktére bedag
wykorzystane przy wydruku strony tytutowej w programie lub w zewnetrznym edytorze tekstu
z wykorzystaniem opcji Szablony (por. Szablony dokumentéw)

Dane wprowadzasz wprost z klawiatury lub wykorzystujgc podreczne Notesy, czy spisy Adreséw.
Mozesz tez wkleja¢ teksty ze Schowka uzywajgc standardowych klawiszy.
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Przy wypetnianiu komoérek: Lokalizacja, Zamawiajgcy, Wykonawca, Biuro kosztorysowe, wpisujgc
mozesz skorzysta¢ ze ; (Srednika), do oddzielenia nazwy od adresu. W ten sposob nie musisz
dopisywac nowego adresu w pomocniczym spisie, jezeli nie bedzie on wykorzystywany ponownie.

Nazwy elementéw na wydruku strony tytutowej mozesz zmieni¢ w oknie Napisy, wywotywanym
poprzez pasek menu okna gtéwnego Plik => Drukuj => Parametry => Napisy.
Zataczniki

Ostatnia sekcja to Zafgczniki — miejsce, gdzie mozesz zamiesci¢ dodatkowe informacije
uzupetniajgce kosztorys, np. charakterystyke obiektu lub protokdét z danych wyjsciowych
do kosztorysu, badz innych dodatkowych uzgodnien. Klikniecie aktywnych nazw zatgcznikow
lub odpowiadajgcych im komodrek kolumny Dane albo naci$niecie klawisza Enter otworzy
odpowiednie okna. To proste edytory tekstu. Mozesz do nich wczytac plik tekstowy, lub korzystajgc
ze Schowka przenie$¢ tekst z innego pliku. Po zamknigeciu okna jego tre$¢ jest przenoszona
do komorki, z ktérej wywotano okno — edytor.

Na swoje potrzeby masz do wykorzystania maksymalnie 99 zatgczniki.

Dostepne polecenia
[~ 4 Wstaw, F4 - zamyka okno i wstawia zawartos¢ do kosztorysu;
J Nowy, Ctrl+N - tworzy nowy dokument;

? Woczytaj z pliku, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikéw i umozliwia wczytanie pliku
Z rozszerzeniem *.tzax, *.txt, *.rtf, *.html oraz w zaleznosci od dostepnosci w systemie plikow
Z rozszerzeniem *.doc, *.docx zawierajgcego zatgcznik;

'4' Zapisz w pliku, Ctrl+S - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia zapisanie aktualnie
otwartego zatgcznika w pliku z rozszerzeniem *.tzax, *.txt, *.rtf. Plik ten jest zapisywany w folderze
domys$inym <usr>\Dane\Zatgczniki i moze by¢ wykorzystywany w innych kosztorysach;

% Whytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony blok;

—;l Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok;

LJ WKlej, Ctrl+V - wstawia kopie zawartosci Schowka;

B}' Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

I{le Pondw, Ctrl+Y - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

B Pogrubienie, Ctrl+B - pogrubia tekst; ukryte w trybie kompaktowym;
I Kursywa, Ctrl+l - pochyla tekst; ukryte w trybie kompaktowym;

I;I Podkreslenie, Ctrl+U - podkresla tekst; ukryte w trybie kompaktowym;
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S Przekreslenie - przekresla tekst; ukryte w trybie kompaktowym;
Xi Indeks dolny, Ctrl+V - ustawia indeks dolny; ukryte w trybie kompaktowym;
xi

Indeks gérny, Ctrl+Z - ustawia indeks gorny; ukryte w trybie kompaktowym;

mmm Kolor tekstu - zmienia kolor tekstu; klikniecie na przycisk otwiera okno dialogowe wyboru
kolorow, natomiast przycisk V¥ umozliwia wybor koloru standardowego; ukryte w trybie
kompaktowym;

mmmm Kolor tta tekstu - zmienia kolor tta tekstu; klikniecie na przycisk otwiera okno dialogowe wyboru
koloréw, natomiast przycisk V¥ umozliwia wybdr koloru standardowego; ukryte w trybie
kompaktowym;

Wyréwnanie do lewej, Ctrl+L - wyrdownuje tekst do lewej; ukryte w trybie kompaktowym;
Wyréwnanie do srodka, Ctrl+E - wyrownuje tekst do srodka; ukryte w trybie kompaktowym;

Wyrdéwnanie do prawej, Ctrl+R - wyrownuje tekst do prawej; ukryte w trybie kompaktowym;

Justowanie, Ctrl+J - justowanie tekstu; ukryte w trybie kompaktowym;

r

—| Wstaw obraz - kliknigcie na przycisk wstawia obraz z pliku (*.bmp, *.jpg, *.gif, *.png);

| f

Wstaw ikone z ilsty oznaczen;

=
A

Wstaw dane z kosztorysu - wstawia podstawowe dane z kosztorysu;

|

Wstaw tabele - wstawia tabele; klikniecie na przycisk wstawia domysing tabele, natomiast
przycisk menu podrecznego umozliwia wstawianie i/lub usuwanie wierszy/kolumn oraz wybor koloru
tta komorki;

#=—Punktor symboliczny (*) - wstawia wypunktowanie symbolem ¢;

T —
.

== Punktor liczbowy (1, 2, 3, ...) - wstawia wypunktowanie liczbowe 1, 2, 3, ...;
5 «:- P

. Ustawienia, Ctrl+F12 - umozZliwia zmiane wazniejszych opcji dla aktywnego okna;

F
|
\:J Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowg.

Ikona dostepna tylko w trybie kompaktowym:

Aa

Formatowanie tekstu - zawiera funkcje formatowania tekstu.
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Dostepne polecenia w oknie wstawiania ikon oznaczen

4 Wstaw ikone, F4, Enter - wstawia wybrang ikone do zatgcznika;

| [

Pokaz mate ikony - umozliwia wstawienie do zatgcznika matych ikon oznaczen;

og
ona
[

==_| Pokaz srednie ikony - umozliwia wstawienie do zatgcznika srednich ikon oznaczen;
| —

ia
0

L=~ Pokaz duze ikony - umozliwia wstawienie do zatgcznika duzych ikon oznaczen;

|

L Zamknij okno po wstawieniu ikony - jesli opcja wigczona, to zamyka okno wyboru po dodaniu
ikony oznaczen.

Edycja dokumentéw

Operacje, ktére mozesz wykona¢ za pomocga ikon sg dostepne w pasku ikon widoku, natomiast
w menu lokalnym masz dostep do wszystkich polecen, ktére sg w menu Edycja.

W otwartym oknie mozesz wykonywaé podstawowe operacje tekstowe, czyli kopiowanie, wklejanie,
wycinanie, usuwanie — na zasadach takich, jak w edytorze tekstu.

Wykorzystujgc Schowek lub technike przeciagnij-upus¢é mozesz wstawiaé bloki tekstu, obrazy,
tabele z przygotowanych wczesniej, np. w dowolnym edytorze dokumentow.

Menu lokalne okna edycji (prawy przycisk myszki) umozliwia Ci wykonanie operacji na tekscie, takich
jak:

o Cofnij — cofa ostatnig zmiane zawartosci;

e Pondw — ponawia ostatnig zmiane zawartosci;

e Wytnij — wycina do Schowka zaznaczony blok;

e Kopiuj — kopiuje do Schowka zaznaczony blok;

Wklej — wstawia kopie zawarto$ci Schowka;

Wklej specjalne — wstawia kopie specjalng zawarto$ci Schowka;

e Wstaw znak specjalny — wstawia znak specjalny (np.: @, 2, 3, °, §, %, €);
e Usun — usuwa zaznaczony blok;

e Zaznacz wszystko — zaznacza caty tekst w oknie.

Wszystkie wprowadzone zmiany zawartosci sg automatycznie zapisywane w pliku, gdy zamkniesz
okno klawiszem Esc, a w kolumnie Dane kosztorysu pojawi sie tekst wpisany w pierwszym wierszu
zatgcznika.

Notesy

Polecenie Notes jest dostepne na widoku Dane ogdlne. Dzieki niemu mozesz stworzy¢ pomocnicze
wykazy z czesto uzywanymi nazwami, uwagami, nazwiskami itd., przydatnymi do wypetniania
komérek sekcji Strona tytufowa. W wierszu Data opracowania zamiast notesu wywotasz Kalendarz
utatwiajgcy wstawianie daty.

Wywotanie

Do wywotania okna Notes uzyj menu lokalnego lub klawiszy Ctrl+Enter. W pasku tytutu tego okna
pojawi sie nazwa pola, dla ktdérego wybrates podreczny Notes. Klawiszami Enter lub F4 potwierdzasz
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przeniesienie wybranych danych do odpowiedniej komoérki w sekcji Strona tytufowa. Mozesz tez

klikng¢ ikone & Przenie$ lub wybrany wiersz danych. Dodatkowe Notesy z czesto uzywanymi
nazwami, np. Elementow, Pozycji wywotasz przy pomocy menu podrecznego na widokach Pozycje
i Naktady wybierajgc poleceniem Zmien opis z notesu.

Dostepne polecenia

[ 4 Przenies, F4 albo Enter - przenosi wybrang pozycje do kolumny Dane w sekcji Strona
tytutowa;

| ==

=L Lista kategorii, F8 - otwiera/zamyka Panel kategorii;

ol

=r
P Dopisz, Ins - dodaje nowg pozycje w Notesie;

=2

Edytuj, F2 - pozwana dokonac¢ korekty w wskazanym wierszu;
= , )
X Usun, Del - usuwa wybrang pozycje z Notesu;

I% Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggdw znakéw. Klawiszem F3
mozesz szuka¢ nastepnego wystgpienia ciggu;

5 «“8

7 Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

P
[~
\._,f‘l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;,

Poleceniami Dopisz, Usun a takze Edytuj z menu lokalnego mozesz manipulowa¢ wierszami notesu
i edytowac ich zawartos¢. Dane zgromadzone w notesach uporzgdkowane sg alfabetycznie.

Wstawienie $rednika po fragmencie tekstu powoduje, ze nastepny fragment tekstu bedzie
przesuniety do nastepnego wiersza. Pozwala to na oddzielenie np. nazwy firmy od jej adresu.

Adresy

Adresy stuzg do gromadzenia wielokrotnie uzywanych danych, przydatnych do wypetniania
niektérych komorek na widoku Dane ogdlne w sekcji Strona tytufowa. Sg one bardziej rozbudowang
formg Notesu. Adresy umozliwiajg gromadzenie danych adresowych i innych informacji o firmach,
deklarowanych wedtug potrzeb. Informacje te mozesz zapisaé w wykazach grupujgcych firmy
wedtug dowolnych kryteridow, np.: ,Inwestorzy”, ,Wykonawcy”, ,Dostawcy materiatéw”, itp. Adresy,
w przeciwienstwie do Notesow, nie sg scisle przypisane do komoérek i mozesz je uzywacC do
wypetniania wielu ale tylko zwigzanych z Lokalizacja, Zamawiajgacym, Wykonawcg oraz Biurem.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Baza => Adresy — ten sposob umozliwia tylko przegladanie i edycje;

e na widoku Dane ogodlne => sekcja Strona tytutowa => Lokalizacja lub Zamawiajgcy lub
Wykonawca lub Biuro kosztorysowe, klawiszami Shift+Enter. W tym przypadku mozna
przenies¢ dane do komorki.
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e na widoku Zestawienie Materiatow przy wywotanej kolumnie (Ctrl+K) Dostawca klikajagc w
dowolnym miejscu kolumny.

Plik Edycja Widok Pomoc
o BH A Ny

e | EER 2559 & R @
1 Firmy |
Nazwa skrocona ~  Pole Dane "
KOPRINET Nazwa KOPRINET
RODOS Adres ul. Wyszynskiego 1; 75-062 Koszalin

Telefon 94 347 1300

ge-mail biuro@kosztorysuj.pl

wWww kosztorysuj.pl

L W

Przealadanie. ..

Rysunek 2 Okno Adresy

Dostepne polecenia

[ 4 Przenie$ dane, F4 albo Enter - przenosi wskazane dane adresowe do aktywnej komorki
kosztorysu i zamyka okno Adresy. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy, gdy okno wywotate$
z wyzej okreslonych komoérek kosztorysu. Wszelkie zmiany zawartoSci komoérek Adresow
sg zapisywane w pliku zrédtowym z rozszerzeniem *.adr7 natychmiast po zakohczeniu ich edycji;

_l Nowy, Ctrl+N - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia utworzenie nowego — pustego
wykazu danych adresowych z rozszerzeniem *.adr7. Plik ten jest zapisywany w folderze domysinym
<usr>\Dane\Adresy i moze by¢ wykorzystywany w innych kosztorysach. Jednocze$nie w oknie
dodawana jest karta z zaktadkg o tej samej nazwie;

—
I'—J Otworz, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikéw i umozliwia otwarcie jednego bgdz
wielu plikdw z rozszerzeniem *.adr7 zawierajgcych Adresy;

E Zamknij biezgcy, Ctrl+F4 - zamyka aktywng karte;

=2

Edytuj, F2 - umozliwia edycje komorki;
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=g
= Dopisz, Ins - dodaje pusty wiersz na koncu wykazu i umozliwia jego edycje;

= i .
—_ Usun, Del - usuwa wskazany skfadnik;
2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

/TN

' .

‘»_'9/ Strona WWW, Shift+Ctrl+W - uruchamia domysing przeglgdarke internetowg i otwiera strone
wskazanej w wykazie firmy;

@ Poczta, Shift+Ctrl+M - uruchamia domysiny program pocztowy z wpisanym adresem odbiorcy;

]

Py
4
b,

Notatki - otwiera okno Notatki i pozwala zapisa¢ uwagi;

1

L Kolumny, Ctrl+K — ustawienia widoku kolumn;

§03
¥ Ustawienia - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji dla
aktywnego okna/widoku/karty;

£
F
\,_,z‘l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Oméwienie
Aby szybko wprowadzi¢ zgromadzone dane adresowe do komorek:

1. Na widoku Dane ogdine w sekcji Strona tytutowa Kliknij jeden z wierszy: Lokalizacja,
Zamawiajgcy, Wykonawca, Biuro;
2. Wywotaj Adresy:
¢ z menu lokalnego prawym przyciskiem myszki lub klawiszami Tylda albo Menu
o bezposrednio klawiszami Shift+Enter;
3. Wskaz w oknie Adresy nazwe skrdocong firmy;
4. Skopiuj dane adresowe do komdrki wybierajgc jeden ze sposobdw:
e klikniecie ikony & Przenie$ dane
o Kklikniecie wskazanej nazwy skroconej
o klawiszami Enter albo F4.

Klawiszem Esc zamkniesz Adresy bez wprowadzania danych do kosztorysu. Jednakze wszelkie
zmiany zawartosci komoérek Adreséw sg zapisywane w odpowiednim pliku natychmiast
po zakonczeniu ich edyc;ji.

Zarzadzanie wykazami adreséw

Ikong —' Otworz otworzysz okno czytania plikdw, w ktérym pojawi sie lista plikow zawierajgcych
wykazy. Aby utworzy¢ nowy wykaz musisz klikng¢ ikone Nowy i wpisaC oraz zaakceptowac
nazwe pliku w oknie dialogowym zapisu pliku. W oknie Adresy pojawi sie pusta karta z zaktadkg
0 nazwie takiej, jak nazwa pliku. Nowo tworzone i modyfikowane wykazy zapisywane sg w pliku,
w folderze domysinym <usr>\Dane\Adresy.
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Edycja danych adresowych

Aby uzupetni¢ nowo utworzony lub istniejgcy wykaz danych adresowych:

e kliknij wybrang komorke kolumny Dane albo

e kliknij ikone = Edytuj albo

e nacisnij klawisz Enter, jesli wybrana jest komoérka kolumny Dane albo
e nacisnij klawisz F2 i

e po pojawieniu sie kursora tekstowego rozpocznij wpisywanie znakéw.

Wpisz skrécong nazwe firmy a w prawej czesci okna dane firmy. W kolumnie Pole masz trzy
pierwsze wiersze: Nazwa, Adres i Telefon. W nastepnych wierszach mozesz wedtug wtasnego
uznania deklarowac inne rodzaje danych, ktére chcesz gromadzi¢. Wpisaniem w kolumnie Pole www
lub e-mail i podaniem odpowiednich danych w kolumnie Dane firmy spowodujesz uaktywnienie ikon
£ Strona WWW i “@ Poczta na pasku ikon. Klikniecie ich umozliwi odpowiednio uruchomienie
domysinej przegladarki internetowej, ktéra otworzy strone www firmy lub domysinego programu
pocztowego w celu edycji wiadomosci. Klawiszami  Ctrl+Alt+strzatka w dot  albo
Ctrl+Alt+strzatka w gore mozesz przesuwac pozycje w wykazie, porzgdkujgc je bez koniecznosci ich
usuwania. Zakres gromadzonych informacji mozesz dla kazdego wykazu deklarowa¢ indywidualnie.

Wspoblny Stownik Zaméwien

Kwestie dotyczace stosowania Wspdlnego Stownika Zamoéwien przez zamawiajgcych w Unii
Europejskiej reguluje obecnie Rozporzgdzenie Komisji (WE) Nr 2151/2003 z 16 grudnia 2003r.
zmieniajgce Rozporzadzenie (WE) Nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego oraz Rady w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamoéwien (ang. Common Procurement Vocabulary - CPV).

Od dnia 15 wrzeénia 2008 r. obowigzujg zmiany wprowadzone przez rozporzgdzenie Komisji
Wspolnoty Europejskiej (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r., dostosowujgce strukture, kody
i opisy we Wspolnym Stowniku Zamowien.

Zgodnie z postanowieniami Rozporzgdzenia 2151/2003 stosowanie kodow CPV do okreslania
przedmiotu zamowienia przez zamawiajgcych z obecnych Panstw Czionkowskich UE stato sie
obowigzkowe z dniem 20 grudnia 2003 r.

Polskie Prawo zamodwien publicznych przewiduje obowigzek stosowania klasyfikacji CPV
poczgwszy od dnia akcesji Polski do UE, tzn. od 1 maja 2004 r. (art. 227 pkt 2 w zwigzku z art. 30
ust. 4).

Wspolny Stownik Zamdwien jest systemem klasyfikacji produktéw, ustug i robét budowlanych
stworzonym na potrzeby zamoéwien publicznych. CPV skfada sie ze stownika gtdbwnego oraz
stownika uzupetniajgcego.

Stownik gtéwny opiera sie na strukturze drzewa obejmujgcej kody sktadajgce sie maksymalnie z
dziewieciu cyfr, powigzane ze sformutowaniami, ktére stanowig opis dostaw, robét budowlanych lub
ustug tworzacych przedmiot zaméwienia.

Kod numeryczny sktada sie z 8 cyfr, podzielonych w nastepujgcy sposob:

e pierwsze dwie cyfry okreslajg dziaty (XX000000-Y)
o pierwsze trzy cyfry okreslajg grupy (XXX00000-Y)

e pierwsze cztery cyfry okreslajg klasy (XXXX0000-Y)
e pierwsze piec¢ cyfr okresla kategorie (XXXXX000-Y)

Kazda z ostatnich trzech cyfr zapewnia wiekszy stopien precyzji w ramach kazdej kategorii.
Dziewigta cyfra stuzy do zweryfikowania poprzednich cyfr.
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Stownik uzupetniajacy moze by¢ stosowany w celu rozszerzenia opisu przedmiotu zamowienia.
Pozycje skifadajg sie z kodu alfanumerycznego wraz z odpowiadajgcymi mu sformutowaniami
umozliwiajacymi dodanie dalszych szczegdtow odnoszacych sie do szczegdlnego charakteru lub
miejsca przeznaczenia zamawianych towarow.

Kod alfanumeryczny sktada sie z:

e pierwszego poziomu zawierajgcego litere odpowiadajgcg sekcji
e drugiego poziomu zawierajgcego cztery cyfry, z ktoérych pierwsze trzy wskazujg na poddziat, a
ostatnia stuzy do celéw weryfikacji.

Wywotanie

e z menu okna gidwnego Baza => Stownik CPV...(ten sposdb umozliwia tylko przegladanie
i edycje danych bez mozliwosci przenoszenia ich do kosztorysu);

¢ nawidoku Dane ogdlne => sekcja Strona tytutowa => linia Klasyfikacja robot - CPV, klawiszami
Ctrl+Enter,

¢ klikniecie myszkg lub nacisnigcie Enter w kolumnie Wyszczegdlnienie,

ez menu skrotow linii Kod CPV,

e na widoku Pozycje przy wywotanej kolumnie Kod CPV, z menu lokalnego aktywnej komérki lub
klawiszami Ctrl+Enter,

¢ na widoku Elementy, przy wywotanej kolumnie Kod CPV, z menu lokalnego aktywnej komorki
lub klawiszem Enter.

Zmiana Stownika CPV

Program umozliwia wybér wersji Sfownika CPV, ktéra ma by¢ stosowana w kosztorysie. Aby zmieni¢
stownik wybierz dla aktywnego kosztorysu menu Kosztorys => Opcje kosztorysu => Klasyfikacja
robét => Sfownik CPV. W prawym panelu wyboru opcji mozesz korzystajac z rozwijanego menu
wybrac¢ w jakiej wersje stownika jaka ma by¢ stosowana w kosztorysie. Wprowadzony wybor dotyczy
tylko kosztorysu dla ktérego wprowadzites zmiane.

Dostepne polecenia

"4 Przenies$, F4 - przenosi wybrany kod CPV do aktywnej komorki i zamyka okno Wspdiny
Stownik Zamowien,

-
$ Wstecz, Back lub strzatka w lewo - przechodzi na wyzszy poziom stownika;

"
I::) Dalej, Enter lub strzatka w prawo - przechodzi na nizszy poziom stownika;

e
L Wyszukiwarka, Ctrl+F - otwiera Wyszukiwarke wbudowang w okno WSspolny stownik
zamowien i pozwala przeszukanie stownika;

—I-;LE Kolumny, Ctrl+K — ustawienia widoku kolumn;
2

" Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opgcji
dla aktywnego okna;

O

2

Foa
|
"2 Objasnienia, Shift+F1;
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-

i
[
\-_J Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Shift+F1 - wywotuje panel z objasnieniami w przypadku, gdy po nazwie wystepujg odnosniki
w okragtych nawiasach (podpowiedz na pasku komunikatow), np. (4) dla kodu 73000000-2; (2)(7)
dla kodu 64228000-0;

Ctri+strzatka w prawo (strzatka w lewo) - przejscie ze Sfownika gtownego do Stownika
uzupetniajgcego, oraz powrét do Stownika gtownego

Oméwienie

Okno Wspodlny Stownik Zaméwien zawiera dwa stowniki: Sfownik gtowny i Stownik uzupetniajgcy,
wywotywane za pomocg zakladek. Zaktadki mozna przetgczac skrotami lewy Alt+S i lewy Alt+U
(podkreslone litery na zaktadkach). Wybér kodu w Stowniku gtdbwnym polega na wskazaniu kodu
przyporzgdkowanego do opisu, numer kodu pojawi sie na pasku u dotu okna. Mozliwosc

uszczegotowienia opisu sygnalizowana jest znakiem ,+” przed nazwg dostaw, robét budowlanych
lub ustug. Po wybraniu kodu ze stownika giéwnego mozna dodac¢ kod ze Stownika uzupetniajgcego.

Stownik uzupetniajgcy jest listg sformutowan rozszerzajgcych opis przedmiotu zaméwienia. Nalezy
go dodaé do kodu ze Sfownika gtéwnego za pomocg dodatkowego panelu Kody CPV. Dodatkowy
panel wywotasz z aktywnej komorki, w ktérej znajduje sie juz kod ze Stownika gtdwnego wybierajgc
Zz menu lokalnego Zmien kod CPV. W wywotanym panelu bedzie juz kod z opisem, uzyj ikony
s Dopisz lub klawisza Ins i wybierz kod w zaktadce Stownik uzupetniajgcy. lkong & Przenie$ lub
klawiszem F4 umies¢ kod uzupetniajgcy w dodatkowym panelu, nastepnie ponownie uzyj klawisza
F4 Zzeby przenie$¢ kody do Dane ogdine lub do aktywnej komorki w wywotanej kolumnie Kod CPV
na widokach Pozycje /Elementy. Kod CPV pojawi sie na wydruku, prezentacja kodu jest uzalezniona
od wybranych kryteriow w panelu Ustawienia => Kody CPV.

W menu podrecznym wiersza Kod CPV na zakfadce Dane ogdline mozesz wybra¢ opcje Wstaw kody
CPV z gtéwnych elementow, kody wstawione we wszystkich gtéwnych elementach kosztorysu
(Poziom 0) zostang skopiowane do wiersza Kod CPV na widoku Dane ogdine.

Program umozliwia dopisywanie wielu kodéw do jednej aktywnej komoérki w kolumnie Kod CPV,
na widokach kosztorysu. Zeby dodawac¢ kolejne kody wywotaj z menu lokalnego komérki Kod CPV
=> Zmien kod CPV, wywotasz dodatkowe okno Kody CPV, w ktérym mozesz zmieniaC juz

wprowadzone kody i dopisywac¢ nowe. W wywotanym panelu za pomocg polecen i Dopisz (Ins);
@ Zmien; % Usun (Del) dokonasz modyfikacji zawartosci aktywnej komorki.

Wyszukiwarka

Wyszukiwarka pozwala na przeszukiwanie zestawu koddéw, posiada dwa pola edycyjne
do wpisywania ciggu znakow: Kod i Opis. Dla uruchomienia wyszukiwarki wystarczy wypetni¢ jedno
pole edycyjne. W polu Kod nalezy wpisa¢ dowolng ilo$¢ poczatkowych znakéw kodu, w polu Opis
dowolny cigg znakow. Wypetnienie obu pol zawezi otrzymane wyniki (wyszukiwanie odbedzie sie
wedtug obu kryteriéw). Otrzymane wyniki mozna sortowaé rosngco lub malejgco w kolumnach Kod
i Opis ... . Wyszukiwarka dziata dla obu stownikéw.

Panel edycyjny Kody CPV

Panel edycyjny Kody CPV stuzy do edycji wprowadzonych kodoéw. Sktada sie z dwoch kolumn. W
lewej znajdujg sie kody a w prawej opisy wprowadzonych kodow.

Przeznaczenie panelu:

e edycja wprowadzonych kodéw wraz z ich opisami;
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o dopisywanie kodu rozszerzajgcego ze Stownika uzupetniajgceqo;

o dopisywanie wielu kodow do jednej aktywnej komorki na widokach kosztorysu;
e usuwanie kodow.

Wywotanie

z menu lokalnego aktywnej komorki w ktérej znajduje sie juz kod CPV na widokach Pozycje
i Elementy, oraz na widoku Dane ogdlne z wiersza w sekcji Strona tytutowa => Kod CPV poleceniem
Zmien kod CPV.

Dostepne polecenia
[ 4 Przenies, F4 - przenosi wybrane kody CPV do aktywnej komérki i zamyka okno Kody CPV;

=x
] Dopisz, Ins - umozliwia dopisanie kolejnego kodu wywotujgc okno WSspdiny Stownik
Zamowien;

ﬂ Zmien - zmienia wskazany kod, poprzez wywotane okno Wspoéiny Stownik Zamowien;

=
— N Usun, Del - usuwa wskazany kod;

+

Przesun w gore, Alt+Citrl+strzatka w goére - przesuwa wskazany kod wiersz wyzej;

. 4

o3
' Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opciji
dla aktywnego okna;

Przesun w dot, Alt+Ctrl+strzatka w dét - przesuwa wskazany kod wiersz nizej;

£
F
\,_,z‘l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Omowienie
Dodatkowy panel wywotasz z aktywnej komorki w ktérej znajduje sie juz kod, wybierajgc z menu

lokalnego Zmien kod CPV. W wywotanym panelu bedzie znajdowat sie juz kod z opisem, ktéry
wczesniej wprowadzites.

Uzyj ikony"#:' Dopisz lub klawisza Ins, jesli chcesz doda¢ kolejny kod, wybierz kod w stowniku

w zaktadce Stownik gtowny lub Stownik uzupetniajgcy. lkong &  Przenie$ lub klawiszem F4
przenies kolejny kod do panelu Kody CPV, nastepnie ponownie uzyj klawisza F4 zeby przenies¢
kody do aktywnej komorki na widokach Dane ogdine, Pozycje lub Elementy.

Jezeli chcesz zmieni¢ wprowadzony kod po prostu kliknij na nim dwukrotnie myszkg lub uzyj ikony
@ Zmien, wywotasz okno wyboru kodu Wspdiny Stownik Zamoéwien. Wyszukaj wiasciwy kod i uzyj

ikony & Przenie$ lub klawisza F4. Ponownie uzyj klawisza F4 Zzeby przenie$¢ zmodyfikowane kody
do aktywnych komorek kosztorysu.

Usuwanie kodu polega na wskazaniu kodu i uzycia klawisza Del lub ikony "% Usuri.

Kolejnosé koddéw mozesz ustalié ikonami # Przesun w gore, ¥ Przesun w dét.
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Pozycje

Widok Pozycje stuzy do tworzenia kosztorysu. Mozesz dopisywacC z bazy katalogowej pozycje
szczegotowe, z cennikdw robét pozycje uproszczone, uzupetiac ilosci robot. Utworzysz kalkulacje
indywidualne, dopiszesz komentarze oraz dodatkowe opisy do pozycji. Wprowadzisz podziat na
elementy robot, ustalisz wspoétczynniki globalne do norm RMS. Mozesz tez indywidualnie zmienic
narzuty do pozycji lub elementoéw, kopiowac, przesuwac pozycje w opracowywanym kosztorysie lub
wklejac je z innych. Zmieniajgc aktywnos¢ pojedynczych pozycji lub catych elementéw, mozesz
tworzy¢ rézne warianty kosztorysu. Dodajgc graficzne oznaczenia przy pozycjach lub elementach
mozesz np. ustawia¢ ich waznos¢, zaznaczaé¢ braki, uwagi albo zatwierdza¢ pozycje. Jednym
stowem widok Pozycje, bedzie najczesciej wykorzystywang czescig programu, dlatego warto
zapoznac sie z nim doktadnie;.

Klawiszami Ctrl+K otwierasz okno, w ktérym wybierasz kolumny, ktére bedg wyswietlane podczas
pracy na widoku Pozycje. W kolumnach Oznaczenia, Numer pozycji, Podstawa, Opis, llos¢, Cena
poprzez menu lokalne masz dostep do dodatkowych polecen. Natomiast zawarto$¢ komaérek kolumn
Jm, Krotno$c¢, Nr, Wsp. RMS, %Kp, %Zysk mozesz edytowac lub wywotywac¢ z nich okna
pomocnicze do wprowadzania danych. Cze$¢ kolumn ma tylko charakter informacyjny,
przedstawiajgc wyliczone wartosci, np. dla kolumny Warto$¢ lub VAT.

Wywotanie

e zaktadkg Pozycje albo odpowiadajgcy jej ikong 7] Pozycje;
e klawiszami Shift+Alt+P;

e z menu okna gtéwnego Widok => Pozycje;

o klawiszami: lewy Alt+W, a nastepnie P.

Dostepne polecenia

=l

*3

Dopisz pozycje - dodaje wybrang pozycje kosztorysowa, ponizej wiersza z kursorem;

I3

LS

1
— Dopisz komentarz, Shift+Ins - dodaje komentarz, ponizej wiersza z kursorem;

Y

1
! Dopisz pozycje scalong, Shift+Ctrl+Ins - dodaje pozycje scalong, ponizej wiersza z kursorem;

Dopisz pozycje, Ins - dodaje prostg pozycje kosztorysowg, ponizej wiersza z kursorem;

Dopisz element, Ctrl+Ins - dodaje element kosztorysu, ponizej wiersza z kursorem;

¥ |

) Dopisz pozycje skladowg, Alt+Ins - dodaje pozycje sktadowg pozycji scalonej;
= ) _

—_ Usun, Del - usuwa wiersz/blok;

N,

% Wytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka wiersz/blok;

= Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka wiersz/blok;

=
__j WKklej, Ctrl+V - wstawia kopie zawartosci Schowka, wiersz/blok;
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==

Iﬁl Podglad naktadéw, Shift+F6 - otwiera/zamyka podglad naktadéw w dodatkowym panelu,
na dole okna gtéwnego;

==

Iﬁl Podglad obmiaréw, Shift+F5 - otwiera/zamyka podglad obmiarow w dodatkowym panelu,
na dole okna gtéwnego;

ﬂ Struktura kosztéw pozycji/elementu, Ctrl+F7 - wyswietla wykres struktury kosztow
dla wskazanej pozycji lub elementu;

&

WT
Warianty tablicy, Alt+F9 - otwiera okno Warianty tablicy z podgladem dostepnych wariantéw
tablicy katalogu;

TN

Dodatkowy opis, F6 - otwiera dodatkowy opis do pozyciji, elementu, itp.;

Tablica naktadow, Alt+F10 - otwiera okno Tablica naktadéw z podglgdem naktadéw RMS
katalogu;

5
Zatozenia szczegotowe, Alt+F11 - otwiera Zatozenia szczegétowe, dotyczgce katalogu norm
wybranej pozycji;
WR
Wyszczegdlnienia robot, Alt+F12 - otwiera Wyszczegdlnienia robét dotyczgce wybranej
pozyciji;
—

|_-l Opcje widoku, Ctrl+" - wywotuje menu zmiany parametrow widoku;
CHRT=1
-5 Przejdz do znacznika - rozwija menu wyboru pozycji oznaczonych znacznikiem;

ERT . . . . .
—%% Ustaw znacznik - ustawia znacznik dla wybranej pozycji;
A

"
él_l_ Poprzedni, Ctrl+PgUp - przechodzi do poprzedniego skfadnika, spetniajgcego wybrane
Kryterium przeszukiwania;

@ Nastepny, Ctrl+PgDn - przechodzi do nastepnego skfadnika, spetniajgcego wybrane kryterium
przeszukiwania;

——= Kryterium, Shift+Ctrl+strzatka w dét - rozwija menu wyboru kryterium przeszukiwania;

P, E, K, A, S - w kolumnie Numer pozycji dodaje odpowiednio Pozycje, Element, Komentarz,
Pozycje scalong, Pozycje sktadowg ponizej wiersza z kursorem;

Enter - akceptuje wybor lub umozliwia edycje;
Spacja - zmienia aktywnosc;
Ctrl+F5 - umozliwia wprowadzenie krotnosci;

Ctrl+Enter
28



w kolumnie Podstawa otwiera Katalogi norm;

w kolumnie Opis otwiera Opisy robot/elementéw;,

w kolumnie llo$¢ otwiera Obmiar;

w kolumnie Cena otwiera Nakfady;

Ctrl+Spacja - zaznacza pozycje poza blokiem;

Shift+Enter - w kolumnie Podstawa otwiera Cennik robot;

Ctri+Alt+strzatka w dét/Prawy Alt+strzatka w dét - przesuwa pozycje w dot wraz z kursorem;
Ctri+Alt+strzatka w gére/Prawy Alt+strzatka w gore - przesuwa pozycje w gore wraz z kursorem;
Shift+Ctrl+Enter - w kolumnie Podstawa otwiera Wyszukiwarke w katalogach norm;
Shift+Ctrl+C - kopiuje do pliku;

Shift+Ctrl+V - wkleja z pliku;

Shift+Ctrl+1....9 - ustawia znacznik dla wybranej pozyciji kosztorysowej;

Ctrl+1....9 - przejdz do znacznika

Shift+Home - zaznacz blok w gore;

Shift+End - zaznacz blok w dof;

Ctrl+L — odwotanie;

Ctrl+D - umozliwia wprowadzenie krotnosci;

7 Plik Widok Baza Ceny Kosztorys Harmonogram  Realizacja  Marzedzia Okne  Pomoc - & X
= = P = == = = e e s
eS8 k9veeME ¢ #@eEH uublFNdERmE@®RE RO 150 691,53 2
N P EH | W B A B (& WT TN ZS WR | = i)
szq&%'gA%.:J[Jhﬁ\ﬁi‘i‘ 218588 ERE &=
Numer pozycji Podstawa Opis Jm llose Cena Wartosc l
Kosztorys: Przykltad - kosztorys szczegotowy m3 6470,2 (23,29) 150 691,53
1. STAN ZEROWY m* 6470,2 (15,36) 99 403,44
1.1. | Roboty ziemne m* 6470,2 (4,54) 29 361,88
Roboty ziemne w gruncie kategorii lll wykonywane
KNR 2-01 koparkami przedsiebiernymi o pojemnoéci tyzki 0.15m3
! 0201/02 z transportem urobku samochodami m 303,62 4533 14 673,95
samowytadowczymi na odlegtosc do 1km

Rysunek 3 Lista nazw katalogéw

Dodatkowo z listy rozwijanej Lista nazw katalogbw mozesz wybra¢ spos$rod zdefiniowanych (w
Ustawienia dla aktywnego panelu => Nazwy katalogoéw) domysing nazwe katalogu norm. Wybrana
nazwa zostanie automatycznie wykorzystana przy recznym wpisywaniu podstawy naktadu.

Dopisywanie elementu sktadowego kosztorysu

Elementy sktadowe kosztorysu mozesz dopisywac uzywajgc do tego celu mysz lub klawiature:
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O Plik Widok Baza Ceny Kosztorys Harmonogram Realizacjia Marzedzia Okno  Pomoec - 8 x
= =9 7 == = = e eaEeeE e s RS
DR ek veedE ¢ hiocE uudFFdEME OB RO 150.691,53 2
) [E=z] B aabrsIRE N WT TN ZS WR | = JiZ Q&

Elementy * g o VH-RIDBEGS EZ2EEES ERE 2=
1. STAN ZEROWY “ |- MNumer R DOPI Jm llosé Cena Wartosé
1.1_Roboty ziemne pozycji Bg Pozycje ==
1.2. Fundamenty "E{g Element Ctrl+Insert
1.3. Piwnice I!Kﬂ Kementarz Shift+Insert m3 6470,2 (23,29) 150.691,53
1.3.1. Sciany piwnic w@ Pnzycj:esialnna_ Shift+Ctrl+Insert |
132 Strop nad piwnica 1# Pozycje skladowa Alt+Insert m* 6470,2 (15,36) 99.403,44
2. STAN SUROWY 1.1. Roboty ziemne m* | 6470,2 (4,54) 29.361,88
2.1. Sciany parteru Roboty ziemne w gruncie kategorii Il
2.2 Strop nad parterem wykonywane koparkami

KNR 2-01 | przedsiebiernymi o pojemnosci kyzki

0201/02 | 0,15m3 z transportem urobku m 303,62 48,33 1467395

Rysunek 4 Dopisywanie elementu sktadowego kosztorysu

Ikonami P£  Dopisz pozycje, B Dopisz element, B¢ Dopisz komentarz, ® Dopisz pozycje

scalonag, G Dopisz pozycje sktadowg lub klawiszami, odpowiednio, Ins, Ctrl+ins, Shift+ins,
Shift+Ctrl+Ins, Alt+Ins, mozesz dopisa¢ kolejne sktadniki (pozycje, element, komentarz, pozycje
scalong, pozycje skladowg) kosztorysu bez wzgledu na to, w ktérym miejscu znajduje sie kursor.

O Plik Widok Baza Ceny Kosztorys Harmonogram Realizacja Marzedzia Okno  Pomoc - 8 x
| Eo, =9 = == | B=3 R s s ®E | @
e8RS 8k 9w DE ¢ Hhe T uubpfdEREMNE @8ER 150.691,53 2t
3 [===) S alrlBCl WT TN ZS WR | =
Flementy * rmae on T VE-ERIXDE I EENZ2EEEBENE @ vE
1. STAN ZEROWY = - MNumer  Podstawa Opis Jm llos¢ Cena Wartosc
1.1. Robaty ziemne pozyc)l
1.2. Fundamenty Sciany budynkéw
1.3. Piwnice X wielokondygnacyjnych z cegly
o o 16 "NiZay  kratowki grubosci 1 112 cegly na m2 6754 34442 2326213
-o-1. sciany piwnic zaprawie wapiennej lub
1.3 2 Strop nad piwnica cementowo-wapiennegj
2. STAN SUROWY 2.2. Strop nad parterem m3 6470,2 (1,38) 8.947,11
2.1. Sciany parteru " A "
KNR 2-02 | System "Bloki Zzeranskie" -
2.2. Strop nad parterem 7 0302/01 sts;opowe o powierzchni 2 E?gr:[HVQ element 45 108,98 4.904,10
KNR 2-02  Wience monolityczne na scianach
18 021212 | zewnetrznych o szerokosci do 30cm m3 5.8 897,07 4.043,01
Dopisz pozycje P
Dopisz element E
Dopisz komentarz K
Dopisz pozycje scalong A
Dopisz pozycje sktadowa S
Dopisz wsp.glob. do R
Dopisz wsp.gleb. do M
Dopisz wsp.glob. do §
Usun... Del
Mumeracja...
Przejdi do pozygji... F4
Autodopisywanie
v v
1 Przykiad - kosztorys szczegodowy
Kalkulacja szczegdtowa, formuta I

Rysunek 5 - Opcje dopisywania w menu lokalnym

Ustawiajgc kursor w kolumnie Numer pozycji, prawym przyciskiem myszy lub klawiszem *,wywotasz
menu lokalne, z ktérego mozesz wybrac¢ odpowiedni rodzaj pozycji. Mozesz rowniez od razu wpisac
z klawiatury litery P dla Pozyciji, E dla Elementu, K dla Komentarza, A dla Pozycji scalonej lub S dla
Pozycji sktadowej. Reakcja programu bedzie wpisanie (ponizej komérki z kursorem) odpowiedniej
litery w kolumnie Numer pozycji oraz przejscie kursora do nastepnej komorki, co umozliwi dalsze
wprowadzanie danych. W wypadku wybrania automatycznej numeracji pozycji, zamiast litery P
pojawi sie kolejny numer pozycji.
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Kolejnym sposobem na wstawienie pozycji jest wpisanie liczby w kolumnie Numer Pozycji oraz
nacisniecie klawisza Enter, przy ustawionej opcji numeracji recznej 1P Opcje kosztorysu =>
Numeracja pozycji

Wspéiczynniki globalne do kosztorysu

Ustawiajgc kursor w kolumnie Numer pozycji, prawym przyciskiem myszy lub klawiszem *,wywolasz
menu lokalne, z ktérego mozesz wybraé¢ odpowiedni rodzaj pozycji albo zdefiniowac state globalne
do Robocizny, Materiatu oraz Sprzetu, dla ktérych pojawig sie odpowiednie litery R, M, S ze
znakiem =. Wartosci wspotczynnikbw wpisujesz w kolumnie Podstawa. Pamietaj o tym,
iz obowigzujg one dla wszystkich ponizej wstawionych pozycji az do ich odwotania, czyli wstawienie
wspotczynnika o wartosci 1.

Renumeracja

W menu lokalnym kolumny Numer pozycji oprécz ww. polecen dodatkowo masz dostep do polecenia
Numeracja. Dzieki niej mozesz dokona¢ zmiany sposobu, w jaki majg by¢ numerowane pozycje
kosztorysowe. W wywotanym oknie zaznacz wybrane opcje numerac;ji i zatwierdz przyciskiem OK.

Numeracja elementow

Numeracja elementéw jest mozliwa z menu lokalnego w kolumnie Podstawa dla komorki Element.
W wywotanym menu masz mozliwos¢ wyboru poziomu elementu od 1 do 10 oraz sposéb ich
numeracji. Ustawienie opcji Poziomy automatyczne powoduje, ze podczas wpisywania numeru
elementu z klawiatury mozesz ustali¢ jego poziom, przy czym wazny jest sposob wpisywania
numeréw elementéw.

Ponizej przyktadowa numeracja.

1. Stan surowy odpowiada poziomowi ,1”

1.1. Roboty ziemne odpowiada poziomowi ,2”
1.1.1. Roboty pomiarowe odpowiada poziomowi ,3"
1.1.2. Wykopy odpowiada poziomowi ,3” itd.

Uwaga!

W przypadku zbudowania nieprawidtowej struktury elementéw program wyswietli nad tytutami
kolumn czerwong czcionka, komunikat: ,Nieprawidtowa struktura elementéw (kliknij tutaj)”.
Po kliknieciu komunikatu program zaproponuje sposob naprawy struktury elementow.

Definiowanie rodzaju pozycji kosztorysowej
W programie masz do dyspozycji nastepujgce rodzaje pozycji kosztorysowych:

e pozycje szczegotowe — wybrane z bazy katalogow norm;

e pozycje uproszczone — wybrane z bazy cen jednostkowych, ewentualnie powstate w wyniku
uproszczenia pozycji szczegotowych;

e pozycje scalone — tworzone z dowolnych pozycji szczegétowe, uproszczonych i kalkulacji
indywidualnych;

e pozycje ztozone — powstate w wyniku ztozenia kilku pozycji szczegotowe;

o kalkulacje indywidualne — tworzone indywidualnie przez uzytkownika;

o kalkulacje kosztéw jednorazowych;

o kalkulacje pracy rusztowan.

Po dopisaniu kolejnej Pozycji program przenosi kursor do kolumny Podstawa.
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Korzystajgc ze skrotow klawiaturowych lub z menu lokalnego mozesz wprowadzi¢ podstawe
naktadu:

e przez bezposrednie wpisanie znakéw do komorki;

e 7z Katalogow norm przez wybér katalogu, rozdziatu, tablicy, itd. (Ctrl+Enter);
e ze zbioréw Kalkulaciji;

e ze zbioréw Cen jednostkowych

e z Cen rynkowych robét

Whpisanie w kolumnie Podstawa numeru powoduje automatyczne dopisanie przed numerem nazwy
domysinego katalogu. Nastepnie wpisujesz kolejne numery tablicy i kolumny. Wprowadzane
elementy muszg by¢ rozdzielone jednym ze znakéw:

e Spacja (spacja);

e /(znak dzielenia);

e . (przecinek), ktéry mozesz rowniez wprowadzi¢ naciskajgc . (kropke) na klawiaturze
numerycznej.

e Dopuszczalne jest jeszcze uzycie znaku - (mysInik) w numerze katalogu.

Elementy podstawy nakfadu sktadajg sie z czterech pdél:

¢ nazwa katalogu (np. KNR, KNNR, KNP);
e numer katalogu (np. 202, 2-02, 0-10, 2);
e numer tablicy;

e numer kolumny;

dlatego po w prowadzeniu danych, takie samo znaczenie dla programu majg zapisy:

e KNR 202/102/1;
e KNR 202,102,1,
e KNR 2-02,102/1.

a po zaakceptowaniu klawiszem Enter, otrzymasz podstawe naktadu w postaci KNR 2-02 0102/01.

W sytuacji, gdy znasz tylko numer katalogu, to nacisnigecie klawisza Enter po wpisaniu numeru
otworzy wykaz rozdziatébw dla katalogu o tym numerze. Przechodzgc do kolejnych kart mozesz
wybra¢ odpowiedni naktad. Analogicznie wpisujgc numer katalogu i numer tablicy, program ustawi
sie na karcie Kolumny dla tej tablicy.

Uzycie klawisza F2 lub z menu lokalnego polecenia Edytuj, pozwala na wprowadzenie w trybie edycji
podstawy nakfadu. Z tym, ze nie nastepuje juz automatyczne dopisanie nazwy domys$inego katalogu.
Musisz wpisa¢ nazwe i numer katalogu, tablice oraz kolumne. Reakcja na klawisz Enter jest taka
sama, jak wyzej.

Po wpisaniu fragmentu lub petnej podstawy naktadu — program jg zapamietuje. Wstawienie nowej
pozycji oraz ponowne uzycie polecenia Edytuj, spowoduje wyswietlenie zapamietanej podstawy.
Zmieniajgc np. numer kolumny mozesz szybko wstawiaC kolejne pozycje. Analogicznie mozesz
poprawi¢ wstawiong wczesniej pozycje bez koniecznoéci usuwania i ponownego wstawiania
poprawnej pozycji. Program zmieni wszystkie naktady pozostawiajgc wczesniej wprowadzony
obmiar.

Za pomocg tego polecenia mozesz rowniez dopisujgc np. stowo ,ANALOGIA” do istniejgcej pozyciji
szczegotowej, uzupetni¢ ja o informacje dodatkowg, przy czym program nie zmieni podstawy
nakfadu.
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Kalkulacje indywidualne

Wpisujgc dowolny tekst lub skrot podstawy naktadu, tworzysz pustg pozycje dla kalkulacji
indywidualnej, szczegdtowej lub uproszczonej. Takg pozycje musisz jeszcze uzupemi¢ o opis,
jednostke miary oraz na widoku Naktfady o poszczegodine skladowe dla pozycji szczegotowe;.

Innym sposobem na tworzenie kalkulacji indywidualnej jest ponowne wykorzystanie polecenia
Edytuj. A przez usuniecie catej podstawy naktadu i wpisanie w to miejsce dowolnego tekstu
poprzedzonego S$rednikiem lub skrétu podstawy naktadu stworzysz kalkulacje, ktéra bedzie
zawierata wszystkie elementy pozycji przed jej modyfikacjg (bedzie kopig zawartosci).

Zdarzy¢ sie moze tak, ze musisz wprowadzi¢ pozycje z katalogu, ktérego nie masz w bazie
dostepnej w programie. Wystarczy, ze wpisywanie podstawy naktadu rozpoczniesz od $rednika.
Wowczas w polu Podstawa bedzie widoczna nazwa i numer katalogu z tablicg oraz kolumng, tak
jakbys$ pobrat jg z bazy. Nastepnie uzupetniasz opis, jednostke miary, a na widoku Nakfady
dopisujesz sktadniki RMS i normy z wydania ksigzkowego. Szczegodtowe informacje na temat
tworzenia i gromadzenia kalkulacji indywidualnych znajdziesz w plikach Nakfady i Kalkulacje
indywidualne.

Przy wstawianiu pozycji uproszczonych korzystasz z polecenia Cenniki rob6t w menu lokalnym dla
kolumny Podstawa lub wywotujgc wykaz Cennikéw robot klawiszami Shift+Enter.

W menu lokalnym dla kolumny Podstawa masz dostepne dwa uzupetniajgce polecenia — Koszty
jednorazowe oraz Praca rusztowan. Wykorzystanie tych polecen wymaga uzupetnienia danych
W pojawiajgcych sie oknach. Polecenie Praca rusztowan wykorzystuje dane, ktére wprowadzisz
w kolumnie Nr wywotanej przez okno Opcje widoku — Parametry kolumn zaznaczajgc NrSumyRg
na liscie kolumn. W kolumnie tej wskazujemy pozycje z ktérych majg byé sumowane R-g do pracy
konkretnego rusztowania.

Z menu lokalnego opisu kolumny Podstawa masz mozliwo$¢é wyboru wyswietlania dodatkowych
informacji, takich jak:

¢ wydanie katalogu (cennika robot);
e znacznik tablic z wariantami;

e znacznik naktadéw nieaktywnych;
e znacznik pozycji uproszczonych.

Ustawianie domysinego wywotania

Dla sprawniejszej pracy mozesz okresli¢ sposob reakcji na klawisz Enter lub lewy przycisk myszki
po ustawieniu kursora w kolumnie Podstawa. W menu lokalnym komorki kolumny Podstawa nalezy
zaznaczy¢ opcje Ustawiaj domysine wywotanie. Po ustawieniu tej opcji program pamieta wybor
jednego z wyzej wymienionych polecen z menu lokalnego i ustawia dla tej czynnosci klawisz Enter
(lub lewy przycisk myszki) jako domysiny skrét dla nastepnych czynnosci wyboru podstawy naktadu.
Takie ustawienie bedzie obowigzywaé do nastepnego wyboru podstawy naktadu z menu lokalnego
(innego polecenia niz poprzednio). W ten sposéb po uzupetnieniu numeru pozycji nacisniecie
klawisza Enter spowoduje wyswietlenie:

o Edycji pola;
o Wykazu katalogow;
o Kalkulacji;

e Zbioru cen jednostkowych.
o Cen rynkowych robdt;

zamiast koniecznosci kazdorazowego korzystania z menu lokalnego lub skrétéw klawiaturowych
potrzebnych do wywotania odpowiedniego polecenia.
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Znaczniki

Klikajgc na lewy margines tabeli (tuz obok pierwszej kolumny) prawym przyciskiem myszy wywotasz
panel Ustaw znacznik. Przy pozycji pojawi sie kdteczko z wybranym numerem. Natomiast klikajac
lewym przyciskiem myszy, korzystajgc z panelu Przejdz do znacznika, mozesz bardzo szybko
przechodzi¢ do wskazanych przez znaczniki pozycji kosztorysowych. Mozesz réwniez skorzystac z

ikon ‘H%' Dodaj znacznik, ‘Hﬁ' Przejdz do znacznika znajdujgcych sie na pasku ikon. Dzieki

znacznikom bedziesz mogt sprawnie i szybko poruszaC sie pomiedzy wybranymi czesciami
kosztorysu.
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Rysunek 6 Znaczniki w uzyciu

Operacje na pozycjach

W pracy nad kosztorysem mozesz kopiowagé, wklejac, wycina¢ pojedyncze pozycje lub cate ich bloki.
Klawiszami Shift i strzatka w dot lub strzatka w gére mozesz zaznaczaé kolejne pozycje tworzgc
blok. Klawiszami Shift+End mozesz zaznaczy¢ wszystkie pozycje od wybranego miejsca w dét do
ostatniej pozycji wtacznie, a z ShifttHome — wszystkie w gore do pierwszej pozycji wigcznie.
Klawiszami Ctrl+Spacja mozesz zaznaczy¢ pozycje poza blokiem, mozesz to zrobi¢ klikajgc pozycje
z wcisnietym klawiszem Ctrl, podobnie jak zaznacza sie pliki lub ikony w systemie Windows.
Analogicznie mozesz uzy¢ myszki z klawiszem Shift.

Do zaznaczenia wszystkich pozycji na widoku Pozycje uzyj klawiszy Ctrl+A. Mozesz tez uzyc
prawego przycisku myszki, wywota¢ menu lokalne kolumny Opis oraz wybra¢ z niego polecenie
Zaznacz wszystko. Aby zlikwidowa¢ zaznaczenie uzyj klawiszy Ctrl+Q lub Skasuj zaznaczenie
z menu lokalnego.

Na zaznaczonych blokach mozesz wykona¢ operacje Kopiuj, Wklej, Wytnij oraz Usun, ktore sg
réwniez dostepne pod odpowiednimi ikonami w pasku ikon tego widoku.
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W menu lokalnym kolumny Opis (dla widokéw: Pozycja, Element) zgrupowane sg polecenia
pozwalajgce np. wyswietla¢ Strukture kosztow czy zmienia¢ narzuty Kosztéw posrednich i Zysku dla
pojedynczej pozycji lub catych elementow.

W menu lokalnym kolumny Opis dotyczgcym Elementu:

Narzuty do elementu:
- Koszty posrednie;
- Zysk;
Struktura kosztow elementu;
WKilej z pliku;
Kopiuj do pliku.

W menu lokalnym kolumny Opis dotyczgcym Pozycji:

o Wspdtczynniki lokalne RMS;
e Narzuty do pozyciji:
- Koszty posrednie;

- Zysk;
e Struktura kosztéw pozycji;
o Wklej z pliku;

o Kopiuj do pliku.

Polecenia Kopiuj do pliku i WKklej z pliku pozwalajg zapisaé zaznaczony, dowolny blok pozycii
w folderze <usr>\Kosztorysy i wykorzystaé¢ tak stworzony kosztorys czgstkowy przy opracowywaniu
innych kosztoryséw.

Zmiana aktywnosci

Zmiana aktywnosci powoduje wygaszenie w zaleznosci od pofozenia kursora catego elementu,
pojedynczej pozycji, bloku pozycji, komentarza badz tez wspétczynnika globalnego. Czcionki takich
pozycji wyswietlane sg w kolorze szarym. Warto$¢ pozycji nieaktywnych nie jest wliczana do
wartosci kosztorysu. Dzieki temu mozesz w prosty sposéb tworzy¢ rozne warianty kosztorysow, bez
koniecznosci usuwania czy kopiowania pozycji do innego kosztorysu.

Oznaczenia

Oznaczenia to symbole graficzne, ktére mozesz przypig¢ do kazdej pozycji kosztorysowej,
elementu, materiatu czy narzutu. Aby to zrobi¢ musisz w kolumnie Ozn. przy odpowiedniej pozycji
klikngé prawym przyciskiem myszy aby wywofa¢ menu podreczne, z ktérego mozesz wybrac
odpowiedni symbol. Mozesz rowniez uzy¢ skrétu klawiszowego, wpisujgc z klawiatury numer
odpowiadajgcy symbolowi. Mozesz wstawi¢ kilku oznaczen jednoczesnie.

Polecenie Konfiguruj w menu podrecznym otwiera okno Konfiguracja (pozycje). Kazdy symbol
mozesz modyfikowa¢ zmieniajgc jego oznaczenie, kolejnos¢ oraz opis. Po wcisnieciu przycisku
Dopisz dodasz do wyswietlanej listy oznaczen kolejny ze 140 dostepnych symboli.

Polecenie Zmiany lokalne w menu podrecznym pozwala zmieni¢ oznaczenia dla jednej pozyciji,
elementu, materiatu czy narzutu, zas Zmiany globalne dziatajg na wszystkie oznaczenia tego typu
wystepujgce w kosztorysie.
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Rysunek 7 Oznaczenia pozycji

Zmiany opiséw

Po dopisaniu Elementu, Komentarza lub Wspodfczynnikow globalnych RMS Elementu lub
Komentarza przechodzisz do kolumny Opis. Klawiszami Enter albo F2 mozesz wpisywaé¢ dowolne
opisy lub edytowa¢ domysine. Z menu lokalnego => Zmien opis lub przy uzyciu klawiszy Ctrl+Enter
uzyskasz dostep do podrecznych Notesow. Przechowywane sg tam czesto wykorzystywane opisy
lub nazwy, osobno dla elementéw, komentarzy, wspotczynnikow globalnych oraz dla pozycji
kosztorysowych.

Wprowadzanie ilosci i krotnosci

Po dopisaniu pozycji program przenosi kursor do kolumny llos¢, w ktérej mozesz wpisa¢ obmiar
wprost do komorki. Klawiszami Shift+Alt+O mozesz przejs¢ na widok Obmiary, aby wyliczy¢ iloSci
robét. Mozliwe jest tez uzupetnienie ilosci o Krotnos¢ wstawiang w otwartym oknie poprzez menu
lokalne dla kolumny Podstawa poleceniem Krotno$c¢ lub klawiszami Ctrl+F5. Mozesz dopisac jg w
kolumnie Krotnosc, o ile jest wySwietlana na ekranie. Z menu lokalnego mozesz usung¢ wyliczenia
obmiaru pozostawiajgc jedynie wyliczong ilos¢. Korzystajgc z menu lokalnego mozesz skopiowac
obmiar pozyciji i wklei¢ go do innej.

Ceny i operacje na pozycjach uproszczonych

Menu lokalne dla kolumny Cena daje nam mozliwosci modyfikacji pozycji uproszczonych.
Po ustawieniu znacznika pozycji uproszczonych (menu lokalne dla opisu kolumny Podstawa)
pozycje uproszczone bedg sie wyrdzniaé od innych literg ,U” w prawym goérnym rogu komorki
w kolumnie Podstawa. Dzieki poleceniu UproS¢ wskazane pozycje mozesz z pozycji szczegotowej
zrobi¢ uproszczong. Wszystkie pozycje uproszczone mozesz pomnozy¢ lub podzieli¢ wykorzystujgc
opcje przelicz ceny robét. Pojedynczg pozycje uproszczong mozesz rowniez przeliczyé. Wystarczy
edytowa¢ pole Cena i wykonaC dziatanie mnozenia x lub dzielenia /. Mozesz zmieni¢ ceneg
korzystajac z opcji Cena z cennika robot.
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Rézne stawki VAT do pozycji kosztorysowych.
Rodos umozliwia zastosowanie roznych stawek VAT w jednym kosztorysie.
Wywolanie

Aby zadeklarowa¢ odpowiednia stawke nalezy na widoku Pozycje wyswietli¢ Parametry kolumn... i
wskazaé Stawke VAT (kolumny pojawig sie tylko w przypadku zaznaczonej opcji ,rozlicz wg.
Wartosci robot”). Po zatwierdzeniu pojawi sie dodatkowa kolumna Stawka VAT. Tam gdzie podana
wartos¢ stawki VAT rézni sie od wpisanej na widoku Dane ogdlne, program wyrdzni jg za pomocg
symbolu gwiazdka *.

Aby zmieni¢ stawke VAT w kosztorysie nalezy wybrac jg z listy dostepnych stawek VAT. Aby
dokonaé¢ wyboru nalezy klikngé Prawym Przyciskiem Myszy pozycje w kolumnie Stawka VAT i
wybrac¢ polecenie Zmien na indywidualng. W otwartym oknie znajdziesz domysing liste Stawki VAT.
Mozesz:

o dodac inng stawke VAT niz wystepujgca na liscie. W tym celu na widoku Dane ogoine
przejdz do okna Opcje kosztoryséw (ikona Opcje kosztorysdw lub Shift+F12) => Podatek
VAT, kliknij Dopisz.

e usungc stawke VAT niz wystepujgca na liscie. W tym celu na widoku Dane ogdlne przejsc
do okna Opcje kosztoryséw (ikona Opcje kosztoryséw lub Shift+F12)=> Podatek VAT, Klik-
nij Usun.

e zmieni¢ sortowanie stawek VAT na liscie. W tym celu na widoku Dane ogdlne przejdz do
okna Opcje kosztorysow (ikona Opcje kosztorysow lub Shift+F12)=> Podatek VAT, Kliknij
Zmien sortowanie.

Stawka VAT dla elementow

Oznaczajgc Element mozna zmieni¢ jego stawke i zarazem zmieni¢ takze opodatkowanie
wszystkich jego pozycji. Jesli element nadrzedny na widoku Elementy opodatkowany jest inng
stawkg niz jakas z jego pozycji, bedzie miat oznaczong wartos¢ w kolumnie Stawka VAT w
nawiasach okragtych ().

Rozliczanie podatku VAT

Rozliczanie podatku VAT to dodatkowe okno z informacjg o zastosowanych stawkach podatku VAT
w kosztorysie. Aby wywotac rozliczenie podatku VAT, nalezy:

e w komorce Stawka VAT klikng¢ prawym przyciskiem myszy i wskazaé¢ polecenie Rozlicz
podatek VAT

e w menu gtdwnym Kosztorys =>Rozliczanie podatku VAT

W takim przypadku na widoku Dane ogdélne w wierszu Uwagi pojawia sie informacja o ich
wystepowaniu w kosztorysie.

Odwotania do pozycji

Jezeli wstawiliSmy do programu odpowiednig ilo$¢ jednostek przedmiarowych i chcielibysmy z nich
skorzystac w innej pozyciji, z tg zaleta, ze w momencie jesli zmienimy obmiar, do ktérego odnosi sie
powigzana z nig inna pozycja kosztorysowa — obmiar zmieni si¢ zgodnie z pozycjg nadrzedna.

Wywotywanie

Na widoku Pozycje klikamy prawym przyciskiem myszy w kolumnie /lo$¢, w miejscu gdzie chcemy
wstawi¢ odwotanie do innej pozycji. Wybieramy polecenie Wstaw odwofanie do obmiaru z innej
pozycji... lub korzystamy ze skrétu klawiaturowego Ctri+L.
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Pojawi sie nowe okno o nazwie Lista pozycji do odwotan. Zawiera ono liste wszystkich pozyciji, jakie
w danym kosztorysie sie znajdujg i do ktorych mozemy sie odniesc. Pozycja z krzyzykiem, to pozycja
do ktorej chcemy wstawi¢ obmiar, tej nie mozemy wskazac.

Wiecej szczegdtdw znajdziesz w rozdziale Obmiary=>Odwotania.

Praca rusztowan

Polecenie Praca rusztowan stuzy przede wszystkim do obliczania czasu pracy rusztowania - jako
dodatkowego czynnika oprécz samego montazu. Jest to oddzielna pozycja kosztorysowa.

Pierwszym krokiem do wyliczenia pracy rusztowanh jest wyswietlenie na widoku Pozycje dwdch
dodatkowych kolumn tj. SumaRg i NrSumyRg. Program automatycznie wypetni kolumne SumaRg
natomiast w kolumnie NrSumyRg nalezy samemu zadeklarowaé¢ z ktérej pozycji majg byc¢
Zsumowane roboczogodziny.

Polecenie Praca rusztowan nalezy wywota¢ z menu lokalnego na Pozycjach nadajac kolejny numer
pozyciji.

W poszczegoélne pola edycyjne okna Praca rusztowan wpisujesz konieczne dane - rodzaj
rusztowania klikajgc przycisk obok pola edycyjnego Rusztowanie, wybierasz z kosztorysu, kartoteki
sprzetu, cennika lub informatora typ rusztowania, wprowadzasz je klawiszami Enter albo F4, lub
ikong Przenies. Mozesz tez wpisa¢ nazwe rusztowania wprost do komorki, Grupe rusztowan
wskazang w kolumnie NrSumyRg oraz inne wskazane w oknie.

Aby efektywnie wykorzystywa¢ to polecenie musisz wczesniej przygotowaé¢ dodatkowe informacje
takie jak obecno$¢ w bazie normatywnej katalogow KNR 2-02 lub KNNR 2, bgdz rzadko juz
stosowanego KNKRB 2.

Baze normatywng, wedtug ktorej bedziesz wyliczaé Czas pracy rusztowan, wybierasz klikajgc
przycisk w lewym dolnym rogu obok wyswietlanej nazwy katalogu. W menu lokalnym wybierasz
odpowiednig baze. W tym miejscu mozesz rowniez otworzy¢ Zatozenia szczegotowe dotyczgce
czasu pracy rusztowan.

Prace rusztowanh obliczasz na podstawie pkt. 5.15 Zatozen szczegétowych do rozdziatu 16 z KNR
2-02 lub pkt. 5.3 Zatozen szczegdtowych do rozdziatu 15 z KNNR 2 wedtug wzoru:

C:i
8W

C — czas pracy rusztowan za okres wykonywania rob6t w m-g

N — normy robocizny dla danego rodzaju roboty (robét), ktére przyjmuje sie z kosztorysu (w naszym
przyktadzie z Sumy roboczogodzin)

s — sktad zespotu roboczego dla danego rodzaju robét, przyjmuje sie z odpowiedniej Tablicy Zatozenh
szczegobtowych

w — wspotczynnik przestoju rusztowan wynikajgcych z warunkéw atmosferycznych, przyjmuje
sie z odpowiedniej Tablicy Zatozen szczegotowych

Uwaga!
Polecenie Praca rusztowan nie zwalnia ze znajomosci zasad zawartych w odpowiednich katalogach
norm, jest ona tylko narzedziem utatwiajgcym wykonanie obliczen.

Wstawienie pozycji kosztorysowej Praca rusztowarn jest poprzedzone wywotaniem panelu, w ktérym
masz dostep do wszystkich niezbednych do jej wyliczenia sktadnikdw.
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Efektem poprawnego wprowadzenia danych jest pozycja, do ktérej wglad masz na widoku Naktady.
Zawiera ona informacje o ilosci Naktadow robocizny z podanymi pozycjami, ktérych dotyczy oraz
poszczegodlne uzyte do obliczen dane. Wprowadzenie jakiejkolwiek zmiany w uzytej Sumie
roboczogodzin, tzn. usuniecie bgdz dodanie do niej pozycji kosztorysowej jest automatycznie
uwzgledniane. Aby edytowal pozycje wystarczy jg podwojnie klikngé wywotujgc panel z
wprowadzonymi danymi.

Koszty jednorazowe

Polecenie Koszty jednorazowe stuzy przede wszystkim do ustalania kosztu transportu sprzetu na
budowe, takiego jak koparka, dzwig wiezowy, itd. Obecnie cena najmu sprzetu powinna zawierac
koszty jednorazowe, niemniej stanowi to koszt dodatkowy i jezeli zajdzie taka potrzeba mozesz go
wyliczy¢.

Koszty jednorazowe stanowig oddzielng pozycje kosztorysowa.

Wstawienie pozycji kosztorysowej Koszty jednorazowe jest poprzedzone wywotaniem panelu,
w ktérym masz tatwy dostep do wszystkich niezbednych sktadnikéw, ktore nalezy uwzglednié.

| tak klikajgc przycisk obok okna Sprzet, wybierasz z kosztorysu, kartoteki, z cennika lub informatora
sprzet, dla ktérego obliczasz koszty, wprowadzasz je klawiszem Enter lub F4, albo klikasz ikone

i Przenies. Mozesz tez wpisa¢ wprost do komdrki nazwe sprzetu.
Nastepnie, w lewej kolumnie wypetniasz kolejne pola, czyli:

o Odlegtos¢ transportu w km;
« Pierwszy odcinek w km;
« Nastepny odcinek w km.

W prawej kolumnie wybierasz, klikajagc, czy bedzie wykonywany:

« Montaz;
« Demontaz.

Wybierasz réwniez sposéb dostarczenia sprzetu na budowe:

« Przejazd wlasnym napedem — brak zaznaczenia oznacza przewdz sprzetu np. na lawecie;
« Transport w jedng strone — brak zaznaczenia oznacza transport w dwie strony.

Jezeli w Cenniku sprzetu wstawites ceny na:

1. Montaz;

2. Demontaz;

3. Przewdz srodkiem transportu, pierwszy odcinek;
4. Przewdz srodkiem transportu, nastepny odcinek;
5. Przejazd wtasnym napedem, pierwszy odcinek;
6. Przejazd wtasnym napedem, nastepny odcinek;

to zostang one automatycznie przeniesione do wstawianej pozycji Kosztow jednorazowych.
Oczywiscie, po wstawieniu, mozesz je zmienia¢, przechodzac na widok Nakfady.

Wiliczanie KJ w cene najmu sprzetu

Jezeli chcesz wliczyc¢, wyliczone koszty jednorazowe w cene najmu sprzetu i nie chcesz zeby byly
oddzielnymi pozycjami w kosztorysie. Ustaw w Opcjach kosztorysu =>Naliczanie kosztéw znacznik
w polu wlicz w cene sprzetu, program wliczy KJ w ceny jednostkowe sprzetu dla ktérego byty liczone.
Najlepsze efekty tych dziatan uzyskasz stosujgc wybor sprzetu z kosztorysu. W przypadku braku lub
Zle wprowadzonej nazwy sprzetu program utworzy z tej pozycji pozycje uproszczong.
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Zastosowanie tego ustawienia spowoduje, ze w menu lokalnym kolumny Podstawa na widoku
Pozycje nie bedziesz miat mozliwosci dopisania innych pozycji z KJ. Mozesz powrdci¢ do odrebnego
rozliczania KJ wracajgc do Opcji kosztorysu => Naliczanie kosztow w sekcji Koszty jednorazowe
zaznaczy¢ rozliczane odrebnie.

Pamietaj!

Aby skorzysta¢ z automatu przy przenoszeniu cen, nazwa sprzetu musi odpowiada¢ nazwie
w cenniku. Cennik musi by¢ otwarty, a jezeli korzystasz z kilku cennikéw, to ten, w ktorym sa
ustalone ceny kosztéw jednorazowych musi by¢ wybrany jako domy$iny.

Efektem poprawnego wprowadzenia danych jest pozycja, do ktérej wglad masz na widoku Naktady.
Zawiera ona wszystkie wprowadzone dane lub wybrane opcje. W opisie pozycji podana jest
informacja o nazwie sprzetu, odlegtosci oraz sposobie transportu.

Jezeli nie korzystasz z cennika, to mozesz wpisac ceny dla poszczegolnych sktadnikow.

Aby edytowalé pozycje, wystarczy jg podwdjnie klikngé wywotujgc panel z wprowadzonymi
wartosciami.

Enter
zamkniecie okna i wprowadzenie zmian do kosztorysu.

Dodatkowe opisy

Dodatkowy opis traktowany jest jako uzupetnienie opisu pozycji, elementu, komentarza,
wspotczynnikéw globalnych, tekst wpisany w okno dodatkowych opisow jest na state powigzany
w kosztorysem. Okno Dodatkowy opis stuzy do zamieszczenia informacji uzupetniajgcych, uwag,
itp., mozesz réwniez korzystajgc ze Schowka wstawi¢ tekst z Wyszczegodlnienia robot
lub wykorzysta¢ fragmenty tekstu zapisane w dowolnym edytorze tekstowym.

Dodatkowy opis jest dostepny tylko na widokach Pozycje i Nakfady, a do wywotania tego polecenia
mozesz uzy¢ klawisza F6, lub z menu lokalnego (prawy przycisk myszki) komoérek kolumny Opis
wybra¢ polecenie Dodatkowy opis.

Dodatkowy opis wykorzystywany jest réwniez w Cennikach robdt, wstawiajgc cene pozycji
zagregowanej sktadniki zakresu robdt, ktory obejmuje cena wybranego Biuletynu, zostang
umieszczone w Dodatkowym opisie.

W otwartym oknie mozesz wykonywaé podstawowe operacje tekstowe, czyli kopiowanie, wklejanie,
wycinanie, usuwanie — na zasadach, takich jak w edytorze tekstu.

Dostepne polecenia

? Wczytaj z pliku, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikdw i umozliwia wczytanie pliku
z rozszerzeniem *.txt zawierajgcego dodatkowy opis;

'4' Zapisz w pliku, Ctrl+S - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia zapisanie aktualnie
otwartego dodatkowego opisu w pliku z rozszerzeniem *.txt. Plik ten jest zapisywany w folderze
domys$inym <usr>\Dane\Dodatkowe opisy i moze by¢ wykorzystywany w innych kosztorysach;

[
% Wytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony blok;

5= Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok;
=
—| Wklej, Ctrl+V - wkleja zawartos¢ Schowka;
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2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

Notatki - otwiera okno Notatki i pozwala zapisa¢ uwagi;

5 .;.2‘
" Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

@ .
=+ Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowg;

Oméwienie
Operacje, ktére mozesz wykonaé¢ za pomocg ikon, sg dostepne w pasku ikon tego okna natomiast

w menu lokalnym masz dostep do wszystkich polecen, ktore sg dostepne w pasku menu dla pozyciji
Edycja.

Wszystkie wprowadzone zmiany sg zapisywane automatycznie, gdy zamkniesz okno. Na widoku
Pozycje w kolumnie Opis w prawym gérnym rogu pojawi sie maty kwadracik, informujgcy o tym,
ze do pozycji jest dotgczony Dodatkowy opis.

Pozycje scalone - cechy charakterystyczne

W celu szybkiego sporzgdzania ofert mozesz postuzy¢ sie pozycjami scalonymi. Sg to pozycje
sktadajgce sie z dowolnych pozycji kosztorysowych posiadajgcych wtasne obmiary, podlegajgcych
wszystkim zasadom edycji i modyfikacji dostepnym w programie. Pozycja scalona jest formag
kalkulacji indywidualnej majgcej strukture podobng do struktury elementu, w ktérej mozesz zebrac¢
dowolng liczbe pozycji sktadowych. Sposéb numeracji i prezentacji pozycji scalonej wyrdznia jg na
tle innych pozycji. Pozycje scalone mozesz zapisa¢ w oddzielnym pliku w celu uzycia w innych
kosztorysach. Przy wydruku kosztorysu mozesz deklarowaé wydruk pozycji scalonej razem lub bez
pozycji sktadowych.

Cechy charakterystyczne

1. skitadnikami pozycji scalonej mogg by¢ dowolne pozycje szczegdtowe, uproszczone oraz
kalkulacje indywidualne pobrane z katalogdw norm, cennikdéw robét, gromadzonych zbioréw
kalkulacji indywidualnych;

2. pozycja ma wiasny numer, indywidualnie deklarowany opis oraz jednostke i ilo§¢ wydanie,
w kolumnie podstawa mozesz nada¢ pozycji identyfikator lub nazwe;

3. pozycje skladowe numerowane sg automatycznie (pierwszym czionem jest numer pozycji

scalonej, a drugim numer kolejny) wydanie, kolejng pozycje skladowg mozesz dopisac

w dowolnym miejscu, nadany jej zostanie automatycznie wtasciwy numer;

numer pozycji scalonej wyrdzniony jest podkresleniem;

wartos¢ pozycji scalonej jest sumg wartosci pozycji sktadowych;

cena jednostkowa pozycji scalonej jest rowna ilorazowi wartosci i obmiaru;

zmiany wprowadzone w pozycjach sktadowych powodujg automatyczne przeliczenie wartosci

pozyciji scalonej i jej ceny jednostkowej;

w zaleznosci od wyboru opcji w parametrach wydruku istnieje mozliwos¢é wydruku kosztorysu

bez pokazywania pozycji sktadowych (kalkulacja uproszczona);

9. mozliwos¢ zapisu w oddzielnym pliku w celu uzycia w innych kosztorysach (zapis naktadéw
rzeczowych).

No o s

o

Sposoéb wprowadzania pozycji scalonych

1. Z menu lokalnego kolumny Numer pozycji wybra¢ polecenie Dopisz pozycje scalong;
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2. Po utworzeniu pozycji, korzystajgc z panelu edycyjnego (Ctrl+F2) wprowadzi¢ jej identyfikator
(podstawe), opis roboty, jednostke i ilos¢;

3. Z menu lokalnego kolumny Numer pozycji nastepnego wiersza wybra¢ polecenie Dopisz
pozycje sktadowsg;

4. Po pojawieniu sie humeru pozycji skladowej, edytujesz pozycje korzystajgc z menu lokalnego
komorki w kolumnie Podstawa;

5. Punkt 3. i 4. mozesz powtarza¢ dowolng ilos¢ razy dopisujgc kolejne pozycje sktadowe.

llo$¢ w pozycjach sktadowych moze by¢ ustalana:

- indywidualnie — kazda pozycja moze mie¢ wiasng ilos¢;

- proporcjonalnie do pozycji nadrzednej — kazda pozycja ma ilo$¢ réwng ilosci w pozycji scalonej
z uwzglednieniem ew. wspotczynnika (ktéry mozna zmieni¢ po kliknieciu w kolumnie llos¢
pozycji sktadowej);

Sposob ustalania ilosci w pozycjach sktadowych mozna zmieni¢ w menu lokalnym kolumny llos¢
pozyciji scalonej.

Utworzenie pozycji scalonej z istniejagcych pozycji

Pozycje scalone mozna réowniez utworzy¢, z wystepujgcych juz w kosztorysie pozycji. Wystarczy
zaznaczy¢ grupe pozycji z ktérych chcesz zrobié¢ pozycje scalong, z menu lokalnego kolumny Opis
wybierz polecenie Utwdrz pozycje scalong, w wywotanym oknie wypehij wszystkie wymagane
okienka, akceptujesz przyciskiem Zatwierdz. Efektem dziatania programu bedzie utworzenie pozycji
scalonej (z wprowadzonymi opisami, jednostkami i iloscig), w ktérej pozycjami sktadowymi bedg
Zzaznaczone wczesniej pozycje wraz z ich obmiarami i cenami.

Zapisywanie i wykorzystywanie pozycji scalonych

Aby gromadzi¢ pozycje scalone najwygodniej zatozy¢ dodatkowy folder w <usr>\Kosztorysy
0 nazwie np. Pozycje scalone. Aby zapisaé pozycje scalong zaznaczasz jg fgcznie z wszystkimi
skladowymi, a nastepnie wywotasz menu lokalne i wybierasz polecenie Kopiuj do pliku. W otwartym
oknie Zapisz jako otwierasz folder Pozycje scalone, nadajesz pozycji identyfikator (nazwe)
i zatwierdzasz przyciskiem Zapisz. Kalkulacja zostanie zapisana z nazwg i rozszerzeniem *.rdsx.

Aby wykorzysta¢ pozycje scalong w nowo tworzonym kosztorysie z menu lokalnego komorki w
kolumnie Opis wywotasz menu lokalne i wybierasz polecenie Wklej z pliku. W otwartym oknie Otwoérz
kosztorys wybierasz i otwierasz folder Pozycje scalone, znajdujesz potrzebng pozycje scalong,
zaznaczasz jg i wybierasz przycisk Otwdrz. Pozycja zostanie przeniesiona do kosztorysu.
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Nakiady

Na widoku Nakfady uzupetniasz dane pozycji szczegétowej. Mozesz dopisywac, zamieniaé
Z kosztorysow, kartotek, cennikéw, informatorow cenowych oraz z cennikéw producentéw skiadniki
RMS. Dla nich mozesz ustala¢ indywidualne normy, ilosci, oraz ceny. Zmieniajgc aktywnosé
skladnikow mozesz wybiera¢ naktady alternatywne.

Wprowadzone pozycje na widoku Pozycje beda tu uzupetniane i modyfikowane.

Domys$iny uktad wyswietlanych kolumn mozesz zmieniaé, dopasowujgc je tak, aby praca
z kosztorysem byta wygodna. Klawiszami Ctrl+K otwierasz okno Kolumny-Nakfady, w ktérym
wybierasz kolumny, ktére chcesz, aby byly wyswietlane podczas pracy na widoku Nakfady. W
kolumnach Indeks, Jm, Opis, llo$¢ robot, Naktady i Cena poprzez menu lokalne masz dostep do
dodatkowych poleceh. Komorki w kolumnach Norma, llo$¢ oraz Jm mozesz edytowac i wprowadzaé
do nich dane. Czes$¢ kolumn ma tylko charakter informacyjny, przedstawiajgc wyliczane wartosci,
np. kolumny R, M, S lub WartoSc.

Wywotanie

« zakfadkg Naktady albo odpowiadajgca jej ikong Naktady;
o klawiszami Shift+Alt+N;

« z menu okna gtdwnego Widok => Naktady,

« klawiszami: lewy Alt+W, a nastepnie N.

Dostepne polecenia

gk

—— Dopisz RMS- menu, Ctrl+F2 oraz Shift+Ctrl+F2 - rozwija menu dopisywania sktadnikéw RMS;

ﬂ Zamien RMS- menu, Alt+F2 oraz Shift+Alt+F2 - rozwija menu zamiany sktadnikéw RMS;

Usun, Del - usuwa wskazany sktadnik;

9l 4

Podglad obmiaréw, Shift+F5 - otwiera/zamyka podglad obmiaréw w dodatkowym panelu, na
dole okna gtéwnego;

@

=1 Struktura kosztéw pozyciji, Ctrl+F7 - wy$wietla wykres struktury kosztéw dla wskazanej
pozyciji;

"ﬁ? Dodatkowy opis, F6 - otwiera dodatkowy opis do pozyciji, elementu, itp.;
™
= Tablica naktadéw, Alt+F10 - otwiera okno podgladu Tablicy naktadow;
25
L Zatozenia szczegotowe, Alt+F11 - otwiera Zafozenia szczegotowe, dotyczgce katalogu norm;
WR
L] Wyszczegdlnienia robdt, Alt+F12 - otwiera Wyszczegdlnienie robot dotyczgce wybranegj
pozyciji;
—

|_-l Opcje widoku - otwiera panel umozliwiajgcy modyfikacje zawartosci widoku;
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—% Przejdz do znacznika - rozwija menu wyboru pozyciji oznaczonych znacznikiem;

0

% Ustaw znacznik - ustawia znacznik dla wybranej pozycji;

£'_'I

— P Dopisz robocizne;

1
% Dopisz materiat;

Sz

Dopisz sprzet;
A

"
él_l_ Poprzedni, Ctrl+PgUp - przechodzi do poprzedniej pozycji, spetniajgcej wybrane kryterium
przeszukiwania;

@ Nastepny, Ctrl+PgDn - przechodzi do nastepnej pozycji, spetniajgcej wybrane kryterium
przeszukiwania,;

——  Kryterium przeszukiwania, Shift+Ctrl+strzatka w dét - rozwija menu wyboru kryterium
przeszukiwania;

R, M, S - w kolumnie Opis, ilos¢ robét, naklady otwiera Kartoteki RMS i umozliwia dopisanie RMS
do kosztorysu;

+ - (szary) zaznacza (w kolumnie Poz.);
- - (szary) usuwa zaznaczenie (w kolumnie Poz.);

Enter - w kolumnie Opis, ilo$¢ robdt, naktady otwiera Kartoteki RMS i umozliwia zamiane danych
w kosztorysie, natomiast w kolumnie Cena umozliwia bezposrednig edycje komoérki. Ponadto
w kolumnie Jm, ale tylko dla materiatdw otwiera Przeliczniki umozliwiajgc zmiane jednostki miary
materiatu;

Ins - dodaje pusty wiersz i umozliwia jego edycje;
Spacja - zmienia aktywnosg;
Ctrl+F5 - umozliwia wprowadzenie krotnosci;

Ctrl+Enter - w kolumnie Opis, llo$¢ robét, Naktady otwiera Informatory cen RMS i umozliwia zamiane
danych w kosztorysie, natomiast w kolumnie Cena otwiera to samo okno, lecz umozliwia tylko
zamiane ceny w kosztorysie;

Ctrl+Ins - otwiera Informatory cen RMS i umozliwia dopisanie danych do kosztorysu;

Shift+Enter - w kolumnie Opis, llos¢ robot, Naktfady otwiera Cenniki RMS i umozliwia zamiane
danych w kosztorysie, natomiast w kolumnie Cena otwiera to samo okno, lecz umozliwia tylko
zamiane ceny w kosztorysie;

Shift+Ins - otwiera Cenniki RMS i umozliwia dopisanie danych do kosztorysu;
Ctrl+Alt+strzatka w dot - przesuwa w dot kursor razem z wierszem;

Ctrl+Alt+strzatka w gore - przesuwa w goére kursor razem z wierszem;
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Shift+Ctrl+Enter - w kolumnie Opis, llo$¢ robét, Naktady otwiera Ceny producentéw i umozliwia
zamiane danych w kosztorysie, natomiast w kolumnie Cena otwiera to samo okno, lecz umozliwia
tylko zamiane ceny w kosztorysie;

Shift+Ctrl+Ins - otwiera Ceny producentow i umozliwia dopisanie danych do kosztorysu;

Dopisanie, usuniecie skladnika RMS

Ikong i Dopisz RMS - menu lub klawiszami Shift+Ctrl+F2 wywotasz menu lokalne. W zaleznosci
od potozenia kursora mozesz dopisac sktadnik RMS z kosztorysu, kartoteki, z cennika, z informatora
lub z cennika producenta. Program automatycznie rozpoznaje, dla jakiego rodzaju skfadnika ma
wywota¢ odpowiednie okno. Po wyborze odpowiedniego skfadnika, klawiszem F4 lub ikonag

¥ Przenie$, wprowadzasz go do pozycji kosztorysowej. Mozesz rowniez skorzystac z menu
lokalnego lub odpowiednich skrotéw klawiaturowych.

Klawiszami R, M, S otworzysz odpowiednig kartoteke, z ktorej mozesz dopisac¢ sktadniki Robocizny,
Materiatu lub Sprzetu. Po dopisaniu skltadnika RMS musisz jeszcze wpisa¢ w kolumnie Norma
norme zuzycia (pracy) sktadnika, lub w kolumnie ilo$¢ naktad catkowity na wskazang ilo$¢ jednostek
obmiarowych.

Dopisanie RMS przy uzyciu Panelu edycyjnego, Ctrl+F2, polega na wywotaniu panelu Dopisz
i wypetnieniu w nim wymaganych okienek, wiecej w temacie pomocy Panel edycyjny Dopisz.

Aby usungc¢ pojedynczy skfadnik RMS z pozycji ustaw kursor na wybranym skfadniku, kliknij ikone

S# Usun lub naci$nij klawisz Del. Program zgda zaakceptowania tej operacji, aby unikng¢

przypadkowego usuniecia. Mozesz tez usung¢ wszystkie skfadniki Robocizny, Materiatu lub
Sprzetu, wystarczy, ze ustawisz kursor na nazwie grupy sktadnikéw. Jezeli nawet usuniesz co$

przez przypadek, to mozesz cofngé ostatnig operacje klikajgc ikone ) Cofnij (w pasku ikon okna
gtéwnego) lub korzystajgc z klawiszy Ctrl+Z.

Niekiedy przy tworzeniu réznych wariantow w pozycji, wygodniejsze jest uzycie polecenia Zmiana
aktywnosci niz usuwanie i dopisywanie sktadnika.

Ustawiajgc kursor na wybranym sktadniku, korzystajgc z menu lokalnego mozesz go dopisa¢ do
kartoteki.

Zamiana skltadnika RMS

Ustawiajgc kursor na aktywnym sktadniku i klikajac ikone # Zmien RMS - menu lub klawiszami
Shift+Alt+F2 wywotasz menu lokalne. W zaleznosci od potozenia kursora mozesz zamienic
istniejgcy sktadnik RMS z kosztorysu, kartoteki, z cennika, z informatora lub z cennika producenta.

Po wyborze odpowiedniego skfadnika, klawiszem F4 lub ikong & Przenie$, zamieniasz istniejgcy
sktadnik na nowy w pozycji kosztorysowej. Program w otwartym oknie pozwoli na ewentualne
przeliczenie norm dla nowego sktadnika. W przypadku réznych jednostek miary wyswietli
odpowiedni komunikat, a po kliknieciu przycisku ... w Przelicznikach, udostepni polecenie Przelicznik
zamiany jednostek. Korzystajgc przy zamianie sktadnika z informatora cenowego lub cennika,
pobierany jest oprécz nazwy rowniez kod ETO lub KMB. Jezeli zgadza sie on z kodem ustawionym
w kolumnie Indeks, to kod zostanie bez zmian, w innym przypadku pozostanie zmieniony. Pozwala
to na automatyczne uzupetnienie ceny z informatora lub z cennika. Gdy, po zamianie sktadnika, nie
ma dla niego jeszcze ceny w kosztorysie, to zostanie ona automatycznie pobrana z informatora lub
cennika.

Zamiane RMS przy uzyciu Panelu edycyjnego, Alt+F2, polega na wywotaniu panelu Zamien
i wypetnieniu w nim wymaganych okienek, wiecej w temacie pomocy Panel edycyjny Zamien.
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Do wykonania operacji zamiany mozesz réwniez skorzysta¢ z menu lokalnego lub odpowiednich
skrétéw klawiaturowych.

Korzystajgc z klawiszy Ctrl+Z lub klikajgc ikone =) Cofnij (w pasku ikon okna gtbwnego) mozesz
cofngé ostatnig operacije.

Materiaty pomocnicze

Materiaty pomocnicze mogg by¢ liczone zarowno od materiatow jak tez od robocizny i sprzetu,
zgodnie z zatozeniami do katalogéw. Mozesz zmienia¢ ich procent, edytujgc wartos¢ w kolumnie
Norma.

Materialy pomocnicze dodajesz poleceniem z menu lokalnego. W zaleznosci od potozenia kursora
mozesz dopisac:

- Dopisz materiaty pomocnicze (od M) w % od wartosci Materiatow;
- Dopisz materiaty pomocnicze (od R) w % od warto$ci Robocizny;
- Dopisz sprzet pomocniczy (od S) w % od wartosci Sprzetu,

- Dopisz sprzet pomocniczy (od R) w % od wartosci Robocizny.

Tak ustalony % materiatéw pomocniczych dotyczy wszystkich materiatéw, robocizny czy sprzetu.
Jezeli od jakiegos sktadnika nie chcesz liczy¢ Materiatdbw pomocniczych, to ustawiasz na nim kursor
i z menu lokalnego wybierasz Nie licz pomocniczych.

Scalenie kilku skltadnikow RMS

Scalenie kilku skfadnikow przeprowadz wéwczas, gdy chcesz nada¢ jedng nazwe dla podobnych
materiatdéw, robocizny czy sprzetu. Scalenie moze dotyczy¢ tylko sktadnikéw jednego asortymentu,
tzn. Materiatéw, Robocizny lub Sprzetu. Przed scaleniem musisz zaznaczyé, ktére sktadniki beda
tgczone. Ustawiajgc kursor w kolumnie Poz. na wybranym materiale, robociznie czy sprzecie,
naciskasz klawisz + lub trzymajgc klawisz Ctrl klikasz lewym lub prawym przyciskiem myszki
wybrany sktadnik. Przy poprawnym wykonaniu tej czynnosci w kolumnie Poz. pojawi sie ,ptaszek”.

W ten sposéb zaznaczasz wszystkie sktadniki, ktére chcesz scali¢. Nastepnie ustawiajgc kursor na
nazwie, ktéra ma pozosta¢ z menu lokalnego dla kolumny Opis,llo$¢ robot, Naktady, wybierasz
polecenie Scal zaznaczone. Efektem dziatania bedzie jedna nazwa skfadnika, a wszystkie normy
zostang zsumowane.

Aby usung¢ zaznaczenie naciskasz klawisz - lub ponownie klikasz wybrany sktadnik z wcisnietym
klawiszem Cirl.

Pamietaj!

Przy sumowaniu norm program nie rozroznia jednostek miar, tak wiec powinienes$ wpierw przeliczyé
jednostki, a nastepnie scalaé skfadniki.

Rozbij na sktadniki

To polecenie stuzy do rozbicia na skfadniki czgstkowe materiatéw, dla ktérych istniejg w katalogach
normy. Takim przyktadem jest ,Beton B-15" w robotach remontowych. Aby go rozbi¢ na sktadniki
ustawiasz kursor na jego nazwie, a nastepnie z menu lokalnego wybierasz Funkcje dodatkowe =>
Rozbij na sktadniki. Program wywota baze katalogéw norm, z ktérej w KNR 4-01 214/01 znajdziesz
przygotowanie masy z betonu B-15. Klawiszem Enter akceptujesz wyboér, zatwierdzajgc chec
rozbicia i beton zostanie rozbity na czynniki sktadowe. Jednoczes$nie do robocizny zostang dopisane
normy na wykonanie betonu.

Po rozbiciu Beton B-15 bedzie nieaktywny, a z lewej strony nazwy pojawi sie w nawiasie cyfra {1}
oznaczajgca, ze wszystkie sktadniki z numerem (1) sg jego sktadowymi.
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Korzystajgc z menu lokalnego Funkcje dodatkowe => Cofnij rozbicie mozesz cofng¢ rozbicie
ustawiajgc sie na rozbitym, nieaktywnym skfadniku.

Normy, ilosci, wspoétczynniki

Czesto w katalogach norm s3g ustalane zwigkszajgce lub zmniejszajgce wspotczynniki dla
Robocizny, Sprzetu oraz Materiatéw. W programie masz mozliwo$¢ dodawania wspotczynnikow dla
catej RMS, wystarczy ustawi¢ sie na odpowiedniej nazwie i, naciskajgc klawisz F2 lub Enter,
edytowac pole, w ktorym mozesz wpisywa¢ wspotczynniki. Mogg by¢ one liczbg jak i wyrazeniem.
Dopuszczalne jest mnozenie, dodawanie i odejmowanie. Wprowadzone dziatania akceptujesz
klawiszem Enter. Obok nazwy Robocizna, Materiaty lub Sprzet pojawi sie wpisane wyrazenie. Tak
wprowadzone wspoétczynniki dotyczg wszystkich sktadnikéw nalezgcych do grupy. Ustawiajgc kursor
na Nazwie katalogu w menu lokalnym mozesz wywota¢ okno dla wszystkich wspoétczynnikéw dla
wszystkich asortymentow.

Aby wprowadzi¢ wspétczynnik lokalny dla pojedynczych skfadnikow RMS, musisz ustawi¢ sie
w kolumnie Norma. Klawiszem Enter lub F2 edytujesz pole i do istniejacej wartosci dopisujesz
wspotczynnik poprzedzony dziataniem matematycznym. Dopuszczalne jest mnozenie, dzielenie,
odejmowanie oraz dodawanie. Wpisanie wspétczynnika bez dziatania wprowadzi nowg wartos¢
Normy .

Whpisanie nowej wartosci wprost do komarki kolumny llos¢, w miejscu juz istniejgcej, spowoduje
usuniecie starej wartosci.

Ceny jednostkowe

Poszczegdlne pozycje kosztorysowe lub caly kosztorys mozesz zapisa¢ w Zbiorze cen
jednostkowych. W tym celu po wskazaniu pozycji lub bloku pozyciji w menu Kosztorys wybierz wiersz
Zapisz jako pozycje ZCJ. Aby zapisa¢ wszystkie pozycje biezgcego kosztorysu wybierz wiersz
Zapisz kosztorys jako ZCJ. Po ewentualnej korekcie danych i wyborze miejsca zapisu zapiszesz
pozycje w bazie. Tak zapisang pozycje uproszczong bedziesz mogt wykorzystywaé przy tworzeniu
kolejnych kosztorysow.

Kalkulacje

Zmodyfikowane pozycje szczegétowe mozesz zapisa¢ w odrebnym zbiorze w formie kalkulacji
indywidualnych. W tym celu na widoku Naktady nalezy z menu lokalnego opisu pozycji wybrac
polecenie Zapisz jako kalkulacje. Ze gromadzonych kalkulacji mozesz korzysta¢é na podobne;j
zasadzie, jak z katalogow.

Narzuty indywidualne do pozycji

Na widoku Dane ogdlne definiowates Narzuty Kosztoéw posrednich i Zysku, ktére obowigzujg dla
catego kosztorysu. Na widoku Pozycje mozesz miedzy innymi ustali¢ indywidualne narzuty dla
catego Elementu. Natomiast na widoku Nakfady mozesz ustali¢ indywidualne narzuty dla pozycji
kosztorysowe;.

Ustawiajgc kursor w wierszu Koszty pos$rednie lub Zysk w kolumnie Opis, llo$¢ robdt, Naktady,
a nastepnie naciskajgc klawisz Enter lub podwdjnie klikajac zmieniasz wartosci narzutéw.

W oknie edycyjnym mozesz dowolnie zmienia¢ narzuty i akceptujesz je przyciskiem Zmien. Jezeli
w otwartym oknie przycisk Przywrd¢ jest aktywny, to oznacza, ze dla Elementu, do ktorego
przynalezy pozycja sg ustalone inne wartosci narzutéw. Klikajgc przycisk Przywrd¢ w pozycji zostajg
wpisane wartosci narzutéw ustalonych dla elementu. Ustalanie indywidualnych narzutéw do pozyciji
kosztorysowej mozliwe jest w kalkulacji szczegotowej formuta | lub w kalkulacji szczegotowej formuta
Il z ustawionym znacznikiem w sekcji Narzuty => Naliczane w pozycjach.
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Wstawianie cen

Wprowadzanie cen jest mozliwe na kilka sposobow, {j.:

- wpisywanie cen wprost do komorki kolumny Cena;

- pobieranie cen z cennika, informatora lub cennika producenta;
- szukanie cen w istniejgcych kosztorysach lub cennikach;

- przeniesienie wartosci z kalkulatora.

Mozesz korzystajgc z kalkulatora F9 przenies¢ wyliczong wartos¢ w pole Cena.

W menu lokalnym sg dostepne polecenia pobierania cen z cennikow (informatoréw i cennikow
producentow). Po wybraniu odpowiedniego otwiera sie okno z otwartymi cennikami (informatorami).
Jezeli zostanie znaleziona cena dla szukanego skfadnika, to kursor bedzie na niej ustawiony.
Klawiszem Enter akceptujesz wybbér.

Jezeli nie ma identycznego sktadnika, to program ustawi kursor na nazwie zaczynajgcej sie od
pierwszej litery szukanego sktadnika.

Cenniki i informatory przeszukasz wpisujgc kolejne litery nazwy sktadnika, a w oknie cennika kursor
bedzie sie ustawiat na najblizszej wprowadzanej nazwie.

Uzycie polecenia Znajdz cene w kosztorysach i odpowiednio cennikach, wywotuje funkcje, ktéra
przeszukuje pliki kosztorysow i cennikéw, tylko te, ktére znajdujg sie w domysinym folderze.
Zakonczeniem przeszukiwania jest wyswietlona lista pozycji, w ktérych znajdujg sie szukane
skfadniki. Puste okno oznacza brak cen dla szukanych RMS.

Po wybraniu w menu Kosztorys polecenia Uprosc pozycje, aby usungé wszystkie sktadniki, zostanie
jedynie ilos¢ jednostek obmiarowych, a w kolumnie Cena zostanie wpisana wyliczona cena
jednostkowa.

Tablica naktadow

Polecenie Tablica nakfadow jest dostepne na widoku Nakfady oraz na widoku Pozycje.

Wywotasz je przez nacisnigcie ikony 2 Tablica nakfadéw lub kombinacjg klawiszy Alt+F10.
Polecenie to stuzy do:

1. Poréwnania norm naktadéw aktualnej pozycji kosztorysowej z tablicg katalogu norm.

2. Przywrdcenia w aktualnej pozycji kosztorysowej norm naktaddéw z tablicy oryginalnej, co
wykonasz poprzez:
- nacisniecie klawisza F4 lub

- Kkliknigcie ikony & Przenies$ na pasku ikon.

Dostepne polecenia
4 Przenies, F4 - przywraca naktady z oryginalnej tablicy;

=% Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera panel Ustawienia;

£
[
\._J Pomoc, F1 - otwiera okno pomocy

Okno z podgladem Tablicy naktadéw zamyka sie po wybraniu:

o ikony & Przenies — wprowadzajgc zmiany lub
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e nacisnieciu klawisza Esc bez wprowadzania zmian.

Uwaga!

Polecenie nie dziata, jezeli nie jest podana podstawa naktadu (np. KNR 4-01 108/9) lub tez, jezeli
nie jest dostepny katalog w zainstalowanej bazie katalogow norm. Polecenie wprowadza naktady w
takim ukfadzie, jaki zostat wybrany w Ustawieniach okna Katalogi norm, z robocizng scalong lub w
rozbiciu na zawody.

Panel edycyjny Dopisz

Modyfikujgc kosztorys, dla dopisywania nakladéw mozesz skorzystac¢ z panelu edycyjnego Dopisz.
Panel edycyjny Dopisz wywotasz na widoku Nakfady, z menu podrecznego kolumny Opis, iloS¢
robdt, naktady wybierajgc wiersz Dopisz, a nastepnie Panel edycyjny... Mozesz go rowniez wywotaé
klawiszami Ctrl+F2.

Edycja
Panel edycyjny Dopisz podzielony jest na cztery czesci.
W pierwszej dokonujesz wyboru rodzaju nakfadu ustawiajgc znacznik przy:

- Robocizna;
- Materiat;
- Sprzet.

W drugiej czesci wpisujesz nazwe nakfadu, jednostke miary i norme. Uzywajgc przycisku V¥ przy
okienku Nazwa mozesz nazwe naktadu wybraé z kosztorysu, kartoteki, cennika, informatora lub z
cennika producenta W tym przypadku program automatycznie zaimportuje jednostke miary oraz
cene naktadu. Ponizej wstawiajac znaczniki w odpowiednich polach dokonaj wyboru czy warto$¢
liczbowa wpisana w pole edycyjne Norma (lub naktad catkowity) ma zosta¢ przeniesiona do
kosztorysu jako Norma (lub naktad catkowity), zadeklaruj czy majg by¢ liczone naktady pomocnicze.

W trzeciej czesci w pole edycyjne Cena wpisz cene naktadu lub korzystajgc z rozwijanego za
pomocg przycisku ¥menu wybierz cene z cennika, informatora, cennika producenta, badz
przeszukaj Znajdz w kosztorysach lub Znajdz w cennikach zgromadzone w bazie kosztorysy lub
cenniki.

W czwartej czesdci masz trzy klawisze operacyjne: Dopisz, Zamknij, Pomoc. Przy wstawieniu
znacznika w okienko z lewej strony Dopisuj kolejne mozesz dopisywac¢ kolejne naktady bez
koniecznosci ponownego wywotywania panelu edycyjnego Dopisz.

Panel edycyjny Zamien

Modyfikujgc kosztorys, dla zmiany i modyfikacji naktadéw mozesz skorzysta¢ z panelu edycyjnego
Zamien. Panel edycyjny Zamien wywotasz na widoku Nakfady, z menu podrecznego kolumny Opis,
ilo$¢ robot, naktady wybierajgc wiersz Zamien, a nastepnie Panel edycyjny. Mozesz go réwniez
wywotac klawiszami Alt+F2.

Edycja
Panel edycyjny Zmien podzielony jest na cztery czesci.

W pierwszej mozesz dokona¢ modyfikacji nazwy, jednostki miary i normy. Uzywajgc przycisku V¥
przy okienku Nazwa mozesz nazwe nakfadu wybrac z kosztorysu, kartoteki, cennika, informatora
lub cennika producenta. W tym przypadku program automatycznie zaimportuje jednostke miary oraz
cene naktadu. Zmodyfikowany naktad mozesz réwniez dopisa¢ do kartoteki jezeli ustawite$ wybrang
kartoteke jako domysing. Ponizej wstawiajgc znaczniki w odpowiednich polach dokonaj wyboru czy
wartos¢ liczbowa wpisana w pole edycyjne Norma (lub naktad catkowity) ma zosta¢ przeniesiona do
kosztorysu jako norma lub naktad catkowity, zadeklaruj czy majg by¢ liczone naktady pomocnicze.
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W drugiej czesci w pole edycyjne Cena wpisz cene nakfadu lub korzystajgc z rozwijanego za pomoca
przycisku ¥ menu wybierz cene z cennika, informatora, cennika producenta, badz przeszukaj
Znajdz w kosztorysach lub Znajdz w cennikach zgromadzone w bazie kosztorysy lub cenniki.

Trzecia cze$¢ jest informacyjna, wyswietla iloS¢ naktadu w pozycji kosztorysowej dla ktorej
wywotates panel Zamien.

W czwartej czesci masz trzy klawisze operacyjne: Zamien, Zamknij, Pomoc.
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Obmiary
Widok Obmiary stuzy do wyliczenia ilosci robét do pozycji kosztorysowej.

Aby przej$¢ do tego miejsca programu, mozesz skorzystaé z zaktadki Obmiary lub tez poprzez pasek
menu okna gtéwnego Widok => Obmiary. Jezeli wytaczytes w ustawieniach pokazywanie zaktadek

widokow, to obmiarowi odpowiada |kona. Obmiary. Uzycie klawiszy: lewy Alt+Shift+O réwniez
otwiera ten widok.

Wywotanie

« zakladkg Obmiary albo odpowiadajgcy jej ikong Obmiary;
« klawiszami Shift+Alt+O;

« z menu okna gtéwnego Widok => Obmiary;

« klawiszami: lewy Alt+W, a nastepnie O,

« klawiszem F5 z widokéw Pozycje i Nakfady.

Dostepne polecenia

! Dopisz, Ins - dodaje pusty wiersz i umozliwia jego edycje;
= , ,

—_ Usun, Del - usuwa wskazany wiersz/blok;

& Wytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony wiersz/blok;

= Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony wiersz/blok;

L_J WKklej, Ctrl+V - wstawia kopie zawartosci Schowka, wiersz/blok;

+.0

00 Doktadnosé obmiarowania, Ctrl+D - rozwija menu doktadnosci obliczen i pozwala jg ustali¢
dla wiersza/bloku;

==

o] State globalne, Alt+F8 - otwiera okno State globalne i umozliwia dopisywanie statych
globalnych wykorzystywanych w obliczeniach;

Wzory, Alt+F7 - otwiera okno Wzory;

1] =]

ﬁ
I
=

Import CAD, Alt+F6 - otwiera okno Import obmiaréw CAD,;
@ Import XLS, Alt+F7 - otwiera okno Import obmiarow XLS;

Otwiera okno Przeliczniki;

|

|_-l Opcje widoku - wywotuje menu zmiany parametrow widoku;

_I .. .. . .
min - Przejdz do znacznika - rozwija menu wyboru pozycji oznaczonych znacznikiem;
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fi=

—% Ustaw znacznik - ustawia znacznik dla wybranej pozycji;

=]

L

£|—|_ Poprzedni, Ctrl+PgUp - przechodzi do poprzedniej pozycji, spetniajgcej wybrane kryterium
przeszukiwania,;

-~

@ Nastepny, Ctrl+PgDn - przechodzi do nastepnej pozycji, spetniajgcej wybrane kryterium
przeszukiwania;

——»  Kryterium przeszukiwania, Shift+Ctrl+strzatka w dot - rozwija menu wyboru kryterium
przeszukiwania,

Spacja -zmienia aktywnos¢;

Ctrl+T - zmienia wyrazenie na tekst lub odwrotnie;
Ctrl+D - zmienia doktadnos¢ obmiarowania;
Ctrl+L — dodaje odwotanie do pozycji;

Ctrl+Ins — dodaje komentarz;

Na prawym koncu paska ikon wyswietlana jest suma aktualnie wyliczanych ilosci z podaniem

jednostki miary, opcja dostepna po wstawieniu znacznika w =# Ustawieniach dla aktywnego panelu,
Ctrl+F12 => Opcje =>Wyswietlaj okienka wartosci na paskach ikon.

Menu lokalne (prawy przycisk myszki) umozliwia nam wykonanie takich polecen, jak:

e Dopisz wyrazenie — dopisuje pusty wiersz wyrazenia i umozliwia jego edycje;

o Dopisz tekst — dopisuje pusty wiersz tekstowy i umozliwia jego edycje;

e Dopisz odwotanie — wyswietla okno z mozliwymi odwotaniami do pozycji;

e Usun — usuwa wiersz/blok obmiaru;

e Wytnij — wycina zaznaczony tekst, obliczenia lub caty wiersz/blok przenoszgc do Schowka;

e Kopiuj — kopiuje zaznaczony tekst, obliczenia lub caty wiersz/blok do Schowka;

o Wklej — wstawia tekst, obliczenia lub caty wiersz/blok znajdujgcy sie w Schowku;

e Zmieh na tekst — zmienia wyrazenie na tekst;

o Zmien aktywnos¢ — zmienia aktywno$¢ wiersza;

o Dokiadnos¢ obmiarowania — rozwija menu dokfadnosci obliczen i pozwala jg ustali¢ dla
wiersza/bloku;

o Opcje wyrazen — umozliwia ustalenie wyswietlanego na ekranie znaku mnozenia i spacji
W wyrazeniach;

o Przejdz do pozycji — umozliwia przejscie do innej pozyciji.

Edycja danych

Na widoku Obmiary mozesz wyliczac ilosci, a korzystajgc ze Schowka mozesz wkleja¢ pojedyncze
wiersze lub cate bloki z innych pozycji, zarébwno z opracowywanego, jak i innego kosztorysu.

Obliczenia wykonasz w kolumnie Wyliczenie iloSci robét, wprowadzajgc kolejne sktadniki dziatah
matematycznych oraz znaki:

+ — dodawanie;
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— — odejmowanie;
X, * — mnozenie;
[ — dzielenie.

Mozliwosci obliczeniowe programu nie ograniczajg sie tylko do prostych dziatah matematycznych.
Mozesz rowniez podnosi¢ do potegi, korzysta¢ z funkcji trygonometrycznych, algebraicznych
i hiperbolicznych. Plecenia wykonujgce powyzsze i inne dziatania matematyczne, znajdziesz
w temacie pomocy Kalkulator.

Program rozroznia zarowno kropke jaki i przecinek jako separator liczb dziesietnych, a do
grupowania dziatan uzywaj tylko nawiasow okragtych (, ). Nie ma potrzeby wstawiania znaku = na
koncu obliczenh, poniewaz, gdy wprowadzone dane bedg poprawne, to w kolumnie /lo$¢ pojawi sie
automatycznie wynik.

Wyliczenia z Obmiaréw sg automatycznie przenoszone do kolumny llo$¢ na widoku Pozycje. Maty
znaczek Y (sumy) w lewym goérnym rogu w kolumnie llo$¢ informuje, ze obmiar pozycji sktada sie
ze szczegotowych obliczeh.

W kolumnie Komentarze mozesz opisa¢ poszczegdlne wiersze wyliczen, zwiekszajgc tym samym
ich czytelnosc¢. Jesli w kolumnie Wyliczenie ilosci robot wpiszesz razem komentarz i obliczenia,
to program potraktuje cato$¢ jako komentarz — nie wykona obliczen. Ale aby nie wprowadzaé
fragmentu tekstu do kolumny Komentarze, wystarczy rozdzieli¢ tekst od obliczen ; (srednikiem),
a program sam przeniesie tekst do odpowiedniej kolumny, np.:

komentarz; 10,5+8

Niejednokrotnie komentarz nie wystarczy, istnieje potrzeba umieszczenia w samych wyliczeniach,
krotkiej informacji przy podawane;j liczbie. Korzystajgc z { } (nawiséw klamrowych) mozesz tworzy¢
Komentarze lokalne, za pomocg ktérych mozesz wpisa¢ dowolny tekst, ktéry bedzie ignorowany
przez program w wyliczeniach, np.:

{08 A-A} 2,45x1,45 + {0$ B-B} 14,20x1,20

Niejednokrotnie stosujesz te same parametry w kilku wyliczeniach, dlatego warto korzystac
z dodatkowej mozliwosci oferowanej przez program, a mianowicie definiowania statych lokalnych.

W kolumnie Wyliczenie ilosci robot, wpisujesz nazwe statej (litere lub stowo) zakonczone znakiem
=, po ktérym mozesz wpisac liczbe, badz jg wyliczy¢, np.:

h=0,8

h=0,5+0,3

tak stworzong statg mozesz wykorzystywac w obliczeniach. Program bedzie traktowat jg jak liczbe,
np.:

hx2,0x1,5 jest rownowazne zapisowi 0,8x2,0x1,5.

Opcje definiowania statych mozesz réowniez wykorzysta¢ do dokonywania obliczeh nie biorgcych
udziatu w sumowaniu. Wpisz nazwe (litere lub stowo) zakonczone znakiem = a nastepnie wpisz
wyrazenie algebraiczne, po zatwierdzeniu otrzymasz wynik ktéry moze by¢ pomocny w dalszych
obliczeniach. Zmieniajac aktywnos¢ wiersza spowodujesz, ze bedzie widoczny lecz nie pojawi sie
na wydruku.

Sumy posrednie

Innym narzedziem pomocnym w tworzeniu wyliczen sg tzw. Sumy posrednie. Tworzysz je
w kolumnie Wyliczenie ilosci robét. Sumowanie rozpoczyna sie od znacznika otwierajgcego <,
a konhczy na znaczniku zamykajgcym >. Po znaczniku otwierajgcym mozesz wpisa¢ komentarz np.
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< parter. Po znaczniku zamykajgcym podaje sie nazwe, ktdrg mozna pdzniej uzy¢ do obliczen, np.
>suma.

Poprawng reakcjg programu jest przeniesienie wyliczen z kolumny Razem do kolumny Sumy.
W kolumnie Sumy, bedzie podana tgczna ilos¢ z wszystkich powyzej wystepujgcych wierszy
wyliczen.

Pamieta¢ przy tym musisz, ze w kolumnie Razem pojawi sie warto§¢ sum posrednich tylko wtedy,
gdy wykonasz dziatania z ich udziatem (np. dodasz poszczegdlne sumy posrednie) lub wpiszesz
samg nazwe sumy (bez znaczka >) w kolumnie Wyliczenie ilosci robot.

Opisany sposéb w kolejnych fazach przedstawiono ponizej:

Komentarze Wyliczenie ilogci robdt sSumy Razem

* } awy podtuzne

£1 12,5%0,65%0,4*3 9,750

2 24 5%0 70%0 4*2 13,720
*} awy poprzeczne

4 (6,5+2 4)y*0,60%0,35 1,869
* potracenia

uskaki -1,5%0,65%0,4*2 -0,780

m3 24,559

Rysunek 8 Przed wstawieniem sum posrednich

Komentarze Wyliczenie ilogci robadt Sumy Razem

=t awy podtuzne
£1 12,5%0,65%0,4*3 9,750
2 24 5%0 70%0,4*2 13,720
=5uman 23470
=t awy poprzeczne
4 (G,5+2 4)*0,60%0,35 1,869
=5lmasz 1,869
sumal+sumaz 25,339
* potracenia
uskoki -1,5%0,65%0,4%2 -0,780
m3 24,559

Rysunek 9 Po wstawieniu sum posrednich

Wyrézniono miejsca tworzenia Sum posrednich oraz miejsca ich wykorzystania w wyliczeniach.

Procenty

W obliczeniach mozesz uzyé znaku % np. 12,90x1,30x5%, co jest rownowazne zapisowi
12,90x1,30x0,05.

Uwaga: miedzy znakiem mnozenia a znakiem % mogg wystepowal tylko cyfry i przecinek
dziesietny.
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Opcje wyrazen

Funkcja Opcje wyrazen, wywotywana z menu podrecznego w kolumnach Lp., Komentarze,
Wyliczenie iloSci robot pozwoli ci na zadeklarowanie jaki znak mnozenia bedzie na ekranie i na
wydrukach bez wzgledu na to ktérego klawisza uzyjesz dokonujgc obliczeh (x, *). Mozesz dokonaé
réwniez odpowiedniego wyboru dotyczgcego wystepowania lub nie spacji w wyrazeniach.
Odwotania do obmiaréw

Fukcja umozliwia wstawienie odwotania do innej pozyciji.

Wywotanie

Wybieramy polecenie Dopisz odwofanie lub korzystamy ze skrétu klawiaturowego Ctrl+L

Pojawi sie nowe okno o nazwie Lista pozycji do odwotan. Zawiera ono liste wszystkich pozyciji, jakie
w danym kosztorysie sie znajdujg i do ktérych mozemy sie odnies¢. Pozycja z krzyzykiem, to pozycja
do ktorej chcemy wstawi¢ obmiar, tej nie mozemy wskazac.

W Lista pozycji do odwotar

NG

Lista pozycii  wWybrane pozyde

- Nr | Opis robét Jm llogé ~

1. STAN ZEROWY
1.1. Roboty ziemne

Raoboty ziemne w gruncie kategorii lll wykonywane koparkami przedsiebiernymi o pojemnosci tyzki
1 - - .. m3 303,62
0,15m3 z transportem urobku samochodami samowyladowczymi na odlegtosé do 1km ’

MNaktady uzupetniajgce do tablic 0201-0213 za kazde dalsze rozpoczete 0,5km odlegtosci

& 2 | transportu gruntu kategorii lIl-V samochodami samowytadowczymi do 5t na odlegtosc ponad 1km m3 0

po terenie lub drogach gruntowych

3 | Koszty jednorazowe sprzetu krot. 1
1.2. Fundamenty

4 | Podktady betonowe na podiozu gruntowym z betonu zwyktego m3 6,402
* powierzchnia 64,015

5 | bawy fundamentowe betonowe prostokatne o szerokosci do 0,8m z recznym uktadaniem betonu m3 24 559

6 | tawy fundamentowe betonowe prostokatne o szerokosci do 1,3m z recznym uktadaniem betonu m3 22 47

7 | Sciany betonowe gruboéci 20cm proste o wysokosci do 3,0m z recznym ukiadaniem betonu m2 4573
lzolacje przeciwwilgociowe dwiema warstwami papy na lepiku na goraco, faw fundamentowych

8 m2 34,5
betonowych e

Rysunek 10 Okno Lista pozycji do odwotan
W przyktadzie powyzej chcemy do pozycji nr 2 wstawi¢ obmiar z pozycji nr 1. Wybieramy jg i klikajgc
ponownie lewym przyciskiem myszy, klikajgc ENTER lub korzystajgc z ikony & Przenie$ (F4).
Uwagal
W jednym wierszu obmiarowym moze pojawic sie tylko jedno odwotanie.
Mozliwe jest stosowanie wyrazen arytmetycznych z uzytym odwotaniem, np.:

303,62 {poz.2}*2
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Rodos 8 - [* Przyklad - kosztorys szczegdlowy]

O Plik  Widok Baza Ceny Kosztorys Poprawki Harmonogram  Realizacja  Uzytkowanie MNarzgdzia Okne  Pomoc  Nowosci - & X
NP ; — = — S B | B e @8 | ~
NEsERIEGSE9eM ME ¢ e nFNOE R ™MF| & EE 08 e 145 568,48 2t
. | = =l WT TN ZS WR (===
rnce jor M-S DB FEE2EEES ERE *¥E
- MNr Podstawa Opis Jm llosé Cena Wartosé ~
1. STAN ZEROWY m3 6470,2 (14,31) 92 578,83
4 1.1. Roboty ziemne m3 6470,2 (4,32) 27 975,00
KNR 2-01 Roboty ziemne w gruncie kategorii lll wykonywane koparkami przedsigbiernymi )
1 0201/02 o pojemnosci tyzki 0,15m3 z transportem urobku samochodami m3 303,62 46,15 14 012,08
samowytadowczymi na odlegtosé do 1km
KNR 2-01 Y Nakiady uzupeiniajace do tablic 0201-0213 za kazde dalsze rozpoczete 0,5km B
2 0214/02.1 odleglosci transportu gruntu kategorii lIHV samochodami samowyladowczymi m3 303,62 4511 13 696,30
doplata 14x do 5t na odlegtos¢ ponad 1km po terenie lub drogach gruntowych
3 KJ Koszty jednorazowe - Koparka kotowa 0,15m3 (przejazd 15km, w dwie strony) = krot. 1 266,64 266,64
1.2. Fundamenty m3 6470,2 (4,56) 29 493,06
4 KR202 oy e diozu grunt bet i a 6,402 417,24 267181
1101/01.1 odkfady betonowe na podiozu gruntowym z betonu zwyklego m X s s

P T P . - s nn 5 i
ey ElLy| 36 DB W EFEE E N
1.1. Roboty ziemne ~

Poz.2 Naklady uzupeiniajace do tablic 0201-0213 za kazde dalsze rozpoczete 0,5km odlegtosci transportu gruntu kategorii ll-YV samochodami samowytadowczymi do 5t na odlegtosc
ponad 1km po terenie lub drogach gruntowych

QOzn. Komentarze Wyliczenie ilosci robot Sumy Razem
* 303,62 {poz.1} 303,62
303,62

1 Przyklad - kosztorys szczegdtowy

Kalkulacja szczegddowa, formuta ceny jednostkowej (I)

Rysunek 11 Efekt uzycia odwotan na widoku Pozycje

Odwotanie zostato przypiete do obmiaru pozycji nr 2 o czym $wiadczy oznaczenie graficzne w
prawym gérnym rogu w komérce llo$¢ — pozycja, do ktorej inny obmiar sie odwotuje ma oznaczenie
czerwone, pozycja z odwotaniem — w kolorze czarnym. Dodatkowo na widoku Obmiary, w miejscu
odwotania pojawia sie informacja za iloscig w postaci nr pozycji, w przedstawionym przypadku jest
to: {poz.1}. Wszystkie zmiany, ktére zostang wprowadzone w obmiarze, bedg automatycznie miaty
wptyw na dane, ktore sie do tego obmiaru odwotuja.

Dostepne polecenia dla okna Lista pozycji do odwofan

4 Przejdz do elementu robét na widoku 'Pozycje’, F4 - odszukuje wybrany element i pokazuje
go na widoku Pozycje;

i Panel nawigacyjny, F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny z listg tematéw Pomocy;

m Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz tekst i stuzy do wyszukiwania ciggéw znakéw. Klawiszem F3
mozesz szukac nastepnego wystgpienia ciggu;

H

% Znajdz pozycje, Ctrl+Shift+F — otwiera Przejdz do pozycji — nalezy podaé nr szukanej pozycji
i zatwierdzi¢ przyciskiem OK

N o PN

) X

¢ O

‘fw‘{ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

Spacja —dodaje pozycje do zaktadki Wybrane pozycje;

56



Lista pozycji do odwotan zawiera dwie zaktadki:

- Lista pozycji — jest to lista wszystkich pozyciji z ktorych sktada sie dany kosztorys

- Woybrane pozycje — lista tylko tych pozycji, ktére zostaty dopisane do listy poprzez klikniecie
na odpowiedniej pozycje na zaktadce Lista pozycji prawym przyciskiem myszy lub wybrane
spacja:

B Lista pozycji do odwolar

NG

Lista pozycji  Wybrane pozyce

- Nr Opis robot Jm llos¢
1. STAN ZEROWY
1.1. Roboty ziemne
Roboty ziemne w gruncie kategorii lll wykonywane koparkami przedsiebiernymi o

1 pojemnosci fyzki 0,15m3 z transportem urobku samochodami samowytadowczymi m3 303,62
na odleglos¢ do 1km e Y Space
Naktady uzupetniajace do mmmchete 0,5km
odlegtosci transportu gruntu kategorii llI-V samochodami samowytadowczymi do 5t

*x 2 e ? m3 303,62

na odlegtos¢ ponad 1km po terenie lub drogach gruntowych
- odwotania do poz. 1,1

3 Koszty jednorazowe sprzetu krat. 1
1.2. Fundamenty

4 Podktady betonowe na poditozu gruntowym z betonu zwyktego m3 6,402
* powierzchnia 64,015

5 tawy fundamentowe betonowe prostokatne o szerokosci do 0,8m z recznym ma 24 559
uktadaniem betonu ’

6 tawy fundamentowe betonowe prostokatne o szerokosci do 1,3m z recznym ma 2247

uktadaniem hetonu

Rysunek 12 Lista pozycji

Y

Lista pozycji ~ Wybrane pozyde

- Nr Opis robot Jm llosé

Roboty ziemne w gruncie kategorii lll wykonywane koparkami przedsiebiernymi o
1 pojemnosci iyzki 0,159m3 z transportem urobku samochodami samowyladowczymi m3 303,62
na odlegtosé do 1Tkm

Rysunek 13 Wybrane pozycje

State globalne

Okno Stafe globalne stuzy do zapisywania liczb i wyrazen algebraicznych do wykorzystywania przy
opracowywaniu obmiarow kosztorysu. Okno Stafe globalne wywotasz na widoku Obmiary

za pomocg ikony State globalne lub za pomocg skrétu klawiaturowego Alt+F8. Dla edycji
dopisywania i usuwania danych panel mozna réwniez wywota¢ w oknie Wzory.

Aby dopisa¢ statg nalezy uzy¢ przycisku Dopisz. W wywotanym panelu edycyjnym Stata globalna
wpisz nazwe statej i okresl jej wartos¢. Wartos¢ statej mozesz wpisa¢ w postaci liczby, wyrazenia
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algebraicznego, réwniez wykorzystujgc dotychczas zdefiniowane state. Wartosci zdefiniowane
w oknie State globalne przypisane sg do jednego kosztorysu, kazdy kosztorys moze mieé
indywidualny zestaw statych globalnych.

Aby uzy¢ zdefiniowanych statych w czasie dokonywania obliczen wywotaj okno Stafte globalne
w trakcie edycji wiersza z obliczeniami i po wybraniu potrzebnej statej uzyj przycisku Zastosuj lub
klawisza Enter. Mozesz rowniez wpisa¢ wprost do obmiaru symbol/nazwe statej, program bedzie
rozpoznawat nazwe i przypisze jej zadeklarowang wartos¢ i dokona obliczen dla tej wartoSci.
Dodatkowo nad tabelg wyliczen w zaktadce Obmiary oraz na wydrukach pojawig sie symbole
i wartosci zastosowanych w wyliczeniach statych globalnych.

Wzory do obmiarowania

Opcja Wzory stanowi podreczny zbiér najczesciej uzywanych wzoréw matematycznych
stosowanych przy obmiarowaniu. Umieszczona jest w dodatkowym pasku ikon widoku Obmiary.
Dostepnych jest kilka kategorii wzoréw. W kazdej kategorii dostepnych jest kilka funkcji do wyboru.
Po wybraniu wzoru, na dole panelu edycyjnego jest podglad formuty wedtug ktorej jest liczony wynik.
Ponizej w kolumnie Argumenty jest opis zmiennych wystepujgcych w formule i w kolumnie WartoSci
wstawiasz odpowiednie wartosci argumentow. Po zatwierdzeniu klawiszem Enter lub uzywajgc
przycisku OK umieszczasz formute z wynikiem obliczen w zaktadce Obmiary.

Wywotanie

na widoku Obmiary klawiszem Alt+F7 lub uzywajgc ikony Wzory f(x) w dodatkowym pasku ikon
widoku Obmiary.

Dostepne polecenia

[ 4 Przenie$, F4 — zatwierdza wybor wzoru i zamyka okno;

=2

Tryb edycji - pozwana dodawac, edytowaé i usuwac grupy i wzory;

LBl Zapisz zmiany, Ctrl+S - zapisuje zmiany w pliku wzoréw;

=g
—5 Dopisz, Ins - dodaje nowg pozycje w sekcji Grupy/Wzory/Argumenty;

=
—M Usun, Del - usuwa wybrang pozycje z sekcji Grupy/Wzory/Argumenty;

* Przesun w gore, Alt+Ctrl+strzatka w gére - przesuwa wskazany wiersz wyzej;

4 Przesun w dot, Alt+Ctrl+strzatka w dét - przesuwa wskazany wiersz nizej;

:_" ;3,

¥ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

o State, Alt+S - pozwala na podstawianie do wzoréw statych globalnych zdefiniowanych wcze$niej
w oknie edycyjnym Stafe globalne;
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Utworzenie nowej kategorii

Kategoria jest to grupa wzorow, utatwia szybkie znalezienie okreslonego wzoru. Program posiada
domysinie zapisanych kilka kategorii wzoréw sg to: Deskowania; Objetosci bryt; Obwody figur
pfaskich; Pola figur ptaskich; Rurociggi. Zeby dopisaé nowg Kategorie uzyj przycisku Dopisz lub
Insert w oknie Wzory, wywotasz panel edycyjny Nowa kategoria. Po wywotaniu panelu edycyjnego
wzorow wypehij uwaznie wszystkie wymagane pola;

e Kategoria, tworzysz nowg w ktorej zostanie zapisana nowa funkcja;

Dopisanie nowego wzoru

Postepowanie przy dopisywaniu nowych wzoréw jest takie samo jak przy tworzeniu nowej kategorii.
W oknie Wzory wybierz Kategorie do ktérej chcesz dopisaé nowy wzor. Kliknij przycisk Nowy lub
klawiszy Insert , wywotasz panel edycyjny Nowy wzér, nie zmieniasz domysinej Kategorii, lecz od
razu przechodzisz do wypetniania wymaganych pal;

e Nazwa, wpisujesz hazwe nowego Wzoru;
¢ Jm, jednostka miary;
e Formufa, wpisujesz formute nowego wzoru, zréb to dokfadnie zeby nie popenié bitedu;

Dopisanie nowych argumentéw

e Symbol, wpisujesz unikalny symbol arumentu;
e Nazwa, petna nazwa argumentu;
¢ Jm, jednostka miary;

Poprawa (edycja) wzoru

Dostepne wzory mozna dowolnie modyfikowaé poprzez ich edycje. Mozesz zmienia¢ symbole,
nazwy argumentéw lub zmieni¢ formute jezeli wczesniej popetnites biad przy jej definiowaniu.
Wystarczy wybra¢ odpowiednig komérke do edycji i nacisng¢ F2.

Wstawianie danych do wzoru

Definiujgc nowe wzory, oprocz podstawowych dziatan na liczbach mozesz stosowac bardziej
ztozone wzory wykorzystujgc state matematyczne, funkcje trygonometryczne i inne. Wykaz statych
matematycznych, funkcji algebraicznych i trygonometrycznych znajdziesz w sekcji Dodatkowe
narzedzia=>Kalkulator.

Przenoszenie do obmiaru

Wybierz menu podreczne pod przyciskiem & Przenie$, pojawi sie zawartos¢ jaka ma byc¢
przeniesiona do obmiaru, zaznaczajgc odpowiednie pola wyboru (opis ponizej) i ponownie uzyj Enter

lub przycisku & aby przenies¢ do obmiaru.

e Pola wyboru Przenies do obmiaru - wstawiajgc znacznik (ptaszek) w ktérym$ z trzech
kwadracikow mozesz wybra¢ zawartos¢ jaka zostanie przeniesiona do obmiaru w kosztorysie,
masz do wyboru:

1. nazwy jako komentarze przenosi nazwy i wzor funkcji do kolumny Komentarze na widoku
Obmiary oraz wynik obliczenh

2. wyrazenie umie$¢ w nawiasach wstawia liczby do wzoru i umieszcza w nawiasach

3. argumenty jako liste statych przenosi oznaczenie i warto§¢ argumentéw do obmiaru jako liste
kolejnych statych oraz wynik obliczen

mozna stosowac rownoczesnie dowolne kombinacje wyzej wymienionych opcji.
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Import obmiaréow XLSX, ODS

Polecenie Import obmiaréw XLSX, ODS stuzy do wygodnego przenoszenia do obmiaréw kosztorysu
obliczen wraz z komentarzami z arkuszy kalkulacyjnych programoéw Microsoft Excel i OpenOffice
(*.xls, *.xlIsx, *.ods, *.csv).

B Importuj obmiary

O b4
" | E;‘ Arkusz2 ~ | g%

Komentarz e [Wybierz] w [Wybierz] w llos¢ robot |
KROKWIE
K1 8 18 0.,4286
K2 8 18 04247
K3 8 18 0,2285
K4 8 18 0,2936
K5 8 18 0,574
K6 8 18 04277
KT 8 18 0,4698
K8 8 18 0,3894
K9 8 18 0,2747
K10 8 18 0,0837
K11 8 18 0,0878
K12 8 18 0,0388
K13 8 18 0.,5699
K14 8 18 0,629 v
Rysunek 14 Importuj obmiary
Wywotanie

Aby uruchomiunkcje importu nalezy przej$¢ na zaktadke Obmiary, a nastepnie na pasku ikon
Kliknaé ikone & Import obmiaréw XLSX.

Omowienie

W oknie importu nalezy otworzy¢ wybrany plik arkusza kalkulacyjnego za pomocg ikony = Otwérz
lub przeciggna¢ wybrany plik z dysku do okna.

Jezeli importowany plik zawiera wiecej niz jeden arkusz danych to pojawi si¢ lista arkuszy w gornej
czesci okna. Funkcja importu przeniesie do kosztorysu zaznaczone dane tylko z jednego,
wybranego arkusza.
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B 'mportuj obmiary

o | E Arkusz? e | %
Komentarz ~ [Wybierz] e [Wybierz] e o

KROKWIE Arkyesd

KA1 8 18 0.4286

K2 8 18 04247

K3 8 18 0,2285

K4 8 18 0,2936

K5 8 18 0,574

K6 8 18 04277

K7 8 18 0,4698

K8 8 18 0,3594

K9 8 18 0,2747

K10 8 18 0,0837

K11 8 18 0,0878

K12 8 18 0,0388

K13 8 18 0,5699

K14 8 18 0,629 w

Rysunek 15 Importuj obmiary - wybér arkusza
Wiersz nagtowkowy tabeli pozwala na ustalenie rodzaju danych w danej kolumnie:

Pomin — kolumna zostanie pominieta przy imporcie,

Wybierz — warto$¢ nieustalona, zostanie pominieta przy imporcie,

Komentarz — kolumna zostanie przeniesiona jako komentarz obmiaru,

llos¢ robdt — kolumna zostanie przeniesiona jako Wyliczenie ilosci robot do okna Obmiary.

Klikajgc ikone ustawien mozna wybrac opcje:

Uwzgledniaj formatowanie komérek — do okna obmiaréw w Rodosie bedg przenoszone wartosci
z uwzglednieniem formatowania komérek z arkusza kalkulacyjnego.

Za pomocg ikony & Przenie$ do kosztorysu mozna przenies¢ zaznaczone wiersze obmiaréw do
kosztorysu.
Import obmiaréw CAD

Polecenie Przedmiar CAD stuzy do wygodnego przenoszenia do kosztorysu przedmiardw liniowych,
powierzchniowych, objetosciowych i ilosciowych, utworzonych w plikach z rozszerzeniem *.zpr oraz
*xml.

Wywotanie
Aby uruchomi¢ funkcje importu nalezy przejs¢ na zakladke Obmiary, a nastepnie na pasku ikon
klikng¢ ikone Import obmiarow CAD.

Przeliczniki

Polecenie Przeliczniki umozliwia zamiane jednostki miary dla materiatu, z zachowaniem jego
prawidtowej ilosci w kosztorysie.

Wywotanie z menu paska okna gtéwnego Baza => Przeliczniki, wywotanie z tej lokalizacji umozliwia
tylko podglad bazy. Przeliczniki wywotasz takze w kolumnie Jm na widokach Nakfady i Zestawienie
Materiatow lewym przyciskiem myszy. Przy zamianie materiatu, jesli jednostka miary nowego
materialu bedzie sie réznita od starego, pojawi sie okno Zamien. Kiedy program zazada
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wprowadzenia przelicznika (mnoznika lub dzielnika), klikajgc przycisk ... wywotasz polecenie
Przeliczniki.

W otwartym oknie wyswietlana jest lista materiatow, dla ktérych sg dostepne przeliczniki. Informacja
o ich ilosci jest wyswietlana w dolnym lewym rogu.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Baza => Przeliczniki;
e klawiszami: lewy Alt+B, a nastepnie P,
e z menu lokalnego kolumny Jednostka miary w wierszu materiat na widoku Naktady i Materiaty.

Dostepne polecenia

[ 4 Przenies, F4 albo Enter - przelicza w oparciu o przelicznik norme dla wskazanego materiatu;

]

=y

= Dopisz, Ins - dodaje nowy przelicznik;

=

—& Usun, Del - usuwa wybrany przelicznik z listy;

I% Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggéw znakéw. Klawiszem F3
mozesz szukaé nastepnego wystgpienia ciggu;

—le Kolumny, Ctrl+K — ustawienia widoku kolumn;

6%
¥ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opciji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

*=
= Kalkulator, F9 - wywotuje Kalkulator;

£
[ F
\-_J Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Nad listg ,przelicznikbw” wypisywana jest nazwa materiatu, dla ktérego szukasz przelicznika.
Whpisujac z klawiatury nazwe materiatu, w tytule kolumny Nazwa pojawi sie wpisywany tekst,
a jednoczesnie kursor bedzie sie przemieszczac alfabetycznie wedtug wpisywanych liter.

Aby polecenie zadziatato, musisz ustawi¢ kursor na wybranej pozycji, nastepnie klikng¢ ikone

&  Przenie$ lub nacisngé klawisz F4. W kolumnie Nazwa dziata tak samo klawisz Enter.
Po zatwierdzeniu, w miejscu wywotania polecenia pojawi sie nowa jednostka oraz nowa przeliczona
norma odpowiadajgca tej jednostce.

Klawiszem F2 mozesz edytowa¢ kazde pole w oknie Przelicznikbw wprowadzajagc zmiany
i poprawki. Do dopisywania nowych pozycji uzyj ikony i Dopisz lub klawisza Ins. Nowy Przelicznik
dopisywany jest na koncu listy, a w gotowym do edycji polu jest juz nazwa, na ktorej byt ustawiony
kursor.
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Elementy

Tabela elementéw

Numery elementéw
Numer elementu moze by¢ dowolnym ciggiem znakow. Przez uzywanie klasycznej numeraciji
zakonczonej kropkg po kazdym numerze zapewniasz automatyczne ustawianie poziomoéw, {j.

1.
1.1

Na widoku Elementy w menu lokalnym kolumny Nr lub na widoku Pozycje w kolumnie Podstawa,
masz dwa polecenia porzagdkowania numeraciji elementow:

e Numery wg poziomow;
o Poziomy wg numerdw.

Ustaw kursor w kolumnie Nr/Podstawa i wybierz w menu lokalnym odpowiedni poziom.

Prawidlowe ustawienie poziomow decyduje o sumowaniu elementéw nadrzednych i jest konieczne
dla renumeracji. Program umozliwia uporzgdkowanie kosztorysu w dziewieciu poziomach.

Po ,recznej” zmianie poziomow wigcz w menu lokalnym opcje Numery wg poziomoéw — nastgpi
renumeracja elementéw wg ustawionych poziomow.

Opcja Poziomy wg numerdw przydatna jest po recznej korekcie numeracji elementéw wg zasady,
jak na wstepie.

Uwaga!
W elemencie, ktory zawiera podelementy, nie powinny wystepowac pozycje kosztorysowe, np.

1. STAN ZEROWY

pozycje ... —tak nie jest zalecane
1.1. Roboty ziemne

pozycje ...

Wywotanie

e zakfadkg Elementy;

klawiszami Shift+Alt+E;

z menu okna gtéwnego Widok => Elementy;
klawiszami: lewy Alt+W, a nastepnie E.

Dostepne polecenia

4 Przejdz do elementu robdt na widoku Pozycije, F4 - odszukuje wybrany element i pokazuje go
na widoku Pozycje;

il Struktura kosztéw elementu, Ctrl+F7 - wyswietla wykres struktury kosztow dla wskazanego
elementu;

5= Kopiuj - kopiuje tabele elementow do Schowka;

| |

|_-l Opcje widoku - otwiera Ustawienia i umozliwia zmiane wazniejszych opciji dla widoku;

Spacja - zmienia aktywnos¢ elementu;
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Ctrl+Enter - otwiera notes Nazwy elementéw i umozliwia zmiane nazwy w kosztorysie;

Modyfikacja elementu

Na widoku Elementy ustaw kursor w kolumnie Element robét i kliknij w menu lokalnym polecenie
Zmien aktywno$¢. Ten sam efekt uzyskasz wciskajgc klawisz Spacja. Pozycje zawarte
w elementach nieaktywnych nie sg sumowane i nie sg uwzgledniane na wydrukach.

Z menu lokalnego kolumny Element robét mozesz rowniez:

e zmieni¢ opis wskazanego elementu;

e zmieni¢ aktywno$¢;

ustawi¢ narzuty indywidualne wskazanego elementu;
uzyskaé wykres struktury kosztow wskazanego elementu;
o przejs¢ do wskazanego elementu na widoku Pozycje.

Opcje widoku
Wywotane menu podreczne Opcje widoku pogrupowane jest na:

Poziomy - pozwala okresli¢ do jakiego poziomu majg by¢ wyswietlane elementy kosztorysu;
Kolumny - okreslanie parametréw kolumn, definiowanie nowych kolumn;

Zestawy kolumn - pozwala na wybdr jednego z zaprogramowanych zestawdéw kolumn lub
utworzonego przez uzytkownika;

Opcje widoku - pozwala na zmiane wyswietlania opiséw kolumn, z wcieciami lub bez.

Przenoszenie tabeli do innych programéw

Ikong B Kopiuj tabele do schowka mozesz skopiowaé Tabele elementéw do Schowka. Oczywiscie
wczeshiej mozesz okresli¢ kolumny, ktére chcesz skopiowaé. W tym celu wcisnij klawisze Ctrl+K
i zaznacz potrzebne kolumny. Skopiowane zostang wszystkie wyswietlane na widoku kolumny wraz
z podsumowaniami. Po wklejeniu tabeli do zewnetrznego arkusza kalkulacyjnego lub edytora tekstu,
nalezy jg poddac formatowaniu, tak aby uzyskata pozgdany wyglad.

Pamietaj tez o odpowiednich ustawieniach w Widok => Ustawienia => Opcje Schowka:

e Wstaw apostrofy przed numerami elementéw — dla prawidlowego wklejenia numeréw
elementéw do niektérych programéw, np. arkusza kalkulacyjnego programu OpenOffice.org;

o Usun separator tysiecy w liczbach — powoduje skopiowanie tabeli bez kropek oddzielajgcych
tysigce.

Jednostki odniesienia

Wyswietlajgc kolumny Jednostka, /lo$¢ i Wskaznik mozesz okresli¢ dla kazdego elementu robot
indywidualne jednostki odniesienia, w kolumnie llos¢ wpisac ich ilos¢, a w kolumnie Wskaznik
otrzymasz wyliczong wartos¢ na okreslong wczesniej jednostke odniesienia.
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Zestawienia RMS

Widoki Robocizna, Materiaty oraz Sprzet sa miejscem, gdzie wprowadzane w petnej wersji programu
uzupetnienia lub zmiany majg odzwierciedlenie w catym kosztorysie. Oznacza to, ze zmiana na tych
widokach ceny, nazwy sktadnika lub jm, bedzie rownoznaczna ze zmiang we wszystkich pozycjach,
w ktorych dany sktadnik wystepuje.

Wykorzystujgc Panel nawigacyjny mozesz tworzy¢ zestawienia RMS dla poszczegolnych
Elementéw, a poprzez Schowek przenie$¢ do dowolnego edytora tekstu lub arkusza kalkulacyjnego.
Pamietaj, ze kopiowany jest taki uktad kolumn, jaki w danej chwili jest wyswietlany. Klawiszami
Ctrl+K mozesz wybraé kolumny, ktére chcesz, aby byly widoczne.

Dostepne polecenia

4 IdZz do pozycji na widoku 'Naktady', F4 - odszukuje pierwszg pozycje, w ktérej znajduje sie
wybrany sktadnik RMS;

E:i Zamieh RMS, Shift+Ctrl+Z - rozwija menu wyboru danych do zamiany sktadnika RMS;
=rw
—#& Usun RMS, Del - usuwa sktadnik, w ktérym znajduje sie kursor;

S=| Kopiuj zestawienie do Schowka - kopiuje cate zestawienie do Schowka;

|

E=) Opcje widoku - rozwija menu wyboru zestawienia RMS , zbiorcze lub z podziatem na pozycje;

E Brakujgce ceny - wyswietla zestawienie tylko tych pozycji, w ktérych nie ma ceny;

Ctrl+Enter - w kolumnie Nazwa otwiera Informatory cen RMS i umozliwia zamiane danych w
kosztorysie, natomiast w kolumnie Cena otwiera to samo okno, lecz umozliwia tylko zamiane ceny
w kosztorysie;

Shift+Enter - w kolumnie Nazwa otwiera Cenniki RMS i umozliwia zamiane danych w kosztorysie,
natomiast w kolumnie Cena otwiera to samo okno, lecz umozliwia tylko zamiane ceny w kosztorysie;

Shift+Ctrl+Enter - w kolumnie Nazwa otwiera Ceny producentéw i umozliwia zamiane danych w
kosztorysie, natomiast w kolumnie Cena otwiera to samo okno, lecz umozliwia tylko zamiane ceny
w kosztorysie;

Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggdw znakow. Klawiszem F3 mozesz szukac
nastepnego wystgpienia ciggu;

Zamiana sktadnika RMS dla catego kosztorysu

Ustawiajgc kursor na sktadniku i klikajgc ikone % Zamiern RMS, mozesz zamieni¢ istniejgcy
sktadnik RMS z kosztorysu, z kartoteki, z cennika, z informatora lub z cennika producenta.
Po wyborze odpowiedniego sktadnika, klawiszem F4 lub ikong & Przenie$ zamieniasz istniejgcy
sktadnik na nowy w zestawieniu. Program w otwartym oknie pozwala na ewentualne przeliczenie
norm dla nowego sktadnika. W przypadku roznych jednostek miary zostanie wyswietlony odpowiedni
komunikat, a klikajac przycisk ..., udostepni funkcje Przelicznika zamiany jednostek. Przy zamianie
skfadnika z informatora cenowego lub cennika pobierany jest, oprécz nazwy, rowniez kod ETO lub
KMB. Pozwala to na automatyczne uzupetnienie ceny z informatora lub z cennika. Gdy po zamianie
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sktadnika nie ma dla niego jeszcze ceny w kosztorysie, to zostanie ona automatycznie pobrana
z informatora lub cennika.

Klawiszami Ctrl+Z albo ikong e Cofnij (w pasku ikon okna gtéwnego) mozesz cofngC ostatnig
operacje.

Do wykonania zamiany sktadnika mozesz réwniez skorzysta¢ z menu lokalnego lub odpowiednich
skrétow klawiaturowych.

Przegladanie — szukanie

Klikajgc ikone & Przejdz do pozycji na widoku Nakfady program otwiera widok Nakfady i ustawia
sie na pierwszym miejscu, w ktorym wystepuje skfadnik RMS, menu lokalne ikony

- Kryterium przeszukiwania automatycznie przestawi sie na RMS-y. Ikonami
“r Poprzednia pozycja, 4 Nastepna pozycja przechodzisz do kolejnych pozycji, w ktorych
wystepuje sktadnik RMS.

Klikniecie ikony : Pozycje z RMS otwiera okno z listg pozycji, w ktérych wystepuje szukany
sktadnik RMS wraz z podaniem ilosci dla kazdej pozycji. Klawiszami Ctrl+PgUp i Ctrl+PgDn, mozesz
przejS¢ do kolejnych sktadnikow zestawienia. Nacisnigcie klawisza F4 lub klikniecie ikony
& Przejdz do pozycji na widoku Naktady w oknie Pozycje z RMS, przenosi do odpowiedniej pozyciji
kosztorysu.

Ikonami . 4 Nastepny i i Poprzedni w oknie Pozycje z RMS, mozesz przegladaé liste pozycji
kosztorysowych dla kolejnych sktadnikéw z Zestawienia RMS, bez koniecznosci ponownego
otwierania okna Pozycje z RMS i wskazywania kolejnej pozycji. Korzystajgc z ikonyl__-| Opcje
widoku mozesz wybraé Zbiorcze zestawienie i Zestawienie z podziatem na pozycje. Otrzymasz
zestawienie RMS w uktadzie zbiorczym lub z podzialem na pozycje. Dla kazdego sktadnika
zestawienia zatgczona bedzie lista pozyciji, w ktorych sktadnik wystepuje wraz ze skréconym opisem
pozycji. W celu przegladania zestawienia, masz mozliwosé sortowania wykazu rosngco i malejgco
dla kolumn Dostawca, Kod dostawcy, Nazwa, Jednostka miary, llo$¢, Cena, Wartos¢, Kwota Kz.

Uzupetnianie, importowanie, przeliczanie cen

Na cenach zawartych w zestawieniach jest mozliwe wykonanie nastepujgcych operac;ji:

e wpisanie ceny wprost do komorki, po ustawieniu kursora w kolumnie Cena;

e wyliczenie ceny;

e pobranie ceny z cennika, informatora lub cennika producenta dla pojedynczego sktadnika;
e import cen z cennika lub informatora dla wszystkich dostepnych w zestawieniu sktadnikow;
e wyszukiwanie cen w istniejgcych kosztorysach lub cennikach;

e przeliczenie ceny z wykorzystaniem dzielnika lub mnoznika;

e eksport cen do cennika.

Korzystajgc z kalkulatora (klawisz F9) mozesz przenies¢ wyliczong wartos¢ w pole Cena.

W menu lokalnym sg dostepne polecenia pobierania cen z cennikdéw (informatorow i cennikéw
producentéw). Po wybraniu odpowiedniego cennika otwiera sie okno z otwartymi cennikami
(informatorami), jezeli jest cena dla szukanego skfadnika, to kursor bedzie na niej ustawiony.
Klawiszem Enter akceptujesz wybor.

Jezeli nie ma identycznego skfadnika, to program ustawi kursor na nazwie zaczynajacej sie
od pierwszej litery szukanego sktadnika. Cenniki, informatory przeszukasz wpisujgc kolejne litery
nazwy sktadnika, a w oknie cennika kursor bedzie sie ustawiat na najblizszej wprowadzanej nazwie.

Uzycie polecenia Znajdz cene w kosztorysach i odpowiednio cennikach wywotuje procedure, ktéra
przeszukuje pliki kosztoryséw i cennikow, ktore znajdujg sie w domys$inym folderze. Zakonczeniem
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przeszukiwania jest wyswietlona lista kosztoryséw lub cennikdw, w ktérych znajdujg sie szukane
skfadniki oraz ich wartosci. Puste okno oznacza brak cen dla szukanych RMS.

Polecenie Przelicz ceny... dostepne w menu lokalnym pozwala wybierajgc rodzaj dziatania,
odpowiednio pomnozy¢ lub podzieli¢ wszystkie dostepne ceny w zestawieniu RMS.

Dziatanie polecenia Import cen z cennika oraz Import cen z informatora pozwala pobra¢ dostepne
ceny do zestawienia. Po wyborze odpowiedniego pliku z informatora lub cennika lub odpowiednio
z wykazu pojawi sie okno, w ktérym mozesz wybraé kryterium zamiany. Mozesz ustali¢, w jakim
wypadku majg by¢ zmienione ceny — program wyswietli komunikat informujgcy w ilu pozycjach ceny
zostaty zmienione. W razie pomytki mozesz klikajgc ikone =) Cofnij cofng¢ ostatnig operacje na
zestawieniach.

Dostepne jest rowniez polecenie Eksport cen do cennika, dzieki ktéremu mozesz wyeksportowac
wszystkie ceny z zestawienia do wskazanego pliku cennika poprzez wykaz lub okno zapisu pliku.
Przeniesione zostang tylko ceny aktualnie widocznego zestawienia. Korzystajgc z Panelu
nawigacyjnego mozesz tworzy¢ cenniki dla kazdego elementu.

Dodatkowe funkcje

W menu podrecznym masz dostep do nastepujgcych polecen:

e Dostawa inwestora..., dzieki niej mozesz ustali¢ ilos¢ materiatéw dostarczonych przez
inwestora. Po wywotaniu funkcji w kolumnie Dostawa inwestora pojawi sie odpowiednia warto$¢.
Wartos¢ dostaw inwestora bedzie odjeta od wartosci koncowej kosztorysu, co nie bedzie miato
wptywu na ceny jednostkowe.

o Koszty zakupu, stuzy do ustalania indywidualnego narzutu dla wybranego materiatu,
w zaleznosci od potrzeby % lub kwotowo. Jezeli w Danych ogdlnych zostat ustalony inny narzut,
to aktywny bedzie przycisk Przywrdc€. Klikajgc go przywracasz ustawienie ustalone dla catego
kosztorysu.

¢ Nie licz pomocniczych, umozliwia wytgczenie doliczania wskaznika materiatéw pomocniczych
dla wskazanego sktadnika M lub S catym kosztorysie;

e Dopisz do kartoteki, powoduje dopisanie wskazanego sktadnika R, M lub S do kartoteki
(Pamietaj o zaznaczeniu kartoteki domysinej).

W menu podrecznym komorki w kolumnie Jm umozliwi zmiane jednostki miary materiatu poleceniem
Zamien. W menu podrecznym komérki w kolumnie Cena mozna zadeklarowa¢ zaznaczanie cen
zmienianych podczas pracy nad kosztorysem (pojawi sie kropka w prawym-goérnym rogu komorki).

Indeksy naktadéw RMS

W katalogach norm i informatorach cenowych stosowane sg klasyfikacje, ktére utatwiajg prace nad
kosztorysem szczegotowym. Sprzyjajg one szybszej identyfikacji materiatdw czy sprzetu ije
porzadkujg. Kazdy materiat jest odpowiednio przypisywany do rodzajow, grup i podgrup, ktérym z
kolei nadane sg odpowiednie kody (symbole) cyfrowe lub literowo-cyfrowe.

Wywotanie
Na widoku Naktady, Robocizna, Materiaty lub Sprzet:

e za pomocg ikonki = Opcje widoku (Ctrl+*) wybra¢ Parametry kolumn;
e skréotem klawiszowym CTRL+K;

o klikajgc prawym przyciskiem myszy w drugi wers tabeli z tytutami kolumn wybra¢ Parametry
kolumn

wybra¢ wyswietlanie sie kolumny Indeks.
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Pozycje z RMS

Polecenie Pozycje z RMS jest dostepne na widokach Robocizny, Materiatow i Sprzetu, i wywotasz
je ikong 2| Pozycje z RMS lub z menu lokalnego nazwy poleceniem Pozycje z RMS.

Polecenie to stuzy do sprawdzenia, w ktérych pozycjach kosztorysu wystepuje wskazany materiat
(M), sprzet (S) lub robocizna (R).

W oknie wyswietlane sg wszystkie pozycje kosztorysowe, w ktérych wystepuje wybrany naktad
RMS. Klawiszami Ctrl+PgUp i Ctrl+PgDn, mozesz przej$¢ do kolejnych sktadnikéw odpowiedniego
zestawienia RMS.

Klawisz F4 lub klikniecie ikony &  Przejdz do pozycji na widoku ,naktady” przenosi do odpowiedniej
pozycji kosztorysu, na widoku Nakfady. lkona 5= Kryterium przeszukiwania automatycznie
przetgczy sie w stan pozwalajgcy ikonami . 4 Nastepna pozycja i i Poprzednia pozycja
przeglada¢ inne pozycje w kosztorysie, w ktorych wystepuje wybrany sktadnik RMS bez
koniecznosci ponownego otwierania okna i wskazywania kolejnej pozycji z listy.

Dostepne polecenia

4 IdZz do pozycji, F4 - przechodzi do pozycji na widoku Naktady, w ktorej wybrany naktad RMS
wystepuje;

P
5
£|_|_ Poprzedni, Ctrl+PgUp - wyswietla liste pozycji dla poprzedniego naktadu z zestawienia RMS;

@ Nastepny, Ctrl+PgDn - wy$wietla liste pozycji dla nastepnego naktadu z zestawienia RMS;

:>. (9] ‘3‘
¥ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane opgciji dla aktywnego
okna;

@ .
=+ Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowg;

Znajdz ceny w cennikach

Uzupetniajgc lub aktualizujgc ceny w kosztorysach mozesz postuzy¢ sie informatorami cenowymi,
cenami producentow lub cennikami. Jezeli, aby znalez¢ cene danego skfadnika RMS, szukasz jej
w zgromadzonych w bazie cennikach poleceniem Znajdz ceny w cennikach, moze znaczenie utatwi¢
wyszukiwanie. Polecenie wywotasz z menu lokalnego komorki cena na widokach Nakfady,
Robocizna, Materiaty oraz Sprzet, prawym przyciskiem myszki albo klawiszem Tylda albo Menu. Z
menu lokalnego wybierasz opcje Znajdz cene w cennikach. Po wywotaniu pojawi sie okno Cena z
cennikéw. Klawisz Esc zamyka to okno bez przenoszenia danych.

Dostepne polecenia

4 Przenies cene, F4 albo Enter - przenosi wybrang cene do kosztorysu;
L1 Zmien folder, Alt+F - zmienia folder przeszukiwania cennikéw;

@ Przerwij przeszukiwanie - przerywa przeszukiwanie w dowolnym momencie, na ekranie
pozostaje lista znalezionych do przerwania cen;
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g ;3;7:2‘
" Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane opcji dla aktywnego
okna;

£
[
\,_,z‘l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Wyszukiwanie danych

Uruchomienie polecenia Znajdz cene w cennikach spowoduje przeszukanie domysinego folderu
cennikéw <usr>\Cenniki RMS, w wyniku czego otrzymasz wykaz znalezionych cen w nastepujgcym
uktadzie (przy wyswietlaniu wszystkich kolumn): Lp., Podfoldery, Plik (nazwa cennika), Cena
(zastosowana w cenniku cena) oraz Data (data zapisu cennika). Nad opisem kolumn wida¢ nazwe
materiatu, dla ktérego uruchomites wyszukiwanie i ewentualnie cene zastosowang w kosztorysie.
Powyzej, pod paskiem ikon widoczny jest adres przeszukiwanego folderu. Wskazang cene
wprowadzisz do kosztorysu potwierdzajgc wybor klawiszem Enter, klikajac cene lub ikone

& Przenie$ cene lewym przyciskiem myszki lub klawiszem F4. Po przeniesieniu ceny komorka
z przeniesiong ceng przechodzi w tryb edycji. Wybor zatwierdzasz klawiszem Enter lub klikajgc
gdziekolwiek poza komorkg. Zauwaz ze mozesz wyniki przeszukiwania sortowacC rosngco lub
malejgco w kolumnach Podfoldery, Plik, Cena, Data wystarczy, ze klikniesz na tytut kolumny po
ktérej ma robi¢ sie sortowanie.

Wybér folderu do przeszukania

Jezeli korzystasz z kilku cennikéw, to aby znalez¢ odpowiedni wybierz ikone I Zmienr folder.
Na ekranie pojawi sie dodatkowe okno wyboru o nazwie Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu, gdzie
musisz wskazac lokalizacje wybranego cennika na dysku. Wybér zatwierdzasz klawiszem Enter albo
przyciskiem Ok. Aby zrezygnowac z wyboru kliknij przycisk Anuluj lub klawisz Esc.

Kliknigcie symbolu ¥ z prawej strony ikony L Zmien folder, lub uzycie klawiszy Shift+Alt+F
wywotuje menu lokalne podzielone na sekcje:

1. Zmien folder — umozliwia wskazanie folderu do przeszukiwania;

2. Ustaw biezgcy folder jako domys$iny — umozliwia ustawienie biezgcego folderu jako domysinie
przeszukiwany folder;

3. Lista przeszukiwanych w ostatniej sesji folderow — umozliwia powrét do wynikdw przeszukiwan
aktualnej ses;j;

4. WyczysS¢ liste — powoduje wyczyszczenie listy przeszukiwanych folderow.

Znajdz ceny w kosztorysach

Wyceniajgc kosztorys postugujesz sie informatorami cenowymi, cenami producentdéw i cennikami.
Czasami, aby znalez¢ cene danego sktadnika RMS, szukasz jej w zgromadzonych w bazie
kosztorysach. Utatwia to polecenie Znajdz ceny w kosztorysach, wywotywane z komorki z ceng
na widokach Nakfady, Robocizna, Materiaty oraz Sprzet. Polecenie wywotasz z menu lokalnego
komorki Cena prawym przyciskiem myszki albo klawiszem Tylda albo Menu. Z menu lokalnego
wybierasz opcje Znajdz cene w kosztorysach. Po wywofaniu pojawi sie okno Cena z kosztoryséw.
Klawisz Esc zamyka to okno bez przenoszenia danych.

Dostepne polecenia

4 Przenies cene, F4 albo Enter - przenosi wybrang cene do kosztorysu;

L Zmien folder, Alt+F - zmienia folder przeszukiwania kosztorysow;
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@ Przerwij przeszukiwanie - przerywa przeszukiwanie w dowolnym momencie, na ekranie
pozostaje lista znalezionych do przerwania cen;

o3
.~ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

P
||
\._,) Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;,

Ctrl+K - otwiera Kolumny i umozliwia m.in. wigczenie/wylaczenie wybranych kolumn do
wyswietlania. Zmiany dotyczg tylko aktywnego widoku/okna i obejmujg wszystkie karty (zaktadki)
tego okna.

Wyszukiwanie danych

Uruchomienie polecenia Znajdz cene w kosztorysach spowoduje przeszukanie domysinego folderu
kosztoryséw <usr>\Kosztorysy, w wyniku czego otrzymasz wykaz znalezionych cen w nastepujagcym
uktadzie (przy wyswietlaniu wszystkich kolumn): Lp., Podfoldery, Plik (nazwa kosztorysu), Cena
(zastosowana w kosztorysie cena) oraz Data (data zapisu kosztorysu) . Nad opisem kolumn widac¢
nazwe materiatu, dla ktérego uruchomite$ wyszukiwanie i ewentualnie cene zastosowang
w aktywnym kosztorysie. Powyzej, pod paskiem ikon widoczny jest adres przeszukiwanego folderu.
Wskazang cene wprowadzasz do kosztorysu potwierdzajgc wybor klawiszem Enter, klikajgc cene

lub ikone £ Przenie$ cene lub klawiszem F4. Po przeniesieniu ceny komorka z przeniesiong ceng
przechodzi w tryb edycji. Wybor zatwierdzasz klawiszem Enter lub klikajgc gdziekolwiek poza
komorka. Zauwaz ze mozesz wyniki przeszukiwania sortowac rosngco lub malejgco w kolumnach
Podfoldery, Plik, Cena, Data. Wystarczy, ze klikniesz na nazwe kolumny, dla ktérej chcesz ustawi¢
sortowanie.

Wybor folderu do przeszukania
Jezeli kosztorysy zgromadzone sg w wielu folderuch, to wybierasz folder do przeszukania

uruchamiajgc ikone .- Zmien folder. Na ekranie pojawi sie dodatkowe okno wyboru, gdzie u gory
masz adres aktualnie wskazanego folderu. W lewym polu mozesz wybra¢ dowolny folder,
a w prawym pokazana jest jego zawarto$¢ (widaé tylko pliki kosztorysow). Wybor zatwierdzasz
klawiszem Enter. Rezygnujesz z wyboru klawiszem Esc.

Kliknigcie symbolu ¥ z prawej strony ikony L Zmien folder, lub uzycie klawiszy Shift+Alt+F
wywotuje menu lokalne podzielone na sekcje:

1. Zmien folder — umozliwia wskazanie folderu do przeszukiwania;

2. Ustaw biezgcy folder jako domys$iny — umozliwia ustawienie biezacego folderu jako domysinie
przeszukiwany folder;

3. Lista przeszukiwanych w ostatniej sesji folderéw — umozliwia powré6t do wynikdw przeszukiwan
aktualnej ses;j;

4. WyczysS¢ liste — powoduje wyczyszczenie listy przeszukiwanych folderow.

Import cen

Polecenie Import cen stuzy do importowania wszystkich cen dostepnych w wybranym zrodle:
cenniku, informatorze cenowym, innym kosztorysie, wyboru dokonujesz poprzez zaznaczenie
wiasdciwego pola wyboru. W zaleznosci od zrédta, masz dostep do domysinych folderéw w ktérych
gromadzone sg Cenniki, Informatory cenowe, Kosztorysy. Opcja ta pozwala na przenoszenie wielu
cen jednocze$nie. Przeniesione/zmienione ceny bedg wyrdznione w zestawieniach RMS, oraz
dodatkowo zostanie podana informacja w ilu pozycjach nastgpity zmiany cen.
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Wywolanie
Na widoku zestawienia Robocizna, Materiaty lub Sprzet z menu lokalnego kolumny Cena (waluta)
=> Importuj ceny...

Import cen kosztoryséw

Ceny mozesz importowac¢ nie tylko z cennikéw i informatorow cenowych ale takze z innego
kosztorysu szczegdtowego. W panelu Import cen zaznacz w sekcji Zrédto => inny kosztorys,
nastepnie kliknij Plik. Po wywotaniu polecenia, w zaleznosci od ustawienia w menu lokalnym
(Otwieraj z wykazow), wywotane zostanie okno z wykazami kosztorysow lub systemowe okno
wyboru plikow. Wskaz kosztorys z ktérego chcesz przenie$é ceny, potwierdz przyciskiem Otworz.
Na panelu systemowym wyboru plikow Import cen z kosztorysu (lub F4 badz Enter na wykazie
kosztoryséw) w oknie adresu pojawi sie $ciezka dostepu do wybranego kosztorysu. Wskaz jeszcze
Kryterium przenoszenia/zmiany cen. Dostepne sg nastepujace kryteria przenoszenia cen:

e uzupetnij brakujgce;
o zmieh wszystkie;

e zmien, gdy wieksze;
e zmien, gdy mniejsze.

Kliknij przycisk Importuj. Wynikiem dziatania programu bedzie zmiana lub uzupetnienie cen
zestawienia wedlug dokonanych wyboréw. Zmienione ceny bedg wyrdznione podswietleniem,
jednoczesnie pojawi sie komunikat w ilu pozycjach zestawienia zostaty zmienione ceny.

Przy imporcie z kosztorysow ceny wyszukiwane sg po nazwie.

Import cen z cennikow

Import cen z cennika do kosztorysu wyglagda podobnie jak import z innego kosztorysu. Z menu
lokalnego kolumny Cena Zestawienia RMS wybierz polecenie Importuj ceny... W panelu Import cen
zaznacz w sekcji Zrédfo =>cennik, nastepnie uzyj przycisku Plik — po wywotaniu polecenia,
w zaleznosci od ustawienia w menu lokalnym (Otwieraj z wykazéw) wywotane zostanie okno
Z wykazami cennikow lub systemowe okno wyboru plikbw — wskaz cennik z ktérego chcesz
przenies¢ ceny, potwierdz przyciskiem Otwoérz na panelu systemowym wyboru plikéw Import cen
z cennika (lub F4 badz Enter na wykazie cennikéw), w oknie adresu pojawi sie $ciezka dostepu do
wybranego cennika. Wybierz jeszcze Kryterium przenoszenia/zmiany cen oraz to jaki to ma by¢
rodzaj ceny (podstawowe, minimalne, maksymalne itd.) i kliknij przycisk Importuj. Wynikiem
dziatania programu bedzie zmiana lub uzupetnienie cen zestawienia wedtug dokonanych wyborow.
Zmienione ceny bedg wyrdznione podswietleniem, jednoczesnie pojawi sie komunikat w ilu
pozycjach zestawienia zostaty zmienione ceny.

Przy imporcie z cennikdw ceny wyszukiwane sg po nazwie.

Import cen z informatora

Dziatanie polecenia Import cen z informatora pozwala pobraé¢ wszystkie dostepne ceny. W widoku
Zestawienia RMS ustaw kursor w kolumnie Cena. Z menu podrecznego wybierz polecenie Importuj
ceny. W wyniku tego wys$wietli sie okno dialogowe Import cen. Zaznacz w sekcji Zrédlo =>
informatory cenowe, nastepnie uzyj przycisku Plik, otworzysz systemowe okno wyboru plikéw
informatoréw lub okno Wykazy informatoréw. Wybierz odpowiedni plik i wybér potwierdz kliknieciem

i Przenie$ lub klawiszem (F4) a dla systemowego okna wyboru plikow klawiszem Otworz.
W wyniku tego w polu adresu pojawi sie Sciezka dostepu z nazwg informatora. W sekcji Ceny
dokonaj wyboru jakie ceny majg by¢ importowane do kosztorysu, $rednie, minimalne, maksymalne
lub z kosztami zakupu w przypadku materiatéw (z kosztami jednorazowymi w przypadku sprzetu),
nastepnie w sekcji Kryterium wybierz ktdére ceny majg by¢ zmienione/wstawione i zakoncz
przyciskiem Importuj. Wynikiem dziatania programu bedzie zmiana lub uzupetnienie cen zestawienia
weditug dokonanych wyboréw. Zmienione ceny bedg wyrdznione podswietleniem, jednoczesnie
pojawi sie komunikat w ilu pozycjach zestawienia zostaty zmienione ceny.

Przy imporcie z informatoréw ceny sg wyszukiwane po:
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kodach ROD - z informatoréw Eurocenbudu;

kodach ETO — z informatoréw Sekocenbudu;

kodach KMB - z informatoréw Orgbudu;

nazwie RMS — jezeli nie zostanie znaleziona po kodach.

Hw e

Menu szybkiego otwarcia dla nowych informatoréw cenowych

Nowo zakupione informatory cenowe oraz cenniki producentdéw mozna tatwo pobraé przez funkcje
Rodos Ekspres. Szczegdtowe instrukcje dotyczgce aktualizacji mozna znalez¢ tu:
https://www.youtube.com/watch?v=dl42s PinBo

Teraz, po zaktualizowaniu programu do kosztorysowania Rodos 8, dostep do nowych baz cenowych
jest jeszcze tatwiejszy.

Wywolanie

Po uruchomieniu programu w menu gtéwnym pojawi sie czerwony napis Nowosci. Tu znajdziesz
najnowsze informatory cenowe, bez koniecznosci wyszukiwania ich w zasobach komputera. W
przypadku zainstalowania nowych informatoréw cenowych na dysku komputera w niestandardowym
katalogu, nadal mozliwe jest reczne, samodzielne jego wyszukanie.
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Baza
Katalogi norm

Wykaz katalogéw norm

W programie dostepny jest wykaz zawierajgcy wszystkie dostepne katalogi norm. Po jego wywotaniu
zobaczysz liste katalogow zawierajgcg zarowno te katalogi, z ktérych mozesz korzystac¢ (jezeli
pozwala na to Twoja licencja programu), jak i katalogi niedostepne - wyréznione szarg lub niebieskg
czcionkg, ktére mozesz jednak w ograniczonym zakresie przeglada¢ - zablokowane sg wszystkie
normatywy, mozliwe jest natomiast wyswietlenie tresci pojedynczych rozdziatow.

Wywotanie

e 7z menu okna gtbwnego Baza => Katalogi norm... (ten sposéb umozliwia tylko przeglgdanie
katalogow bez mozliwosci przenoszenia ich do kosztorysu);

e na widoku Pozycje w menu lokalnym komorek kolumny Podstawa poleceniem Katalogi norm
albo bezposrednio klawiszami Ctrl+Enter.

Dostepne polecenia

W zalezno$ci od widoku wystepujg rézne polecenia zwigzane z danym widokiem.

[ 4 Przenies do kosztorysu, F4 albo Enter - przenosi wskazang podstawe nakfadu do aktywnej
komérki kosztorysu i zamyka okno dialogowe Katalogi norm. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy,
gdy okno wywotate$ z wyzej okreslonych komérek kosztorysu;

—

= Dolne okno poréwnawcze - otwiera dolne okno pozwalajgce poréwnywaé naktady z dwdoch
katalogow;

113 , . ,
E Boczne okno poréwnawcze - otwiera boczne okno poréwnawcze;

I®=)
= Kalkulator, F9 - wywotuje Kalkulator;

]

iaaall
g

M |

Notatki - otwiera okno Notatki i pozwala zapisa¢ uwagi;

:>. (;‘3
L Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

P
|
\:,f'l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

-
K::I Wstecz, Backspace - przywraca poprzedni widok;

L

| N

" Poczatek, Ctrl+Backspace - przywraca pierwotny widok;
=

=L Nawigator, F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny;
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Ii Interpolacja - wyswietla okno interpolacji, za pomocg ktérego mozna wykonac interpolacje lub
ekstrapolacje liniowg pomiedzy poszczegolnymi kolumnami danej pozycji katalogowej;

&
rj’ Podglad listy wszystkich katalogéw w bazie - wyswietla liste wszystkich katalogéw norm w
bazie uzytkownika;

I% Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggow znakow, otwarcie Znajdz
udostepnia dodatkowe zwigzane polecenia:

. @ Szukaj w dét, F3 -

P
By
. W Szukaj w gore, Shift+F3

Aa

. Uwzglednij wielkos¢ liter, Ctrl+L

an s

Jcdum 4
o miuty Uwzglednij cate wyrazy, Ctri+W

ﬂ’ Wyszukiwarka, Shift+Ctrl+F - otwiera Wyszukiwarke;

Fm
| H
\'-:i) Informacje o katalogu - otwiera okno z informacjami o wskazanym katalogu;

LS

Zatozenia szczegotowe, Alt+F11 - otwiera ZafoZzenia szczegdtowe, dotyczgce wybranego
katalogu norm;

WR
Wyszczegoélnienia robét, Alt+F12 - otwiera Wyszczegodinia robét dotyczace opisu czynnosci
wybranej pozycji;
EMS
] Wykaz R,M,S-6w - otwiera dodatkowe okno z wykazami R, M i S wybranego katalogu;
oS

-

£|_|_ Poprzednia grupa lub Poprzedni rozdziat, Ctrl+PgUp - przechodzi do poprzedniej w wykazie
grupy (na widoku Katalogi okna Katalogi norm) — rozdziatu (na widoku Spis tre$ci okna Katalogi
norm);

@ Nastepna grupa lub Nastepny rozdziat, Ctrl+PgDn - przechodzi do nastepnej w wykazie grupy
(na widoku Katalogi okna Katalogi norm) — rozdziatu (na widoku Spis tresci okna Katalogi norm);

Nawigacja po katalogu

Gtéwnym powodem wywotywania okna Katalogi norm jest wybdr podstawy naktadu dla tworzonej
pozycji kosztorysowe;.

W oknie Katalogi norm ponizej paska ikon wyswietlane sg panele z wykazem katalogow, spisem
tresci danego katalogu, rozdziatami i tablicami. Panele te stuzg do nawigacji po katalogu.

Liste katalogdw wyswietlanych na panelu Wykaz katalogéw mozesz sortowac i grupowac¢ wedtug
kilku kryteriow:

74



¢ symbolu katalogu;
o tytutu katalogu;

¢ wydawcy;

e wydania;

e roku wydania;
e robdt;

Wyboru kryterium dokonujesz poprzez wybér opcji z listy rozwijanej znajdujgcej sie na pasku ikon
tego panelu.

Po wybraniu katalogu poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy lub uzyciu klawisza
Enter na jego nazwie, wyswietlony zostanie panel zawierajgcy spis tresci katalogu - liste jego
rozdziatdw. Po wybraniu rozdziatu i wskazaniu tablicy otworzy sie panel Tablica. Alternatywnym
sposobem przejscia do panelu z zawartoscig wybranej tablicy moze by¢ wprowadzenie numeru
tablicy z klawiatury i zatwierdzeniu wyboru klawiszem Enter na panelu Spis treSci. Zawarto$¢ panelu
Tablica podzielona jest na dwie czesci, w lewej znajduje sie nazwa tablicy i wykaz zawartych w nigj
kolumn (oraz wariantéw danej tablicy, jezeli wystepujg), a w prawej wyswietlane sg naklady RMS
dla wskazanej kolumny.

W kazdym momencie pracy mozna wyswietli¢ ZatoZenia szczegotowe dla katalogu oraz
Wyszczegdlnienia roboét. Zalozenia szczegdtowe wyswietlane sg jako odrebne okno. Uzycie
polecenia Wyszczegdlnienia robét powoduje wywotanie panelu zagniezdzonego pod wykazem
RMS, w ktérym wyswietlane bedg wyszczegdlnienia oraz uwagi przypisane do danej tablicy
(a czasami takze pojedynczej kolumny).

W kazdym panelu okna Katalogi norm mozesz wywota¢ Wyszukiwarke.

Naktady alternatywne

Niektore tablice zawierajg naktady alternatywne. Naktady te oznaczone zostaty pochytg czcionkg
koloru szarego. Przyktadem takiej tablicy jest tablica 601 w katalogu KNR 2-02.
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n Katalogi norm Od x
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=ll=lxa e 25
KNR 2-02 tablica 0601/01

75 WR EM=

@ L BEET

Nr | Opis robat " KNR 2.02 Konstrukcje budowlane -
. tablica 0601/01
Powtoki
Lp |Opis robat, naktady Jm MNorma
+ poziome
- lzolacje poziome przeciwwilgociowe powtokowe z lepiku
01 plerwsza warstwa smotowego lub asfaltowego wykonywane na goraco -
02 kazda nastepna warstwa pierwsza warstwa
03 dodatkowe zagruntowanie podtoza Naktady na 100 m2
* plonowe Robocizna
04 pierwsza warstwa 01 |Dekarze gr.ll r-g 9,7
05 kazda nastepna warstwa 02 |Raobotnicy gr.l r-g 4.07
06 dodatkowe zagruntowanie podtoza Razem | rg 13.77
Materiaty
20  Roztwor asfaltowy do gruntowania kg 30
22 | Lepik smotowy kg 150

25  Drewno opatowe kg 200

Materiaty pomocnicze % 15
Sprzet
70 Wyciag m-g 0,32
71 | Srodek transportowy m-g 0,55
L L

Rysunek 16 Katalogi Norm - Naktady alternatywne
Naktady alternatywne w tablicy 601 katalogu KNR 2-02.

Wyboru nakfadu alternatywnego dokonasz juz po przeniesieniu wybranej pozycji do kosztorysu. Na
zaktadce Nakfady ustaw aktywnos$¢ odpowiednich naktadéw alternatywnych RMS za pomoca
klawisza Spacja lub poprzez wybranie opcji menu podrecznego Zmiern aktywnos$¢ komoérek
zawierajgcych nazwy sktadnikow RMS (domysinie kolumna Opis, iloS¢ robdt, naktady). Ponowne
wywotanie katalogu dla tej pozycji przywréci ustawienia domysine dla naktadéw alternatywnych.

Pozycje kosztorysu zawierajgce nakfady alternatywne z zasady oznaczone sg symbolem N na
zaktadce Pozycje - oznacza to, ze pozycja zawiera naktady nieaktywne.

Warianty

Niektore tablice udostepniajg warianty. Przyktadem tablicy z wariantami jest tablica 201 w katalogu
KNR 2-02.

Warianty w tablicy 201 katalogu KNR 2-02.
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B Katalogi norm O
HH as
= EHE as 3
KNR 2-02 tablica 0201/01.1
Z5 WR ERM=
@e £ BEeou
Nr | Opis robdt “ KNR 202 Konstrukcje budowlane n

tablica 0201/01.1
tawy prostokatne

- Lp | Opis robat, naktady Jm MNorma
01 o szeroko&ci do 0.6m

02 o szerokodci do 0.8m tawy fundamentowe betonowe prostokatne o szerokosci

03 o szerakoéci do 1.3m do 0,6m z recznym uktadaniem betonu

04 | o szerokosci ponad 1,3m Naktady na 1 m3 betonu
tawy trapezowe Robocizna

05 o szerokosci do 1,0m 01 Iéletumarfn? gl 9 . _U.‘?.z -

06 o szerokoscido 1,5m e et el 2x(
02  Ciesle grll g 221

07 o szerokosci do 2,5m 03 Robotni | 297
08 o szerokosci ponad 2,5m — _c_' -C-IT-I'TIEiy gr rg —
Razem| rg 6,2
Materiaty
20  Beton zwykty m3 1.015
0.006
Uktadanie betonu 21 | Drewna na stemple m3 0,128
1 reczne 22 Deski iglaste obrzynane kLIl 25mm m3 g?gg
2 z zastosowaniem pompy 0'005
23 | Deski iglaste obrzynane kLIl 38mm m3 0‘041
24 | GwoZdzie budowlane okragte gote kg 0,51
Materiaty pomocnicze % 1.5
v Sprzet w

Rysunek 17 Katalogi Norm - warianty

Wyboru wariantu danej tablicy dokonujesz w oknie Katalogi norm poprzez wskazanie
odpowiedniego wariantu na liscie umieszczonej w lewym dolnym rogu tego okna.

Pozycje kosztorysu zawierajgce warianty sg oznaczone na zaktadce Pozycje symbolem W.

Wprowadzanie norm z katalogu do kosztorysu

Norme do kosztorysu mozesz wprowadzaé na panelu Tablica:

e ikong ke Przenies;

e klawiszem F4;

o klawiszem Enter (jezeli ustawiono odpowiednig opcje programu);
o lewym przyciskiem myszki klikajgc wybrang kolumne.

Po wybraniu podstawy i wykonaniu jednej z powyzszych operacji norma zostanie wprowadzona
do kosztorysu.

Uwagal

Otwarcie okna Katalogi norm z menu okna gtéwnego Baza => Katalogi norm umozliwi jedynie ich
przegladanie. Aby wprowadzi¢ podstawe naktadu dla kolejnej pozycji kosztorysowej musisz Katalogi
norm wywota¢ z menu lokalnego kolumny Podstawa, na widoku Pozycje.
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Okna poréwnawcze

Polecenia Dolne okno poréwnawcze, Boczne okno porownawcze pozwalajg na rownoczesny
podglad dwodch katalogéw norm, pozwalajgc poréwnaé zawarte w nich normy w celu wyboru
najbardziej odpowiedniej podstawy naktadu.

Interpolacja

Funkcja interpolacji w oknie Katalogi norm stuzy wykonywania interpolacji lub ekstrapolacji liniowej
pomiedzy poszczegolnymi kolumnami danej pozycji katalogowej. Wynikiem funkcji interpolaciji
bedzie nowa pozycja w kosztorysie, w ktorej funkcja interpolacji zostata wykonana réownoczesnie dla
wszystkich naktadow danej tablicy.

Uwaga!
Funkcji interpolacji mozna uzyé podczas przenoszenia podstawy do pozycji kosztorysu.

W ponizszym przykfadzie zostata wykonana interpolacja naktadéw dla hali jednonawowej
0 konstrukcji kratowej stupowo-wigzarowej o rozpietosci 15m, w przedziale pomiedzy parametrami
wiodgcymi, ktorymi byta rozpietos¢ 12m i 18m (na podstawie katalogu KNR 2-05 tablica 0109,
kolumny 02 i 03).

W oknie Katalogi norm nalezy wywofa¢ funkcje interpolacji za pomocg ikony tal Interpolacja,
a nastepnie:

1. Wybraé kolumne, wariant i poda¢ wartos¢ pierwszego parametru wiodgcego;
2. Wybrac¢ kolumne, wariant i poda¢ wartos¢ drugiego parametru wiodgcego;
3. Poprawic¢ opis i poda¢ wartos¢ parametru, dla ktérego zostanie wykonana interpolacja.

Zalozenia szczego6towe

Okno, w ktérym wyswietlane sg Zatozenia szczegétowe dla wybranego katalogu norm dostepne jest
na widokach Pozycje i Naktady oraz w oknie Katalogi norm. Otwierasz je klawiszem Alt+F11 lub
ikong E2 Zafozenia szczegotowe.

Dostepne polecenia

—_

=L | panel nawigacyjny, F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny;
==}
L= Drukuj zaznaczony fragment, Ctrl+P - drukuje zaznaczony fragment zatozen szczegdtowych;

B Podglad wydruku zaznaczonego fragmentu, Shift+Ctrl+P - Umozliwia sprawdzenie
zaznaczonego fragmentu przed wydrukiem;

5= Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok.

I% Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggu znakow. Klawiszem F3 mozesz
szukaé nastepnego wystgpienia ciggu;

P
[ F
\-_r"l Pomoc, F1 - otwiera okno Pomocy kontekstowe;j.
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Organizacja okna

Okno Zafozenia szczegotowe sktada sie z dwdch paneli. Przy domysinych ustawieniach, w lewym
panelu podzielonym na trzy sekcje:

e Rozdziaty

o Wspdtczynniki

e Inne tematy

w zaleznosci od wyboru wyswietlana jest lista rozdziatéw, wspétczynnikéw lub innych tematow
mogacych mieé istotne znaczenie przy tworzeniu kosztorysu. W prawym panelu wyswietlany jest
tekst wybranego rozdziatu, fragment zawierajgcy wspétczynnik lub inny istotny, fragment zatozen
szczegotowych. Wybierz najpierw sekcje, a potem wskaz interesujgcy temat — jego tre$¢ zostanie
automatycznie wyswietlona w prawym panelu. Mozesz réwniez zaznaczy¢ blok tekstu i poprzez
Schowek wklei¢ go do Dodatkowego opisu do pozyciji.

Wyszczegolnienia robét
Okno, w ktérym wyswietlane sg Wyszczegdinienia robdt dla wybranej tablicy z katalogu norm jest
dostepne na widokach Pozycje i Nakfady. Otwierasz je klawiszem Alt+F12 Ilub ikong

WL

= Wyszczegdlnienia robot. Ponadto Wyszczegdinienia robot dostepne sg z okna Katalogi norm.

Okno zawiera informacje o czynnosciach ujetych we wskazanej tablicy oraz inne informacje lub
uwagi umieszczone w wydaniu ksigzkowym.

Mozesz skopiowaé tekst wyszczegolnien i poprzez Schowek wklei¢ np. do Dodatkowego opisu do
pozyciji.

Dostepne polecenia

= Kopiuj wszystko do schowka - kopiuje tre$¢ wyszczegolnien do Schowka;

P
|
\:JI Pomoc, F1 - otwiera pomoc kontekstowa.

Wykaz RMS

Okno Wykaz RMS wywotasz ikong = Wykaz RMS okna Katalogi norm. W otwartym oknie
w zaleznosci od wyboru, wyswietlane sg wszystkie zawody, materiaty lub sprzet, wystepujgce
we wskazanym katalogu.

Dostepne polecenia
]
@ Robocizna, Shift+Alt+R - wyswietla wykaz robocizny;

—

ﬂl Materiat, Shift+Alt+M - wySwietla wykaz materiatéw;
—

LS | Sprzet, Shift+Alt+S - wyswietla wykaz sprzetu:

I% Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggdw znakéw. Klawiszem F3
mozesz szuka¢ nastepnego wystgpienia ciggu;
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503
. Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opciji
dla aktywnego okna;

£
[
\._J Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa.

Wykaz RMS z katalogu

Okno Wykaz RMS jest oknem informacyjnym, pokazujgcym petny wykaz robocizny materiatow lub
sprzetu dla wybranego katalogu.

Wywotanie

Polecenie Wykaz RMS (w katalogu) jest dostepne w oknie Katalogi norm => Wykaz RMS, wybierz
dowolny nakfad i wcisnij Enter.

Dostepne polecenia

-
xllj Wstecz, Backspace

powoduje ponowne wywotanie okna Wykaz RMS z wykazem wszystkich naktadow w katalogu;

X' Przejdz do tablicy, F4
przechodzi do wskazanej tablicy naktadow, w ktorej wystepuje wybrany sktadnik RMS;

W otwartym oknie wyswietlany jest wykaz tablic, w ktérych wskazany naktad wystepuje z podaniem
normy zuzycia i jednostki miary. W nagtéwku kolumny Opis podana jest informacja w ilu tablicach
naktad wystepuje.

Kalkulacje indywidualne

Program umozliwia gromadzenie efektow pracy do pézniejszego wykorzystania. Sg to
zmodyfikowane pozycje wykonane na podstawie katalogéw norm. Dla dalszego ich wykorzystania
przy tworzeniu nowych kosztoryséw, program umozliwia ich zapis w odrebnym zbiorze w formie
kalkulacji indywidualnych. Zapisywane kalkulacje mozesz gromadzi¢ w plikach, pliki kalkulacji
grupowac w wykazy.

Ze zgromadzonych kalkulacji korzystasz podobnie jak z katalogow norm.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Baza => Kalkulacje... (ten sposdb umozliwia tylko przegladanie i
edycje danych bez mozliwosci przenoszenia ich do kosztorysu);

e na widoku Pozycje w menu lokalnym komoérek kolumny Podstawa poleceniem Kalkulacje.

o na widoku Naktady w menu lokalnym kolumny Opis, ilos¢ robdt, naktady w wierszu opisu
robot poleceniem Zapisz jako kalkulacje...

Dostepne polecenia

[ 4 Przenies, F4 albo Enter - przenosi wskazang kalkulacje indywidualng do aktywnego
kosztorysu i zamyka okno dialogowe Kalkulacje. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy, gdy okno
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wywotates z wyzej okreslonych komodrek kosztorysu. Rozwiniecie pola wyboru polecenia
i Przenies umozliwia wybranie formy opisu kalkulacji jaki pojawi sie w kolumnie Podstawa;

J Nowy, Ctrl+N - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia utworzenie nowego — pustego
pliku kalkulacji indywidualnych z rozszerzeniem *.rkix. Plik ten jest zapisywany w folderze
domysinym <usr>\Kalkulacje i moze by¢ wykorzystywany w innych kosztorysach. Jednoczesnie w
oknie dodawana jest karta z zaktadkg o tej samej nazwie;

L Otwérz, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikéw i umozliwia otwarcie jednego bgdz
wielu plikéw z rozszerzeniem *.rkix zawierajgcych Kalkulacje indywidualne;

=,

| Otwérz wykaz, Shift+Ctrl+O - otwiera okno z wykazami Kalkulacji indywidualnych;

=2

Edytuj, F2 - umozliwia edycje komorki;
' , .
—& Usun, Del - usuwa wskazang kalkulacje z wykazu;

2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;
:;o. |’_—\u‘3‘
.~ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

K
B
\-_—/'I Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowg;

Zapisywanie kalkulacji
Aby zapisa¢ wybrang pozycje jako kalkulacje, nalezy:

1. W oknie Naktady wywota¢ menu lokalne komorek kolumny Opis, ilo$¢ robodt, naktady w wierszu
opisu robot;

2. Wybrac polecenie Zapisz jako kalkulacje;

3. W oknie Kalkulacje ustawi¢ kursor w wybranym miejscu (mozesz zmienié plik, otworzy¢ inny lub
zatozy¢ nowy);

4. Klikng¢ przycisk Zapisz albo przycisng¢ lewy Alt+Z;

5. Zamkng¢ okno dialogowe wraz z oknem Kalkulacje klawiszem Esc.

6. Wybrana pozycja zostanie zapisana w wybranym pliku.

Wykorzystanie zapisanych kalkulacji

Uprzednio zapisane kalkulacje mozna przywota¢ w kosztorysie pod nazwa:

o kalkulacji indywidualnej bgdz analizy wiasnej,
o kalkulacji indywidualnej (analizy wtasnej) wg katalogu z oznaczeniem tablicy kolumny,
e katalogu, tablicy, kolumny.

W tym celu w kosztorysie nalezy:

1. W oknie Pozycje doda¢ nowg pozycje;
2. W menu lokalnym komorki kolumny Podstawa dodanej pozycji wybra¢ polecenie Kalkulacje...;
3. W oknie Kalkulacje wskazac na liscie dowolng kalkulacje indywidualna;
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4. Z listy rozwijanej wybrac¢ opcje Kalkulacja indywidualna lub Analiza wtasna.

5. Rozwingc pole wyboru polecenia & Przenie$ w celu wybrania formy opisu kalkulacji jaki pojawi
sie w kolumnie Podstawa;

6. WecisngC przycisk & Przenie$ w celu przeniesienia wskazanej kalkulacje indywidualnej
do aktywnego kosztorysu. Okno dialogowe Kalkulacje... zostanie automatycznie zamkniete.

B Kalkulacje O *
Plik Widok Pomoc
. = - A
Analiza wiasna sl "_lsl_,‘@'—_'x@ %
1 Kalkulacie | PODSTAWA NAKEADU
Opis <nazwa z listy> Jm Norma
lzolacje pionowe $cian fundam <nazwa z listy> wg <podstawa 7 kalkulacji>
folii !-(ubeﬂ-(u_wej bez gruntowani | @ <podstawa z kalkulacji> antowych z folii kubetkowe| o
powierzchni bez gruntowania powierzchn "
Robocizna
Robotnicy r-g 0,067
Materiaty
Folia kubetkowa m2 1.1
Materiaty pomocnicze (od M) % 8
w L
i

Rysunek 18 Kalkulacje

Zarzadzanie plikami kalkulaciji

Klikniecie ikony =1 Otworz spowoduje otwarcie okna dialogowego wyboru plikow, w ktérym pojawia
sie lista zapisanych plikow. Utworzenie nowego pliku kalkulacji sprowadza sie do wpisania
i zaakceptowania nazwy pliku w oknie dialogowym zapisu pliku otwartym kliknieciem ikony

k] Nowy. W oknie pojawi sie pusta karta z zaktadkg o wybranej nazwie. Nowo tworzone i
modyfikowane pliki kalkulacji zapisywane sg przez program w folderze domysinym <usr>\Kalkulacje.

Edycja danych

Okno Kalkulacje zawiera pasek menu, pasek ikon i karty kalkulacji. Karty te zbudowane sg z dwéch
czesci. W lewej wyswietlana jest lista kalkulacji, w prawej szczegoty wybranej kalkulacji. Ikong

=4 Edytuj albo klawiszem F2 mozesz wpisa¢ wprost do komorki numer kalkulacji lub modyfikowac

jej opis. lkong =® Usun albo klawiszem Del mozesz usungé wybrang kalkulacje z listy. Wywotujgc
menu lokalne opisu kalkulacji masz dodatkowo dostepne opcje Dopisz nazwe grupy i Dopisz opis
tablic, co pozwala na porzadkowanie plikow kalkulacji wedtug wiasnych kryteriow. Prawa strona
okna zawierajgca szczegoty wskazanej kalkulacji nie podlega modyfikacji.

Zmiana w opisie kalkulacji w lewym oknie (kolumna Opis) spowoduje zmiane opisu tylko na wykazie,
w przypadku przeniesienia do kosztorysu, zostanie wstawiony opis z prawej strony karty z kolumny
Wyszczegdlnienie. Jezeli chcesz dokona¢ modyfikacji w zapisanej kalkulacji, korekty mozesz
dokonac¢ w kosztorysie.
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Kartoteki RMS

W programie masz do dyspozycji wzorcowe kartoteki RMS, lecz dla wtasnej wygody warto zatozy¢
kilka wtasnych ,branzowych” kartotek.

Wywotanie

e z menu okna gtdwnego Baza => Kartoteki... (ten sposéb umozliwia tylko przegladanie i edycje
danych bez mozliwosci przenoszenia ich do kosztorysu);

o na widokach Nakfady lub zestawienia RMS w menu lokalnym komérek kolumny Opis, ilo$¢
robdt, naktady poleceniem Zamien z kartoteki lub Dopisz z kartoteki (tylko na widoku Naktady)
albo bezposrednio klawiszem Enter.

Dostepne polecenia

[ 4 Przenies, F4 albo Enter - przenosi wskazang pozycje RMS do aktywnej komérki kosztorysu i
zamyka okno Kartoteki RMS. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy, gdy okno wywotate$ z wyzej
okreslonych komoérek kosztorysu. Wszelkie zmiany zawartosci komoérek Kartotek RMS s3
zapisywane w plikach zrédtowych z odpowiednim rozszerzeniem *.rkrx, *.rkmx, *.rksx natychmiast
po zakohczeniu ich edycji;

J Nowa kartoteka, Ctrl+N - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia utworzenie nowego
— pustego pliku Kartoteki RMS z odpowiednim rozszerzeniem *.rkrx, *.rkmx, *.rksx. Plik ten jest
zapisywany w folderze domysinym <usr>\Kartoteki i moze byé wykorzystywany w innych
kosztorysach. Jednocze$nie w oknie dodawana jest karta z zakltadkg o podanej nazwie;

L Otworz kartoteke, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikdw i umozliwia otwarcie
jednego badz wielu plikéw z rozszerzeniem *.rkrx, *.rkmx, *.rksx zawierajgcych Kartoteki RMS;

=,

| Otwoérz wykaz kartotek, Shift+Ctrl+O - otwiera okno z wykazami Kartotek RMS;

I Zamknij biezgcg kartoteke, Ctrl+F4 - zamyka aktywng karte. Zamknigcie oznacza tu usuniecie
ale tylko z pamieci RAM, w pliku dane pozostajg;

—

@ Robocizna, Shift+Alt+R - przechodzi na kartoteke Robocizny;

—

ﬂl Materiaty, Shift+Alt+M - przechodzi na kartoteke Materiatow;

—

@ Sprzet, Shift+Alt+S - przechodzi na kartoteke Sprzetu;

=2

Edytuj, F2 - umozliwia edycje komorki;
=g
! Dopisz, Ins - dodaje nowy sktadnik do kartoteki;

= , _
— Usun, Del - usuwa wskazany sktadnik lub zaznaczony blok;

i
% Wytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony blok lub wybrany sktadnik RMS;
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=L Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok lub wybrany skfadnik RMS;

L_J WKlej, Ctrl+V - wkleja ze Schowka;

2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

I% Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggéw znakéw. Klawiszem F3
mozesz szukaé nastepnego wystgpienia ciggu;

o3
¥ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

@ .
=< Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowg;

Ctrl+K - otwiera Kolumny i umozliwia m.in. witgczenie/wytgczenie wybranych kolumn do
wyswietlania. Zmiany dotycza tylko aktywnego widoku/okna i obejmujg wszystkie karty (zaktadki)
tego okna;

Ctrl+Ins - otwiera panel edycyjny;
Shift+Ctrl+Spacja - ustawia domysing kartoteke;
Shift+Ctrl+F - otwiera okno Filtrowanie;

Shift+Ctrl+S - otwiera okno zapisu pliku kartoteki.

Tworzenie i modyfikacja kartotek

Klikniecie ikony —' Otwoérz kartoteke otwiera okno dialogowe wyboru plikow, w ktérym pojawia sie
wykaz plikbw odpowiadajgcych zapisanym kartotekom.

Pliki z rozszerzeniem:

- *.rkrx zawierajg kartoteki Robocizny;
- *.rkmx zawierajg kartoteki Materiatow;
- *.rksx zawierajg kartoteki Sprzetu.

Natomiast utworzenie nowej kartoteki sprowadza sie do wpisania i zaakceptowania nazwy pliku

w oknie dialogowym zapisu pliku, otwartym kliknieciem ikony Nowa kartoteka. W oknie pojawi
sie pusta karta z zaktadkg o wybranej nazwie. Nowo tworzone i modyfikowane pliki kartotek
zapisywane sg przez program w folderze domys$inym <usr>\Kartoteki.

Pustg kartoteke mozesz uzupetnia¢ na kilka sposobéw:

- ustawiajgc kursor w komorce kolumny Nazwa, rozpoczg¢ wpisywanie nazwy;

- klikng¢ ikone = Edytuj lub nacisng¢ klawisz F2;

- dopisywac¢ sktadniki z zestawien RMS, korzystajgc z polecenia menu lokalnego kolumny
Nazwa=> Dopisz;

- w menu Edycja poleceniem Dopisz z katalogéw norm utworzysz kartoteke z bazy katalogowej

jaka posiadasz

w menu Edycja poleceniem Dopisz z kosztorysow... utworzysz kartoteke ze wszystkich

kosztoryséw jakie masz w programie wskazujgc Sciezke gdzie sg zapisane na dysku.
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Gdy juz masz chociaz jedng pozycje, to:

- ustawiajgc kursor na pozycji o podobnej nazwie do brakujgcego sktadnika, wystarczy klikng¢

ikone Wi Dopisz lub z menu lokalnego wybra¢ Dopisz. Na koncu listy pojawi sie edytowane
pole Nazwa z przeniesionym juz tekstem wybranej pozycji;

- wybra¢ klawiszami Ctrl+Ins lub z menu lokalnego Panel Edycyjny. Zmieniajgc istniejgcg nazwe
wystarczy nacisng¢ przycisk Dopisz, aby nowy element pojawit sie w kartotece.

Dopisywa¢ sktadniki mozesz réwniez korzystajac z menu lokalnego na widokach Nakfadéw lub
Zestawien RMS, wybierajgc z menu lokalnego polecenie Dopisz lub Zamien.

Ustawienie domysinej kartoteki (klawiszami Shift+Ctrl+Spacja na aktywnej karcie kartoteki)
powoduje, ze dopisywane bedg w niej sktadniki z kazdego otwartego kosztorysu.

Korzystajgc z menu okna gtéwnego Edycja => Wklej plik mozesz wstawi¢ do otwartej kartoteki
zawartos¢ innej, juz istniejgce;j.

Branzowg kartoteke najszybciej utworzysz z Wykazu RMS w oknie Katalogi norm, wiecej w pliku
pomocy Wykaz RMS z katalogu.

Wykorzystanie kartotek w programie

Kartoteki sg takim miejscem, w ktorym mozesz przyporzgdkowaé Indeksy poszczegdinym
skladnikom R, M, S. Przypisane indeksy sg niezbedne do automatycznego przypisywania cen, jak
réwniez wykorzystywane sg przy imporcie cen z informatoréw. Producent programu na biezgco
aktualizuje indeksy w kartotekach w zaleznosci od publikowanych informatoréw cenowych lub
nowych katalogéow. Niemniej dla wielu sktadnikéw R, M, S mozesz nie mie¢ przypisanych indekséw.

Aby przypisaé nowy lub zmienic¢ istniejgcy kod, musisz wpierw ustali¢, jaki bedzie jego typ. W menu
lokalnym kolumny Indeks, masz mozliwo$¢ wyboru kodéw ROD, ETO lub KMB. Program umozliwia
korzystanie rowniez z wtasnych kodow np. dla gospodarki magazynowej. Nazwy wiasnych indekséw
dopisujesz w opcjach Narzedzia => Ustawienia => Indeksy RMS. Nazwa wybranego kodu pojawi
sie w tytule kolumny.

W tym samym menu lokalnym sg dostepne nastepujace polecenia:

- Zmien, Enter powoduje otwarcie okna z informatorami cenowymi. Wybierajgc sktadnik R, M, S

mozesz jego kod przypisa¢ do sktadnika w kartotece klawiszem F4 lub ikong & Przenies.
Program sprawdza poprawnos¢ kodow, a w przypadku, gdy beda rézne, wyswietli komunikat o
niemoznosci wykonania operacji;

- Edytuj, F2 pozwala na reczne wprowadzenie lub poprawienie indeksu;

- Skasuj, Ctrl+Del usuwa istniejgcy indeks.

W kartotece, oprécz nazwy, jm, czy indeksu, masz mozliwos¢ uzupetnienia pozycji o dodatkowe
informacje.

Wywotujgc Panel edycyjny lub ustawiajgc wyswietlanie kolumn klawiszami Ctrl+K, dopisujesz indeks
dostawcy, dostawce, komentarz, mase (tylko dla materiatéw) oraz, czy majg by¢ liczone materiaty
pomocnicze. Jezeli zrobisz zmiany w odpowiednich kolumnach, to w menu lokalnym bedg dostepne
polecenia Edytuj i Skasuj.

Ustawiajgc kursor w kolumnie Grupa i naciskajgc klawisz Enter otwierasz okno pomocnicze w listg
symboli Grup, do ktérych moze by¢ przyporzadkowany wybrany sktadnik. Ta opcja pozwala funkcji
Zakres => Grupa na wys$wietlanie listy R, M, S wedtug przypisanych i wystepujgcych w kartotece
Grup.

Przypisanie skasujesz klawiszami Ctrl+Del w kolumnie Grupa lub z menu lokalnego poleceniem
Skasuj.
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W pasku menu okna gtéwnego masz dostep do wszystkich polecen, a ponadto w menu Plik mozesz,
dzieki poleceniom Zapisz jako i Zapisz kopie zapisa¢ aktywng kartoteke pod inng nazwg. W menu
Zakres mozesz dodatkowo ustali¢ filtr wySwietlania pozycji w kartotece.

Filtrowanie kartotek RMS

Dla utatwienia pracy w programie czes¢ kosztorysantow zaktada wiasne ,branzowe” kartoteki, ktore
mozna filtrowa¢ po dostawcy, indeksie dostawcy, grupie, indeksie ETO, nazwie, jednostce,
komentarzu, masie [kg].

Wywotanie

W oknie Kartoteki materiatow (przycisk M lub Shift+Alt+M), Kartoteki Robocizny (przycisk R lub
Shift+Alt+R) lub Kartoteki Sprzetu (przycisk S lub Shift+Alt+S) otworz przyciskiem Otwoérz kartoteke
(Ctrl+O) zapisang kartoteke, ktérg chcesz przefiltrowaé.

Filtrowanie zaznaczonej kolumny kartoteki rozpoczniesz klikajgc w przycisk Filtruj wybrang kolumne
(wymagana konfiguracja paska ikon Konfiguruj pasek ikon => Dostepne przyciski => Filtry) lub
wciskajgc klawisze Shift+Ctrl+F:

o Jesli filtrujesz kolumne Indeks dostawcy, Indeks ETO, Nazwa lub Komentarz w oknie
Filtrowanie w polu Tekst mozesz wpisa¢ dowolny tekst, a w polu Kryteria wybrac¢, czy ma sie
on zawierac, zaczynac sie czy konczy¢ na wpisanym wyrazeniu.

o Jeslifiltrujesz kolumne Jm w oknie Filtrowanie w polu Jm wybierz jedng z podanych na liscie
jednostek.

o Jesli filtrujesz kolumne Masa [kg] w oknie Filtrowanie w polu Masa mozesz wybra¢ z listy
przedziat wedtug kryteridw: Przedziat (ze skrajnymi), Przedziat (bez skrajnych), Réwne,
Mnigjsze, Mniejsze lub rowne, Wieksze, Wieksze lub rowne.

o Jesli filtrujesz kolumne Dostawca, Grupa w oknie Filtrowanie znajdziesz wszystkich
dostawcow lub wszystkie grupy dostepne w kosztorysie, spomiedzy ktérych mozesz wybrac
jednego.

Wyszukiwarka norm

Polecenie Szukaj w katalogach norm stuzy pomoca, gdy chcesz znalez¢ podstawe naktadu na
podstawie stowa kluczowego okreslajgcego czynnosé, materiat, itp., w posiadanej bazie katalogéw
norm.

Wywotanie

e z menu okna gtbwnego Baza => Katalogi norm ikong 2 Wyszukiwarka lub klawiszami
Shift+Ctrl+F;

o zmenu lokalnego komorki kolumny Podstawa na widoku Pozycje w wierszach zawierajgcych
pozycje kosztorysu poprzez wybranie opcji Szukaj w katalogach norm...

Dostepne polecenia
4 Przejdz do tablicy, F4 albo Enter - przechodzi do tablicy zawierajgcej wybrang pozycje z listy;

I% Wybierz z listy, Ctrl+D - otwiera Wybierz z listy i stuzy do wyszukiwania ciggoéw znakow, ktore
bedg szukane juz tylko w wysSwietlonym wykazie pozycji, znalezionych w poprzedniej fazie
wyszukiwania,
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2 Cofnij, Ctrl+Z - wraca do wykazu pozycji z poprzedniej fazy wyszukiwania;
@ Zatrzymaj, Esc - przerywa przeszukiwanie na dowolnym etapie dziatania;

L
r_ﬁr Przeszukuj wszystkie katalogi z bazy - przeszukiwane bedg wszystkie katalogi znajdujgce sie
w bazie (w tym demonstracyjne);

P
[~
\._,f‘l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;,

Ctrl+F - rozpoczyna przeszukiwanie;

Wyszukiwanie
W oknie Wyszukiwarki zadeklaruj zakres przeszukiwanej bazy katalogow.

Musisz tez sprecyzowac obszary przeszukiwania, tj. wybra¢ czy szukac:

e w opisach robdt;

e W nazwach zawodow;
e W nazwach materiatow;
e w nazwach sprzetu.

Précz tego mozesz okresli¢ zakres przeszukiwan w polu wyboru Przeszukuj. Nastepnie w polu Tekst
wpisz poszukiwane stowo lub jego fragment i rozpocznij przeszukiwanie przyciskiem Znajdz albo
klawiszami Ctrl+F.

W wyniku przeszukiwania otrzymasz liste pozyciji zawierajgcych w opisie poszukiwane stowo.
W lewej czesci okna pojawi sie wykaz katalogow, a w prawej lista pozycji w ukfadzie Tablica/Opis
robot/Jm. Po wyborze katalogu w lewej czesci okna, w prawej wyswietlona bedzie lista pozycji
znalezionych w wybranym katalogu. Na pasku komunikatéw wyswietlane bedg dane o wybranym
do przeszukiwania ciggu znakéw, liczbie przeszukanych katalogéw i znalezionych tablic.
Przeszukiwanie mozesz przerwaé w dowolnym momencie ikong (%] Zatrzymaj. W takim wypadku
wyswietlona zostanie lista pozycji znalezionych do momentu przerwania. Mozesz réwniez
zadeklarowa¢ opcje szukaj do pierwszego wystgpienia. Czas wyszukiwania zalezy od liczby
katalogow zadeklarowanych do przeszukiwania oraz od szukanego stowa lub jego fragmentu.
Zakres przeszukiwania z pierwszej fazy mozesz uszczegdtowi¢ poleceniem Wybierz z listy

wywotywanym ikong @ Wybierz z listy lub klawiszami Ctrl+D.

W celu wprowadzenia pozycji do kosztorysu nalezy najpierw za pomocg ikony & Przejdz do tablicy
(lub klawisza F4 bgdz Enter) przej$¢ do odpowiedniej tablicy w oknie Katalogi norm, a nastepnie
wybrac opcje przeniesienia pozycji do kosztorysu.

Uwaga!

Ze wzgledu na mozliwos¢ wystepowania odmienionych wyrazow, wyszukuj ich niezmienne czesci,
np. ,wykop” zamiast ,wykopow” — bo mogg wystepowac réowniez ,wykopy”). Ciggi znakdéw oddziel
spacja, a wyszukane zostang wszystkie nakfady, w ktorych wystgpi przynajmniej jeden z nich.

W celu ograniczenia liczby wyszukanych pozycji mozesz wykorzystac znaki:
e znak + (plus) umieszczony bezposrednio przed szukanym ciggiem znakoéw (wyrazem)

oznacza koniecznos$¢ wystepowania tego ciggu (wyrazu) w poszukiwanym opisie robot;
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e znak — (minus) bezposrednio przed szukanym ciggiem znakéw (wyrazem) oznacza
eliminacje z wykazu wyszukanych naktadow, w ktorych wystepuje wpisany cigg znakow

(wyraz);

Pamietaj tez, ze wpisanie wielkiej litery w ktérymkolwiek ciggu znakéw spowoduje rozrdznianie
matych i wielkich liter we wszystkich wpisanych ciggach znakéw (wyrazach).

Przyktad

W fazie pierwszej wpisujesz do wyszukiwarki ciggi: ,wykopy liniowe +pionowe —kat.IlI”, spowoduje
to sporzgdzenie wykazu naktadow, w ktérym:

e wystgpi przynajmniej jeden z ciggow, tj. wykopy lub liniowe;
e musi wystgpi¢ cigg pionowe;
e nie moze wystgpi¢ cigg kat.lll (np. grunt kat.lll).

W fazie drugiej, po wyszukaniu wstepnym, mozesz zawezi¢ zakres znalezionych podstaw naktadow,
korzystajac z polecenia Wybierz z listy np. ,+wykopy”. Program wyswietli wykaz naktadéw
ograniczony tylko do tych, w ktérych wystepuje stowo ,wykopy”.

Ceny

Cenniki RMS

Cenniki RMS stuzg do przechowywania wybranych cen robocizny, materiatéw oraz sprzetu. Mozesz
je wykorzystywac przy opracowywaniu nowych kosztoryséw i dowolnie je modyfikowac. Warto abys
cenniki te gromadzit w wykazach, w ktérych mozesz wzbogaci¢ je o dodatkowy opis. Utatwia
to korzystanie z nich.

Wywotanie

« z menu okna gtéwnego Ceny => Cenniki... (ten sposdb umozliwia tylko przegladanie i edycje
danych bez mozliwosci przenoszenia ich do kosztorysu);

« nawidoku Nakfady lub zestawienia RMS w menu lokalnym komaérek kolumny Opis, ilo$¢ robdt,
naktady poleceniem Zamien => z cennika... albo bezposrednio klawiszami Shift+Enter.

o jak wyzej, ale w menu lokalnym komodrek kolumny Cena poleceniem Cena z cennika... albo
bezposrednio klawiszami Shift+Enter.
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B Cenniki materiatéw

Plik Edycja Widek Ceny Zakres Pomoc
e | D M EE58 B0 09| & =L0]°)
1 Przyklad - cennik materiztw |
Nazwa Jm Cena min * Cena Cenamax CenazKz *
Bale iglaste obrzynane kLIl gr 50mm m3 578,50 808,80 985,90 865,42
Bale iglaste obrzynane nasycone kil m3 633,80 918,40 1 080,50 982,68
Baterie natryskowe Scienne 15mm szt 115,21 175,30 235,70 187 57
Bednarka kg 2,11 3,20 3,70 3,42
Belki stropowe DZ m 34 .41 46,30 61,30 49 54
Belki stropowe kratownicowe TERIVA | m 14,50 20,60 2471 22,04
Belki stropowe kratownicowe TERIVA I m 16,23 2330 27,70 24 93
Belki stropowe kratownicowe TERIVA Il m 18,30 26,00 32,01 27,82
Beton zwykly B-10 m3 129,31 180,80 218,72 193,46
Beton zwykty B-15 m3 140,20 200,20 24175 214,21
Beton zwykty B-20 m3 149,70 215,62 25510 230,71
Bloczki YTONG 60x20x15cm szt 5,93 10,53 11,59 11,27
Bloczki YTONG 60x20x20cm szt 7,90 12,25 13,28 13,11
Bloczki YTONG 60x20x30cm szt 8,10 12,44 13,60 13,31
Bloczki z betonu komdrkowego 49x24x24cm szt 6,96 970 11,80 10,37
Cegta dziurawka 25x12x6,5cm szt 0,62 0,74 0,85 0,79
Cegta kratowka K2 25x12x14cm szt 1,09 1,50 1,86 1,60
Cement portlandzki 35 t 282,71 397,80 478,32 42564
W Przegladanie. .. 52

Rysunek 19 Cenniki materiatow

Dostepne polecenia

4 Przenies, F4 albo Enter - przenosi wskazang cene/opis z ceng do aktywnej komoérki/wiersza
kosztorysu i zamyka okno Cennikow RMS. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy, gdy okno
wywotates z wyzej okreslonych komérek kosztorysu. Wszelkie zmiany zawartosci komorek
Cennikow RMS s3 zapisywane w plikach zrédtowych z odpowiednim rozszerzeniem *.rcrx, *.rcmx,
*.rcsx natychmiast po zakonczeniu ich edycj;

_I Nowy cennik, Ctrl+N - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia utworzenie nowego —
pustego pliku Cennika RMS z odpowiednim rozszerzeniem *.rcrx, *.rcmx, *.rcsx. Plik ten jest
zapisywany w folderze domysinym <usr>\Cenniki i moze by¢ wykorzystywany w innych
kosztorysach. Jednoczesnie w oknie dodawana jest karta z zakladkg o tej samej nazwie;

L Otwérz cennik, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikéw i umozliwia otwarcie jednego
badz wielu plikéw z rozszerzeniem *.rcrx, *.rcmx, *.rcsx zawierajgcych Cenniki RMS;

=,
L1 Otwoérz wykaz cennikow, Shift+Ctrl+O - otwiera okno z wykazami Cennikow RMS;

E Zamknij biezgcy, Ctrl+F4 - zamyka aktywng karte. Zamkniecie oznacza tu usuniecie, ale tylko
z pamieci RAM, w pliku dane pozostaja;

= Import z pliku tekstowego — umozliwia import Cen dla odpowiednich naktadéw RMS z np. pliku
tekstowego

| R Cennik Robocizny, Shift+Alt+R - przechodzi na cennik Robocizny;
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—
ml Cennik Materiatow, Shift+Alt+M - przechodzi na cennik Materiatow;
—

@ Cennik Sprzetu, Shift+Alt+S - przechodzi na cennik Sprzetu,

—
@l Panel edycyjny, Ctrl+ins - otwiera okno Panelu edycyjnego umozliwiajgcego edycje sktadnika
cennik;

=2

Edytuj, F2 - umozliwia edycje komorki;

=g

= Dopisz, Ins - dodaje wiersz na koncu wykazu i umozliwia jego edycje;

=

— X Usun, Del - usuwa wskazany skfadnik;

B

% Wytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony blok/wiersz;

=] Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok lub zawarto$¢ komorki;
e

1= Wklej, Ctrl+V - wstawia kopie zawartosci Schowka;

2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

I% Znajdz, Ctrl+F - otwiera okienko Znajdz, ktére stuzy do przeszukiwania cennika wg. ciggu
znakéw. Klawiszem F3 mozesz szukac nastepnego wystgpienia ciggu;

——= Opcje widoku Ctrl+ - polecenie pozwala na dostosowanie parametrow kolumn;

:).V (_:;‘?

L Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiang wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

P
!
\--‘~’_e_'--"I Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstows;

Ctrl+Ins - otwiera panel edycyjny;

Shift+Ins - dopisuje do cennika skfadnik z kartoteki;
Shift+Ctrl+Spacja - ustawia cennik jako domysiny;
Shift+Ctrl+F - witgcza opcje fragment nazwy;
Shift+Ctrl+G - wigcza opcje grupa;

Shift+Ctrl+Q - wigcza opcje wszystkie;

Shift+Ctrl+S - otwiera okno zapisu pliku;

90



Edycja

Dopuszczalne jest dopisywanie, usuwanie sktadnikéw cennika oraz ich cen, a w przypadku pomyiki
w nazwie, mozesz jg edytowac i poprawi¢. Zapisany cennik mozesz rowniez wykorzystac jako cennik
poréwnawczy. Aby pojawita sie kolumna z cennikiem poréwnawczym musisz wybra¢ pasek menu
okna Cenniki... => Ceny => Otworz cennik poréwnawczy.

Nazwe, jednostke miary i cene kazdego sktadnika cennika mozesz poprawiac klikajgc ikone
=i Edytuj lub wciskajgc klawisz F2. Wszystkie dozwolone zmiany mozesz réwniez wykonac

korzystajac z Panelu edycyjnego, dostepnego poprzez ikone = panel edycyjny, pasek menu okna
Cenniki... => Edycja => Panel edycyjny lub nacisniecie klawiszy Ctrl+Ins. W wyswietlanym oknie
Panelu edycyjnego przyciskami < albo > mozesz przechodzi¢ do kolejnych pozycji cennika
i wprowadza¢ zmiany bez koniecznosci ponownego otwarcia okna dla innego skfadnika. Zmiana
nazwy lub jm. skfadnika i nacisniecie przycisku Dopisz, dziata tak samo, jak polecenie Dopisz. Jezeli
dopisywany sktadnik istnieje w cenniku, to w prawym goérnym rogu okna pojawi sie komunikat
,Nazwa juz jest w cenniku”.

Przyciskiem Zamknij albo klawiszem Esc zamkniesz okno panelu edycyjnego.

Inne operacje na cennikach:

- Przelicz ceny dostepna jest tylko poprzez pasek menu okna Cenniki... => Ceny => Przelicz
ceny...
W otwartym oknie wybierajgc rodzaj dziatania, mozesz odpowiednio pomnozy¢ lub podzieli¢
wszystkie dostepne ceny w cenniku. Mozesz tez przeliczy¢ tylko wybrane pozycje z cennika,
zaznaczajgc blok kilku pozycji przed uruchomieniem polecenia Przelicz ceny. Nalezy pamieta¢,
ze w wyniku dziatania funkcji Przelicz ceny zostang przeliczone ceny w wybranej kolumnie
cennika.

- Import cen z innego cennika roéwniez dostepna jest poprzez pasek menu okna Cenniki... =>
Ceny => Importuj ceny.

W oknie dialogowym wyboru plikéw wybierasz plik z rozszerzeniem:

e *rcrx dla robocizny;
e *rcmx dla materiatow;
o *.rcsx dla sprzetu;

z ktérego chcesz pobrac¢ ceny skfadnikéw do cennika. Zostang przeniesione tylko ceny sktadnikow,
ktére wystepujg w cenniku.

- WkKlej inny cennik dostepna poprzez pasek menu okna Cenniki... => Ceny => Wklej inny
cennik....

- W oknie dialogowym wyboru plikow wskaz plik cennika, z ktérego wszystkie skfadniki zostang
wklejone do cennika.

- WKklej do innego cennika dostepna poprzez pasek menu okna Cenniki... => Ceny => Wklej do
innego cennika....

- Wkleja wszystkie elementy z aktywnego cennika do pliku wskazanego w oknie dialogowym
wyboru plikdw. Aby wklei¢ tylko wybrane sktadniki z cennika, wystarczy zaznaczy¢ blok kilku
skfadnikow a nastepnie poleci¢ Wklej do innego cennika.

Wszystkie operacje sg zapisywane w cenniku automatycznie, niemniej w razie pomyiki mozesz
klikajgc ikone = Cofnij, cofnaé¢ ostatnig operacje.

Koszty jednorazowe

Dla cennikow sprzetu dostepne jest jeszcze jedno polecenie - Koszty jednorazowe. Wywotasz je
poprzez pasek menu okna Cenniki... => Ceny => Koszty jednorazowe lub z menu lokalnego kolumny
Nazwa, poleceniem Koszty jednorazowe. W otwartym oknie nalezy wpisa¢ wszystkie ceny, ktére sg
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wykorzystywane w oknie Koszty jednorazowe na widoku Pozycje przy tworzeniu pozycji Koszty
Jjednorazowe sprzetu.

Okno zawiera wiersze dla cen za;

Montaz;

Demontaz;

Przewdz Srodkiem transportu, pierwszy odcinek;
Przewdz srodkiem transportu, nastepny odcinek;
Przejazd wtasnym napedem, pierwszy odcinek;
Przejazd wtasnym napedem, nastepny odcinek.

ok wnNE

Wprowadzone ceny zostang automatycznie podstawione podczas wstawiania pozycji Koszty
Jjednorazowe sprzetu w kosztorysie. Oczywiscie, po wstawieniu, mozesz je zmienia¢, przechodzac
na widok Nakfady. Pamietaj przy tym, ze ceny skladowe kosztow jednorazowych musisz ustali¢
osobno dla kazdego sprzetu.

Ceny z kosztorysu mozesz wprowadzac¢ do cennikow pojedynczo lub automatycznie.

Poleceniem Eksport cen do cennika, mozesz przenies¢ ceny sktadnikéw RMS do istniejgcego lub
nowego cennika. Eksport cen dostepny jest tylko z menu lokalnego na widoku zestawienia RMS
(kursor musi by¢ ustawiony w kolumnie Cena).

Cennik domysiny

Ustawienie wybranego cennika jako domysinego cennika (klawiszami Shift+Ctrl+Spacja lub z menu
lokalnego paska zaktadek kart cennikow) powoduje, ze jakkolwiek zmiana ceny w kosztorysie jest
automatycznie odzwierciedlana w cenniku domysinym. Ustalajgc cennik domy$iny musisz pamietaé
o tym, ze jest on domys$iny dla wszystkich otwartych kosztoryséw i jakiekolwiek zmiany cen sg
automatycznie w nim zapisywane.

W menu PIlik, poleceniem Zapisz jako... lub Zapisz kopie..., mozesz modyfikowany cennik zapisaé
pod inng nazwg. Natomiast w menu Zakres mozesz dodatkowo ustali¢ filtr wyswietlania pozycji w
cenniku. Polecenie Zerowe ceny ogranicza liste pozycji tylko do tych, w ktérych brakuje cen.

Korzystanie z cennikow

Gtownym celem, do ktérego wykorzystujesz Cenniki RMS, jest wycena tworzonego kosztorysu. Na
widoku Nakfady lub Zestawienia RMS, ustawiasz kursor w kolumnie Cena. W menu lokalnym
poleceniem Cena z cennika lub klawiszami Shift+Enter otwierasz okno cennikéw dla odpowiedniego
skladnika. W otwartym oknie moze by¢ jednoczesnie otwartych dziewie¢ cennikbw RMS. Po

odszukaniu wybranego sktadnika, klikajgc ikone & Przenie$ lub klawiszem F4, wprowadzasz cene
do tworzonego kosztorysu. Jezeli kursor ustawisz w kolumnie Nazwa, identycznie zadziata klawisz
Enter lub klikniecie nazwy sktadnika. Nalezy jednak pamieta¢ o wskazaniu kolumny ceny, ktorg
chcemy przenies¢ do kosztorysu.

Mozesz rowniez przenie$¢ ceny z cennika do kosztorysu korzystajgc z polecenia importu cen. W tym
celu nalezy z menu lokalnego kolumny Cena wybra¢ polecenie Import cen z cennika. Po wywotaniu
polecenia, w zaleznosci od ustawienia w menu lokalnym (Otwieraj z wykazéw) wywotane zostanie
okno z wykazami cennikow lub okno wyboru plikéw. Po wybraniu cennika i potwierdzeniu wyboru
pojawi sie okno Import cen. Dostepne sg nastepujgce kryteria przenoszenia cen:

« uzupetnij brakujgce;
« zmien wszystkie;

« zmien, gdy wieksze;
« zmien, gdy mniejsze.

92



Wyswietlanie cen podstawowych, minimalnych, maksymalnych i z kosztami
jednorazowymi

W celu przejrzenia i poréwnania cen podstawowych (wyswietlanych domyslnie) z cenami
maksymalnymi lub minimalnymi nalezy z menu Widok wybra¢ pozycje Kolumny... i w nowym oknie
dialogowym zaznaczy¢ pozycje Cena_min, Cena_max lub Cena_kz (Cena_kj dla sprzetu, Cena_utr
dla robocizny), po czym zatwierdzi¢ zmiane przyciskiem OK.

Przenoszenie ceny do kosztorysu

Zaraz obok nazwy kolumny z cenami wyswietlana jest e (kropka), ktéra oznacza domysiny wybor.
Klikajac tytuty kolumn Cena min, Cena, Cena max , Cena z Kz (Cena z Kj dla sprzetu, Cena z utr.
dla robocizny) ustala sie, z ktorej kolumny majg by¢ domy$inie pobierane ceny po nacisnieciu
klawisza Enter lub F4, gdy kursor jest ustawiony na nazwie materiatu. Ustawiajgc kursor w kolumnie
Z ceng, zostanie przeniesiona ta wlasnie cena bez wzgledu na ustawienia domysine.

Import cen z pliku tekstowego

Do istniejgcego, otwartego cennika mozemy dodac¢ ceny naktaddw, ktére mamy zapisane pliku
tekstowym. Polecenie importu wywotujemy poprzez menu gtéwne polecen Plik => Importuj z pliku

tekstowego.... Otworzy sie okno Importu, wskazujemy poprzez klikniecie polecenia Otwoérz —
lokalizacje pliku tekstowego zawierajgcego ceny naktadoéw. Program zaimportuje dane ze
wskazanego pliku. Naszym zadaniem nastepnie bedzie sprawdzi¢ czy nazwy kolumn zgadzajg sie
z ich zawartoscig, w razie niezgodnosci klikamy na nazwie kolumny prawym przyciskiem myszy
i wybieramy odpowiednig nazwe, zgodnie z rysunkiem ponize;j:

Jezeli wszystko sie zgadza, zaznaczamy ceny odpowiednich naktadéw do importu do cennik
(poleceniem Ctrl+A — zaznaczajgc catg zawartos¢ lub przytrzymujgc Ctrl i wskazujgc odpowiednie
ceny, lub przytrzymujgc klawisz Shift zaznaczamy grupe pozycji znajdujacych sie obok siebie)

zatwierdzamy wybor ikong £ Przenie$ lub klawiszem F4.

Koszty jednorazowe sprzetu

Okno Koszty jednorazowe sprzetu korzysta z okna Cenniki sprzetu. Wstawienie cen w oknie
pozwala na automatyczne ich pobieranie przez program przy tworzeniu pozycji kosztorysowej
Koszty jednorazowe.

Wywotanie

e z menu okna Cenniki sprzetu => Ceny => Koszty jednorazowe...;
e z menu lokalnego kolumny Nazwa w oknie Cenniki sprzetu.

Dostepne polecenia
AN
£|_|_ Poprzedni, Ctrl+PgUp - przechodzi do poprzedniej pozycji cennika;

E Nastepny, Ctrl+PgDn - przechodzi do nastepnej pozycji cennika;
:>' |’_-\u‘3‘
¥ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia i umozliwia zmiane opcji dla aktywnego okna;

P
[
\-_--"I Pomaoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;
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Edycja danych

Po wywotaniu okna Koszty jednorazowe sprzetu dla wybranej jednostki sprzetu musisz uzupetnié
kolumne Ceny o odpowiednie wartosci. Poniewaz wpisywane ceny majg stuzy¢ do automatycznej
wyceny pozycji Koszty jednorazowe okno zawiera wartosci w nastepujgcym uktadzie:

Montaz;

Demontaz;

Przewdz Srodkiem transportu, pierwszy odcinek;
Przewdz srodkiem transportu, nastepny odcinek;
Przejazd wtasnym napedem, pierwszy odcinek;
Przejazd wtasnym napedem, nastepny odcinek.

ok wN PR

W réznych cennikach ten sam sprzet moze mieé przypisane inne ceny co pozwala na wycenianie
pozycji kosztorysowej wedtug réznych pozioméw cen (np. dla réznych baz sprzetowych).

Zastosowanie

Przy tworzeniu pozycji kosztorysowej Koszty jednorazowe (menu lokalne kolumny Podstawa,
polecenie Koszty jednorazowe) nazwe sprzetu mozesz pobrac z kosztorysu, kartoteki, cennika lub
informatora. Jezeli w otwartym cenniku dla danego sprzetu wpisane zostaly wszystkie ceny, to
zostang one automatycznie wstawione do pozycji. Pamietaj, ze ceny zostang pobrane z otwartego
cennika i musi wystgpi¢ zgodnosé nazwy sprzetu pobranego z kartoteki lub informatora z nazwg w
cenniku. Jezeli otwartych jest kilka cennikéw, to jeden mozesz zadeklarowac jako domysiny; z tego
cennika bedg pobierane ceny bez wzgledu na to, ktéry cennik bedzie aktualnie otwarty.

Ceny producentéow

Tworzac lub modyfikujgc kosztorys postugujesz sie cennikami, informatorami cenowymi. W wypadku
materiatbw mozesz dodatkowo skorzystaCc z cen producentow i przedstawicieli handlowych,
zebranych w formie informatora pod nazwg Ceny producentéw.

Wywotanie

e z menu okna gtdbwnego Ceny => Cenniki producentow... (ten sposdb umozliwia tylko
przegladanie danych bez mozliwosci przenoszenia ich do kosztorysu);

e na widoku Nakfady w menu lokalnym komorek ,materiatowych” kolumny Opis, iloS¢ robdt,
naktady albo na widoku zestawienie M w menu lokalnym komaérek kolumny Opis. Musisz wybraé
polecenie Zamien => z cennika producenta albo bezposrednio wcisngé klawisze
Shift+Ctrl+Enter;

e jak wyzej ale w menu lokalnym komérek ,materiatowych” kolumny Cena poleceniem Cena
producenta albo bezposrednio klawiszami Shift+Ctrl+Enter.

Dostepne polecenia

X Przenies, F4 albo Enter - przenosi wskazang cene/opis z ceng do aktywnej komorki/wiersza
kosztorysu i zamyka okno Ceny producentéw. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy, gdy okno
wywotates z wyzej okreslonych komérek kosztorysu;

L/ Otworz, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikow i umozliwia otwarcie jednego bgdz
wielu plikdw z rozszerzeniem *.rcpx zawierajgcych Cenniki producentow;,
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=,

L1 Otworz wykaz, Shift+Ctrl+O - otwiera okno z wykazami Cennikéw producentéw, polecenie
dostepne przy zaznaczonej opcji Korzystaj z wykazéw plikbw w panelu Ustawienia;

I ) Zamknij biezacy cennik, Ctrl+F4 - zamyka aktywng karte. Zamkniecie oznacza tu usuniecie ale
tylko z pamieci RAM, w pliku dane pozostajg;

| E— |
=L Nawigator, F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny;

Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggéw znakéw. Klawiszem F3 mozesz
szuka¢ nastepnego wystgpienia ciggu;

Fan
|
=~ |nformacje dodatkowe, Shift+F1 - otwiera okno z dodatkowymi informacjami o cenniku;

<6 3
¥ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

K
B
\-_—/'I Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Przegladanie cen

Wywotanie informatorow z menu Ceny umozliwia tylko przeglagdanie cen. Przy wigczonym
Nawigatorze zobaczysz liste producentow. W prawym panelu okna wyswietlana jest lista materiatéw
wybranego producenta z cenami. Lista materiatdbw wyswietlana jest w kolejnosci alfabetycznej.
Poszukiwac konkretnego materiatu mozesz wpisujgc z klawiatury kolejne litery jego nazwy. Program
automatycznie bedzie ustawiat kursor na nazwie materiatu.

Korzystanie z cen producenta

Aby wprowadzac¢ ceny producentéw do kosztorysu musisz na widoku Naktady lub zestawienie M
wywota¢ menu lokalne komérki Cena. Po wybraniu z menu lokalnego polecenia Cena producenta,
wyswietli sie okno umozliwiajgce otwarcie do dziewieciu cennikow producentow. Korzystajgc ze
skrotu Ctrl+O lub polecenia Otwodrz otwierasz okno dialogowe wyboru plikéw, wybierasz zestaw
cen, a po wybraniu ceny wprowadzasz jg do kosztorysu. W przypadku niezgodnosci jednostek miar
materialu w kosztorysie i materiatu w wykazie cen zgtosi sie okno dialogowe Zmien cene, w ktoére
musisz wpisa¢ mnoznik albo dzielnik do zastosowanej ceny. Mozesz réwniez skorzystaé z
wbudowanej w program tabeli przelicznikéw wywotywanej przyciskiem Ceny producentow... (za
polem edycyjnym Przelicznik do cen) okna Zmien cene.

Cenniki robot

Stosowanie Cennikéw robdot znacznie przyspiesza i upraszcza tworzenie kosztorysow. W bazie
moga by¢ dostepne Cenniki robot, Biuletyny cen robot zagregowanych oraz inne publikowane przez
réznych wydawcow cenniki.

Przyktadowe cenniki:
CPK — Ceny pozycji kosztorysowych
CRB - Ceny robdét budowlanych
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CRD - Ceny robot drogowych
CRS - Ceny robét sanitarnych
COD - Ceny obiektéw drogowych
COS - Ceny obiektéw sanitarnych

Okno wyboru cennika robot wyswietlane jest w uktadzie zblizonym do Katalogow norm. Wybér cen
odbywa sie na analogicznej zasadzie jak wyszukanie podstawy naktadu. Ceny w Biuletynach cen
robot zagregowanych podane sg w formie tabelarycznej. Kazda tablica zawiera ceny robot
scalonych.

W Eurocenbud - Ceny robét budowlanych - | kwartat 2016 O x
Plik Ceny Widok Pomoc
= oy
. B0 8 Y
Katalogi  Ceny robdt
D Hd
Rozdzialy, tablice * CRB-01 Budownictwo ogdlne ~
: Stawka robocizny: 14,50 zbr-g
1. STAN ZEROWY - Koszty posrednie: 65,8% R+S
BUDYNEK Zysk 10 5% R+S+Kp(R+S)

NIEPODPIWNICZONY
1.1. Sciany dwuwarstwowe

1.2. Sciany trzywarstwowe
1.3. Podklady pod posadzki 1. STAN ZEROWY - BUDYNEK
2. STAN ZEROWY - NIEPODPIWNICZONY

Podstawa | Opis Jm Cenamin -« Cena Cena
max

BUDYNEK A

PODPIWNICZONY 1.1. Sciany dwuwarstwowe

21 F”iwnica 111 Roboty ziemne pod fundamenty i

2.2 Sciany jedno i T éciany

dwum’fall'stwowe 1111 +wykop | Zasypanie reczne m 242 26

2.3. Sciany trzywarstwowe 11.12. + wykop mechaniczny, zasypanie reczne m 247,97 o
2 4. Podkiady pod posadzki N
3. STAN SUROWY 1. Reczne usuniecie z przewozem taczkami warstwy ziemi urodzajnej bez darni - grubosc

warstwy do 15cm

2. Wykopy liniowe o szerokosci 0,8-1,5m o Scianach pionowych {(w gruntach suchych), z
wydobyciem urobku topata lub wyciggiem recznym, wykopy o giebokosci do 1,5m, grunt kategorii

3.1. Sciany konstrukcyjne
3.2. Elementy konstrukcyjne

3.3. Stropy -1

3.4. Schody 3. Reczne zasypywanie wnek za $cianami budowli wodno-inzynieryjnych przy wysokosci nasypu

3.5. Kominy do 4m w gruncie kategorii lll

3.6. Stropodachy

3.7. Dachy v v
Przegladanie... 306

Rysunek 20 Okno cennika robot

Wywotanie

e z menu okna gtébwnego Ceny => Cenniki robdt... (ten sposdb umozliwia tylko przeglgdanie
danych bez mozliwosci przenoszenia ich do kosztorysu);

o na widoku Pozycje z menu lokalnego z komdrki w kolumnie Podstawa poleceniem Cenniki
robét...;

Dostepne polecenia

i Panel nawigacyjny, F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny

[ 4 Przenie$, F4 albo Enter - przenosi wskazang cene/opis z ceng do aktywnej komorki/wiersza
kosztorysu i zamyka okno Cenniki robot. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy, gdy okno wywotates
z wyzej okreslonych komorek kosztorysu;
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L/ Otwérz, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikow i umozliwia otwarcie jednego pliku z
rozszerzeniem *.ecjx zawierajgcych Cenniki i biuletyny robot,

Fan

(E
“»‘:R'I Informacje do cennika, Shift+F1 - otwiera okno z dodatkowymi informacjami o wybranym
Cenniku robot;

r(_:;?‘ Wyszukiwarka, Shift+Ctrl+F - otwiera okno Wyszukiwarki,

o3
¥ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

£
[
\,_,z‘l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

| =]

=1 Zakres robot, Alt+F12 - otwiera dodatkowe okno z wyszczegadlnionymi pozycjami sktadowymi,
opcja dostepna dla Biuletynow cen robét zagregowanych;

"
EIV) Rozwin, Strzatka w prawo - rozwija Rozdziaty na Tablice, opcja dostepna w Panelu
nawigacyjnym;

-
K:j Zwin, Strzatka w lewo - zwija Tablice i pozostawia Rozdziaty, opcja dostepna w Panelu
nawigacyjnym;

Backspace - powrét z zaktadki Ceny robdt do zaktadki Katalogi

Korzystanie z cennika robét

Okno cennikéw robdét mozesz otwierzy¢ wybierajgc z menu gtdéwnego polecenie Ceny => Cenniki
robot... albo z menu lokalnego komérki Podstawa na widoku Pozycje. W oknie cennikdw robot plik

cennika nalezy otworzy¢ klawiszami Ctrl+O lub ikong = Otworz. W oknie moze by¢ otwarty jeden
cennik. Mozesz ustawi¢ indywidualne wyswietlanie kolumn widocznych w oknie, otwierajgc
odpowiedni panel klawiszami Ctrl+K i klikajgc tytuty odpowiednich kolumn Lp, Podstawa, Kod CPV,
Opis, Cena min, Cena, Cena max, wtym RMS lub Cena.R, Cena.M, Cena.S i Inne. Wybranie kolumn
zawierajgcych sktadniki R, M, S, pozwoli Ci na podglad cen czynnikow produkcji i okreslenie ich
wielkosci w cenie jednostkowej.

W celu dopisania nowej lub zmiany istniejgcej pozycji kosztorysu ustaw sie na zaktadce Pozycje i
wybierz opcje Cenniki robét... z menu lokalnego komoérki Podstawa. W otwartym oknie Cenniki

robot... wskaz katalog. Wybor katalogu utatwisz sobie wywotujgc 5 panel nawigacyjny. Nastepnie
wskaz rozdziat i tablice. Wybrang cene robét wprowadzasz do kosztorysu klawiszem F4, Enter, za

pomocg ikony & Przenies lub potwierdzajgc wybor lewym przyciskiem myszki.

Dodatkowo dla cennikéw CRB Eurocenbud, gdy zaznaczysz pole wyboru Przenos zakres robot jako
dodatkowy opis w oknie Ustawienia (dostepnym po wciénigciu ikony %' Ustawienia), pozycje
sktadowe zakresu roboét zostang umieszczane w dodatkowym opisie do pozycji. Mozesz je rowniez
umieszczac¢ na wydrukach dokonujgc odpowiednich ustawien w Parametrach wydruku (zaznacz
Dodatkowe opisy w Opcjach).
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Wyswietlanie cen minimalnych i maksymalnych

W celu przejrzenia i porownania cen $rednich (wyswietlanych domysinie) z cenami maksymalnymi
lub minimalnymi nalezy z menu Widok wybraé¢ pozycje Kolumny... i w nowym oknie dialogowym
zaznaczy¢ pozycje CenaMin lub CenaMax, po czym zatwierdzi¢ zmiane przyciskiem OK.

Przenoszenie ceny do kosztorysu

Zaraz obok nazwy kolumny z cenami wyswietlana jest e (kropka), ktéra oznacza domysiny wybor.
Klikajac tytuty kolumn Cena min, Cena, Cena max ustala sie, z ktérej kolumny majg by¢ domysinie
pobierane ceny po nacisnieciu klawisza Enter lub F4, gdy kursor jest ustawiony na nazwie materiatu.
Ustawiajgc kursor w kolumnie z ceng, zostanie przeniesiona ta wtasnie cena bez wzgledu na
ustawienia domysine.

Podglad stawek i narzutéw do cennikéw

Cenniki robot Eurocenbud zawierajg stawki i narzuty okreslone przez wydawce cennika. Wartosé
stawki robocizny, narzuty kosztéw posrednich i zysku znajdziesz w pasku ikon okna Cenniki robot
() Informacje do cennika, sg one réwniez widoczne w polu nad tablicami. Zeby umie$cié stawki
nad tablicami, w pasku menu cennikéw wybierz Widok=>Pokazuj stawki i narzuty. Mozesz to samo
zrobic klikajgc lewym klawiszem myszki na opisie katalogu. Wywotasz panel edycyjny Przelicz ceny.

W kwadracie przy opisie Pokazuj stawki i narzuty nad tabelg ustaw haczyk, zatwierdz klawiszem
Enter. W &) Informacje do cennika znajdziesz szereg innych istotnych informacji o cenniku.

Zmiana stawek i narzutéw w cennikach

Program umozliwia zmiane stawek i narzutow okreslonych w cennikach Eurocenbud. Mozesz
okresli¢ witasne stawki i narzuty, a takze przeliczy¢ ceny robocizny, materiatéw, sprzetu i innych
kosztow przemnazajgc przez wspotczynniki do wartosci. Panel edycyjny Przelicz ceny wywolaj
Z paska menu okna Ceny=>Przelicz ceny... lub Kliknij lewym klawiszem myszki na widoczne stawki
i narzuty u goéry tabeli. Zmien wybrane warto$ci Stawka robocizny, Koszty poSrednie lub Zysk,
w zaleznosci od potrzeb wstaw wspétczynniki do wartosci — robocizny, materiatow, sprzetu i/lub
innych kosztéw, okresl zakres w ktérym majg by¢ zmienione ceny (Wszystkie katalogi lub Biezgcy
katalog). Zatwierdz wprowadzone zmiany klawiszem Enter. Wszystkie ceny w wybranym zakresie
zostang przeliczone wedtug wprowadzonych stawek.

Wprowadzone zmiany zostang automatycznie zapisane w pliku <nazwa cennika>.ini w folderze
<usr>\Dane\Eurocenbud.

Jezeli jednak bedziesz chciat wréci¢ do stawek domys$inych, uzyj przycisku Przywré¢ domysine na
panelu Przelicz ceny.

Wykaz cennikéw roboét

Przegladanie wszystkich dostepnych cennikéw robét mozliwe jest po wybraniu opcji menu Plik =>
Otworz wykaz... lub kombinacjg klawiszy Shift+Ctrl+O. W nowym oknie przedstawione zostang
wszystkie mozliwe zbiory cen robdt z podziatem na wydawce, poziom cen oraz tytut. Dwukrotne
klikniecie na pozycji powoduje dodanie jej do widoku katalogu.

Zmiana poczgtkowego poziomu cen mozliwa jest z poziomu okna Ustawienia (dostepnym po
wcisnieciu ikony %2/ Ustawienia). Z listy rozwijalnej nalezy wybraé rok, od ktérego zostanie
rozpoczety wykaz.
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Przelicz ceny

Panel edycyjny Przelicz ceny stuzy do zmiany stawek i narzutow okreslonych przez wydawce
cennika w Cennikach robét. Dostepny jest tylko dla cennikéw Eurocenbud.

Wywotanie

e z menu okna gtdwnego Ceny => Cenniki robdt..., nastepnie z paska menu wywotanego okna
Ceny=>Przelicz ceny...

e za pomocg myszki klikajgc lewym klawiszem na stawkach i narzutach do cennika nad tablicami
w oknie Cenniki robot

Dostepne polecenia

e Stawka robocizny, Alt+T edytuje domys$ing i umozliwia zmiane stawki robocizny;

o Koszty posrednie, Alt+K edytuje aktualng formute z narzutem Kp i umozliwia zmiane narzutu
kosztow posrednich;

o Zysk Alt+Z edytuje aktualng formute z narzutem Z i umozliwia zmiane narzutu zysku;

o Wspdtczynnik do wartosci robocizny Alt+R przemnaza warto$¢ robocizny przez wskazang
liczbe;

o Wspodtczynnik do warto$ci materiatdw Alt+M przemnaza warto$¢ materiatow przez wskazang
liczbe;

o Wspdtczynnik do wartosci sprzetu Alt+S przemnaza wartos¢ sprzetu przez wskazana liczbe;

Pola wyboru Zakres:

o \Wszystkie katalogi Alt+W zmienia ceny we wszystkich katalogach dostepnych w cenniku;

o Biezgcy katalog Alt+B zmienia ceny w biezgcym katalogu;

o Pole wyboru Pokazuj stawki i narzuty nad tabelg Alt+P pokazuje aktualne stawki nad tabelg
w oknie cennika;

e Przywro¢ domysine Alt+D kasuje wprowadzone zmiany i przywraca domysine narzuty;

Zmiana narzutow

Zeby zmieni¢é domyslne stawki i narzuty do cennika, po wywotaniu panelu Przelicz ceny, wstaw
wiasne stawki robocizny, narzutow kosztéw posrednich i zysku. Wystarczy klikng¢ lewym klawiszem
myszki w wybranym okienku, zeby poddac je edycji. Miedzy okienkami mozna sie rowniez poruszac
za pomocg klawisza Tab, a do edycji uzywaé klawisza Enter. Przy edycji narzutéw pojawiajg sie
takie same panele jak przy definiowaniu Stawki, Narzuty w zaktadce Dane ogdine. Mozesz réwniez
okresli¢ Wspofczynniki do wartosci robocizny, materiatdw i sprzetu. Wartosci te zostang
przemnozone przez wskazany wspétczynnik. Akceptuj przyciskiem OK i wszystkie ceny
w wskazanym zakresie zostang zmienione.

Wprowadzone zmiany zostang automatycznie zapisane w pliku <nazwa cennika>.ini w folderze
<usr>\Dane\Eurocenbud.

Przecena wg cennikéw roboét

W oknie Przecena wg cennikbw robot mozliwe jest wykonanie przeceny kosztorysu
z wykorzystaniem cen z wybranych cennikdw robot.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Kosztorys=> Przecen wg cennikow robot

W oknie mozesz wybra¢ Rok i Kwartat, dla ktérych zostang wyswietlone cenniki z wybranego folderu.
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Na liscie cennikbw mozesz zaznaczy¢, ktére cenniki majg zostaé wykorzystane do wykonania
przeceny.

Po zaznaczeniu opcji Wstaw opis robdt z cennika do kosztorysu podczas przeceny opisy
z kosztorysu zostang zastgpione przez opisy znalezione w cenniku robot. Analogicznie mozna
zastgpi¢ jednostki miar za pomocg opcji Wstaw jednostke miary z cennika do kosztorysu.

Po wykonaniu przeceny zostanie wyswietlone okno z listg przecenionych pozycji kosztorysu. Po
zamknieciu raport mozna ponownie wyswietli€¢ z menu okna gtéwnego Kosztorys=>-lista
komunikatéw z ostatniego wykonania... znajdujgcej sie pod funkcjg Przecen wg cennikéw robot.

Wyszukiwarka w cenniku roboét

Polecenie Szukaj w cenniku robdt stuzy pomoca, gdy chcesz znalezé podstawe nakfadu na
podstawie stowa kluczowego okreslajgcego czynnosé w posiadanej bazie cennikow robaot.

Wyszukiwarke wywotasz z menu okna gtéwnego Ceny => Cenniki robdt... ikong 2 Wyszukiwarka
lub klawiszami Shift+Ctrl+F.

Dostepne polecenia

[ 4 Przenies podstawe naktadu, F4 albo Enter - przenosi do kosztorysu wybrang pozycje z listy;

Q) Wybierz z listy, Ctrl+D - otwiera Wybierz z listy i stuzy do wyszukiwania ciggéw znakow, ktére
bedg szukane juz tylko w wyswietlonym wykazie pozycji, znalezionych w poprzedniej fazie
wyszukiwania;

2 Cofnij, Ctrl+Z - wraca do wykazu pozycji z poprzedniej fazy wyszukiwania;

@ Zatrzymaj, Esc - przerywa przeszukiwanie na dowolnym etapie dziatania;

g (_‘_.-."é‘
' Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opciji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

£
[ F
\-_r"l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Ctrl+F - rozpoczyna przeszukiwanie;

Wyszukiwanie

W polu Tekst wpisz poszukiwane stowo lub jego fragment i rozpocznij przeszukiwanie przyciskiem
Znajdz albo klawiszami Ctrl+F.

W wyniku przeszukiwania otrzymasz liste pozycji zawierajgcych w opisie poszukiwane stowo.
W lewej cze$ci okna pojawi sie wykaz katalogow (Cennikow robot), a w prawej lista pozycji w
uktadzie Tablica/Opis robot/Jm/Cena. Po wyborze katalogu w lewej czesci okna, w prawej
wyswietlona bedzie lista pozycji znalezionych w wybranym katalogu. Na pasku komunikatéw
wyswietlane bedg dane o wybranym do przeszukiwania ciggu znakdw, liczbie przeszukanych
katalogéw i znalezionych pozycji. Przeszukiwanie mozesz przerwa¢ w dowolnym momencie ikong

@ Zatrzymaj. W takim wypadku wysSwietlona zostanie lista pozycji znalezionych do momentu
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przerwania. Czas wyszukiwania zalezy liczby katalogéw w bazie oraz od szukanego stowa lub jego
fragmentu. Zakres przeszukiwania z pierwszej fazy mozesz uszczegdtowi¢ poleceniem Wybierz z

listy wywotywanym ikong Q Wybierz z listy lub klawiszami Ctrl+D.

Wybrang pozycje wprowadzasz do kosztorysu klikajgc ikone & Przenie$, klawiszem F4 lub Enter.

Uwagal

Ze wzgledu na mozliwos¢ wystepowania odmienionych wyrazow, wyszukuj ich niezmienne czesci,
np. ,wykop” zamiast ,wykopéw” — bo mogg wystepowac réowniez ,wykopy”). Ciggi znakéw oddziel
spacjg, a wyszukane zostang wszystkie naktady, w ktoérych wystapi przynajmniej jeden z nich.

W celu ograniczenia liczby wyszukanych pozycji mozesz wykorzysta¢ znaki:

e znak + (plus) umieszczony bezposrednio przed szukanym ciggiem znakdéw (wyrazem) oznacza
koniecznos¢ wystepowania tego ciggu (wyrazu) w poszukiwanym opisie robét;

e znak — (minus) bezposrednio przed szukanym ciggiem znakow (wyrazem) oznacza eliminacje
z wykazu wyszukanych naktadéw, w ktorych wystepuje wpisany cigg znakdw (wyraz);

Pamietaj tez, ze wpisanie wielkiej litery w ktérymkolwiek ciggu znakéw spowoduje rozrdznianie
matych i wielkich liter we wszystkich wpisanych ciggach znakéw (wyrazach).

Przyktad

W fazie pierwszej wpisujesz do wyszukiwarki ciggi: ,wykopy liniowe +pionowe —kat.IlI”, spowoduje
to sporzgdzenie wykazu naktadow, w ktérym:

a. wystgpi przynajmniej jeden z ciggéw, tj. "wykopy" lub "liniowe";
b. musi wystapi¢ cigg "pionowe";
c. nie moze wystgpi¢ cigg "kat.llI".

W fazie drugiej, po wyszukaniu wstepnym, mozesz zawezi¢ zakres znalezionych podstaw nakfadéw,
korzystajac z polecenia Wybierz z listy np. ,+wykopy”. Program wyswietli wykaz naktadéw
ograniczony tylko do tych, w ktérych wystepuje stowo ,wykopy”.

Uwaga!

Ceny jednostkowe robét budowlanych, funkcjonujgce jako Zatgcznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji sg juz nieobowigzujgcymi cenami do sporzadzania
kosztoryséw inwestorskich. Zob. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury (Dz.U. z dnia 20 grudnia
2021 r. poz. 2458)

Zbior cen jednostkowych

Dla gromadzenia cen jednostkowych robét budowlanych program udostepnia modut Zbiér cen
jednostkowych. W zbiorze tym mozesz gromadzi¢ ceny jednostkowe robét utworzone z pozycji
kosztorysowych w celu ich pézniejszego wykorzystania w nowo sporzgdzanych kosztorysach.

Wywotanie

e z menu okna gtdbwnego Ceny => Zbiér cen jednostkowych (ten sposéb umozliwia tylko
przegladanie i edycje danych bez mozliwosci przenoszenia ich do kosztorysu);

e na widoku Pozycje w menu lokalnym komorek kolumny Podstawa poleceniem Zbior cen
jednostkowych.
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Dostepne polecenia

4 Przenies, F4 albo Enter - przenosi wskazang cene jednostkowg do aktywnego kosztorysu i
zamyka okno. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy, gdy okno wywotate$ z wyzej okreslonych
komoérek kosztorysu;

==

=L Panel nawigacyjny, F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny;

—I Nowy, Ctrl+N - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia utworzenie nowego — pustego
pliku cen jednostkowych z rozszerzeniem *.zcjx. Plik ten jest zapisywany w folderze domysinym
<usr>\Ceny jednostkowe i moze by¢ wykorzystywany w innych kosztorysach. Jednocze$nie w oknie
dodawana jest karta z zaktadkg o tej samej nazwie;

L Otwérz, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikéw i umozliwia otwarcie jednego badz
wielu plikéw z rozszerzeniem *.zcjx zawierajgcych Zbiory cen jednostkowych;

=g
=P Dopisz, Ctrl+Ins - otwiera okno z Dopisz do cennika i umozliwia dopisanie nowej Pozycji,
Tablicy, Grupy;

=

@l Popraw dane, Alt+F2 - umozliwia edycje komorki i korekte danych Pozyciji, Tablicy, Grupy;
="

—& Usun, Del - usuwa wskazang pozycje zbioru;

B

& Wytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony blok/wiersz;

== Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok/wiersz;

L_} WKlej, Ctrl+V - wkleja ze Schowka blok/wiersz;

2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

E Ponow, Ctrl+Y - ponawia ostatnig zmiane zawartosci;

5 Pé

' Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opciji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

£
|
\-’:--"I Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Omoéwienie
Aby zapisa¢ wybrang pozycje w Zbiorze cen jednostkowych, nalezy:

1. W oknie Naktady\Pozycje wywotaé menu podreczne kolumny Opis, iloS¢ robdt, naktady,
a nastepnie wybra¢ wiersz Zapisz w zbiorze cen jednostkowych,
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2. W oknie Pozycje wskaza¢ dowolng pozycje, a nastepnie z menu gtdwnego wybra¢ Kosztorys
=>Zapisz jako pozycje ZCJ... W wyniku takiego dziatania wywotasz okno Zapisz w zbiorze cen
jednostkowych, w oknie zmodyfikuj opis, podstawe, jednostke miary. Wprowadzanie zmian
w okienkach Wartos¢ i llos¢ spowoduje przeliczenie ceny jednostkowej. Cene jednostkowg
mozesz wpisa¢ rowniez w trybie edycji. Po dokonaniu wszystkich korekt wybierz przycisk
Zapisz... Na ekranie pojawi sie okno Zbiér cen jednostkowych. Wybierz cennik, w ktérym ma
by¢ zapisana cena oraz miejsce zapisu, a nastepnie wybierz przycisk Zapisz, pozycja zostanie
zapisana.

3. W oknie Pozycje z menu gtéwnego wybierz Kosztorys =>Zapisz kosztorys jako ZCJ... W ten
sposob utworzysz zbiér cen jednostkowych z wszystkich pozycji biezgcego kosztorysu.
W wywotanym oknie Zapisz jako ZCJ nadaj plikowi nazwe albo zostaw zaproponowang przez
program nazwe kosztorysu, wybierz przycisk Zapisz, plik zostanie utworzony. Na kazdym etapie
mozesz zrezygnowac wybierajgc przycisk Anuluj lub klawisz Esc.

4. Do istniejgcego zbioru mozesz réwniez dopisaé cene jednostkowg w trybie edycji. W tym celu
otworz okno Zbior cen jednostkowych, wybierz plik i miejsce zapisu, a nastepnie ikong

B Dopisz lub klawiszami Ctrl+Ins wywotaj okno edycyjne Dopisz do cennika, wybierz element
ktéry ma zosta¢ dopisany, Pozycja, Tablica, Grupa, a po dokonaniu odpowiednich zapiséw
wybierz przycisk Dopisz.

Zarzadzanie zbiorami cen jednostkowych

Klikniecie ikony —' Otwdrz spowoduje otwarcie okna dialogowego wyboru plikow, w ktérym pojawia
sie lista zapisanych plikéw. Utworzenie nowego pliku z cenami jednostkowymi sprowadza sie do
wpisania i zaakceptowania nazwy pliku w oknie dialogowym zapisu pliku otwartym kliknieciem ikony

Nowy. W oknie pojawi sie pusta karta z zakladkg o wybranej nazwie. Nowo tworzone
i modyfikowane pliki zbiorow zapisywane sg przez program w folderze domyslnym <usr>\Cenniki
robot.

Edycja danych

Okno Zbidér cen jednostkowych zawiera pasek menu, pasek ikon i karty zbiorow. Przy wtgczonym
Panelu nawigacyjnym wyswietlane sg w nim nazwy grup. Klikniecie na nazwie grupy powoduje
wyswietlenie nazw zawartych w grupie tablic. Klikajgc na dowolnej komorce lub klawiszem F2

wprowadzisz komérke w tryb edycji i dokonasz zmian. Kliknigcie na ikonie = Popraw dane lub
klawiszami Alt+F2 wywotasz dla wskazanej Pozycji, Tablicy, Grupy okno edycyjne Popraw dane,
gdzie mozesz dokona¢ modyfikacji zawartosci.

Specyfikacje techniczne

Specyfikacje techniczne (ST) wykonania i odbioru robo6t budowlanych staly sie obowigzkowym
skfadnikiem dokumentacji projektowych w procesie zaméwien publicznych. Stanowig podstawe do
sporzadzania kosztorysow inwestorskich (Dz. U. z dnia 20 grudnia 2021 r. poz. 2458). Sg
niezbednym sktadnikiem opisu przedmiotu zamowienia na roboty budowlane (Dz. U. z dnia 20
grudnia 2021 r. poz. 2454). Zakres i forme specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych okresla Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury opublikowane w Dzienniku Ustaw z
dnia 20 grudnia 2021 r. poz. 2454 w sprawie szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego. Petne teksty przytoczonych aktow prawnych wywotasz z menu okna
gtdwnego Pomoc=>Przepisy bgdz uzywajgc klawiszy Shift+F1.

Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét budowlanych najczesciej tworzone sa
w edytorach tekstu zawierajg w zalezno$ci od zakresu robo6t budowlanych objetych przedmiotem
zamoOwienia - nazwy i kody: grup robodt, klas robédt, kategorii robdt, oraz czes¢ opisowg. lkona
Podglad specyfikacji umozliwia bezposrednie potgczenie z poziomu programu, z plikami
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0 rozszerzeniach: *.doc; *.docx, *.rtf; *.sxw; *.pdf, *.txt, *.odt, masz wiec szybki dostep do konkretnie
wybranej specyfikaciji.

Wywotanie

e z menu okna gtbwnego Baza=>Specyfikacje..., ten sposob umozliwia tylko przegladanie,
edycje, dopisywanie i poprawianie danych, bez mozliwosci przenoszenia numeru specyfikacji
do kosztorysu;

e przy widocznej kolumnie Numer specyfikacji technicznej na widoku Pozycje, wybierajgc z menu
skrotow (prawy przycisk myszy) Zmienn numer specyfikacji, Ctrl+Enter. Kolumne Numer
specyfikacji technicznej wywotasz przy uzyciu klawiszy Ctrl+K nastepnie wstaw znacznik
w kwadraciku przy SpecTech;

e przy widocznej kolumnie Numer specyfikacji technicznej na widoku Elementy, wybierajgc
z menu skrotow Zmien numer specyfikacji, Shift+Enter. Wywotanie kolumny Numer specyfikaciji
technicznej w ten sam sposéb jak na widoku Pozycje;

Dostepne polecenia

4 Przenies, F4 albo Enter - przenosi wskazany numer ST do aktywnej komorki kosztorysu
i zamyka okno Specyfikacje techniczne. Polecenie to jest dostepne tylko wtedy, gdy okno wywotates
z okreslonych komdérek kosztorysu;

J Nowy, Ctrl+N - otwiera okno dialogowe i umozliwia utworzenie nowego wykazu specyfikacii;

[

Otworz, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikéw i umozliwia otwarcie jednego bgdz
wielu plikdw z rozszerzeniem *.wst zawierajgcych Specyfikacje techniczne;

= Dopisz, Ctrl+Ins - otwiera panel edycyjny Dopisz;
Popraw, Alt+F2 - otwiera panel edycyjny Popraw dane;
Usun, Del - usuwa wskazany skfadnik;

Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig wprowadzong modyfikacje;
Pondéw, Ctrl+Y - przywraca cofnietg modyfikacje;

Podglad specyfikacji F8 - otwiera plik zawierajgcy wskazang specyfikacje

Opcje widoku - otwiera panel umozliwiajgcy modyfikacje zawarto$ci widoku;

R T

Edytuj, F2 - umozliwia edycje komorki;

2 Zamknij biezacg karte;

il

sl
T

“Il Notatki - otwiera okno Notatki i pozwala zapisa¢ uwagi;
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—le Kolumny, Ctrl+K — ustawienia widoku kolumn;

503
.~ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna;

K
B
\-_—/'I Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa.

Zalozenie nowego zestawu specyfikaciji

Klikniecie ikony Nowy, badz uzycie kombinacji klawiszy Ctrl+N, otwiera okno dialogowe Utwoérz
nowy, w ktérym pojawia sie wykaz plikdw odpowiadajgcych zapisanym specyfikacjom. Sg to pliki
Z rozszerzeniem *.wstx, w polu Nazwa pliku wpisz nazwe nowego wykazu specyfikacji technicznych,
zatwierdzenie klawiszem Enter lub kliknigcie przycisku Utwodrz plik powoduje zamknigcie okna
i otwarcie pustej karty z zakladkg o wybranej nazwie. Nowotworzone i modyfikowane pliki
specyfikacji technicznych zapisywane sg przez program w folderze domysinym <usr>\Specyfikacje
techniczne.

Dopisanie specyfikacji

Ustaw kursor w kolumnie Numer lub Opis kliknij ikone i Dopisz lub uzyj kombinacji klawiszy
Ctrl+Ins, wywotasz panel edycyjny Dopisz. Zaznacz odpowiednie pole wyboru Specyfikacja, Grupa,
lub Wymagania ogdlne w zaleznosci od potrzeb. Nastepnie wpisz kod specyfikacji w polu Numer.
Wopisz opis specyfikacji do pola Opis, mozesz jeszcze w nastepnym polu wpisaé Opis w jezyku
angielskim. Uzyj przycisku Plik, aby wskaza¢ odpowiedni plik specyfikacji. Pliki te mozesz gromadzic
w domysinym folderze Specyfikacje techniczne lub w dowolnym miejscu na dysku komputera. Sg to
najczesciej pliki tekstowe tworzone w edytorach tekstu o rozszerzeniach: *.doc; *.docx, *.rtf; *.sxw;
* pdf, *.txt, *.odt. Szerzej opcja ta opisana jest w pliku pomocy Panel edycyjny specyfikacji =>Wybor
pliku ze szczegdétowym opisem ST.

Usuniecie specyfikacji

Aby usung¢ wybrang specyfikacje lub nazwe grupy, ustaw kursor na specyfikacji ktérg chcesz

usungg i kliknij ikone =% Usun lub uzyj klawisza Del. Polecenie “® Usur nie powoduje usuniecia
pliku specyfikacji z dysku, a jedynie z wykazu.

Poprawa (edycja) specyfikacji

Istniejgce specyfikacje mozesz dowolnie modyfikowaé, poprzez zmiane opisu, numeru lub
wskazania $ciezki do innego pliku opisowego specyfikacji:

o ustaw kursor w wybranej komérce, ktérg zamierzasz modyfikowac, nastepnie z menu
skrotow wybierz Popraw Alt+F2, wywotasz panel edycyjny Popraw dane, w ktérym mozesz
dokona¢ modyfikacji. Analogiczne czynnosci mozesz rowniez wykona¢ z paska ikon
biezgcego widoku;

e zmiane opisu badZz numeru specyfikacji mozemy przeprowadzi¢ bez wywotania panelu
edycyjnego, wystarczy wybra¢ odpowiednig komorke i uzy¢ klawisza F2 lub z menu skrétéw
wybra¢ Edytuj komorke i bezposrednio w komérce poprawi¢ dane;

e aby skasowac¢ zawartos¢ komorki mozesz uzy¢ opcji z menu skrotéw Skasuj zawartosc
komorki Ctrl+Del polecenie to pozwoli na szybkie usunigcie tekstu z wybranej komorki i
pozostawi jg pusta;
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Panel edycyjny specyfikacji

Panel edycyjny specyfikacji umozliwia dopisanie i edycje specyfikacji.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Baza => Specyfikacje techniczne => B Dopisz lub = Popraw,
e z menu podrecznego (prawy przycisk myszy) na widoku Specyfikacje techniczne=>Dopisz lub
Popraw

Opis dostepnych opcji
Po wywotaniu panelu edycyjnego dodawania specyfikacji wypetnij ponizsze pola:

e Numer, wpisz kod specyfikacji w polu, wpisany kod pojawi sie¢ w kolumnie Numer na wybranym
Wykazie specyfikacji technicznych potwierdzenie klawiszem Enter automatycznie przeniesie
kursor do pola Opis;

e Opis, wpisz opis specyfikacji do pola, wpisana nazwa pojawi sie¢ w kolumnie Opis na wybranym
wykazie, potwierdzenie klawiszem Enter automatycznie przeniesie kursor do pola Opis w jezyku
angielskim;

o Opis w jezyku angielskim, mozesz jeszcze doda¢ nazwe specyfikacji w jezyku angielskim,
podana nazwa pojawi sie¢ w kolumnie Opis w j. angielskim, zeby wywotac¢ tg kolumne w oknie
Wykaz specyfikacji technicznych uzyj kombinacji klawiszy Ctrl+K i w wywotanym panelu
Kolumny wstaw ptaszek w kwadraciku obok OpisAng;

Jezeli potrzebujesz zastosowania opisu w innym jezyku np. jezyku niemieckim to na wywotanym
panelu Kolumny w polu Tytut kolumny zmien nazwe jezyka na niemiecki lub inny, nazwa innego
jezyka pojawi sie w tytule kolumny w oknie Wykaz specyfikacji technicznych, ale w panelu edycyjnym
specyfikacji pozostanie pierwotna nazwa - Opis w jezyku angielskim.

o PIlik, lewy Alt+P polecenie to stuzy do wskazania odpowiedniego pliku ze szczegétowym opisem
specyfikacji, wywotasz okno wyboru pliku Wybierz plik, domysinie otworzy sie w folder
<usr>\Specyfikacje techniczne. Pliki ze szczegétowym opisem specyfikacji mozesz gromadzic¢
w domysinym folderze Specyfikacje techniczne lub w dowolnym miejscu na dysku komputera.
Sa to najczesciej pliki tekstowe tworzone w edytorach tekstu o rozszerzeniach: *.doc; *.rtf; *.sxw;
* pdf, *.txt, *.ods.

Wybor pliku ze szczegétowym opisem ST

Polecenie Plik stuzy do utworzenia, bgdz zmiany $Sciezki dostepu do wybranego pliku ze
szczegotowym opisem specyfikacji. Klikajgc przycisk Plik na panelu edycyjnym specyfikacji
wywotasz okno:

e Wybierz plik domyslnie otworzy sie folder <usr>\Specyfikacje techniczne. W tym folderze
mozesz gromadzi¢ swoje pliki i foldery ze specyfikacjami. Jezeli masz juz zatozony folder plikow
ze specyfikacjami w innym miejscu i nie chcesz zmienia¢ jego potozenia, uzyj menu
rozwijalnego (przycisk ¥ z prawej strony okienka Szukaj w:). Wskaz na odpowiednim dysku
wybrany folder, nastepnie zastosuj Foldery=>Dopisz biezgcy folder do listy. Mozesz wskazaé
kilka folderéw. Liste wskazanych folderéw bedziesz moégt organizowa¢ poleceniem
Foldery=>Qrganizuj liste folderéw. Lista zalezy od zainstalowanych edytorow w systemie.
Organizacja listy folderow przyspiesza i utatwia wskazywanie plikdw ze szczegétowymi opisami
specyfikacji, nie jest jednak konieczna. Po wybraniu odpowiedniego folderu wybierz wiasciwy
plik z opisem szczegdtowym specyfikacji i zatwierdz przyciskiem Przenies. Nazwa pliku ze
Sciezkg dostepu pojawi sie w polu edycyjnym Plik na panelu edycyjnym specyfikaciji.

o Dopisz polecenie to zatwierdza wprowadzone (lub poprawione) dane i zamyka Panel edycyjny
ST.
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Po zatwierdzeniu i wywotaniu ikong |2 Podglad specyfikacji na pasku ikon okna Wykaz specyfikacii
technicznych zgtosi sie wybrany edytor tekstu z otwartym plikiem specyfikacji, gotowym do edycji.
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Eksport i import

Eksport do formatu Rodos 7

Program umozliwia wymiane kosztoryséw ze starszymi wersjami programu Rodos obstugujgcymi
format *.rds7.

Wywotanie

Procedure eksportu danych wywotasz z menu okna gtéwnego Plik => Eksport => Kosztorys
Rodos 7... W wyniku dziatania programu na ekranie pojawi sie okno dialogowe Zapisz kosztorys
w formacie Rodosa 7.

Oméwienie
Przed eksportem danych nalezy wypetnié okienka:

e Folder docelowy — w tym polu zapisana jest sciezka dostepu do folderu, w ktérym zostang
zapisane dane w formacie *.rds7. Domyslnie jest to folder <usr>\Eksport\Rds7. Zmiany
folderu mozesz dokonac¢ uzywajgc przycisku Zmien... z prawej strony pola adresu.

¢ Nazwa pliku docelowego — po wywotaniu procedury eksportu automatycznie zostanie w tym
polu nazwa kosztorysu, ktérego dane sg eksportowane. Mozesz zmieni¢ nazwe wpisujac
inng, program nada nowo tworzonemu plikowi rozszerzenie *.rds7.

Po wypetnieniu wszystkich pél klikniecie na przycisku Zapisz spowoduje zapisanie danych
w formacie RDS?7.

Eksport do formatu ATH

Program umozliwia wymiane kosztoryséw z innymi programami do kosztorysowania obstugujgcymi
format *.ath, takimi jak Norma i Strix.

Wywotanie

Procedure eksportu danych wywotasz z menu okna gtéwnego Plik => Eksport => Kosztorys Norma...
W wyniku dziatania programu na ekranie pojawi sie okno dialogowe Zapisz kosztorys w formacie
ATH.

Oméwienie
Przed eksportem danych nalezy wypetni¢ okienka:

e Folder docelowy — w tym polu zapisana jest $ciezka dostepu do folderu, w ktérym zostang
zapisane dane w formacie *.ath. Domys$lnie jest to folder <usr>\Eksport\ATH. Zmiany folderu
mozesz dokonac uzywajgc przycisku Zmien... z prawej strony pola adresu.

o Nazwa pliku docelowego — po wywotaniu procedury eksportu automatycznie zostanie w tym
polu nazwa kosztorysu, ktérego dane sg eksportowane. Mozesz zmieni¢ nazwe wpisujgc inng,
program nada nowo tworzonemu plikowi rozszerzenie *.ath.

Zaznacz jeszcze tylko pole wyboru w sekcji Program: Norma lub Strix.

Po wypetnieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Zapisz spowoduje zapisanie danych
w formacie ATH.
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Uwaga

Wartos¢é kosztorysowa robot wyliczona w programie oraz wartos¢ kosztorysowa tego samego
kosztorysu wyeksportowanego do innego programu obstugujgcego format *.ath, moze sie znacznie
rézni¢. Spowodowane to jest tym, iz nie wszystkie dane sg przenoszone do tego formatu.

Przyktadowe opcje programu, ktore nie sg czytelne lub sie nie przenoszg do formatu *.ath:

o Pozycje scalone (przenoszg sie jako pozycje zwykte),

¢ Indywidualne stawki narzutéw kosztéw posrednich, zysku i kosztéw zakupu,

e Materiaty inwestora,

e Praca rusztowan, Koszty jednorazowe (przenoszg sie jako pozycje uproszczone),
Komentarze, Uwagi, Dodatkowe opisy,

Koszty dodatkowe (zdefiniowane na zakfadce Dane ogdine),

Charakterystyka obiektu, Zatgczniki

Eksport kosztorysu w Formacie Wymiany Danych

Eksport kosztorysu w Formacie Wymiany Danych

Program umozliwia wymiane kosztoryséw z innymi programami do kosztorysowania obstugujgcymi
format *.fwd.

Wywotanie

Procedure eksportu danych wywotasz z menu okna gtéwnego Plik => Eksport => Kosztorys FWD...
W wyniku dziatania programu na ekranie pojawi sie okno dialogowe Zapisz kosztorys w formacie
FWD.

Oméwienie

Przed eksportem danych nalezy wypetni¢ okienka:

e Folder docelowy — w tym polu zapisana jest $ciezka dostepu do folderu, w ktérym zostang
zapisane dane w formacie *.fwd. Domysinie jest to folder <usr>\Eksport. Zmiany folderu mozesz
dokonac¢ uzywajgc przycisku Zmien... z prawej strony pola adresu.

o Nazwa kosztorysu (*.fwd) — po wywotaniu procedury eksportu automatycznie zostanie w tym
polu nazwa kosztorysu, ktérego dane sg eksportowane. Mozesz zmieni¢ nazwe wpisujgc inng,
program nada nowo tworzonemu plikowi rozszerzenie *.fwd.

Dodatkowo w polu Opcje mozesz ustali¢ jakie dane majg by¢ eksportowane do pliku.

Po wypetieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Zapisz spowoduje zapisanie danych w
formacie FWD.

Uwaga

Wartos¢é kosztorysowa roboét wyliczona w programie oraz wartos¢ kosztorysowa tego samego
kosztorysu wyeksportowanego do innego programu obstugujgcego format *.fwd bedzie taka sama.

Eksportowanie cen i wartosci kosztorysowych jest mozliwe przy ustawieniu | formuty liczgce;j.

Naktady RMS istniejgce w kosztorysie zostang pominiete podczas eksportu.
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Eksport do Planisty

Funkcja ta umozliwia eksport danych do programu do harmonogramowania Planista.
Wyeksportowane dane po dalszej obrébce w Planiscie pozwalajg m. in.:

1. stworzy¢ standardowy harmonogram realizacji inwestycji,

2. wykona¢ analize sieciowg przedsiewziecia z w wyznaczeniem rezerw czasu i sciezki krytycznej,
3. sledzi¢ postep robot i kontrolowac zuzycie czynnikéw produkcii,

4. modelowa¢ obrét finansowy inwestycji,

Wywotanie

Procedure eksportu danych wywotasz z menu okna gtéwnego Plik => Eksport => Planista...
W wyniku dziatania programu na ekranie pojawi sie okno dialogowe Zapisz kosztorys w formacie
Planisty.

Omowienie

Przed eksportem danych nalezy dokona¢ wyboru opcji przenoszenia danych. Okno dialogowe
Zapisz kosztorys w formacie Planisty podzielone jest na sekcje i pola wyboru.

e Folder — w tym polu zapisana jest sciezka dostepu do folderu, w ktérym zostang zapisane dane
w formacie *.rpl. Domyslnie jest to folder <usr>\Eksport\Planista. Zmiany folderu mozesz
dokonac¢ uzywajgc przycisku Zmien... z prawej strony pola adresu.

e Nazwa pliku (*.rpl) — po wywotaniu procedury eksportu automatycznie zostanie w tym polu
nazwa kosztorysu, ktérego dane sg eksportowane. Mozesz zmieni¢ nazwe wpisujgc inna,
program nada nowo tworzonemu plikowi rozszerzenie *.rpl.

e Pola wyboru Czynnosci z elementéw scalonych:

a. Gtéwne elementy (poziom 0)
b. Elementy najbardziej zagtebione

Po wypetnieniu wszystkich pdél klikniecie na przycisku Zapisz spowoduje zapisanie danych
w formacie czytelnym dla Planisty.

Eksport do Microsoft Project

Funkcja ta umozliwia eksport danych do programu do harmonogramowania MS Project.
Wyeksportowane dane po dalszej obrobce w MS Project pozwalajg stworzyé harmonogram
realizacji inwestyciji.

Wywotanie

Procedure eksportu danych wywotujemy z menu okna gtéwnego Plik => Eksport => Microsoft
Project. W wyniku dziatania programu na ekranie pojawi sie okno dialogowe Eksport do Microsoft
Project.

Omoéwienie
Przed eksportem danych nalezy dokona¢ wyboru opcji przenoszenia danych. Okno dialogowe

Eksport do Microsoft Project podzielone jest na sekcje i pola wyboru.

e Folder docelowy — w tym polu zapisana jest Sciezka dostepu do folderu, w ktérym zostang
zapisane dane w formacie *.xml.

e Nazwa pliku docelowego (*.xml) — po wywotaniu procedury eksportu automatycznie zostanie
w tym polu nazwa kosztorysu, ktérego dane sg eksportowane. Mozesz zmieni¢ nazwe wpisujgc
inng, program nada nowo tworzonemu plikowi rozszerzenie *.xml.
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o Wersja MS Project— funkcja eksportu pozwala na wybér uzywanej wersji MS Project; stworzony
plik bedzie zawierat elementy szczegdlne dla danej wersji programu.

o Polska wersja jezykowa — w zaleznosci od wersji jezykowej program MS Project zostang uzyte
do eksportu inne separatory dziesietne.

o Tytul, Firma, Autor — te pola mozesz zostawi¢ puste, zostang wypetnione w Microsoft Project.

e Zasoby — w zaleznosci od zaznaczonych pél deklarujesz, jakie zasoby RMS zostang
eksportowane.

e (Czas trwania — tu mozesz okresli¢ jak eksportowaé pozycje scalone, w jaki sposéb liczy¢ czas
pracy oraz wprowadzi¢ dodatkowe wspétczynniki i zadeklarowaé zaokraglanie czasu trwania
zadania do petnego dnia (do 8 godzin w gore).

Po wypetnieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku OK spowoduje zapisanie danych w formacie
czytelnym dla MS Project.
Uwagal

Program Microsoft Project pozwala na otwieranie plikdw starszego typu w nowszych wersjach, tj.
MS Project 2013 otworzy plik stworzony dla Projecta 2007. Préba otwarcia pliku nowszego typu
w starszych wersjach moze powodowacé btedy.

Zalecane jest utworzenie na widoku Pozycje zestawu kolumn pn. Eksport do MS Project
Z kolumnami: Poz, Podstawa, Opis, Jm, llo$¢, Cena, Waros¢, Suma r-g, Suma m-g, MS Project. | na
tak utworzonym widoku eksportowa¢ dane do MSP.

Widok dostosowany do eksportu do programéw do harmonogramowania mozna tatwo uzyskacé
wywotujgc z menu oka gtdwnego Harmonogram => Dopasuj widok.

Eksport do formatu XML

XML (ang. Extensible Markup Language) jest niezaleznym od platformy sprzetowej formatem
stuzgcym do reprezentowania réznych danych.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Plik => Eksport => Kosztorys Rodos XML...;

Wykonanie powyzszych czynnosci spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Zapisz w
formacie XML.

Oméwienie

Przed eksportem danych nalezy wypetni¢ okienka:

o Folder docelowy — w tym polu zapisana jest Sciezka dostepu do folderu, w ktérym zostang
zapisane dane w formacie *.xml. Domysinie jest to folder <usr>\Eksport\XML. Zmiany folderu
mozesz dokonac uzywajgc przycisku Zmien... z prawej strony pola adresu.

o Nazwa pliku (*.xml) — po wywotaniu procedury eksportu automatycznie zostanie w tym polu
nazwa kosztorysu, ktérego dane sg eksportowane. Mozesz zmieniC nazwe wpisujgc inna,
program nada nowo tworzonemu plikowi rozszerzenie *.xml.

Po wypehieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Zapisz spowoduje zapisanie danych w
formacie XML.
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Eksport do formatu XLSX, ODS

Arkusze kalkulacyjne stanowig miedzynarodowy standard programéw do przetwarzania
dokumentéw kalkulacyjnych. Kosztorysy utworzone za pomocg programu Rodos mozesz w tatwy
sposob eksportowa¢ do formatu *.xIsx lub *.ods, ktéry moze zostaé odczytany za pomoca
programow rodziny MS Excel dostepnych w pakiecie MS Office oraz darmowego pakietu jak
OpenOffice. Do analizy kosztorysu zapisanego w tym formacie nie jest juz wymagane posiadanie
programu Rodos i tym samym osoby wspétpracujgce w procesie inwestycyjnym mogg przegladac
jego zawartos¢ bez koniecznosci zakupu programu do kosztorysowania.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Plik => Eksport => EzPlik XLSX, ODS ...;
e kliknieciem ikony Zapis w formacie xIsx w pasku ikon okna gtéwnego.

Wykonanie powyzszych czynnosci spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Zapisz w
formacie XLSX, ODS.

Oméwienie
Przed eksportem danych nalezy wypeic okienka:

e Folder —w tym polu zapisana jest sciezka dostepu do folderu, w ktérym zostang zapisane dane
w formacie *.xIsx lub *.ods. Domyslnie jest to folder <usr>\Eksport\XLSX. Zmiany folderu
mozesz dokonaé uzywajgc przycisku Zmien... z prawej strony pola adresu.

o Nazwa pliku (*.xIsx lub *.0ds) — po wywotaniu procedury eksportu automatycznie zostanie w tym
polu nazwa kosztorysu ktdrego dane sg eksportowane. Mozesz zmieni¢ nazwe wpisujgc inng,
program nada nowo tworzonemu plikowi rozszerzenie *.xIsx lub *.ods.

Po wypemieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Zapisz spowoduje zapisanie danych w
formacie XLSX lub ODS.

Jezeli zaznaczyles opcje Otworz plik po utworzeniu, po poprawnie wykonanej procedurze eksportu,
wygenerowany arkusz zostanie otwarty w domysinym programie stuzagcym do otwierania
dokumentdéw *.xlIsx lub *.ods, o ile taki zostat zainstalowany w systemie.

Opcje eksportu

Okno stuzgce do konfiguracji opcji eksportu kosztoryséw do formatu XLSX lub ODS otworzysz
poprzez wcisniecie przycisku Pokaz opcje w oknie Zapisz w formacie XLSX, ODS.

Zawartos¢ okna podzielona zostata na dwie czesci. W lewej umieszczono liste arkuszy, ktore
mozesz wygenerowac (Przedmiar, Kosztorys uproszczony, Kosztorys szczegétowy, Elementy,
Robocizna, Materiaty, Sprzet) oraz ogolne ustawienia eksportu. W prawej czesci okna umieszczono
opcje dotyczgce arkusza aktualnie wybranego na liscie Arkusze. Mozesz tam dostosowaé tytut
arkusza, zakres eksportowanych wierszy i kolumn kosztorysu, a takze orientacje dokumentu.

Eksport do formatu PDF

Program umozliwia zapis kosztoryséw do formatu *.pdf.

Wywotanie

Procedure eksportu danych wywotasz z menu okna gtownego Plik => Eksport => Plik PDF...
W wyniku dziatania programu na ekranie pojawi sie okno dialogowe Zapisz kosztorys w formacie
PDF.
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Oméwienie
Za pomocg przycisku Zmien mozna ustali¢ nowa $ciezke docelowg dla pliku wynikowego PDF.

W polu Nazwa pliku docelowego mozna ustali¢ nowg nazwe dla pliku wynikowego PDF.

Szablony

Pole z szablonami zawiera przykladowe ustawienia eksportu PDF. Jezeli wczesniej zostaty
zdefiniowane wzorce wydrukéw, to zostang one zaimportowane.

W polu Szablon mozna wybraé przyktadowe ustawienia zawartosci i wygladu pliku PDF. Wybrany
szablon mozna zapisa¢ (& Zapisz szablon), utworzyé nowy na jego podstawie (| Zapisz szablon
jako...) lub usungc¢ (ﬁ Usun szablon).

Przyciskiem g Przywré¢ przyktadowe szablony mozna przywrécic domysine ustawienia
przyktadowych szablonéw.

Uwaga! Operacja przywracania spowoduje usuniecie wszystkich istniejgcych szablonéw, réwniez
tych stworzonych przez uzytkownika.
Podglad

Przycisk Podglagd otwiera okno podgladu, a w nim mozesz zobaczy¢, jak bedzie wygladat
wygenerowany plik PDF. Wazne jest wybranie szablonu oraz rodzaju wydruku.

Podglad jest dostepny réwniez przy zamknietym panelu Eksportu PDF. Otwierasz go klikajgc ikone
Podglad wydruku w pasku ikon okna gtéwnego lub klawiszami Shift+Ctrl+P.
Parametry

Okno stuzgce do konfiguracji opcji eksportu kosztorysow do formatu PDF otworzysz poprzez
wcishiecie przycisku Pokaz opcje w oknie Zapisz kosztorys w formacie PDF.

Szersze omoéwienie okna opcji i podgladu jest dostepne w dziale Parametry wydruku => Opcje
wydruku.

Po wypetnieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Zapisz spowoduje zapisanie danych
w formacie PDF.

Zaznaczenie pola Otworz plik po utworzeniu spowoduje zamkniecie biezgcego okna i otwarcie
wygenerowanego pliku PDF (do otwarcia pliku PDF wymagane jest posiadanie oprogramowania
obstugujacego pliki PDF).

Import kosztorysu Rodos 7 (*.rds7)

Program umozliwia import kosztoryséw ze starszych wersji Rodosa obstugujgcych format RDS7.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Plik => Import => Kosztorys Rodos 7 (*.rds7)...;

Wykonanie powyzszych czynnosci spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Importu;j
kosztorys Rodos 7.

Omowienie

Przed importem danych nalezy wypetni¢ okienka:
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e Sciezka do kosztorysu Rodos 7 — w tym polu znajduje sie lokacja zrédtowego pliku kosztorysu
w formacie RDS7. Zmiany lokacji pliku mozesz dokona¢ uzywajac przycisku Wybierz z prawej
strony pola adresu. Po jego wcisnieciu otworzy sie okno przegladania lokacji komputera w celu
wskazania pliku. Wskaz plik, ktéry chcesz zaimportowa¢ do programu RODOS, a nastepnie
wcisnij przycisk Otwdrz w celu akceptaciji wyboru.

e Folder docelowy — w tym polu znajduje sie lokacja docelowego pliku kosztorysu w formacie
RDSX. Jezeli w polu Sciezka do kosztorysu Rodos 7 zostat juz wskazany plik zrédtowy
w formacie RDS7, program RODOS wprowadzi sugerowang lokacje i nazwe pliku - domysinie
jest to folder <usr>\Kosztorysy. Jezeli chcesz ustawi¢ inng lokacje, wcisnij przycisk Zmien,
a nastepnie wprowadz wiasne ustawienia.

¢ Nazwa kosztorysu docelowego — w tym polu wpisz nazwe kosztorysu.

Po wypetnieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Importuj spowoduje utworzenie pliku
kosztorysu w formacie RDSX i wyswietlenie go na ekranie.

Import kosztorysu Norma (*.ath)

Program umozliwia import kosztorysow z innych programow do kosztorysowania obstugujgcych
format ATH.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Plik => Import => Kosztorys Norma (*.ath)...;

Wykonanie powyzszych czynnosci spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Importu;j
kosztorys ATH.

Omoéwienie
Przed importem danych nalezy wypetnié okienka:

e Sciezka do kosztorysu ATH — w tym polu znajduje sie lokacja zrédiowego pliku kosztorysu
w formacie ATH. Zmiany lokacji pliku mozesz dokona¢ uzywajgc przycisku Wybierz z prawej
strony pola adresu. Po jego wcisnieciu otworzy sie okno przegladania lokacji komputera w celu
wskazania pliku. Wskaz plik, ktéry chcesz zaimportowaé do programu RODOS, a nastepnie
wciénij przycisk Otwoérz w celu akceptacii wyboru.

o Folder docelowy — w tym polu znajduje sie lokacja docelowego pliku kosztorysu w formacie
RDSX. Jezeli w polu Sciezka do kosztorysu ATH zostat juz wskazany plik zrédtowy w formacie
ATH, program RODOS wprowadzi sugerowang lokacje i nazwe pliku - domysinie jest to folder
<usr>\Kosztorysy. Jezeli chcesz ustawi¢ inng lokacje, wcisnij przycisk Zmien, a nastepnie
wprowadz wiasne ustawienia.

e Nazwa kosztorysu docelowego — w tym polu wpisz nazwe kosztorysu.

Przed zakohczeniem procedury importu zadeklaruj jeszcze, zaznaczajgc pole wyboru w panelu
Opcje, czy importowane majg by¢ obmiary robdt. Ze wzgledu na réznice w formatach ATH i RDSX
przy imporcie obmiaréw z nietypowych pozycji mogg wystgpi¢ nieprawidtowosci.

Po wypetnieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Importuj spowoduje utworzenie pliku
kosztorysu w formacie RDSX i wySwietlenie go na ekranie.
Uwaga

Nie wszystkie dane zapisane w innych programach do kosztorysowania przenoszg sie do formatu
RDSX, dlatego moga pojawic sie rozbieznosci miedzy wartoscig kosztorysu utworzonego w innym
programie, a otwartym w niniejszym programie. Nalezy kazdorazowo taki kosztorys sprawdzic¢
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i podda¢ go dalszej obrébce. Nalezy zwrdci¢é uwage na narzuty kosztéw posrednich i zysku,
indywidualne stawki kosztéw zakupu, formute obliczania ceny, materiaty inwestora itp.

Import kosztorysu BIMestiMate [Zuzia] (*.xml)

Program umozliwia import kosztoryséw z programu do kosztorysowania BlMestiMate [Zuzia]
zapisanych w formacie XML.

Wywotanie
e z menu okna gtdéwnego Plik => Import => Kosztorys Zuzia (*.xml)...;

Wykonanie powyzszych czynnosci spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Importu;j
kosztorys Zuzi.

Omoéwienie
Przed importem danych nalezy wypetnié okienka:

o Sciezka do kosztorysu BlMestiMate [Zuzia] — w tym polu znajduje sie lokacja zrédtowego pliku
kosztorysu w formacie XML programu BlIMestiMate [Zuzia]. Zmiany lokacji pliku mozesz
dokonaé uzywajac przycisku Wybierz z prawej strony pola adresu.

o Folder docelowy — w tym polu znajduje sie lokacja docelowego pliku kosztorysu w formacie
RDSX. Jezeli w polu Sciezka do kosztorysu Zuzi zostat juz wskazany plik zrédtowy w formacie
XML, program RODOS wprowadzi sugerowang lokacje i nazwe pliku - domysinie jest to folder
<usr>/Kosztorysy. Jezeli chcesz ustawi¢ inng lokacje, wcisnij przycisk Zmien, a nastepnie
wprowadz wiasne ustawienia.

o Nazwa kosztorysu docelowego — w tym polu wpisz nazwe kosztorysu

Po wypetieniu wszystkich pol klikniecie na przycisku Importuj spowoduje utworzenie pliku
kosztorysu w formacie RDSX i wyswietlenie go na ekranie.

Jezeli istnieje niezgodnos¢ pomiedzy strukturg kosztorysu utworzonego w programie BlMestiMate
[Zuzia], a strukturg kosztoryséw obstugiwanych przez program RODOS, w domysinym edytorze
tekstu zostanie otwarty plik raportu z wyszczegolnieniem roznic.

Uwaga

Nie wszystkie dane zapisane w innych programach do kosztorysowania przenoszg sie do formatu
RDSX, dlatego moga pojawic sie rozbieznosci miedzy wartoscig kosztorysu utworzonego w innym
programie, a otwartym w niniejszym programie. Nalezy kazdorazowo taki kosztorys sprawdzic¢
z kosztorysem otwartym w programie BlMestiMate [Zuzia] (lub jego wydrukiem) i ewentualnie
podda¢ dalszej obrébce. Nalezy zwrdocié uwage na narzuty kosztow posrednich i zysku,
indywidualne stawki kosztow zakupu, formute obliczania ceny, materiaty inwestora itp.

Import kosztorysu w Formacie Wymiany Danych (*.fwd)

Program umozliwia import kosztoryséw zapisanych w formacie FWD.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Plik => Import => Kosztorys FWD (*.fwd)...;

Wykonanie powyzszych czynno$ci spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Importuj
kosztorys FWD.
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Oméwienie
Przed importem danych nalezy wypetni¢ okienka:

e Sciezka do pliku FWD —w tym polu znajduje sie lokacja zrédtowego pliku kosztorysu w formacie
FWD. Zmiany lokacji pliku mozesz dokonaé uzywajgc przycisku Wybierz... z prawej strony pola
adresu. Po jego wcisnieciu otworzy sie okno przegladania lokacji komputera w celu wskazania
pliku. Wskaz plik, ktory chcesz zaimportowac do programu RODOS, a nastepnie wcisnij przycisk
Otworz w celu akceptacji wyboru.

e Folder docelowy — w tym polu znajduje sie lokacja docelowego pliku kosztorysu w formacie
RDSX. JeZeli w polu Sciezka do pliku FWD zostat juz wskazany plik zrédtowy w formacie FWD,
program RODOS wprowadzi sugerowang lokacje i nazwe pliku - domysinie jest to folder
<usr>/Kosztorysy. Jezeli chcesz ustawi¢ inng lokacje, wcisnij przycisk Zmien..., a nastepnie
wprowadz wiasne ustawienia.

¢ Nazwa kosztorysu — w tym polu znajduje sie domyslna nazwa dla tworzonego pliku, ktérg
mozesz dowolnie zmienié.

Po wypetnieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Importuj spowoduje utworzenie pliku
kosztorysu w formacie RDSX i wyswietlenie go na ekranie.

Import kosztorysu z pliku tekstowego

Program umozliwia import danych z plikéw tekstowych CSV (np. *.csv, *.txt). CSV (ang. Comma
Separated Values) — wartosci rozdzielone przecinkiem jest to format przechowywania danych w
plikach tekstowych, dopuszcza sie takze stosowanie srednikow lub tabulatoréw. Polecenie to mozna
wykorzystac na rézne sposoby np.:

1. kosztorys zapisany w innym programie do kosztorysowania, mozesz skopiowa¢ do schowka,
wklei¢ do arkusza kalkulacyjnego lub Notatnika, nastepnie zapisac jako typ TekstCSV (.csv;
.Ixt), nastepnie mozesz importowa¢ kosztorys z tego formatu do programu RODOS,

2. majac kosztorys w formie ,papierowej” mozesz go zeskanowac, za pomocg programu do
rozpoznawania tekstu, konwertowaé kosztorys do pliku tekstowego CSV, nastepnie mozesz
importowac kosztorys z tego formatu do programu RODOS.

Wywotanie

Procedure importu danych wywotasz z menu okna gtéwnego Plik => Import => Plik tekstowy (csv,
txt). W wyniku dziatania programu na ekranie pojawi sie okno dialogowe Importuj dane z pliku
tekstowego.

Omowienie

Przed importem danych nalezy dokona¢ wyboru opcji przenoszenia danych. Okno dialogowe
Importuj dane z pliku tekstowego podzielone jest na sekcje.

o Sciezka do pliku tekstowego — w tym polu wybierasz $ciezke dostepu do folderu, w ktérym sg
zapisane pliki w formacie *.csv; *.txt. Domyslinie jest to folder <usr>\Import\CSV.

e Folder docelowy — w tym polu znajduje sie lokacja docelowego pliku kosztorysu w formacie
RDSX.

o Nazwa kosztorysu docelowego — po wywotaniu pliku tekstowego, automatycznie zostanie w tym
polu wpisana nazwa i kosztorysu *.rdsx taka sama jak pliku, ktérego dane sg importowane.
Mozesz zmieni¢ nazwe wpisujgc inng, program nada importowanemu plikowi rozszerzenie
*.rdsx.

o Pole edycyjne Dopasuj kolumny — za pomocg przyciskow: Wstaw pustg; Usun; Przesun w gore;
Przesun w dét dopasowujesz importowane kolumny do wzorca z lewej strony pola, jezeli tego
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nie wykonasz poprawnie, dane zostang przeniesione w niewlasciwe kolumny w kosztorysie.
Jezeli zaznaczytes$ opcje Obmiary, do kosztorysu zaimportowane bedg réwniez obmiary.

e Separator — w zaleznosci od uzytego separatora w zapisie do pliku tekstowego wybierasz
Tabulator; Srednik lub Przecinek, zle wskazany separator poznasz po nazwach kolumn
importowanego pliku w jednym wierszu.

Po wypetnieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Importuj spowoduje zapisanie danych
w formacie zapisu *.rdsx oraz otwarcie kosztorysu.

Uwaga

Najlepsze efekty importu uzyskasz importujgc wiasciwie zapisany plik tekstowy. Zapis pliku
w formacie *.csv; *.txt powinien dotyczy¢ tylko formy tabelarycznej kosztorysu, w ktorej
wyszczegolnione sg m.in. kolumny takie jak we wzorcu. Préba importu z pliku tekstowego, w ktérym
zostaty zapisane np. pozycje z RMS lub ksigzki obmiaréw nie przyniesie oczekiwanych efektow.

Opis importu kosztorysu z pliku CSV z pozycjami zawierajgcymi obmiary

Pliki formatu CSV mozna w prosty sposéb utworzy¢ za pomoca arkuszy kalkulacyjnych, m.in. MS
Excel, Open Office Calc. Przygotowujgc plik formatu CSV, pamietaj, ze obstugiwanym przez
program Rodos separatorem pdl jest tabulator, Srednik (;) lub przecinek.

Pierwszy wiersz importowanego kosztorysu powinien zawieraC tekstowe opisy kolumn (Numer
pozycji, Podstawa, Specyfikacje techniczne, Kody CPV, Opis, Jm, llos¢, Krotnos¢, Cena). Na ich
podstawie podczas importu bedziesz mogt przypisaé odpowiednie kolumny importowanego pliku
do kolumn kosztorysu w programie Rodos.

W kolejnych wierszach arkusza nalezy umiesci¢ pozycje kosztorysu. Jezeli pozycja zawiera obmiary,
to nalezy je wprowadzi¢ w kolejnych wierszach arkusza w kolumnie zawierajgcej opisy robot, przy
czym nalezy pamietac, ze wiersze zawierajgce wyrazenia obmiaru muszg posiada¢ puste pola w
kolumnach Numer pozycji oraz Podstawa. Dla catego obmiaru przyjeta bedzie wspdélna jednostka
miary — umieszczona w wierszu zawierajgcym opis pozycji. Wartos¢ w kolumnie /loS¢ zostanie
obliczona automatycznie na podstawie wyrazen obmiarow.

Przyktad pozycji kosztorysowej zawierajgcej obmiary w arkuszu kalkulacyjnym

Nr Podstawa Opis robat Jm llosc
Ogrodzenia drewniane z przeset przenosnych - wykonanie
1 KMR 4-04 0901/01 | przeset m

6,0+14,01+7,50
7.50 +113.57 +7.50

Rysunek 21 Prawidtowy widok w arkuszu kalkulacyjnym

Po poprawnym zaimportowaniu kosztorysu (nalezy zaznaczy¢ opcje Obmiary w oknie Import pliku
tekstowego), wyrazenia obmiaru bedg widoczne na zaktadce Obmiary (a nie w opisie dodatkowym
na zakfadce Pozycje).

Import kosztorysu z pliku PDF

Program umozliwia import przedmiarow i kosztorysow uproszczonych zapisanych w formacie PDF.

Wywotanie

Procedure importu wywotasz z menu okna gtéwnego Plik => Import => Plik PDF (*.pdf)... W wyniku
dziatania programu na ekranie pojawi sie okno dialogowe Import PDF.
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Oméwienie

W oknie importu nalezy wybra¢ plik PDF, wskaza¢ nazwe oraz lokalizacje docelowego pliku
kosztorysu. Po przeanalizowaniu zawartosci pliku program wyswietli okno, w ktérym bedzie mozna
zobaczyc¢ znalezione w pliku PDF tabele. Program domysinie wysSwietla pierwszg znaleziong w pliku
PDF tabele. Lista wszystkich znalezionych tabel dostepna jest w goérnej czesci okna.

Uwagal

Tylko wybrana tabela zostanie zaimportowana do kosztorysu.

W oknie z tabelg kosztorysu nagtéwek wyswietla rozpoznane w tabeli rodzaje kolumn — mozna je
zmieni¢ wybierajgc rodzaj kolumny z listy rozwijalne;j.

Pierwsza kolumna tabeli wyswietla rozpoznane w tabeli rodzaje wierszy (Opis, Stafe globalne,
Obmiar, Krotno$¢) — mozna je zmieni¢ za pomocg menu kontekstowego dostepnego pod prawym
klawiszem myszy.

Jezeli tabela zawiera numer pozycji/elementu lub podstawe naktadu w kolumnie opis to program
automatycznie je przeniesie do kosztorysu po wybraniu odpowiednich opcji importu dostepnych
w gornej czesci okna.

Po pomysinym imporcie kosztorys pojawi sie w gléwnym oknie programu Rodos.
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Dodatkowe funkcje

Opcje kosztorysu

Kazdy kosztorys w zaleznosci od jego przeznaczenia powinien zostaé sporzgdzony zgodnie z
obowigzujgcymi w kosztorysowaniu zasadami. Te zasady (metoda kalkulacji, formuta kalkulacyjna,
naliczanie kosztéw, dokfadnosci obliczen) powinny zostaC okreslone na poczatku tworzenia
kosztorysu. Okno Opcje kosztorysu pokazuje nam, jakich ustawien uzyto przy tworzeniu kosztorysu.
Opcje kosztorysu wywotasz ikong =# Opcje kosztorysu (lub Shift+F12) z paska ikon okna gtéwnego,
klikajac (ewentualnie klawisz Enter) na widoku Dane ogdline w dowolnym miejscu sekcji Opcje
kosztorysu. Po wywotaniu okna dialogowego mozesz zmieni¢ ustawienia.

Uwaga!

W wypadku tworzenia nowego kosztorysu okno Opcje kosztorysu otwiera sie pod nazwg Utworz
nowy kosztorys. Okno pozwala ha wskazanie lub utworzenie folderu, w ktérym ma by¢ zapisany
kosztorys poprzez wywotanie dodatkowego okna Zmien folder przyciskiem Zmier umieszczonym na
koncu pola Folder docelowy. W polu Nazwa pliku wpisujesz nazwe tworzonego kosztorysu.

Dla okna Utwérz nowy kosztorys dodatkowo:

o Zmien folder lub utwérz nowy - otwiera okno dialogowe wyboru folderu;

e Zapisz jako domysine - pozwala zapisa¢ wybrane ustawienia jako domysine do wykorzystania
przy tworzeniu nastepnych kosztorysow;

¢ Na podstawie - pozwala utworzy¢ nowy kosztorys na podstawie innego juz zrobionego;

Kategorie opcji
Okno Opcje kosztorysu zawiera nastepujace kategorie opcji:

o Plik kosztorysu;

¢ Rodzaj kalkulacji, formuta;

¢ Naliczanie kosztow;

Waluta;

Dokfadnos¢ obliczen;
Numeracja elementéw robot;
Numeracja pozycji;

e Wyrazenia arytmetyczne;

o Kilasyfikacja roboét

e Podatek VAT

Okno Opcje kosztorysu sktada sie z dwoch czesci, w lewej masz wykaz kategorii ustawien,
a w prawej przyporzgdkowane im opcje, pola wyboru lub edycji, umozliwiajgce dokonywanie zmian
w dziataniu programu. W prawej dolnej czesci okna dostepne sg przyciski umozliwiajgce
zatwierdzenie lub anulowanie wprowadzonych w ustawieniach opcji zmian.

Plik kosztorysu

e Folder docelowy — informacja, w jakim folderze zapisany jest kosztorys;

e Nazwa pliku — w tym polu wyswietlana jest nazwa pliku kosztorysu;

e Na podstawie — w tym polu wyswietlana jest nazwa kosztorysu na podstawie ktorego biezacy
kosztorys powstat lub w przypadku tworzenia nowego kosztorysu wskazanie kosztorysu ktory
bedzie podstawg do wykonania nowego, powstanie kopia tego pliku pod inng nazwa;

e Opis kosztorysu — w tym polu wyswietlany jest opis kosztorysu, modyfikacja tego opisu
spowoduje zmiane na widoku Dane ogdlne.
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Ponizej znajduje sie informacja o wersji programu jakim zostat utworzony, dacie ostatniej modyfikaciji
kosztorysu oraz o rozmiarze pliku.

Rodzaj kalkulacji, formuta

W tej kategorii masz podane informacje o rodzaju kalkulacji i formuty wedtug jakich kosztorys zostat
sporzadzony. O ustawieniach informujg znaczniki w polach wyboru przy opcjach widocznych po
prawej stronie okna. Ponizej znajduje sie okno informacyjne opisujgce algorytm wybranego rodzaju
kalkulacji i formuty kalkulacyjnej. W wypadku zmiany ustawien opcji kosztorysu moze nastgpi¢
zmiana jego wartosci. W takim wypadku po zatwierdzeniu zmian pojawi sie okno dialogowe podajgce
warto$¢ kosztorysu przed i po zmianie.

Zmiana rodzaju kalkulacji i formuty kalkulacyjnej ma wptyw rowniez na dostepnos¢ wydrukow. Dla
kalkulacji uproszczonej niedostepne bedg wydruki:

o Kalkulacja szczegétowa (formuta 1),
o Kalkulacja szczegoétowa (formuta II).

W przypadku wybrania kalkulacji szczegotowej wedtug jednej z formut, niedostepny bedzie wydruk
dla drugiej formuty.

Uwaga!

Poniewaz w kalkulacji uproszczonej oraz w formule | kalkulacji szczegétowej wartosé kosztorysowa
wyliczana jest jako suma wartosci pozycji mogg wystgpi¢ niescistosci w wartosciach sktadowych
na tabeli elementéw i wykresach. Peing zgodnosé¢ zapewnia jedynie formuta |l kalkulacji
szczegotowej!

Przykiad

Przyktad wyliczenia wartosci kosztorysowej pozycji przy formule | kalkulacji szczegétowej.
Zaprezentowane obliczenia dotyczg pozycji nr 2 kosztorysu Przyktadowy kosztorys
szczegotowy .rdsx domyslnie znajdujacego sie w podfolderze Przykfady folderu Kosztorysy w
istniejgcym profilu uzytkownika.

W jaki sposob program wykonuje obliczenia
Przyjete oznaczenia:

o L -ilos¢ jednostek przedmiarowych,

e nR, nS - jednostkowe naktady rzeczowe,

e CR, ¢S - ceny czynnikéw produkcji,

e Krot - krotnos¢,

o KDbR, KbS - koszty bezposrednie na jednostke przedmiarowa,
o KpR, KpS - koszty posrednie na jednostke przedmiarowa,

e ZyR ,ZyS - zysk kalkulacyjny na jednostke przedmiarowa,

o Cj - cena jednostkowa,

e Ck - cena kosztorysowa.

Dane wejsciowe:

e L =303,620

¢ nR =0,0054; cR =14,60
e nS=0,0274; cS =55,20
e Krot=14

1. Wyliczenie cen jednostkowych skfadnikéw jednostkowych RMS:
a. Robocizna - CjR:
e KbR=nR*cR=0,0054* 14,60 =0,07884
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KpR = 80% * KbR = 80% * 0,07884 = 0,063072
Zy1R = 25% * KbR = 25% * 0,07884 = 0.01971

Zy2R = 10% * KpR = 10% * 0,063072 = 0.0063072

ZyR = Zy1R + Zy2R = 0.01971 + 0.0063072 = 0,0260172

CjR =KbR + KpR + ZyR = 0,07884 + 0,063072 + 0,0260172 = 0,1679292

Sprzet - CjS:

KbS =nS * ¢S = 0,0274 * 55,20 = 1,51248

KpS = 80% * KbS = 80% * 1,51248 = 1,209984

Zy1S = 25% * KbS = 25% * 1,51248 = 0,37812

Zy2S = 10% * KpS = 10% * 1,209984 = 0,1209984

ZyS = Zyl1S + Zy2S = 0,37812 + 0,1209984 = 0,4991184

CjS = KbS + KpS + ZyS = 1,51248 + 1,209984 + 0,4991184 = 3,2215824

Wyliczenie ceny jednostkowej (z uwzglednieniem krotnosci):

SumaCjRMS = ZAOKR2(CjR + CjS) = ZAOKR2(0,1679292 + 3,2215824) = 3.39

Cj = SumaCjRMS * Krot = 3.39 * 14 = 47.46

Wyliczenie wartosci pozycji kosztorysowej (ceny kosztorysowej):
Ck = ZAOKR2(L * Cj) = ZAOKR2(303,620 * 47.46) = 14409.81

Kozztorys

Budvnek mieszkalny 4-kondvenacyiny nr 101
Hr |Podstawra, opis robdt, naklady Im

1. STAN FFROWY

1.1. Eohoiy ziemne

ENE 2-01 021402 Naklady ueipebuajaee do tablic 0201-0213 =za kasde dalszs
rozpoczete 0,5km odleglodel transporta granta kategomi II1-IV samochodana
samoanyladosesyal do 5t na odleghodd ponad 1km po terenie b drogach

[Erotnaié= 14)
303,620 m5
Rohocizna
Robotmey gr.1 -z
Sprzet
Samochad sammoanrtadoarezy de 5t (1) m-z

Fazem

Homma

0,0054

0,0274

Cena | Eoszt jedn.

47 45
14,60 0,08
55,20 1,51

3,39

Rysunek 22 Wydruk przyktadowej pozycji dla formuty | kalkulacji szczegotowej
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ity g - [0 - 5|01 @ 2] & B |H Go=] s
1.1. Roboty ziemne ~

Poz  Opis, ilo&¢ robdt, naktady Jm Marma logé Cena Kosztjedn. | Wartosé

1 KNR2-01 0214/02 (wyd.IV 1996)

Maktady uzupetniajgce do tablic 0201-0213 za
kazde dalsze rozpoczete 0,5km odleglosci
transpartu gruntu kategorii -1V samochodami
samowytadowczymi do 5t na odlegtos¢ ponad
1km po terenie lub drogach gruntowych

(MnoZnik= 14}
303,620 m3 47 46 14.409 81
Robocizna
Robotnicy gr.l r-g 0,0054 | 22053672 14,60 0,08 33512
Sprzet
Samochdd samowytadowczy do 5t (1) m-q 0,0274 116468632 5520 1,51 6.429,07
Koszty bezposrednie 1,59 6.764,19
Koszty posrednie 80% R+5 1,27 5.411,36
Zysk 25% R+5; 10% Kp(R+3) 053] 223219
Razem pozycja 47 45 1440774
Cena jednostkowa 47 46

Rysunek 23 Zrzut okna programu dla omawianej pozycji kosztorysu

Wartosci w wyréznionych komérkach majg jedynie charakter poglgdowy. Dane te uzyskiwane sg w
oparciu o Il formute kalkulacji szczegotowej, poniewaz | formuta nie umozliwia ich uzyskania.
Wartosci te w zadnym wypadku nie stuzg do wyliczania wartosci kosztorysowej.

Naliczanie kosztéow

W tej kategorii mozna zadeklarowaé sposob naliczania kosztéw zakupu materiatdw i kosztow
jednorazowych dla sprzetu, jako wliczone w cene lub rozliczane odrebnie. Dla kosztoryséw
modyfikowanych, aby umozliwi¢ zmiane deklaracji naliczania kosztow nalezy najpierw skorygowac
kosztorys wliczajac koszty w ceny materiatéw/sprzetu lub usuwajac je z kosztorysu. Ponizej mozna
zdeklarowac czy ma by¢ odliczana wartos¢ dostaw inwestora.

Koszty Zakupu K, oraz Koszty Jednorazowe K; mogg by¢ rozliczane zaréwno odrebnie, jako osobny
narzut (w przypadku K, lub jako osobna pozycja kosztorysowa (w przypadku K;). Mozna je rowniez
wliczy¢ w cene materiatu (K;) i sprzetu (K;). Mozna to zrobi¢ na kazdym etapie tworzenia kosztorysu.
W kazdej chwili mozesz odwrdcic ten proces.

Uwaga!

W przypadku wliczania kosztow jednorazowych w cene sprzetu, program dzieli koszty catkowite KJ
przez ilos¢ m-g danej maszyny i dodaje do ceny najmu. Pamietaj, ze od kosztéw pracy sprzetu
liczone sg narzuty Kosztow posrednich i Zysku. Dlatego tez jesli w KJ byly liczone juz te narzuty,
zostang policzone jeszcze raz w przypadku wliczenia KJ w cene najmu. Zeby tego unikngé musisz
w pozycji KJ ustawi¢ indywidualne ,zerowe” narzuty Kp i Z i dopiero wtedy dokonac¢ wliczenia w cene
sprzetu.

Waluta

W pole edycyjne wpisz lub zmien wpis dotyczgcy nazwy waluty w jakiej sporzadzasz kosztorys.
Okno Opcje kosztorysu => Waluta wywotasz rowniez klikajgc w wierszu Waluta sekcji Stawki,
narzuty na widoku Dane ogdlne. Indeks waluty EURO (€) wstawisz kombinacjg klawiszy prawy
Alt+U.
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Dokiadnosé¢ obliczen

Ta kategoria informuje o wybranej doktadnosci prezentaciji ilosci naktadow i kosztow jednostkowych
RMS oraz doktadnosc¢ obliczen i prezentacji ilosci rob6t. Wartosci kosztorysu obliczane sg z peing
doktadno$cig. Zaznaczenie opcji Uwzgledniaj w obliczeniach dla llosci naktadow RMS lub Koszty
jednostkowe RMS spowoduje przeliczenie kosztorysu i podanie jego warto$ci przed zmiang i po
zmianie w oknie informacyjnym pojawiajgcym sie po zatwierdzeniu wprowadzonych zmian. Zmiana
dla Doktadnosci obliczeri i prezentacji dla ilosci robot ma wpltyw na nowo dopisywane lub
modyfikowane pozycije.

Numeracja elementéw robét oraz numeracja pozycji

Program umozliwia dwa tryby numeracji kosztorysu: Numeracje automatyczng oraz Numeracje
reczng. Dla Numeracji automatycznej nalezy zdeklarowa¢ dostepne opcje. Przy kazdym
dopisywaniu nastepnej pozycji/elementu zostanie im automatycznie przydzielony numer zgodnie z
dokonanymi ustawieniami. Przy wyborze Numeracji recznej mozesz podczas tworzenia kosztorysu
kazdej pozycjilelementowi nadawa¢ dowolny numer korzystajgc rowniez z liter. Przy wyborze
Numeracji recznej masz dodatkowo mozliwos¢ renumeraciji kosztorysu. Opis znajdziesz w sekcji
Renumeracja w temacie pomocy Pozycje.

Uwaga!

Domys$lnie nowe kosztorysy sg tworzone z numeracjg automatyczng. W przypadku kosztoryséw
tworzonych za pomoca funkcji importu, w celu zachowania numeracji zgodnej z plikiem zrédtowym,
domysinie ustawiona jest numeracja reczna.

Wyrazenia arytmetyczne

Tu deklarujesz jaki znak mnozenia ma wystepowac na ekranie i wydrukach. Dokonujgc obliczen

mozesz zamiennie stosowac znaki “x” i “*”, program sam zamieni je na wskazany w polu Znak

mnozenia. W polu Spacje w wyrazeniach mozesz wybraé czy majg wystepowaé spacje w
wyrazeniach arytmetycznych. Okno Opcje kosztorysu/Myrazenia arytmetyczne wywotasz réwniez
korzystajac z menu podrecznego komorek z obliczeniami na widoku Obmiary wybierajgc wiersz
Opcje wyrazen.

Klasyfikacja robot

Tu masz mozliwos¢ wyboru stownika CPV, z ktérego program bedzie pobierat opisy dla kodow.
Wersja Sfownika CPV zastosowanego w kosztorysie widoczna jest na widoku Dane ogdlne w
kolumnie Uwagi.

Podatek VAT

Zaznaczenie lub nie pola obok napisu Podatek VAT decyduje czy kosztorys bedzie rozliczany w
kwotach netto czy uzyte bedg stawki VAT.

Formy rozliczania podatku VAT

Aby zmieni¢ forme rozliczania podatku VAT nalezy w widoku Dane ogodlne => Opcje
kosztorysow => Podatek VAT => Forma rozliczenia podatku VAT wybrac:

« wg wartosci robét (opcja domysina, stawka VAT ustalana bezposrednio w pozy-
cji/elemencie)

e Wg udziatu procentowego (udziaty ustalane tylko na widoku Dane ogdine, kolumny
zwigzane z VAT na widoku Pozycje zostang ukryte).

Na widoku Dane ogdlne w oknie Rozliczanie podatku VAT w kolumnie

Wyszczegdlnienie znajdziemy pozycje objete poszczegdolnymi stawkami VAT wg

podziatu procentowego. Znajdujg sie tu wyrazone procentowo i 0znaczone
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nawiasami okragtymi () udziaty poszczegolnych podatkow wystepujgcych w
kosztorysie.

o wg wartosci naktadéw RMS(formuty ustalane tylko na widoku Dane ogdlne, ko-
lumny zwigzane z VAT na widoku Pozycje zostang ukryte).

Na widoku Dane o0gdlne w oknie Rozliczanie podatku VAT w kolumnie
Wyszczegdlnienie znajdziemy pozycje objete poszczegdoinymi stawkami VAT
przyporzagdkowane do wartosci naktadéw R, M, Si U np. 23% R+M+S, 8% U.

Uwaga! Zmiana formy rozliczania podatku VAT nie powoduje utraty wartosci w kosztorysie.

Historia kosztorysu

Kazda operacja wykonana w kosztorysie zostaje zapisana na liscie historii kosztorysu.

W oknie Historia kosztorysu (Ctrl+H) pojawia sie lista operacji wraz z opisem, wartoscig kosztorysu
oraz doktadng data.

Pogrubiong czcionkg wyswietlana jest biezgca pozycja kosztorysu.

Uzycie funkcji Cofnij (Ctrl+Z) w gtéwnym oknie programu powoduje wycofanie ostatnio wykonanej
operacji i przesuniecie biezgcej pozycji w gore listy.

Funkcjg odwrotng do funkcji Cofnij jest funkcja Ponéw (Ctrl+Y), ktéra powoduje ponowne wykonanie
wycofanej operacji i przesuniecie biezgcej pozycji kosztorysu w dot listy.

Uwaga!
Nieuwazne uzycie funkcji Cofnij moze doprowadzi¢ do utraty wprowadzonych zmian w kosztorysie.

Po uzyciu funkcji Cofnij na liscie historii pozostajg wycofane zmiany, umozliwiajac ich ponowne
wykonanie funkcjg Ponéw. Wykonanie nowej operacji w kosztorysie, gdy inne operacje pozostaja
wycofane, spowoduje usunigcie wycofanych operacji i ich nadpisanie nhowym wpisem na liScie
historii.

Wywotanie okna historii kosztorysu

Okno historii koszt_orysu mozna wywota¢ w gtdwnym oknie programu za pomocg skrétu Ctri+H, lub
za pomocg ikony €2 na pasku ikon okna gtéwnego.

Ustawienia

W oknie Ustawienia mozna zmieni¢ sposob wys$wietlania i dziatania funkcji historii.

Domysinie historia kosztorysu jest zapisywana i utrzymywana pomiedzy réznymi sesjami programu.
Oznacza to, ze ponowne otworzenie kosztorysu bedzie umozliwiato uzycie funkcji Cofnij/Ponéw
i podglad wykonywanych wczes$niej operacji.

Za pomoca opcji Czys¢ historie przy zamykaniu kosztoryséw z okna Ustawienia mozna zmieni¢ to
domy$ine zachowanie i wymusi¢ usuwanie cafej historii przy zamykaniu kosztorysu - ponowne
otworzenie kosztorysu bedzie miato pusta liste historii, a funkcja Cofnij/Ponéw bedzie dostepna tylko
dla biezgcej sesji programu.

Za pomocg opcji Ogranicz liczbe wpisow historii mozna wprowadzi¢ ograniczenie na liczbe operaciji
zapisywanych w historii. Funkcji warto uzyc¢, aby ograniczy¢ wielkosc¢ pliku archiwum zapisywanego
na dysku lub gdy bardzo duza liczba wpiséw historii zaczyna wprowadzac¢ niewielkie opdznienia przy
wprowadzaniu zmian do kosztorysu.
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Historia kosztorysu jest zapisywana obok kosztorysu, w osobnym pliku o nazwie takiej samej, ale
z rozszerzeniem .hstx. Zmiany na liscie historii zapisywanie sg na dysk razem z kosztorysem -
zamkniecie kosztorysu bez zapisywania zmian spowoduje rowniez niezapisanie zmian na liscie
historii.

Istotng z punktu widzenia bezpieczenstwa pracy jest wybor ustawienia Zapisuj kopie zapasowg
kosztorysu. Program tworzy na dysku, w folderze Kosztorysy kopie zapasowg kosztorysu po kazdej
operacji. Kopie zapasowe majg rozszerzenie *.~rdsx. W razie przypadkowego wyjscia z programu
(wytgczenia komputera lub zaniku napiecia) kosztorys mozesz odzyska¢ z kopii zapasowej
wybierajgc plik poprzez pasek menu okna gtéwnego poleceniem Plik => Odzyskaj. Nalezy wskazac¢
kosztorys do odzyskania i potwierdzi¢ wybor przyciskiem Otworz.

Dostepne polecenia

[ 4 Wycofaj zmiany do wskazanej pozycji, F4 - cofa wykonane operacje do wskazanego miejsca
na liscie historii;

% Wyczys¢ historie - usuwa catg historie kosztorysu;

s “3

.~ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia historii kosztoryséw i umozliwia zmiane sposobu
wyswietlania i dziatania historii;

£
B
\-_JI Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa.

Nawigator

Do wygodnej nawigacji po kosztorysie stuzy, zsynchronizowany z widokami Panel nawigacyjny
(nawigator). Panele nawigacyjne wbudowane sg tez w inne okna, np. Katalogi norm, Adresy,
Wykazy.

Wywotanie lub zamykanie

e poprzez pasek menu okna gibwnego Widok => Nawigator,
o ikong EL] Nawigator na pasku ikon okna gtéwnego;
e klawiszem F8.

Okno panelu nawigacyjnego mozesz tez zamkng¢ ikong Zamknij lub klawiszem Esc, jezeli kursor
jest w panelu lub poleceniem Zamknij w jego menu lokalnym.

Poruszanie sie po panelu nawigacyjnym myszka lub klawiszami strzatka w gére albo strzatka w dot
pozwala na wybranie pozgdanej zawartosci prawej czesci okna.
Opcje zwigzane z panelem nawigacyjnym

Panel nawigacyjny ma menu lokalne rozwijane prawym przyciskiem myszki, po ustawieniu kursora
w dowolnym miejscu panelu lub klawiszami Tylda albo Menu pod warunkiem, ze panel jest aktywny.
Aktywnosc¢ poszczegodlnych okien i paneli zmienisz klawiszami Tab oraz Shift+Tab.

W menu lokalnym panelu nawigacyjnego masz nastepujgce opcje:

e Skrécone opisy — wigczal/wytgcza skracanie opisdw, gdy nie mieszczg sie w jednym wierszu;
e Synchronizacja — wtgcza/wytgcza dwustronng synchronizacje;
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e Zamknij — zamyka panel nawigacyjny.
Zawartos¢ menu zalezy od aktywnego widoku.

Opcje wigczysz albo wytgczysz klikajagc w nie myszkg, ale réwniez klawiszami nawigacyjnymi
strzatka w gore i strzatka w dét z zatwierdzeniem wyboru klawiszem Enter badz tez klawiszami
podkreslonych liter.

F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny;

Esc - zamyka panel;

Oméwienie

Zawartos¢ panelu nawigacyjnego jest rézna w zaleznosci od wyswietlanego widoku:

¢ Dane ogolne — sekcje;

o Pozycje — elementy;

¢ Nakiady — pozycje;

o Obmiary — pozycje;

o Elementy — tabele elementéw;

¢ Robocizna — elementy;

o Materiat — elementy;

e Sprzet — elementy;

o Katalogi norm — grupy katalogow;
o Wykazy — grupy plikow;

e Cenniki producentéw — nazwy producentow.

Domysing szerokos¢ panelu mozesz dopasowac do swoich potrzeb. Aby to zrobi¢, ustaw wskaznik
myszki na linii rozdzielajgcej panele. Przy poprawnym ustawieniu kursor myszki zmieni sie na znak
z dwoma strzatkami. Wowczas nacisnij lewy przycisk myszki i przesun linie rozdzielajgcg, by ustali¢
optymalng szeroko$¢ paneli.

Braki

W tym panelu wyswietlana jest lista wszystkich pozycji w kosztorysie, w ktérych brakuje przynajmniej
jednego ze sktadnikow, tj.: ceny, ilosci, jednostki miary, normy, opisu pozyciji itp.

Program automatycznie umieszcza panel Braki po prawej stronie okna gtéwnego. Panel nie jest
zamykany przy przechodzeniu do innych widokéw kosztorysu i pozostaje aktywny do momentu jego
zamkniecia.

Wywotanie

ez menu okna gtdwnego Widok => Lista brakow;,

o ikong Braki na pasku ikon okna gtéwnego;
e klawiszami Shift+Ctrl+B.

Panel zamyka powtérne wywotanie go. Okno panelu brakéw mozesz tez zamkng¢ ikong Zamknij lub
klawiszem Esc, jezeli kursor jest w panelu lub poleceniem Zamknij w jego menu lokalnym.
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"] Plik Widok Baza Ceny Kosztorys Harmonegram Realizaga Marzedzia Okno  Pemoc - 8 %
== d ) = [= | = === = = = = = T @E |
NEEEIReR 9@ M ¢ hieEnmudrFiNcErmME @GE RO 150.221,04 21
- WO A B WT TN ZS WR | =) -
Pozycie [KIR H-EshEEe 2Bt eE ERE 4 ] e *
Mumer pozycji Podstawa Opis Jm llogé Cena Wartosé " Opis ~
KNR 2-02 System "Bloki Zerariskie” - bloki Scienne podziemia 1.2,
g 0301/01 (bez faktury) zewnetrzne o dtugosci do 2,5m SEmET . B SRR 5 ceny
10 PK pnstamzenie blokdw ciennych piwnicznych kpl 1 576840 5.768.40 6. ceny
Sciany budynkdw jednokondygnacyjnych o 7 ceny
KMNR 2-02 wysokosci do 4,5m i grubosci 1cegly z cegly
" 0105/01 kratdwki na zaprawie wapiennej lub m2 122 224,36 273719 1.3.1.
cementowo-wapiennej 9. ceny
1.3.2. | Strop nad piwnica m3 6470,2 (3.87) 25.051,46 132
- 14. ceny
KMNR 2-02 System "Bloki zerariskie” - phyty stropowe o
12 0302/01 powierzchni 2.5-6m2 slement 45 110.90 4.9%0.50 2.2,
13 PK Dostaczenie ptyt stropowych kpl 1 16.110,00 16.110,00 18. ceny
KNR 2-02 Wierice monolityczne na dcianach zewngtrznych o
" 021212 | szerokosci do 30cm m3 58 681.20 3.950.96
2./ STAN SUROWY m3 6470,2 (6,6) 42.713,44
2.1. Sciany parteru m3 6470,2 (9,24) 33.874,16
ity - W -5 (6 2| 8 & BB | = o] 45573624 B X
1.3.1. Sciany piwnic R
Poz Opis, ilo&¢ robdt, naktady Jm Norma llosé Cena Wartosé
Razem 1,63 55.42 819.20
Materiaty
Beton zwykty B-15 m3 0.037 1,258 171,85 216,19
Zaprawa cementowa m. 50 m3 0,017 0,578 240,00 138.72
Prefabrykaty zbrojarskie kg 1,32 44,88 2,95 132.40
Deski iglaste obrzynane kLIl 19-25mm m3 0,002 0,068 489,09 33.26
GwoZzdzie budowlane gote kg 0,15 51 0,00 0,00
Materiaty pomocnicze (od M) % 15 7.81
Razem 528.38
Sprzet o b
1 Przyklad - kosztorys szczegodowy |
Kalkulacja szczegdlowa, formuta I

Rysunek 24 Panel Braki

Dostepne polecenia

Menu lokalne panelu Braki mozesz wywotaé prawym przyciskiem myszki lub klawiszami Tylda albo
Menu pod warunkiem, ze panel jest aktywny. Aktywnos$¢ poszczegdlnych okien i paneli zmienisz
klawiszami Tab oraz Shift+Tab.

Menu zawiera nastepujgce opcje:

e Elementy — wigcza/wytgcza wyswietlanie numerdw elementéw kosztorysu z brakami;
e Ceny RMS - wigcza/wytgcza wyswietlanie brakéw cen dla naktadéw RMS;
e Zamknij — zamyka Braki.

Dopasowanie wyswietlenia i utozenia paneli

Aby wygodnie przeglgdac Braki, dopasuj sposdb wyswietlania paneli w programie.

Ustaw widok Pozycje z jednoczesnym Podglagdem naktadéw (ikona o Podglad naktadéw na
widoku Pozycje). Pozwala to na bardzo szybkie i sprawne znajdowanie miejsc z brakami.
Korzystajgc z klawiszy strzatek w gore i w dot, lub klikajgc wybrang pozycje, mozesz natychmiast
znalez¢ miejsce, gdzie brakuje np. ceny RMS. W panelu Podglgdu naktadéw mozesz skorygowac
wskazane btedy — lista brakéw zostanie automatycznie uaktualniona.

Domyslng szerokos¢ panelu mozesz dopasowaé do swoich potrzeb. Aby to zrobi¢, ustaw wskaznik
myszki na linii rozdzielajgcej panele. Przy poprawnym ustawieniu kursor myszki zmieni sie na znak
z dwoma strzatkami. Wéwczas nacisnij lewy przycisk myszki i przesun linie rozdzielajgcg by ustali¢
optymalng szeroko$¢ paneli.
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Uwagi do kosztorysu

Jest to miejsce, gdzie mozesz nanies¢ uwagi do dowolnie wybranych pozycji kosztorysu, elementow,
wspotczynnikow globalnych czy komentarzy, zawartych w otwartym kosztorysie.

Panel, w ktérym mozesz wpisywac¢ swoje uwagi, otwierasz z menu okna gtéwnego Widok => Uwagi
do kosztorysu albo jednoczesne uzycie klawiszy Shift+Ctrl+U.

Program automatycznie umieszcza panel Uwagi na dole ekranu, tuz nad zaktadkami aktualnie
otwartych kosztorysow. Jest ono aktywne i nie zamyka sie w chwili, gdy przechodzisz na kolejne
widoki kosztorysu. Takie dziatanie pozwala nam na réwnoczesne przeglgdanie wybranej pozyciji
kosztorysowej w jej kolejnych elementach sktadowych (Pozycje, Naktady, Obmiar) i dopisywanie
uwag dotyczacych tej pozycji.

Dostepne polecenia
g

3

| Eksportuj wszystko do Schowka, Shift+Ctrl+C - przenies¢ caty tekst do Schowka, nastepnie
mozesz wstawi¢ skopiowany tekst do dowolnego edytora i dodatkowo obrobi¢ czy wydrukowac;

'4—:' Eksportuj wszystko do pliku, Shift+Ctrl+S - otwiera okno dialogowe zapisu pliku, w ktorym
mozesz zapisa¢ uwagi w pliku tekstowym. Plik ten jest zapisywany w folderze domysinym
<usr>\Eksport\Uwagi;

i
% Whytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony blok;

= Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok;
=n
=] WKlej, Ctrl+V - wstawia kopie zawartosci Schowka; wstawia tekst znajdujgcy sie w Schowku;

Q Wstaw znak specjalny, Ctrl+G— wstawia znak specjalny (np.: @, 2, 3, °, §, %, €);

2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig operacje.
Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane opcji dla aktywnego okna;

Ctrl+A - zaznacza wszystko;

Zastosowanie

Polecenie Uwagi do kosztorysu stuzy do przekazywania informaciji, uwag autorowi kosztorysu przez
inspektora nadzoru, bgdz inwestora. Uzywajgc bezptatnej Przeglgdarki kosztoryséw, nie mozesz
zapisa¢ na dysku wprowadzonych zmian do kosztorysu, ale na ich podstawie mozesz naniesc
do niego uwagi. Uwagi do kosztorysu sg zapisywane w pliku z rozszerzeniem domysinym *.tuwx,
o tej samej nazwie i w tym samym folderze co kosztorys.

Aby przekazaé naniesione uwagi sprawdzajgcy przekazuje plik z rozszerzeniem *.tuwx autorowi
kosztorysu. Ten zas musi plik skopiowa¢ do folderu, w ktérym znajduje sie opracowywany kosztorys.
Po otwarciu kosztorysu program automatycznie odczyta uwagi, ktore pojawig sie doktadnie w tych
samych miejscach, w ktérych nanidst je inspektor.

Pamietaj, ze plik uwag ma takg samg nazwe co plik z kosztorysem, r6znig sie jedynie rozszerzeniem
oraz tym, ze do poprawnego odczytania uwag pliki te muszg by¢ w tym samym folderze.
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Innym sposobem wykorzystania polecenia Uwagi do kosztorysu do przekazania uwag jest ich
Eksportowanie. Program oprocz uwag, umiesci tam dodatkowe informacje, m.in. nazwy elementéw
i opisy robét dla pozycji opatrzonych uwagami itd.. Wprowadzajgc dodatkowe wyjasnienia, mozesz
w szybki sposéb stworzyé np. protokét rozbieznosci.

O tym, ze w kosztorysie sg zawarte uwagi, informuje maty kwadracik w prawym gérnym rogu w
kolumnie Numer pozycji, ktéry jest widoczny, gdy wywotasz Uwagi do kosztorysu. Drugim miejscem
informujgcym o wystepujgcych w kosztorysie uwagach oraz o ich ilosci, jest wyswietlany komunikat
na dole ekranu, o ile w Ustawieniach wybrate$ opcje Pokazuj pasek komunikatow.

Domys$ing wysoko$¢ panelu mozesz dopasowac do swoich potrzeb. Aby to zrobié, ustaw wskaznik
myszki na linii rozdzielajgcej panele. Przy poprawnym ustawieniu kursor myszki zmieni sie na znak
z dwoma strzatkami. Wéwczas nacisnij lewy przycisk myszki i przesun linie rozdzielajgca by ustali¢
optymalng wysokos¢ paneli.

Menu lokalne umozliwia mam wykonanie takich operacji na tekscie, jak:

e Cofnij — cofa ostatnig operacje;

e Wytnij — wycinanie zaznaczonego tekstu;

e Kopiuj — kopiowanie do Schowka;

o Wklej — wstawienie tekstu znajdujgcego sie w Schowku;

o Wstaw znak specjalny, Ctrl+G— wstawia znak specjalny (np.: g, 2 3, °, §, %, €);

e Zaznacz wszystko — zaznacza caly tekst w otwartym oknie;

o Eksportuj do Schowka — wysyta caty tekst do Schowka;

o Eksportuj do pliku — wysyta caty tekst do pliku tekstowego;

e Ustawienia — mozesz zdefiniowac rodzaj czcionki i kolory aktywnego okna Uwagi;
e Zamknij — zamyka okno.

Pozycje z sortowaniem

W oknie Pozycje z sortowaniem wyswietlona jest lista wszystkich pozycji w kosztorysie. Poprzez
klikniecie na wybrang kolumne mozna uruchomi¢ sortowanie rosngce lub malejgce dla danej
kolumny.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Widok => Pozycje z sortowaniem;
e klawiszami Shift+Alt+Q.

Okno mozesz zamkng¢ klawiszem Esc.

Jezeli jakas pozycja jest zaznaczona to za pomocg klawisza F4 mozesz przejsé do wybranej pozyciji
w kosztorysie. Ten sam efekt przejscia uzyskasz za pomoca podwdjnego klikniecia myszg na
wybranej pozyciji.

Scal robocizne

Okno edycyjne Scal robocizne pozwala scali¢ robocizne w biezgcym kosztorysie. Wywotasz je
z menu gtéwnego Kosztorys => Scal robocizne... W zaleznosci jak ustawisz zaznaczenie w lewej
czesci panelu mozesz dokonac scalenia robocizny dla:

e Caly kosztorys;
e Biezacy element;
e Biezgca pozycja;
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e Zaznaczone.

Nazwe robocizny w pole Nazwa mozesz wpisaé w trybie edycji lub rozwijajgc menu podreczne V¥
wybra¢ z kosztorysu, z kartoteki, z cennika lub z informatora. Po wybraniu zakresu oraz nazwy
robocizny uzyj przycisku OK aby zaakceptowaé operacje scalania. Efektem dziatania bedzie
scalenie robocizny we wskazanym zakresie kosztorysu z wybrang nazwg. Aby wycofaé sie
Z wprowadzania zmian, wybierz przycisk Anuluj lub uzyj klawisza Esc.

Jezeli bedziesz chciat powréci¢ do naktadéw oryginalnych z katalogu, uzyj polecenia z menu paska
okna gtébwnego Kosztorys => Przywro¢ naktady z katalogow... w wywotanym oknie ustaw Zakres
i wstaw znacznik w sekcji Naktady obok Robocizna.

Uprosé pozycje

Okno edycyjne Uprosc¢ pozycje pozwala scali¢ robocizne w biezacym kosztorysie. Wywotasz je
Z menu okna gtdéwnego Kosztorys => Upro$c¢ pozycje... W zaleznosci jak ustawisz zaznaczenie
w lewej czedci panelu mozesz dokonac¢ uproszczenia pozycji dla:

o Caly kosztorys;

o Biezgcy element;
o Biezgca pozycja;
e Zaznaczone.

Po wybraniu zakresu uzyj przycisku OK aby zaakceptowal operacje upraszczania. Efektem
dziatania bedzie uproszczenie wskazanych pozycji. Aby wycofa¢ sie z wprowadzania zmian wybierz
przycisk Anuluj lub uzyj klawisza Esc.

Po uproszczeniu pozycji, mozesz powroci¢ do kosztorysu z pozycjami szczegbtowymi poleceniem
Z menu okna gtéwnego Kosztorys => Przywrd¢ nakfady z katalogow..., wiecej w temacie pomocy
Przywrd¢ naktady z katalogu.

Uwaga

Pamietaj, ze zostang przywrécone tylko naktady jesli byty wprowadzone ceny RMS przed
uproszczeniem pozycji. Opcja Przywrdc naktady z katalogu nie przywréci ,pierwotnych” cen.

Zamien na pozycje scalone

Okno Zamieni na pozycje scalone pozwala na wykorzystanie oryginalnego opisu robét z kosztorysu
zaimportowanego do programu (np. z Excela, PDF).

Zaimportowane pozycje majg opis, ktory mozna wykorzysta¢ w postaci pozycji scalone;j.

Funkcja przydatna pod ofertowanie, gdyz pozostaje ten sam opis rob6ét co w kosztorysie
inwestorskim. Do tak utworzonej pozycji scalonej mozna tworzy¢ pojedyncze pozycje sktadowe.

Wywotanie
e z menu okna gtdéwnego Plik => Kosztorys=> Zamien na pozycje scalone;
Omoéwienie

Okno Zamien na pozycje scalone pozwala zamieniC istniejgce pozycje uproszczone, bagdz
szczegotowe na pozycje scalone.

Mozna to wykorzysta¢ w zakresach:
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e caly kosztorys,

e biezgcy element,
e biezgca pozycja,
e zaznaczone.

Po zamianie na pozycje scalone mozna dopisywac pozycje sktadowe, ktore majg by¢ czescig pozyciji
scalonej.

Przywré6¢ dane z katalogéow

Jesli w kosztorysie, w naktadach RMS byty wprowadzane zmiany, uzycie polecenia Przywrd¢ dane
Z katalogow. umozliwi przywrécenie naktadow z oryginalnej tablicy. Polecenie to umozliwia réwniez
zamiane pozycji uproszczonych na szczegotowe, odwrotnie do polecenia Uprosé pozycije.

Wywotanie
ez menu okna gtéwnego Kosztorys=> Przywrd¢ dane z katalogow.
Omoéwienie
Okno edycyjne Przywrd¢ dane z katalogdbw norm pozwala przywroci¢ podstawe, opis robot,

jednostke miary i/lub naktady w biezgcym kosztorysie. W zaleznoéci jak ustawisz zaznaczenie
w lewej czeéci panelu mozesz dokonac¢ przywrdcenia danych w pozycjach dla:

o Caly kosztorys;

e Biezgcy element;
o Biezgca pozycja;
e Zaznaczone.

Po wybraniu zakresu wybierz dane, ktére majg zosta¢ przywrécone wstawiajgc znacznik obok
wybranych opcji: Podstawa; Opis robot; Jednostka miary; Robocizna; Materiaty; Sprzet uzyj
przycisku OK aby zaakceptowaé operacje. Efektem dziatania bedzie przywrécenie wybranych
danych we wskazanych pozycjach. Aby wycofa¢ sie z wprowadzania zmian wybierz przycisk Anuluj
lub uzyj klawisza Esc.

Uwaga

Polecenie nie przywrdci danych w tych pozycjach, w ktérych nie jest podana podstawa naktadu,
podana podstawa nie zostata rozpoznana, lub tez, jezeli nie jest dostepny katalog w zainstalowanej
bazie katalogobw norm. Po zakonczeniu operacji przywracania danych moze pojawi¢ sie okno
komunikatow z listg nierozpoznanych podstaw, w ktdrych dane nie zostaty przywrécone.

Uwaga

W kosztorysach importowanych z innych systeméw kosztorysujgcych dane przywracane sg z bazy
katalogowej Rodosa, tak wiec "oryginalna tablica" dotyczy katalogu Rodosa, a nie innego systemu.

Dokiadnosé obmiarowania

Okno edycyjne Doktadno$¢ obmiarowania pozwala ustawi¢ doktadnos¢ obmiarowania w biezgcym
kosztorysie. W zaleznosci jak ustawisz zaznaczenie w lewej czesci panelu mozesz dokonac zmiany
doktadnos$ci obmiarowania dla:

e Caly kosztorys;
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Biezgcy element;
Biezgca pozycja;
Zaznaczone.

Wywotanie

Z menu okna gtéwnego Kosztorys => Doktadno$¢ obmiarowania...

na widoku Pozycje klawiszami Ctrl+D lub z menu lokalnego kolumny /lo$¢ =>Dokfadnosc¢
obmiarowania

na widoku Obmiary klawiszami Ctrl+D ikong 58  Doktadnosé obmiarowania lub z menu
lokalnego komérek Komentarze; Wyliczenie iloSci robdot; Sumy; Razem

klikajagc w dowolnej komdrce kolumny DP (doktadnos¢ obmiarowania) na widoku Pozycje
(wywotanie kolumny DP klawiszami Ctrl+K — wstawiamy znacznik w kwadraciku obok
Doktadnosc)

Omowienie

W polu Doktadno$c rozwijajgc za pomocg przycisku ¥ menu podreczne mozesz wybra¢ doktadnosé
(ilos¢ miejsc po przecinku). Po wybraniu zakresu oraz stopnia doktadnosci uzyj przycisku OK, aby
zaakceptowaé zmiane dokladnosci obmiarowania. Efektem dziatania bedzie zmiana doktadnosci
obmiarowania oraz zmiana warto$ci wskazanych pozycji i catego kosztorysu. Aby wycofac¢ sie
Z wprowadzania zmian, wybierz przycisk Anuluj lub uzyj klawisza Esc.

Uwaga

Wartosci statych lokalnych wykorzystywanych do dokonywania obliczen nie biorgcych udziatu
W sumowaniu, obliczane sg z petng doktadnoscig. Dopiero wartosci biorgce udziat w sumowaniu
zaokraglane sg do wskazanej doktadnosci.

Usun naklady pomocnicze

Wywotanie

z menu okna gtéwnego Kosztorys=> Usun naktady pomocnicze,

Omowienie

Okno Usun naktady pomocnicze pozwala na usuniecie nastepujgcych rodzajow naktadow:

materialy pomocnicze (od M),
materiaty pomocnicze (od R),
sprzet pomocniczy (od S),
sprzet pomocniczy (od R).

Mozna tego dokona¢ w nastepujgcych zakresach:

caty kosztorys,
biezacy element,
biezgca pozycja,
zaznaczone.
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Eksport selektywny

Za pomocg funkcji Eksport selektywny stworzysz nowy kosztorys z pozycjami, ktdre spetniajg
wybrane warunki. Pozycje niespetniajgce warunkéw zostang pominiete i nie pojawig sie
w docelowym kosztorysie.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Kosztorys => Eksport selektywny...

Wywotanie powyzszej pozycji z menu spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Eksport
selektywny.

Oméwienie
Przed eksportem nalezy wybrac opcje eksportu:

o Eksportuj pozycje spetniajgce wszystkie ponizsze warunki — do docelowego kosztorysu trafig
tylko te pozycje, ktére spetniajg wszystkie warunki z listy,

o Eksportuj pozycje spetniajgce dowolny z ponizszych warunkéw — do docelowego kosztorysu
trafi kazda pozycja, ktéra spetni przynajmniej jeden z warunkow z listy; jezeli pozycja spetni jakis
warunek to kolejne warunki nie beda dla danej pozycji sprawdzane.

Za pomocg przyciskow Dodaj, Edytuj, Usun i Wyczy$é mozesz definiowac¢ warunki eksportu pozycii.
W oknie dialogowym Dodaj/Edytuj warunek sg dostepne nastepujgce rodzaje warunkow:

e Opis pozycji — nalezy wybra¢ kryterium dla tresci opisu i wpisaé wartos¢ tekstowa, ktoéra bedzie
poszukiwana w opisie kazdej pozyciji,

o llos¢ pozycji — nalezy wybrac¢ kryterium dla ilosci oraz wpisa¢ wartosc liczbowa, ktéra bedzie
porownywana z iloscig kazdej pozyciji,

o Cena pozycji, Warto$¢ pozyciji, Warto$¢ (z VAT) pozycji — analogicznie do ilosci, podana wartos¢
liczbowa bedzie poréwnywana z ceng lub wartoscig kazdej pozycji,

o Pozycja posiada braki — dopasowane zostang tylko te pozycje, ktére wystepujg na liscie brakow,

e Pozycja nie posiada brakow — dopasowane zostang tylko te pozycje, ktdre nie wystepujg na
liscie brakow,

o Oznaczenie pozycji — nalezy wybra¢ kryterium i wybra¢ oznaczenie z kosztorysu (Uwaga!
W polu Wartos¢ pojawig sie tylko te oznaczenia, ktére sg uzywane w kosztorysie),

o W materiatach/robociznie/sprzecie pozycji — nalezy wybra¢ kryterium i wybrac
materiat/robocizne/sprzet z listy dostepnych wartosci z kosztorysu.

Po ustaleniu opcji i warunkéw eksportu, przyciskiem Zapisz mozna stworzy¢ kosztorys. Nowy
kosztorys bedzie miat zachowang strukture elementow i bedzie zawierat tylko te pozycje, ktére
spetniajg wybrane warunki.

Poréwnanie kosztorysu z baza katalogowa

Okno Poréwnanie kosztorysu z bazg katalogowg pozwala porownac¢ wszystkie podstawy, opisy
robot, nazwy naktadow, jednostki i naktady, jakie znajdziemy w kostorysie z tymi wystepujgcymi w
bazie katalogowej. Pozwala to monitorowac czy w kosztorysie powstaty jakies zmiany.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Kosztorys => Porownaj z bazg...

Wywotanie powyzszej pozycji z menu spowoduje wyswietlenie na ekranie okna Poréwnanie
kosztorysu z bazg katalogows.
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Oméwienie
Po wywotaniu polecenia w oknie Porownanie kosztorysu z bazg katalogowg zobaczysz kolejne
znajdujace sie w kosztorysie kolumny: Poz., Podstawa, Opis robot, nazwe naktadu, Jm, Lp, Naktad

po lewej stronie okna, za$ po prawej odpowiadajgce im kolumny zgodne z bazg katalogows.
Zmienione elementy oznaczone bedg kolorem.

W oknie Poréwnanie kosztorysu mozesz takze zmieni¢ opcje widoku z Cafy kosztorys (domysinie)
na Tylko pozycje z réznicami.

Sumy roboczogodzin

Polecenie Sumy roboczogodzin stuzy przede wszystkim do obliczania czasu Pracy rusztowan.
Mozesz je wykorzystac¢ réwniez w celach informacyjnych, np. ile r-g potrzeba na wykonanie roboét
malarskich zawartych w réznych pozycjach i elementach kosztorysu.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Kosztorys => Sumy roboczogodzin...
e w oknie Praca rusztowan poleceniem Grupa rusztowan

Dostepne polecenia
4 Przenies ilos¢ r-g, F4 - przenosi ilo$¢ r-g (przy wywotaniu w oknie Praca rusztowan);

[ 4 Przejdz do pozycji, F4 - przechodzi do pozycji skladowej wskazanej w dolnym panelu okna,
na widoku Pozycje (przy wywotaniu okna Sumy roboczogodzin);

=" Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiang wazniejszych opcji
dla aktywnego okna;

£
[
\-_--"I Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Przydzielanie grup
Polecenie Sumy roboczogodzin wymaga wykonania czynnosci przygotowawczych.

Na widoku Pozycje kombinacjg klawiszy Ctrl+K otwierasz okno Kolumny. Zaznaczasz SumaRg
i NrSumyRg. Po nacisnieciu przycisku OK, na widoku Pozycje pojawig sie dwie dodatkowe kolumny:
Suma R-g i Nr.

W kolumnie Suma R-g masz podang sume roboczogodzin dla pozyciji, puste pole oznacza, iz w tej
pozycji nie ma robocizny. Natomiast w kolumnie Nr, w pozycjach, dla ktérych chcesz wyliczy¢ sume
r-g, wpisujesz cyfre oznaczajgcg grupe sumowania. Przegladajgc kosztorys mozesz przydzieli¢
pozycje do roznych grup sumowania.

Przegladac ilosci r-g mozesz w oknie Sumy roboczogodzin, ktére wywotasz z menu okna gtéwnego
Kosztorys => Sumy roboczogodzin. Pojawi sie okno podzielone na dwie czesci. W gérnej wypisane
sg wszystkie utworzone grupy sumowania oznaczone Suma 1, Suma 2, itd., z podang tgczng iloscig
r-g. W dolnej — wszystkie pozycje, ktére przynalezg do wskazanej w gornej czesci Sumy, z iloscig r-
g dla tych pozycji. Gdy polecenie Sumy roboczogodzin wywotasz na widoku Pozycje, masz
mozliwos¢ automatycznego przejscia do pozycji, co do ktorej masz watpliwosci. Wystarczy tylko jg
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klikng¢ lub skorzysta¢ z ikony & Przejdz do pozycji, aby okno zostato zamkniete, a program
przeszedt do wskazanej pozycji, gdzie mozesz np. zmieni¢ przypisanie do grupy.

Wykorzystanie

Gtownym miejscem programu wykorzystujgcym Sumy roboczogodzin jest okno Praca rusztowan.
W oknie pomocniczym, w ktérym wpisujesz potrzebne dane, aby obliczy¢ czas pracy rusztowan,
przez nacisniecie przycisku Grupa rusztowan wywotasz opisane wyzej okno Sumy roboczogodzin.

Ikong & Przenies ilos¢ r-g lub klawiszem F4 wprowadzasz konkretng Sume, a w oknie pojawi sie
numer sumy, natomiast iloS¢ przeniesiona zostaje do pola Nakfady rzeczowe robocizny.

Struktura kosztow

Struktura kosztow, to polecenie graficznego przedstawienia wartosci kosztorysu w podziale na takie
elementy, jak: Robocizna, Materiat, Sprzet, Koszty poSrednie, Zysk, czyli elementy sktadowe
kosztorysu i narzuty.

Wykres  struktury —kosztéw mozesz wySwietli¢ dla catego obiektu, klikajgc ikone

@' Struktura kosztow na pasku ikon okna gtéwnego lub naciskajgc klawisz F7. Istnieje mozliwos¢
utworzenia wykresu dla wybranej pozycji lub elementu kosztorysu. W tym celu wystarczy ustawié¢

kursor na wybranym elemencie i klikna¢ ikone %/ Struktura kosztéw pozycji / elementu na pasku
ikon widoku lub uzy¢ klawiszy Ctrl+F7. Polecenie to dostepne jest tylko na widokach Pozycje,
Naktfady oraz Elementy.

W pasku tytutu okna z wykresem znajdziesz informacje, dla jakiej czesci kosztorysu utworzytes
wykres Struktury kosztow.

Tytut wykresu ponizej napisu Struktura kosztow jest pobierany odpowiednio:

e dla obiektu — z pola Obiekt na widoku Dane ogdine, z sekcji Strona tytufowa;
e dla elementu — jest to jego nazwa na widoku Pozycje lub Elementy;
e dla pozycji — z pola Opis na widoku Pozycje lub Nakfady.

Sktadniki i wartosci sg pobierane z kosztorysu, nalezy zwréci¢ uwage na sposob wyswietlania
wartosci kosztorysu na pasku komunikatow albo pasku ikon. Jezeli w Danych ogdlnych ujeto
Podatek VAT, to wartosci na wykresie bedg sie zmienialy w zaleznosci ustawienia znacznika
Wartosc z VAT.

Modyfikacja wygladu wykresu

Program oferuje mozliwos¢ zmiany wielko$ci oraz potozenia wykresu. Klawiszami strzatek mozesz
obracac i pochyla¢ wykres a klawiszami PgUp i PgDn regulowa¢ wysokos¢ walca wykresu.
Dalsza obrébka wykresu lub drukowanie

Wykres mozesz przenies$¢ poprzez Schowek do innego programu, np. edytora tekstéw WordPad lub
programu graficznego Paint, aby go wydrukowac lub podda¢ dalszej obrdbce.

Zapis wykresu do pliku

Wykres mozesz zapisaé, np. na dysku, jako plik typu BMP lub JPEG. Domys$inie plik zapisywany
jest w folderze <usr>\Eksport\Wykresy.

Dostepne polecenia

PgUp albo PgDn - zwigksza/zmniejsza wysoko$¢ walca wykresu;
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strzatka w lewo albo strzatka w prawo - obraca wykresem;

strzatka w gore albo strzatka w dot - zmienia kagta nachylenia wykresu.

Sumy roboczogodzin

Polecenie Suma roboczogodzin stuzy przede wszystkim do obliczaniu czasu Pracy rusztowan.
Mozesz je wykorzystac rowniez w celach informacyjnych, np.

Zastosowane katalogi

Do sprawdzenia, jakie katalogi zostaty uzyte do sporzadzenia kosztorysu, stuzy polecenie
Zastosowane katalogi. Liste katalogow wywofasz z menu okna gldwnego Kosztorys =>
Zastosowane katalogi.

Po wybraniu pojawi sie¢ okno podzielone na dwie czesci. W gornej wyswietlana jest lista uzytych
katalogéw, w uktadzie kolumn: Katalog, Wydanie oraz liczba pozycji, w ktérych on wystepuje.
W dolnej czesci wyswietlana jest lista pozycji utworzonych na podstawie wskazanego katalogu.

lkong & PrzejdZz do pozycji lub klawiszami F4 albo Enter mozesz przejs¢ do pierwszej pozycji,
w ktérej zostat uzyty wybrany katalog. Okno zostanie zamkniete, i niezaleznie od tego, z ktérego
miejsca programu zostato wywotane polecenie Zastosowane katalogi, program ustawi kursor na
szukanej pozycji na widoku Pozycje.

Przegladajac liste pozycji w dolnym oknie mozesz przejsé do wybranej pozyciji, jak w przyktadzie
opisanym wczesniej dla katalogu.

Dostepne polecenia

[ 4 Przejdz do pozycji, F4 albo Enter - przechodzi do wskazanej pozycji w karcie Pozycje;

5 t’;'?,

7 Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

P
[
\-_--"I Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Uwagal

Liste zastosowanych katalogéw mozesz wydrukowac razem z kosztorysem. W tym celu zaznacz
w oknie Parametry wydruku wiersz Zastosowane katalogi.

Znaki specjalne

W kazdym elemencie kosztorysu, ktérego tekst moze by¢ edytowany, mozesz uzyé znaku
specjalnego.

Wywotanie

Aby wyswietli¢ okno Znaki specjalne nalezy dwukrotnie klikngé lewym przyciskiem myszy na
komorke, w ktorej zamierzasz wstawic znak specjalnu. Nastepnie wciang¢ prawy przycisk myszy i z
menu podrecznego wybrac¢ polecenie Wsstaw znak specjalny...
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Oméwienie

Domyslnie znaki specjalne mozesz wybraé z tablicy z zasobow aktualnie uzywanej czcionki. Aby
wstawi¢ wybrany znak nalezy dwukrotnie klikngé lewym przyciskiem myszy na wybrany znak lub
zaznaczy¢ go i klikngé przycisk i Przenies (F4).

Kazda zaznaczona litera jest opisana w lewym dolnym rogu okna Znaki specjalne.

Po wecisnieciu ikony & Ustawienia (Ctrl+F12) mozesz zmieni¢ rodzaj czcionki, jej wielkos¢ i
pogrubienie.

Czesto uzywane znaki specjalne warto ustawi¢ jako skréty klawiszowe. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ dany znak specjalny, klikngé przycisk Ustaw numer skrétu i nada¢ mu jeden z dostepnych
numeréw (1-9). Skrot klawiszowy Shift+Ctrl+wybrany numer automatycznie wklei w zgadanym
miejscu przypisany do niego znak specjalny.

Eksport do wyceny szczego6towej kosztow konserwaciji i napraw

Za pomocg funkcji Eksport do wyceny szczegotowej kosztow konserwaciji i napraw stworzysz nowy
kosztorys z pozycjami, ktére sg powigzane z wybranymi elementami obiektu. Pozwala to na
szczegotowg wycene prac zwigzanych z konserwacjg i/lub naprawami wybranych elementéow
obiektu.

Znowelizowana ustawa Prawo zamoéwien publicznych (z 22 czerwca 2016 r.) wprowadza pojecie
rachunku kosztéw cyklu zycia, ktéry mozna wykorzysta¢ jako kryterium oceny ofert. Funkcja
wskaznikowej i szczegdtowej wyceny kosztow konserwacji i napraw ma na celu ufatwi¢ wycene
kosztéw utrzymania wchodzgcych w skfad rachunku kosztéw cyklu zycia obiektu.

Wywotanie

Z menu okna gféwnego Uzytkowanie => Eksport do wyceny szczegotowey...

Wywotanie powyzszej pozycji z menu spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Eksport
do wyceny szczegbtowej kosztow konserwacji i napraw.

Omoéwienie

W celu wykonania eksportu nalezy wybra¢ elementy obiektu, ktére majg wejs¢ w skfad docelowego

kosztorysu.

Zaznaczenie opcji Zachowaj strukture kosztorysu spowoduje, ze w wynikowym kosztorysie pozycje
pojawig sie w strukturze elementoéw z kosztorysu zrédtowego. Jezeli opcja zostanie odznaczona to
w wynikowym kosztorysie zostang utworzone elementy dla kazdego wybranego elementu obiektu
z odpowiadajgcymi mu pozycjami.

Po wybraniu elementéw, przyciskiem Zapisz mozna stworzy¢ kosztorys.

Wykazy plikow

Przeznaczenie

Efektem pracy z programem sg zapisywane pliki kosztorysow i cennikow. Z czasem przybywa plikow
informatoréw cenowych. Program automatycznie bedzie je zapisywat w odpowiednich folderuch.
W poczatkowej fazie pracy, gdy plikéw nie jest duzo, tatwo je odnalezé, jednak z czasem bedzie ich
przybywaé i wtedy warto zastanowi¢ sie nad ich systematycznym porzadkowaniem. Aby utatwi¢
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porzadkowanie tworzonych i dostarczanych z zewnatrz plikéw, program umozliwia budowanie
Wykazow plikow.

Mozesz tworzy¢ dowolng liczbe wykazow zawierajgcych pliki danego typu. Rownoczesnie otwartych
moze by¢ dziewie¢ wykazéow w oknie. W wykazach mozesz porzadkowadé pliki dzielgc je na grupy
o dowolnych nazwach. Wykazy mozesz modyfikowa¢ przenoszac pliki miedzy grupami, dopisujgc
nowe lub usuwajgc niepotrzebne. Na biezgco obstugiwane wykazy plikdw sg duzym utatwieniem
w codziennej pracy z programem. Dla wszystkich wykazéw zaprojektowano jednakowy uktad okna
z takim samym zestawem ikon oraz ujednolicono skréty klawiaturowe wywotujgce potrzebne
polecenia co znacznie utatwia ich obstuge.

Rodzaje wykazow

Dla plikow powstajgcych podczas pracy z programem tworzysz wykazy:

o kosztorysow;
e cennikow;

o kalkulaciji;

e kartotek.

Dla plikow dostarczanych z zewnatrz tworzysz wykazy:

e zbioru cen jednostkowych.

Wywotanie okna wykazow

Okna wykazow otwierasz zawsze w oknie plikéw danego typu korzystajgc odpowiedniej ikony na
pasku ikon tego okna, lub skrétu klawiaturowego. Dla przyktadu: okno Wykazy cennikéw otwierasz

w oknie Cenniki z menu tego okna Plik => Otwdrz wykaz lub klikajgc ikone = Otworz wykaz. Taki
sam efekt da jednoczesne nacisniecie klawiszy Shift+Ctrl+O. Dla utatwienia pracy, sposob
otwierania okna wykazow ujednolicono dla wszystkich typéw wykazéw, dla wszystkich obowigzuje
taki sam skrot klawiaturowy.

Dostepne polecenia

Przenies, F4 - otwiera wybrany plik;

Panel nawigacyjny, F8 - otwiera/zamyka Panel nawigacyjny;

Otworz wykaz, Shift+Ctrl+O - otwiera istniejgcy wykaz plikow;

Utworz nowy wykaz, Shift+Ctrl+N - pozwala stworzy¢ nowy wykaz plikow;
Dopisz do wykazu, Ins - dopisuje wskazany plik do wykazu;

Dopisz biezgcy cennik, Shift+Ins - dopisuje biezgcy plik do wykazu;

Dopisz nazwe grupy, Ctrl+Ins - dopisuje nazwe grupy;

U PP

Edytuj, F2 - umozliwia edycje aktywnej komorki;
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=
—% Usun z wykazu, Del - usuwa wybrany plik z wykazu;

B 4

% Wytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony blok;

= Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok; kopiuje wybrany plik lub blok
i umieszcza go w Schowku;

=
L_} WKlej, Ctrl+V - wstawia kopie zawartosci Schowka; wstawia wybrany plik lub blok ze Schowka;
2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;

I% Znajdz, Ctrl+F - otwiera Znajdz i stuzy do wyszukiwania ciggdw znakéw. Klawiszem F3
mozesz szukaé nastepnego wystgpienia ciggu;

b
é|_|_ Poprzednia grupa, Ctrl+PgUp - przechodzi do poprzedniej grupy plikéw;
@ Nastepna grupa, Ctrl+PgDn - przechodzi do nastepnej grupy plikow;
=

——= Grupy, Shift+Ctrl+strzatka w dot - wyswietla wykaz grup plikow wystepujgcych w wykazie;

5 (:‘.2

L7 Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opcji
dla aktywnego okna;

P
|
\:J Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa.

Tworzenie wykazow

Tworzenie Wykazu plikbw rozpoczynasz klikajgc ikone Utwdrz nowy wykaz, bgdz naciskajgc
klawisze Shift+Ctrl+N. W oknie podajesz nazwe, pod ktérg bedzie przechowywany tworzony wykaz.
Po zaakceptowaniu, w oknie Wykazy plikow pojawi sie karta z nazwg nowego wykazu. Teraz
mozesz dopisywac pliki do wykazu.

Ikong i Dopisz do wykazu albo klawiszem Ins otwierasz okno Dopisz do wykazu, w ktorym
wyswietlane sg wszystkie pliki danego typu, znajdujgce sie w folderze domysinym. Wskazujesz plik,
naciskasz przycisk Dopisz, a w wykazie w kolumnie Plik pojawi sie nazwa wskazanego pliku.
Dodatkowo w kolumnie Opis mozesz doda¢ informacje np. ,ceny materiatbw — wykonawcow

remontu szkoty”. Ikong = Edytuj lub klawiszem F2 mozesz poprawic istniejgcy opis. W kolumnie
Data wyswietlana jest data ostatniej modyfikacji pliku. W kolumnie Rozmiar wyswietlany jest rozmiar
pliku.

Jesli masz wiele kart, to klikajgc prawym przyciskiem myszki zaktadke karty mozesz przesuwac
zaktadke w prawo lub lewo.
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Modyfikowanie zawartosci wykazéw

Wykazy mozesz modyfikowac w trakcie pracy z programem. Aby usung¢ plik z wykazu wystarczy

klikngé ikone ©® Usun lub polecenie za posrednictwem z menu okna wykazu Edycja => Usun.
Mozesz tez skorzystac z klawisza Del;

Aby zwiekszy¢ czytelnos¢ wykazu mozesz w kazdej chwili, z menu okna wykazu Edycja => Dopisz
nazwe grupy dopisa¢ nazwe grupy lub klawiszami Ctrl+Ins, podzieli¢ wykaz na Grupy, a w kolumnie
opis nada¢ im dowolne nazwy. Dzieki grupom mozesz korzysta¢ z ikon Poprzednia Grupa,

Nastepna Grupa i tatwo poruszaé¢ sie po wykazie. Wszystkie dopisane nazwy grup pojawig sie

rowniez w menu wywotanym ikong “= Grupy lub w panelu nawigacyjnym. Klikniecie wybrane;

nazwy Grupy przenosi w odpowiednie miejsce wykazu. Ustawiajgc pasek kursora na wybranym pliku
klawiszami Ctrl+Alt+strzatka w dét lub Ctrl+Alt+strzatka w gore mozesz przesuwaé wybrany plik do
dowolnej Grupy.

Uwagal

Pamietaj o tym, ze wszystkie operacje wykonywane na wykazie nie powodujg zmian w folderze
z plikami. Polecenia Dopisz do wykazu i Usurn z wykazu nie powodujg przeniesienia lub usuniecia
pliku, a jedynie tworzg lub usuwajg potgczenie z konkretnym plikiem.

Otwieranie plikow z wykazéw

Klawiszami F4 albo Enter badz ikong & Przenie$ otworzysz wybrany plik w oknie plikéw danego
typu lub wykorzystasz go w innych poleceniach, np.: Importu lub Eksportu.

Dodatkowe informacje

Z menu Narzedzia => Ustawienia... => Opcje ustawisz Pokazuj pasek komunikatéw, to na dole okna
beda wyswietlane dodatkowe informacje, takie jak:

e liczba plikow w wykazie;

e informacja o potozeniu pliku
- gdy plik znajduje sie w folderze domysinym, wyswietlana jest tylko jego nazwa;
- gdy winnym folderze — petna $ciezka dostepu do pliku.

Uwagi do wykazu kosztorysow

W sytuacji, gdy w folderze domysinym Kosztorysy gromadzi sie coraz wieksza liczba kosztorysow,
program posida funkcjonalne narzedzie umozliwiajgce porzgdkowanie tego zbioru. Wykaz
kosztoryséw jest jednym z podstawowych rodzajéw wykazow, pozwalajgcy na porzgdkowanie
gromadzonych kosztoryséw w przejrzysty, tatwy do obstugi sposoéb. Mozesz konstruowac¢ wykazy
np. dla konkretnych zadan inwestycyjnych z podziatem na grupy, zawierajgce kosztorysy dla
poszczegdélnych branz. Biorgc pod uwage, ze w oknie Wykazy kosztoryséw mozesz jednoczesnie
otworzy¢ dziewie¢ wykazow z dowolng liczbg pogrupowanych kosztorysow, wykazy sg doskonatym
narzedziem wyboru i przeszukiwania zasobow.

Uwagi do wykazu cennikow

Oprécz polecen porzgdkowania plikow, wykazy cennikbw mozesz wykorzystaé w poleceniach
Eksportu i Importu cen. W tym celu na widoku Zestawierir RMS nalezy w menu lokalnym kolumny
Cena ustawic¢ znacznik (ptaszek) dla opcji Korzystaj z wykazow plikow. Wykazy cennikdw tworzone
sg odrebnie dla cennikéw robocizny, materiatéw i sprzetu.

Uwagi do wykazu kalkulacji

Program umozliwia gromadzenie efektow swojej pracy (cenniki, kartoteki,...) do pdzniejszego
wykorzystania. Czestym efektem pracy kosztorysanta sg zmodyfikowane pozycje wykonane na
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podstawie katalogdbw norm i kalkulacje indywidualne tworzone w sytuacji braku odpowiednich
podstaw wyceny, szczegolnie dla robdt wykonywanych w nowych technologiach. Dla dalszego
wykorzystania przy tworzeniu nowych kosztoryséw, program umozliwia ich zapis w odrebnym
zbiorze w formie kalkulacji. Zapisywane kalkulacje mozesz gromadzi¢ w plikach, pliki kalkulaciji
grupowa¢ w wykazy. Wykazy kalkulacji stuzg do usystematyzowanego porzgdkowania plikow
kalkulacji.

Uwagi do wykazu kartotek

Wykazy kartotek stuzg do porzgdkowania plikow kartotek. Mozesz tworzy¢ dowolng liczbe wykazow
zawierajgcych kartoteki, odrebnie dla robocizny, materiatéw i sprzetu. Rownoczesnie otwartych
moze by¢ dziewie¢ wykazéw w oknie. W wykazach mozesz porzadkowac kartoteki dzielgc je na
grupy o dowolnych nazwach. Wykazy mozesz modyfikowac przenoszgc kartoteki miedzy grupami,
dopisujgc nowe lub usuwajgc nieaktualne. Na biezgco obstugiwane wykazy kartotek sg duzym
utatwieniem w codziennej pracy z programem.

Dopisz do wykazu

Okno Dopisz do wykazu stuzy do wyboru pliku, jaki ma by¢ dopisany do wykazu. Dopisz do wykazu

wywotasz poleceniem Dopisz plik z dysku po rozwinieciu menu ikonas]?'- Dopisz do wykazu lub
klawiszem Ins w oknach wykazow plikow.

Dostepne polecenia

4]

Przejdz do nadrzednego folderu, Backspace - wyswietla zawarto$¢ nadrzednego folderu;

li' Przejdz do domy$inego folderu, Ctrl+Backspace - przywraca zawarto$¢ domysinego folderu.
Okno wywotywane jest we wszystkich oknach wykazéw:

e kosztorysow;
e cennikow;

e kalkulacji;

e kartotek.

Zastosowanie

W oknie Dopisz do wykazu pod paskiem tytutu wyswietlana jest petna Sciezka dostepu do aktualnie
wskazanego folderu. Z lewej strony, ponizej paska ikon znajduje sie okno Foldery ze strukturg
folderow dysku wybranego w polu ponizej. W prawym oknie Pliki wyswietlana jest zawartos¢
aktualnie wybranego folderu bez plikéw, ktére juz sie w wykazie znajdujg. Ponizej znajduje sie
okienko z danymi informacyjnymi dla wskazanego pliku.

Jezeli pliki zapisane sg w roznych folderuch, to zmiana folderu sprowadza sie do wskazania
i podwajnego kliknigcia wybranego folderu lub potwierdzenia wyboru klawiszem Enter.

W czasie przegladania zawartosci folderéw, w kazdej chwili, po wybraniu przycisku & Przejdz
do domysinego folderu, mozesz przej$¢ do zawartosci folderu domysinego. Nawigacja pomiedzy
oknami wyboru i przyciskami funkcyjnymi realizowana jest klawiszami Tab oraz Shift+Tab.

Dopisanie nowego pliku do wykazu sprowadza sie do wskazania pliku i potwierdzenia wyboru
przyciskiem OK lub klawiszem Enter, jezeli kursor ustawisz na tym przycisku.
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Realizacja robét

Modut Realizacja robét stuzy do rozliczania etapowego budowy, kierownika budowy z firmg lub
miedzy inwestorem a wykonawca.

Na poczatku inwestycji ustalamy czestotliwo$¢ rozliczen z kierownikiem budowy (inwestorem).
Mozemy przyjg¢ dowolng, zmienng czestotliwos¢ rozliczen, np. zalezng od natezenia prac.

Wyswietlenie kolumny

« na widoku Pozycje z menu okna gtéwnego Realizacja => Dopasuj widok

« na widoku Pozycje z menu okna gtdwnego Widok => Parametry kolumn wywotujemy panel
Kolumny-Pozycje i wstawiamy znacznik w kwadraciku obok Realizacja.

« na widoku Pozycje klawiszami Ctrl+K wywotujemy panel Kolumny-Pozycje i wstawiamy
znacznik w kwadraciku obok Realizacja.

Wywotanie

Okno modutu Realizacja robét wywotasz na widoku Pozycje:

e klikajgc na kolumnie Realizacja robot, klawiszem Enter po ustawieniu kursora na tej kolumnie
lub z menu lokalnego kolumny poleceniem Realizacja robdot.
e z menu okna gtdéwnego Realizacja => Edycja danych.../Zakoricz realizacje...

Dostepne polecenia

=g
= Dopisz, Ins - wywotuje panel Dopisz, w ktérym okreslasz/wybierasz date rozliczenia;

X Usun, Del - usuwa caty wiersz z wybrang datg rozliczenia;
S

.
£|_|_ Poprzednia pozycja kosztorysu, Ctrl+PgUp - wyswietla wartosci dla poprzedniej pozyciji
kosztorysu;

@ Nastepna pozycja kosztorysu, Ctrl+PgUp - wysSwietla wartosci dla nastepnej pozyciji
kosztorysu;

*=
= Kalkulator, F9 - wywotuje kalkulator;

P
B
\._,) Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa.

Planowanie okresu robot

W oknie Realizacja robét wybieramy date okresu rozliczeniowego, a nastepnie okreslamy ilosé
wykonanych robdét.

1. Za pomocg ikony i Dopisz lub skrotu klawiszowego Ins dodajemy nowy termin rozliczenia,
2. W wywotanym panelu Dopisz okreslamy date(y) rozliczen, mozesz uzy¢ kalendarza F4.
Wybrang date zaakceptuj przyciskiem OK. W oknie zostanie dopisany wiersz z wybrang datg.
3. W kolumnie llo$¢ wykonana wpisz wykonane ilosci robét, mozesz to zrobi¢ dwoma sposobami:
a. wpisac ilos¢ wykonanych roboét w jednostkach miary pozyciji;
b. wpisac procentowy stan zaawansowania robot np. 20%, program przeliczy procenty na liczbe
jednostek przedmiarowych.
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W kolumnie /lo$¢ narastajgco sumowane sg ilosci robot z wprowadzonych juz pozycji na liscie. Po
wpisaniu termindw i ilosci wykonanych robot po prostu zamknij okno, dane automatycznie zostang
zapisane, a na pasku postepu na widoku Pozycje ukaze sie stopieh zaawansowania danej roboty,
oraz procent jej wykonania z wartoscig. Dla elementow i pozycji scalonych postep wyliczany jest na
podstawie wartosci rozliczonych pozycji sktadowych. Dla jednej pozycji mozesz zdefiniowac
dowolng ilos¢ terminéw rozliczen. W kolumnie Opis mozesz zapisa¢ wtasne uwagi dla pozycji
rozliczen.

Zapis realizacji robét

W module Realizacja robét okreslites terminy rozliczen. Mozesz teraz dokonac zapisu kosztorysu
czedciowego na podstawie kosztorysu bazowego. Zapisu mozesz dokonac dla:

a. wybranego okresu rozliczenia,
b. wszystkich wprowadzonych terminéw — narastajaco,
c. roboty pozostajgce do wykonania.

Dla kazdego typu zapisu otrzymasz inny kosztorys czesciowy z rozliczeniem materiatow, robocizny
i sprzetu dla wybranego okresu.

Wywotanie

¢ w wywotanej kolumnie Realizacja robét na widoku Pozycje z menu skrotéw (prawy przycisk
myszy) => Zapisz kosztorys czesciowy

Rozliczenie okresu robot

W wywotanym panelu Zapisz kosztorys czesciowy najpierw wybierasz okres dla ktérego chcesz
zrobi¢ rozliczenie. W sekcji Rodzaj kosztorysu dokonujesz wyboru:

a. tylko dla wybranego okresu zaznacz roboty wykonane w danym okresie. Zapisane zostang tylko
te pozycje kosztorysu bazowego, w ktérych dany okres rozliczenia zostat wprowadzony
z ilosciami planowanymi (rozliczanymi).

b. jezeli dla pozycji kosztorysu bazowego okreslono kilka terminéw rozliczenia, zaznaczenie roboty
wykonane narastajgco spowoduje zapis kosztorysu czes$ciowego, ktéry bedzie obejmowat sume
ilosci robdét z wszystkich termindw do okreslonego dnia rozliczenia.

c. jezeli do wykonania pozostat ostatni etap budowy, rozliczenia mozesz dokona¢ zaznaczajgc
roboty do wykonania, dzieki temu nie bedziesz musiat wraca¢ do rozliczonych juz robdt.

Zapisanie kosztorysu czesciowego

Po zaznaczeniu rodzaju kosztorysu, ktéry chcesz zapisaé, okresl jeszcze miejsce zapisu kosztorysu
czesciowego. Domysinie jest to folder <usr>\Kosztorysy, klikajgc przycisk Zmieri mozesz wybraé
inne miejsce zapisu kosztorysu. W pasku adresu Nazwa kosztorysu czesciowego podaj nazwe pliku
lub pozostaw domysing, takg jak nazwa pliku kosztorysu bazowego.

Pasek adresu Nazwa kosztorysu czeSciowego podzielony jest na trzy czesci:

e pierwsza czesc, jest to nazwa pliku kosztorysu bazowego,

e druga czesc, jest to data okresu rozliczenia,

o w trzeciej czesci, w zaleznosci od rodzaju kosztorysu pojawia sie dodatkowo wykonane lub do
wykonania

Taka intuicyjna forma zapisu utatwia pdzniejsze szybkie odszukanie kosztorysu. Oczywiscie mozesz
wprowadzi¢ wtasny system zapisu kosztoryséw czesciowych.

Realizacja robét z rozliczeniem do arkusza kalkulacyjnego
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Posiadacz programu do kosztorysowania Rodos ma mozliwos¢ zarzgdzania wykonawstwem robot.

Dzieki kolumnie Realizacja robot tatwo zarzgdzaé iloscig robét. Mozliwe jest generowanie planéw
miesiecznych, zakresu robot na dany okres, zapotrzebowanie na materiaty i robocizne (np. do
rozliczenia akordowego) oraz ich rozliczenie czy korygowanie. Dla jeszcze tatwiejszego podglgdu
wszystkich pozycji z Realizacji robét, w Rodosie 8 udostepniono mozliwo$¢ eksportu rozliczenia do
arkusza kalkulacyjnego.

Wywotanie

Z menu gtébwnego wybrac polecenie Realizacja, a nastepnie polecenie Dopasuj widok. W kolumnie
Realizacja rob6t na widoku Pozycje, klikajagc prawym przyciskiem myszy, z menu lokalnego
wybieramy polecenie Rozliczenie...

Modut FIDIC

Wejscie do Unii Europejskiej wymaga stosowania procedur przetargowych i zawierania umow
zgodnych z wymaganiami Banku Swiatowego i EBOR. Takimi procedurami sg procedury FIDIC.
Przedmiar FIDIC tworzony na etapie przygotowania dokumentacji ofertowej stanowi podstawe
uzgodnien, odbioréw oraz miedzyokresowych rozliczen inwestycji. Przedmiar robét FIDIC w wielu
elementach wartosci kosztorysowej inwestycji moze zawieraé zagregowane na réznym poziomie
pozycje kosztorysowe.

Program zostat dostosowany do wymagan procedur FIDIC.

W tym celu zostat on rozszerzony o dodatkowy Modut FIDIC, ktéry zawiera wzorzec wydrukow
zgodny z procedurg FIDIC. Aby go wywotaé mozesz wybra¢ z menu okna gtownego Plik => Drukuj...
i zaznacz Przedmiar robét (FIDIC).

144



Drukowanie
Wydruki

Wywotanie

e panel Drukowanie wywotasz z okna gtébwnego programu, klikajgc ikone = Drukuj lub
korzystajac z klawiszy Ctrl+P

e z menu okna gtdéwnego Plik=>Drukui...

Omoéwienie

W polu Drukarka mozna wybrac zainstalowang w systemie drukarke.

Mozesz ustawic liczbe kopii oraz zadeklarowac¢ sortowanie kopii (jezeli ma ich by¢ wiecej niz jedna).

Przyciskiem Dostosuj mozesz ustawi¢ zaawansowane parametry drukarki.

Szablony

Pole z szablonami zawiera przykladowe ustawienia drukowania. Jezeli wcze$niej zostaty
zdefiniowane wzorce wydrukow, to zostang one zaimportowane.

W polu Szablon mozna wybraé¢ przyktadowe ustawienia zawartosci i wygladu drukowanego
kosztorysu. Wybrany szablon mozna zapisa¢ =l Zapisz szablon, utworzy¢ nowy na jego podstawie
Zapisz szablon jako... lub usungc¢ & Usun szablon.

Przyciskiem g Przywré¢ przyktadowe szablony mozna przywrécié domys$lne ustawienia
przyktadowych szablonéw.

Uwaga! Operacja przywracania spowoduje usuniecie wszystkich istniejgcych szablondéw, réwniez
tych stworzonych przez uzytkownika.

Podglad wydruku

Przycisk Podglad otwiera okno podgladu wydruku, a w nim mozesz zobaczy¢, jak bedzie wygladat
wydruk. Wazne jest wybranie szablonu oraz rodzaju wydruku.

Podglad wydrukéw jest dostepny réwniez przy zamknietym panelu wydrukéw. Otwierasz go klikajgc
ikone Podglgd wydruku w pasku ikon okna gtéwnego lub klawiszami Shift+Ctrl+P.

Parametry

Okno stuzgce do konfiguracji opcji wydrukéw otworzysz poprzez wcisniecie przycisku Pokaz opcje
w oknie Drukowanie.

Po wypemieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Drukuj spowoduje wystanie danych do
wybranej drukarki.

Opcje wydruku
Zakladka Zawartos¢
Na zakfadce Zawartos¢ mozna dostosowac elementy kosztorysu i ich opcje:

e Strona tytutowa — umozliwia dodanie strony tytutowej do kosztorysu; zaawansowang zmiane
strony tytutowej mozna uzyskac klikajgc polecenie Dostosuj wyglad zaawansowany — bedzie do
wyboru import strony z pliku lub za pomocg edytora, wiecej w sekcji Edycja strony tytutowej,
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Spis tresci — umozliwia dodanie spisu tresci do kosztorysu,

Zawartos¢ — lista dostepnych elementéw kosztorysowych. Zmiane kolejnosci wystepowania
elementéw mozna uzyskaé za pomocg ikon “*, ¥ |ub skrétu klawiszowego Lewy Ctrl + Lewy
Alt + strzatka géra/ddt,

Zatgczniki — lista wprowadzonych zatgcznikéw do kosztorysu. Zmiane kolejnosci wystepowania
zatgcznikow mozna uzyskac za pomocg ikon “*, ¥ |ub skrétu klawiszowego Lewy Ctrl + Lewy
Alt + strzatka gora/dét,

Tytut — ustawia tytut wybranego elementu (F2 lub podwdjne klikniecie spowoduje mozliwos¢
edycji tytutu, Shift+Ctrl+M/D - zmienia wielkos¢ znakéw odpowiednio na mate/duze
w zaznaczonym fragmencie tekstu),

Opcje — dostosowuje wyglad wybranego elementu (nazwa, czcionka, widoczne dane),
Kolumny — wigcza/wytgcza dodatkowe kolumny wybranego elementu (nieaktywnosc¢ kolumny
oznacza, ze kolumna jest wymagana przez element). Zmiane kolejnosci wystepowania kolumn
mozna uzyskac za pomocg ikon “*, ¥ |ub skrétu klawiszowego Lewy Ctrl + Lewy Alt + strzatka
gora/dot.

Zakladka Opcje

Na zaktadce Opcje mozna dostosowac:

Tabele
- Pokaz linie pionowe — wigcza/wytgcza linie pionowe w tabelach,
- Powtarzaj nagtowki — powtarza nagtéwki dtugich tabel na kolejnych stronach,
- Wyrdznij nagtowki — zakres$la nagtowki tabel na wybrany kolor,
- Wyrdznij gtéwne elementy — zakresla elementy kosztorysu na wybrany kolor,
- Zmien kolor linii,
- Nagtéwki kolumn z programu — uzywa nagtowkéw kolumn uzytych w programie,
- Wyswietli¢ numery kolumn,
Wyré6zni¢ pozycje scalone i sktadowe,
Rozne dodatkowe ustawienia
- Pokaz ceny i wartosci — wtgcza/wylgcza wszystkie pola, ktére sg kwotami,
- Pokaz Numery ST — wigcza/wytgcza wszystkie pola, ktére sg numerami ST,
- Pokaz Kody CPV — wigcza/wytgcza wszystkie pola, ktoére sg kodami CPV,
- Pokaz Kody pozycji — wigcza/wytacza wszystkie pola, ktére sg kodami pozycji,
- Pokaz warianty w podstawie — wigcza/wytgcza numer wariantu w podstawie pozycji,
- Opis z kolumny Skrot opisu — umozliwia uzycie skroconego opisu z kolumn Skrot opisu (przy
braku opisu skroconego danej pozycji kosztorysowej, brany jest opis standardowy),
- Cate pozycje na stronie — uniemozliwia dzielenie krotkich pozyciji (tj. mniejsze od wysokosci
zadruku jednej strony) na dwie strony.
PDF — opcje dostepne dla eksportu do pliku PDF,
- Dane ogdlne do pliku — dodaje dane ogodlne z kosztorysu do wiasciwosci pliku PDF,
- Tytut wydruku jako nazwa zakfadki — nazwa zaktadki w pliku PDF bedzie brana z tytutu
wydruku, a nie z nazwy wydruku.
Ttumaczenie — umozliwia dostosowanie napiséw wedtug wtasnego uznania, wiecej w sekciji
Ttumaczenie hapisow,

Znak wodny — umozliwia dostosowanie znaku wodnego, wiecej w sekcji Edycja znaku

wodnego,
.| Nagtéwek i stopka — umozliwia dostosowanie nagtéwka i stopki, wiecej w sekcji Edycia
nagtowka i stopki.

Zaktadka Strona

Na zaktadce Strona mozna dostosowac parametry strony:
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o Wymiary mm — wybor z listy standardowych rozmiaréw papieru,

e Marginesy mm — marginesy strony z dodatkowym marginesem na oprawe (na marginesie jest
umieszczany nagtowek i stopka), mozna uzyé margineséw lustrzanych dla druku dwustronnego,

e Orientacja — strony utozone poziomo lub pionowo,

¢ Numeracja — umozliwia ponumerowanie stron kolejno od poczatku do konca lub na kazdy
element wydruku osobno,

e Zakres stron — umozliwia wybranie zakresu lub poszczegdlnych stron do wydruku,

e Polozenie oprawy — ustala potozenie oprawy po lewej stronie lub u goéry,

e Strony — umozliwia drukowanie wszystkich stron, stron parzystych lub tylko stron nieparzystych.

Przed wydrukiem mozesz jeszcze ustawic:

e Liczbe kopii — okresla liczbe kopii wydruku z mozliwoscig grupowania (opcja niedostepna przy
zapisie do pliku PDF),

e Zakres stron — okresla zakres drukowanych/zapisywanych stron, wszystkie lub dowolne, np.:
»1,2-5,107,

o Podzbidr stron — okredla czy drukowadé/zapisywac wszystkie strony, czy tylko strony parzyste
lub nieparzyste.

Zastosowane opcje drukowania mozesz zapisac jako domysine, uzywajgc przycisku Zapisz jako...
domysine i/lub zapisaé je do wybranego szablonu & i/lub utworzyé nowy szablon L.

Dodatkowe polecenia zarzgdzajgce szablonami mozesz wywota¢ pod przyciskiem 3]

Dodatkowe polecenia dla szablonéw

>

El Importuj ustawienia z pliku (*.xml) - importuje wczesniej utworzone ustawienia szablonéw
z pliku XML

<

&1 Eksportuj ustawienia do pliku (*.xml) - zapisuje aktualng liste szablonow wraz z petnymi
ustawieniami do pliku XML;

>

= Importuj szablony z Rodosa - automatycznie importuje szablony wydrukéw zdefiniowane
w poprzednim module wydrukow;

>

= Importuj szablony z Rodosa z pliku (*.ini) - importuje szablony wydrukow zdefiniowane
w poprzednim module wydrukéw ze wskazanego pliku w formacie INI;

% Usun wybrany szablon - usuwa aktualnie wybrany na liScie szablon ()

!

@ Przywré¢ domysine szablony - przywraca domysing liste szablonow i ich ustawienia. UWAGA!
Szablony uzytkownika zostang usuniete. Przed operacjg przywracania, powinno sie wykonac kopie
recznie utworzonych szablonéw za pomocg polecenia Eksportu;.

Podglad wydruku

Podglad wydruku stuzy do kontroli wygladu wydruku kosztorysu i jego zawartosci. Mozesz
sprawdzi¢, czy w Parametrach wybrates wszystkie potrzebne sktadniki, jak rowniez sprawdzi¢ ich
kolejnosé, rodzaj czcionki itp.
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Podglad wydruku wywotasz z okna Drukowanie lub Eksport PDF, klikajgc przycisk Podglad. Wydruki

mozesz réwniez podgladac klikajgc ikone iF) Podglad wydruku na pasku ikon okna gtownego lub
przy uzyciu klawiszy Shift+Ctrl+P.

Na ekranie pojawi sie okno, w ktorym bedzie zawartos¢ wybranego do wydruku Zestawu.

Dostepne polecenia

=)

L= Drukuij..., Ctrl+P - otwiera kontrolne okno Parametréw i umozliwia wydruk wedtug ustalonych
parametrow;

J"h.,’_
Zapisz do pliku PDF, Ctrl+S - otwiera kontrolne okno Parametréow i umozliwia zapis do pliku
PDF wedtug ustalonych parametréw ;

63
. Parametry..., Ctrl+F12 - otwiera okno Parametréw; umozliwia zmiane parametrow
wydruku/eksportu PDF;

| =]

=L Panel nawigacyjny, F8 - otwiera panel boczny z listg wydrukéw; umozliwia szybkg zmiane
pomiedzy wydrukami;

U
LI widok wielu stron, 1 (klawisz z alfanumerycznej czesci klawiatury) - wy$wietla podglad wielu
stron;

(-
| Widok ciggty, 2 (klawisz z alfanumerycznej czesci klawiatury) - wyswietla podglad ciggty
wszystkich stron;

—1 Widok jednej strony, 3 (klawisz z alfanumerycznej czesci klawiatury) - wyswietla podglad
jednej strony;

b
LI Dopasuj strone do szerokosci, 4 (klawisz z alfanumerycznej czesci klawiatury) - wyswietla

podglad strony w takim powiekszeniu, aby cata strona miescita sie na szerokos¢ okna podgladu;

.T.

L+ | Dopasuj strone do wysokoséci, 5 (klawisz z alfanumerycznej czesci klawiatury) - wyswietla
podglad strony w takim powigkszeniu, aby cata strona miescita sie na wysokos¢ okna podgladu;

.T.

+——t
L+ | Pokaz catg strone, 6 (klawisz z alfanumerycznej czesci klawiatury) - wy$wietla podglad strony

w takim powiekszeniu, aby cata strona miescita sie w oknie podgladu;

11
L1 Widok 1:1,7 (klawisz z alfanumerycznej czesci klawiatury) - wyswietla podglad strony
w naturalnej skali;

¥ Dowolne powiekszenie - wyswietla podglad strony w dowolnej skali (w zakresie 25% - 300%);
mozliwy wybor z listy lub wpisany z reki (np.: ,50” lub ,50%”);

I]q Pierwsza strona, Home - wy$wietla podglad pierwszej strony;

4 Poprzednia strona, PgUp - wys$wietla podglad strony o numerze o jeden mniejszym;
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b Nastepna strona, PgDn - wyswietla podglad strony o numerze o jeden wiekszym;
bﬂ Ostatnia strona, End - wyswietla podglad ostatniej strony;

4 Poprzedni wydruk, Ctrl+PgUp - wyswietla podglad strony, na ktdrej rozpoczyna sie poprzedni
element (skfadnik, rozdziat) wydruku;

——» Przejdz do wydruku, F8 - rozwija menu i pozwala wybra¢ podglad pierwszej strony
wskazanego elementu (sktadnika, rozdziatu) wydruku;

b Nastepny wydruk, Ctrl+PgDn - wyswietla podglad strony, na ktérej rozpoczyna sie nastepny
element (skfadnik, rozdziat) wydruku;

K
B
\-_—/'I Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa.

Ikony nieaktywne oznaczajg, ze jeste$ na poczatku lub koncu przeglgdanego zestawu do druku. Na
pasku ikon wyswietlany jest aktualny numer przegladanej strony oraz ogélna liczba stron w zestawie.

Podglad wydrukow jest bardzo przydatny przy ustalaniu zawartoéci zestawu. Klawiszami Ctrl+F12
wywotasz okno wyboru elementéw Twojego zestawu i mozesz ustali¢ poszczegolne parametry oraz
elementy sktadowe wydruku kosztorysu. Przyciskiem OK zamkniesz to okno i wrocisz do Podglagdu,
gdzie mozesz zobaczy¢ skutki wprowadzonych zmian.

Tlumaczenie napiséw

Polecenie Ttumaczenie jest dostepne na zaktadce Opcje => Ttumaczenie. Dzieki niemu mozesz
tworzy¢é wydruki i pliki PDF, w ktorych Napisy oryginalne wystepujgce w programie zostang
zastgpione innymi, stosowanymi przez uzytkownika lub wymaganymi przez zamawiajgcego.

Wraz z programem dostarczany jest proponowany Wykaz tftumaczeni dla jezyka angielskiego
i niemieckiego. Oczywiscie mozesz je dowolnie edytowacé. Zastgpienie na wydruku oryginalnych
napiséw tekstami w wybranym jezyku, np. tytutdw kolumn, czy innych statych napisow na wydruku,
jest bardzo proste.

Klikajac przycisk ¥ obok okienka wyboru schematu ttumaczenia wybierasz jezyk ttumaczenia.
Przyciskiem Dostosuj mozesz je dowolnie edytowac.

Po nacisnieciu przycisku Dostosuj, pojawi sie okno Dostosuj ttumaczenie. Klikajgc przycisk ¥ obok
okienka wyboru wybierasz zestaw i masz dostep do petnej listy napisow dla wybranego jezyka. Okno
jest podzielone na dwie kolumny. W lewej sg Napis oryginalny, a w prawej Napis na wydruku, ktére
mozesz dowolnie zmieniac lub edytowac. Dopuszczalne jest rowniez dopisywanie nowych napisow.
Pusta komoérka w kolumnie Napis na wydruku oznacza, ze drukowany bedzie napis oryginalny.

Aby edytowac juz istniejgcy napis, wystarczy ustawi¢ na nim kursor i nacisng¢ klawisz Enter lub F2
wprowadzone zmiany akceptujesz klawiszem Enter.

Edycja mozliwa jest tylko dla kolumny Napis na wydruku. Natomiast klikajgc ikone i Dopisz zwrot
lub korzystajac z klawisza Ins, mozesz dopisa¢ nowy zwrot, dla ktérego chcesz wpisac jezykowy
odpowiednik. Po dopisaniu nowego zwrotu w kolumnie Napis oryginalny, program automatycznie
utozy je alfabetycznie. Dopisanych zwrotéw nie mozesz edytowaé. Aby poprawi¢ Napis oryginalny,
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trzeba go usungé korzystajgc z ikony “® Usuri zwrot lub wcisngé klawisz Del na klawiaturze i
ponownie dopisa¢ poprawny zwrot.

Przycisk Przywré¢ domysine przywraca domysinie skonfigurowane ttumaczenia.

Dostepne polecenia

J Dopisz nowy zestaw zwrotow - umozliwia dopisanie nowego zestawu zwrotow;

|
__ % Usun zestaw zwrotéw - usuwa zestaw zwrotow;

=g
! Dopisz zwrot, Ins - dodaje nowy element wykazu, dla ktérego chcesz uzy¢ zamiennika;

= i )
—A& Usun zwrot, Del - usuwa wskazany sktadnik;

Edycja znaku wodnego
Okno edycji znaku wodnego umozliwia dodanie znaku wodnego do wydruku/pliku PDF.

Po zmianie kazdego parametru po prawej stronie wyswietli sie¢ podglad znaku wodnego.

Wywotanie

o Kklikajgc przycisk Ustawienia znaku wodnego na zaktadce Wyglad.

Parametry

o Opcja Brak wytgcza znak wodny na wydruku.
¢ Opcja Obrazkowy umozliwia ustawienie obrazu jako znaku wodnego.

Mozliwe jest wczytanie plikéw *.gif;*.png;*.jpg;*.jpeg;*.bmp;*.tif; * tiff;*.emf;*.wmf.
Dodatkowo do obrazka mozna dodac¢ efekt rozmycia i potprzezroczystosci.
e Opcja Tekstowy umozliwia ustawienie tekstu jako znak wodny.

Mozesz wybra¢ tekst znaku wodnego z listy gotowych w polu Tekst, zmieni¢ jego Rozmiar na
automatyczny lub statyczny oraz zmienic jego Kolor.

Dodatkowo do tekstu mozna doda¢ efekt pdtprzezroczystosci oraz ustali¢ czy ma by¢ w pozyciji
poziomej czy po skosie.

Dostepne polecenia

ol

=y

= Dopisz zwrot, Ins - dodaje nowy element do listy opiséw;
= ] ,

—% Usun zwrot, Del - usuwa wybrany opis;

|
L% Usun zestaw zwrotow - usuwa wybrany opis;
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Edycja strony tytutowej
Okno edycji strony tytutowej umozliwia zmiane wygladu strony tytutowe;j.

Po zmianie kazdego parametru po prawej stronie wyswietli sie podglad strony tytutowej.

Wywotanie

o Klikajgc przycisk Dostosuj wyglad zaawansowany... na zaktadce ZawartoSc.

Parametry

Opcja Standardowe umozliwia proste ustawienie elementow strony tytutowej oraz jej czcionki.
Dostep do ustawien standardowych jest mozliwy bezposrednio na zaktadce Zawartosc.
Opcja Z Pliku umozliwia wczytanie strony z pliku graficznego lub tekstowego.

Wybranie pliku nastepuje poprzez klikniecie na przycisk Wybierz...

Mozliwe jest wczytanie plikow graficznych: *.gif;*.png;*.jpg;*.jpeg;*.bmp;* tif;* tiff;*.emf;*.wmf.
Mozliwe jest wczytanie plikow tekstowych: *.txt;*.rtf;*. pdf;*.htm;*.html.

W przypadku plikéw graficznych mozesz obraz dostosowac¢ do rozmiaréw strony poprzez opcje
Dostosuj do strony oraz ustawi¢ proporcjonalne rozcigganie.

W przypadku pliku *.pdf tekstowego mozesz wybrac strone, ktérg ma sie wyswietlic na stronie
tytutowe;.

Opcja Uzytkownika umozliwia zaawansowane ustawienia strony tytutowej za pomocag edytora
wizualnego, ktéry jest dostepny po nacisnieciu przycisku @ Uruchom kreator...

Edytor wizualny zostat opisany w rozdziale Drukowanie => Edytor wizualny.

Edycja nagtowka i stopki
Okno edycji nagtdéwka i stopki umozliwia dodanie nagtéwka i/lub stopki do wydruku/pliku PDF.

Po zmianie kazdego parametru po prawej stronie wyswietli sie podglad nagtéwka i stopki.

Wywotanie

o klikajgc przycisk Ustawienia nagtowka i stopki na zaktadce Wyglad.

Parametry

Opcja Standardowe umozliwia proste ustawienie elementéw nagtéwka i stopki.

W polach tekstowych mozesz uzy¢ tagow dynamicznych. Tagi dynamiczne oznaczone sg duzg litera
poprzedzong znakiem &.

Dostepne tagi:

&L — numer licencj,
&W — wersja programu,
&S — aktualna strona,

&Z — ilos¢ stron,
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&D — aktualna data,
&P — nazwa pliku,
&T — tytut,

&0 — opis.

Domyslne ustawienia opiséw nagtowka i stopki mozna przywrécié¢ poleceniem Przywrd¢ domysine
ustawienia.

Opcja Uzytkownika umozliwia zaawansowane ustawienia nagtowki i stopki za pomocg edytora
wizualnego, ktéry jest dostepny po nacisnieciu przycisku # Uruchom kreator...

Edytor wizualny zostat opisany w rozdziale Drukowanie => Edytor wizualny.

Uwagal

Pole z numerem licencji &L jest obowigzkowe i musi wystgpi¢ co najmniej raz w dowolnym polu
nagtéwka/stopki.

Edytor wizualny

Wyswietla okno edytora wizualnego pozwalajgcego na wiasne stworzenie strony tytutowej oraz
nagtéwka i stopki.

Wywotanie

klikajgc przycisk Uruchom kreator... znajdujgcy sie w oknie ustawien strony tytutowej lub ustawien
nagtéwka i stopki.

Dostepne polecenia
—I Wyczys¢ catg strone, Ctrl+N - usuwa biezgcy dokument i tworzy nowy;

L/ Otworz..., Ctr+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikdw i umozliwia otwarcie pliku
z rozszerzeniem *.wdrst (dla strony tytutowej) i *.wdrns (dla nagtdéwka i stopki) zawierajgcych dane;

LB Zapisz, Ctrl+S - zapisuje zmiany;
[} Odznacz, Ctrl+D - odznacza/anuluje biezgcg edycje obiektu;
2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane;
& Pondéw, Ctrl+Y - ponawia ostatnig zmiane;
= Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony obiekt;
&
—| Wklej, Ctri+V - wkieja ze Schowka obiekt;

[
£ Whytnij, Ctrl+X - wycina zaznaczony obiekt;
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% Usun, Delete - usuwa zaznaczony obiekt;

—
I . :
-? Wstaw wartos¢ z kosztorysu - wstawia wartos¢ dynamiczng z kosztorysu, np.: nazwa, wartos¢,
VAT, data;

‘J Wstaw obrazek - wstawia obrazek w formacie *.gif; *.png; *.jpg; *.jpeg; *.bmp; *.tif; *.tiff; *.emf;
* wmf;

I Wstaw pole tekstowe - wstawia statyczne pole tekstowe;

q;'( Wstaw ksztalt - wstawia ksztatt np.: prostokat, elipsa;

Wstaw linie - wstawia linie pionowg lub poziomg;
Wstaw tabele - wstawia tabele;

j Wstaw standardowy uktad - tworzy automatycznie strone tytutowg na podstawie wybranej
opcji: petna strona, na podstawie standardowych ustawien, przedmiar. Dostepne tylko przy edycji
strony tytutowej;

L . . , .
- Przesun na spéd - przesuwa zaznaczony obiekt na sam spdd;

- Przesun na wierzch - przesuwa zaznaczony obiekt na sam wierzch;
| o
] Wyrdéwnaj do lewej, Ctrl+L - wyrdéwnaj zaznaczony obiekt do lewe;;

ETI:' Wyréwnaj do $rodka w poziomie - wyréwnaj zaznaczony obiekt do srodka w poziomie;

C
|:|"'| Wyréwnaj do prawej, Ctrl+R - wyréwnaj zaznaczony obiekt do prawej;

+
L |
|:| Wyréwnaj do gory - wyrownaj zaznaczony obiekt do gory;

_-I-D_ Wyréwnaj do srodka w pionie - wyrownaj zaznaczony obiekt do Srodka w pionie;

[]

L Wyréwnaj do dotu - wyrdwnaj zaznaczony obiekt do dotu;

J Tryb wyréwnania - ustawia tryb wyréwnania; czy obiekty majg by¢ wyréwnane do margineséw
.|, do strony || lub do zaznaczenia :-*, tryb wyréwnania do zaznaczenia pojawia sie, gdy jest
wybranych wiecej niz jeden obiekt;

Po prawej stronie
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Py
[
< Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;

Otwieranie zapisanego schematu

Aby otworzyé istniejacy schemat, nalezy uzyé skrétu klawiszowego Ctrl+O lub wybraé ikone
" Otworz, po czym wybra¢ stosowny plik z listy.

Zapis schematu

Tworzone schematy w edytorze wizualnym mozesz zapisa¢ na dysku komputera. Zapis schematu

na dysku komputera w tracie pracy, umozliwiajg klawisze Ctrl+S lub ikona &= Zapisz. Konczac prace
Z edytorem, dane z edytora zostang przeniesione na wydruk.

Zaznaczanie obiektow

Zaznaczenie pojedynczego obiektu stuzy lewy przycisk myszy. Do zaznaczenia wielu przytrzymaj
lewy klawisz Control oraz Lewy Przycisk Myszy i zakresl dowolny obszar. Do zaznaczenia
dowolnych obiektow przytrzymaj lewy klawisz Shift oraz Lewy Przycisk Myszy.

W celu odznaczenia obiektéw uzyj ikony & 1ub kliknij na niezajetym obszarze strony.

Dodawanie obiektow
W celu dodania nowego obiektu nalezy wybraé jedng z ikon: (&2, = T, i — .

Dodanie nastepuje poprzez klikniecie Lewy Przycisk Myszy w obszarze strony (obiekt bedzie
domysinego rozmiaru) lub oznaczy¢ obszar w ktérym ma znalez¢ sie obiekt.

Po wstawieniu obiektu pojawig sie jego parametry w lewym panelu Wfa$ciwoS$ci.

Edycja obiektow
W dokonaé zmiany parametrow obiektu musisz go wybra¢c Lewym Przyciskiem Myszy w celu
wyswietlenia panelu wiasciwosci oraz aktywacji ikon zmiany potozenia i edycji.

Wybrany obiekt mozesz usung¢ (ikona ﬁ lub skrot klawiszowy Delete), wycig¢ (ikona db lub skrot
klawiszowy Ctrl+X), skopiowac (ikona U= lub skrét klawiszowy Ctrl+C) do schowka lub wklei¢ ze
schowka (ikona -1 lub skrét klawiszowy Ctrl+V).

Mozesz réwniez zmieni¢ potozenie obiektu wzgledem strony lub wzgledem obiektéw. W tym celu

mozesz uzy¢ funkcji przesuniecia obiektu wzgledem osi Z ( "+, ) lub wyréwnac¢ obiekt
do margineséw, krawedzi strony lub zaznaczenia. Zmiane trybu wyréwnania uzyskasz rozwijajgc

menu podreczne pod ikong .

Zmiana wizualnych parametrow obiektu dostepna jest w lewym panelu WiaSciwoSci.
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Dodatkowe narzedzia

Kalkulator

Kalkulator stuzy do prostych i ztozonych dziatan matematycznych z wykorzystaniem listy dostepnych
funkcji. Aby wprowadzi¢ wybrang funkcje, mozesz wpisaC jg wprost z klawiatury lub wybra¢
z rozwijanej listy naciskajgc przycisk Funkcje lub klawiszami Alt+F. Jezeli wprowadzone wyrazenie
bedzie poprawne, to w polu w gornej czesci okna zobaczysz wynik.

Wywotujgc kalkulator z komorki, do ktorej potrzebujesz wprowadzi¢ liczbe, mozesz korzystajgc

zikony &  Przenie$ lub klawisza F4, przenies¢ wyliczong wartos¢ do tej komérki. W innych
wypadkach wykorzystujgc Schowek mozesz wstawi¢ skopiowany blok, np. w zatgcznikach lub
w wierszach Wyliczenia ilosci robot na widoku Obmiary.

Wywotanie

e 7z menu okna gtdwnego Narzedzia => Kalkulator...; -
|el=]
xi=)

e na wszystkich widokach kosztorysu klawiszem F9 lub kliknieciem ikony &
ikon okna gtéwnego.

Kalkulator w pasku

Dostepne polecenia

[ 4 Przenies, F4 - przenosi wyliczong wartos¢ do aktywnej komérki kosztorysu i zamyka okno
kalkulatora;

——» Rodzaj kalkulatora, F9 - wybor kalkulatora — Kalkulator standardowy Alt+1, Interpolacja
(ekstrapolacja) liniowa Alt+2 lub Stosunek deskowanego obwodu do przekroju Alt+3;

klawisz Funkcje lewy Alt+F - umozliwia wybor funkcji standardowych: algebraicznych,
trygonometrycznych i hiperbolicznych,

oraz miara kata przetgcza miary kata (stopnie, radiany, gradusy) — przy korzystaniu z funkcji
trygonometrycznych,

dodatkowo zaokraglenia (od 0 do 6 miejsc po przecinku) funkcji tych mozna uzywac¢ w obmiarowaniu
np. H = zaokr2(4/3) = 1,33

P
B
\._,) Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa.

Edycja
Menu lokalne (prawy przycisk myszki) umozliwi Ci wykonanie takich operacji, jak:

e Cofnij — cofa ostatnig operacje;

e Wytnij — wycina zaznaczony blok i przenosi go do Schowka;

e Kopiuj — kopiuje do Schowka;

e Wklej — wstawia bloku znajdujgcy sie w Schowku;

e Usun — usuwa zaznaczony blok;

e Zaznacz wszystko — zaznacza wszystkie wyliczenia w oknie kalkulatora.

Przyciskiem C lub klawiszami Shift+Ctrl+Delete skasujesz catg zawarto$¢ pola wprowadzania
danych natomiast przyciskami Back klawisz Backspace i Del klawisz Delete, skasujesz znak przed
lub za kursorem.
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Argumenty funkcji trygonometrycznych

e Stopnie : minuty : sekundy, np. sin(35:20:45,3)

e radiany, np. sin(0,45) sin(pi/6)
e gradusy, np. sin(100,5)
Wykaz statych i funkcji

Stale matematyczne
pi 3,141592...

e 2,718281...

Funkcje algebraiczne
abs  wartos¢ bezwzgledna

int czesc catkowita

frac cze$¢ utamkowa

In logarytm naturalny
sqrt  pierwiastek kwadratowy
silnia  silnia

Funkcje trygonometryczne
sin sinus

COos  cosinus

tg tangens

ctg cotangens

sec  secans

cosec cosecans

arcsin arcus sinus

arccos arcus cosinus

arctg arcus tangens

arcctg arcus cotangens

Funkcje hiperboliczne
sinh  sinus hiperboliczny

cosh cosinus hiperboliczny

tgh  tangens hiperboliczny
ctgh cotangens hiperboliczny
sech secans hiperboliczny
cosechcosecans hiperboliczny
arsinh area sinus hiperboliczny
arcosh area cosinus hiperboliczny

artgh area tangens hiperboliczny
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arctgh area cotangens hiperboliczny

Klawiszem Esc zamkniesz okno kalkulatora bez przenoszenia wyliczen.

Interpolacja liniowa

Do indywidualnego ustalania naktadéw rzeczowych przypadajgcych na jednostke przedmiarowg

(obmiarowg) robét moze by¢ wykorzystana metoda interpolacji bgdz ekstrapolacji.

Wywotanie

o w otwartym oknie Kalkulator klawiszem Alt+2 lub wybraniem opcji Interpolacja (ekstrapolacja)
liniowa menu &= Rodzaj kalkulatora.

Interpolacja liniowa

Interpolacja - matematyczne wyznaczanie funkcji w danym przedziale na podstawie przyjmowanych
przez nig wartoéci dla okreslonych punktéw tego przedziatu.

Warunkiem zastosowania interpolacji jest to, aby wielko$¢ parametru (dla ktérego ustalamy
indywidualne normy) okreslajgcego dany rodzaj roboty w pozycji kosztorysowej réznita sie wiecej
niz o 10% od wielkosci parametréw odpowiadajgcych dolnej i gérnej granicy danego przedziatu
(wielkosci podanych w katalogu).

Przyktadem parametru dla ktérego ustalamy indywidualng norme moze by¢: masa, moc, wymiar.

Przyklad wykorzystania interpolacji liniowej

Zastosowanie interpolacji liniowej do uzyskania wartosci parametru x zaprezentowane bedzie na
przyktadzie katalogu KNR 2-05 tablica 0105.

W katalogu norm znajdujg sie naktady roboczogodzin dla stupéw o masie do 20t, do 50t, do 60t, do
80t w halach typu ciezkiego.

Na podstawie wartosci podanych w katalogu norm mozemy okreslic warto§¢ naktadéw
roboczogodzin dla stupoéw o masie x=70 w halach typu ciezkiego.

W tym celu z kolumny 03 i 04 odczytujemy dane, na podstawie ktérych obliczana bedzie potrzebna
nam wartos¢ parametru:

z kolumny 03 parametr x1=60 (dolna granica) dla ktérego wartos¢ naktadéw wynosi y1=10,97,
z kolumny 04 parametr x2=80 (gérna granica) dla ktérego wartos¢ naktadéw wynosi y2=10,59.

Po wprowadzeniu wartosci w odpowiednie pola okna Kalkulator w linii paska ikon zostanie
wyswietlona wielkos¢ y=10,78 dla przyjetego parametru.

157



Kalkulator 7 pod

e

" 10,78

Interpolaga (ekstrapolaga) liniowa
v =yl + (o-x1) * (y2-y1) f (x2-x1)

Parametr (x1) Wartosc (y1)
|60 | 10,87 |
Parametr (x2) Wartosc (y2)
|a0 | |10,59 |

Parametr (x)
|70 |

Rysunek 25 Kalkulator - Interpolacja liniowa

Ekstrapolacja liniowa

Ekstrapolacja - wnioskowanie o wartosci funkcji na zewnatrz jakiego$ przedzialu na podstawie
znanych wartosci tego przedziatu.

Warunkiem zastosowania ekstrapolacji jest to, aby wielko$¢ parametru, dla ktérego ustalamy
indywidualng norme nie odbiegata od wielkosci dolnego parametru wiecej niz 25% i 50% od
wielkosci parametru gérnej granicy podanego w katalogu.

Przyktad wykorzystania ekstrapolaciji liniowej

Zastosowanie ekstrapolacji liniowej do uzyskania wartosci parametru x zaprezentowane bedzie na
przyktadzie katalogu KNR 2-05 tablica 0105.

W katalogu norm znajdujg sie naktady roboczogodzin dla stupéw o masie do 20t, do 50t, do 60t, do
80t w halach typu ciezkiego.

Na podstawie wartosci podanych w katalogu norm mozemy okres$li¢ warto$¢ naktadéw
roboczogodzin dla stupéw o masie x=90 w halach typu ciezkiego.

W tym celu z kolumny 03 i 04 odczytujemy dane, na podstawie ktérych obliczana bedzie potrzebna
nam wartos¢ parametru:

-z kolumny 03 parametr x1=60 (dolna granica) dla ktérego wartos¢ naktadéw wynosi y1=10,97,
-z kolumny 04 parametr x2=80 (goérna granica) dla ktérego wartos¢ naktadéw wynosi y2=10,59.

Po wprowadzeniu wartosci w odpowiednie pola okna Kalkulator w linii paska ikon zostanie
wyswietlona wielkos¢ y=10,4 dla przyjetego parametru.
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Kalkulator 7 o4
10,4

]

[

Interpoladga (ekstrapolaga) liniowa
vy =v1 + {(e-x1) * (v2-y1) [ (e2-x1)

Parametr (x1) Wartosc (y1)
|60 | 10,97 |
Parametr (x2) Wartosc (y2)
|a0 | |10,59 |

Parametr (x)
E |

Rysunek 26 Kalkulator - Ekstrapolacja liniowa

Obliczanie stosunku deskowanego obwodu do przekroju

Kosztorysujgc roboty Zzelbetowe: stupy, belki i podciggi, wybor odpowiedniej kolumny katalogu
uzalezniony jest od stosunku deskowanego obwodu do przekroju elementu.

Wywotanie

w otwartym oknie Kalkulator klawiszem Alt+3 lub wybraniem opcji Stosunek deskowanego obwodu
do przekroju menu &= Rodzaj kalkulatora.

Sposob uzycia

1. w sekcji Jednostka wybierz cm lub m, w jakiej bedziesz wprowadzat dane do obliczen;
2. w sekcji Rodzaj konstrukcji wybierz Belki prostokgtne/teowe lub Stupy prostokatne;
3. w sekcji Wymiary wstaw wymiary przekroju, w goérnej czesci okna otrzymasz wynik.

Notatki

Jest to miejsce do zapisywania aktywnych spostrzezen, uwag lub innych waznych informaciji, ktére
sg dostepne w kazdym momencie pracy.

Okno Notatki wywotasz z menu okna gtdbwnego Pomoc => Notatki lub klawiszami: lewy Alt+F1.

W otwartym oknie mozesz wykonywaé podstawowe operacje tekstowe, czyli edycje, kopiowanie,
wklejanie, wycinanie, usuwanie — na zasadach, takich jak w typowym edytorze tekstu.

Dostepne polecenia

J Nowy, Ctrl+N - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia utworzenie nowego — pustego
pliku notatek z rozszerzeniem *.txt. Plik ten jest zapisywany w folderze domys$inym
<usr>\Dane\Notatki i moze by¢ wykorzystywany w innych kosztorysach;

L) Otworz, Ctrl+O - otwiera okno dialogowe wyboru plikéw i umozliwia wczytanie pliku
z rozszerzeniem *.txt zawierajgcego notatki;
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h Zapisz jako, Shift+Ctrl+S - otwiera okno dialogowe zapisu pliku i umozliwia zapisanie aktualnie
otwartych notatek w pliku z rozszerzeniem *.txt. Plik ten jest zapisywany w folderze domysinym
<usr>\Dane\Notatki i moze by¢ wykorzystywany w innych kosztorysach;

i
% Wytnij, Ctrl+X - wycina do Schowka zaznaczony blok;
= Kopiuj, Ctrl+C - kopiuje do Schowka zaznaczony blok;
E
=] WKlej, Ctrl+V - wstawia kopie zawartosci Schowka; wstawia tekst znajdujgcy sie w Schowku;

2 Cofnij, Ctrl+Z - cofa ostatnig zmiane zawartosci;
5 (_—‘-8,
.~ Ustawienia, Ctrl+F12 - otwiera Ustawienia programu i umozliwia zmiane wazniejszych opc;ji
dla aktywnego okna/widoku/karty;

P
[~
\._,f‘l Pomoc, F1 - otwiera Pomoc kontekstowa;,

Operacje, ktére mozesz wykonaé¢ za pomocg ikon, sg dostepne w pasku ikon tego okna natomiast
w menu lokalnym (prawy przycisk myszki), masz dostep do wszystkich polecen menu Edycja.

Domyslinym plikiem dla notatek jest plik Notatki.txt, ktory znajduje sie w folderze <usr>\Dane\Notatki.
Po zamknieciu okna klawiszem Esc zmiany zapisywane sg automatycznie w pliku Notatki.txt lub
w aktualnie otwartym pliku. Notatki mozesz zapisywaé w wielu plikach o réznych nazwach.

Przepisy prawne

Kosztorysowanie wymaga znajomosci odpowiednich przepisow prawnych. Aby umozliwi¢ dostep do
nich z poziomu programu zgromadzono podstawowe przepisy prawne dotyczgce kosztorysowania,
prawa budowlanego i zamowien publicznych. Przepisy te sg pogrupowane w sekcje tematyczne.

Firma KOPRINET doktada wszelkich staran, aby przepisy zamieszczane byly niezwtocznie po ich
opublikowaniu w postaci elektronicznej, zeby byly rzetelne i kompletne. Nie moze jednak ponosic¢
odpowiedzialnosci za skutki dziatan podjetych w oparciu o informacje publikowane w ISAP w sieci
Internet. Zatgczone przepisy nie sg zrédtem prawa a elektroniczna wersja tekstéw ustaw moze by¢
jedynie materiatem informacyjnym i pomocniczym.

Wywotanie

« z menu okna gidbwnego Pomoc => Przepisy
o klawiszami Shift+F1

Konfiguruj pasek ikon

Ponizej paska menu okna gtdwnego programu znajduje sie pasek ikon zawierajgcy ikony wspolne
dla catego programu. Kazdy widok i wiekszos¢ kart, paneli czy okien ma wiasne paski ikon
z poleceniami zwigzanymi tylko z danym widokiem, panelem lub oknem.
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Swiezo zainstalowany program przy pierwszym uruchomieniu na paskach ikon wy$wietla ikony,
ktére przez autora programu uznane zostaty za domys$ine. W celu dostosowania paskéw ikon
program umozliwia indywidualne konfigurowanie zestawdw ikon widocznych na ekranie.

Wywotanie

Aby wywotac¢ okno umozliwiajgce konfigurowanie paska ikon, ustaw kursor na pasku, a nastepnie
prawym klawiszem myszki wywotaj menu podreczne. Wybierz pierwszy wiersz z poleceniem
Konfiguruj pasek ikon...

W nastepnych wierszach menu podrecznego masz wykaz aktualnie dostepnych ikon z opisem ich
dziatania oraz skrotami klawiaturowymi. Oczywiscie wybranie dowolnego wiersza i klikniecie na nim
lewym klawiszem myszki wywotuje opisane w nim polecenie. W Ustawieniach programu, w sekcji
Opcje mozesz wytgczy¢ wyswietlanie wykazu ikon w menu podrecznym.

Edycja i wprowadzanie zmian

Dla kazdego paska ikon mozesz indywidualnie definiowa¢ widoczne przyciski. Okno Konfiguru;
pasek ikon sktada sie z dwoch czesci. W lewej czesci wyswietlany jest zestaw dostepnych a jeszcze
nie wyswietlanych ikon. W prawej czesci masz zestaw uzytych ikon w zaleznosci od wyboru po
lewej/prawej stronie paska. Wskazujgc kursorem wybrang ikone mozesz uzywajgc przyciskow -->,
<--, W goére, W doét zmienia¢ zestaw ikon i ich uporzgdkowanie na pasku. Po dokonaniu zmian
zatwierdz je uzywajac przycisku OK lub wycofaj sie z wprowadzonych zmian przy pomocy przycisku
Anuluj. Zawsze mozesz wréci¢ do poczgtkowej zawartosci paska ikon uzywajgc przycisku
Domysine.

Ustawienia

Aby dostosowac program do wiasnych potrzeb i upodoban mozesz zdefiniowaé wiasne ustawienia
programu tak aby najlepiej wykorzysta¢ jego mozliwosci i uczyni¢ prace z programem bardziej
efektywng. Stuzg temu rézne kategorie ustawien dostepne z menu okna gtéwnego Narzedzia =>
Ustawienia.... Okno z ustawieniami otworzysz rowniez klawiszami Ctrl+F12.

W oknie ustawienia zgromadzone sg nastepujgce kategorie ustawien:

e Opcje;
e Kolory, czcionka;
e lkony;

e Skalowanie;

e Programy;

e Potwierdzenia;

e Braki;

e Opcje schowka,;

e Pasek komunikatow;

e Selektory plikow;

e Nazwy katalogow;

o Skroéty podstawy nakfadu;
o Dodatkowe opcje;

e Indeksy RMS,

e Opcje kopiowania pozycji.

Okno Ustawienia sktada sie z dwdch czesci, w lewej masz wykaz kategorii ustawien, a w prawe;j
przyporzgdkowane im opcje, pola wyboru lub edycji, umozliwiajgce dokonywanie zmian w dziataniu
programu. W prawej dolnej czesci okna dostepne sg przyciski umozliwiajgce zatwierdzenie lub
anulowanie wprowadzonych w ustawieniach zmian.
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Uwaga!

Zawartos¢ okna ustawien zalezy od kontekstu. W oknie glbwnym masz dostep do opcji dotyczacych
catego programu, natomiast jesli wywotasz okno ustawien z dodatkowych okien lub paneli programu,
wtedy masz dostep do opcji lokalnych tj. dotyczacych tych okien lub paneli. Lista kategorii
najczesciej jest ograniczona do:

e Opcje, z indywidualnym zestawem opcji;
e Kolory, czcionka.

Opcje
W kategorii Opcje ustawisz wyglad ekranu roboczego programu i jego zachowanie.

Tu deklarujesz takie istotne ustawienia jak:

e sposob wyboru widoku kosztorysu zaktadkami albo ikonami;
e okreSlasz sposob dziatania klawisza Esc (menu sterujgce, funkcja ,wstecz”), itp.

Rezygnacja z opcji Pokazuj zaktadki kosztorysu i Pokazuj zaktadki plikow daje wiekszg przestrzen
roboczg ekranu. Przy takim ustawieniu opcji, widok kosztorysu zmienisz ikonami na pasku ikon okna
gtéwnego a wybor pliku kosztorysu — korzystajgc z polecenia Okno z paska menu okna gtéwnego.

Kolory, czcionka

Ta kategoria ustawien pozwala na:

e zmiane kolorow ekranu dla pracy nocnej i dziennej (dla jasnego oswietlenia);
e dobdr indywidualnych koloréow kazdego okna i panelu;
e ustawienie rodzaju i wielkosci czcionki.

W programie zaproponowano dwa zestawy koloréw: kolory jasne i kolory ciemne. Korzystajgc z listy
wyboru, wywolywanej przyciskiem znajdujgcym sie na konhcu listy wyboru Schemat, masz
mozliwosc¢:

e wyboru dowolnego z zaproponowanych schematéw;

e jego modyfikacji;

e utworzenia i dopisania wtasnego;

e i naprawienia ,rozregulowanego” schematu poleceniem Resetu;.

Ponizej okienek wyboru schematéw znajdujg sie listy wyboru rodzaju i wielkos¢ czcionki. Mozesz
réwniez zdeklarowaé wyswietlanie czcionki pogrubionej. Wszelkie modyfikacje dotyczgce danego
schematu sg na biezgco prezentowane na ekranie umozliwiajgc ocene zmian przed ich ostatecznym
zatwierdzeniem.

Edycja schematu koloréw

Zeby modyfikowaé zestawy kolordw wybierz z menu polecenie Edytuj. Z lewej czesci okna
wyszczegolnione sg elementy zestawu, po prawej ich wyglad po modyfikacji. Ponizej listy elementow
jest przycisk Kolor... do kolorowania. W oknie schematu, ktére otwiera sie po kliknieciu podglgdu
schematu, mozna zmieni¢ kolor tta, nagtowka, linii, podkreslenia, paska, kursora, edytora, tekstu
normalnego, tekstu nagtdéwka, tytutdw, tekstu nieaktywnego, tekstu edytora, tekstu w bloku, wartosci
zerowych, stopnie realizacji, obiekty, poprawki i kursora (bez edycji). Wszelkie zmiany mozesz
zobaczy¢ w oknie Schemat na podgladzie jeszcze przed zapisaniem ustawien.

Ikony

W kategorii lkony mozesz wybrac rozmiar ikon oraz wigczyc¢ etykiety na paskach ikon.

Zmiany wprowadzone w ikonach pojawig sie po ponownym uruchomieniu programu.
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Skalowanie

Pozwala zmodyfikowa¢ liczbe punktéw na cal (DPI) w oknie programu. Mozliwe jest ustawienie
wartosci z zakresu 72-300 DPI. Zmiana skalowania nastgpi po ponownym uruchomieniu programu.
Opcje dla widokéw Rodosa takie jak wielkos¢ czcionki, wielkos¢ ikon paskow narzedziowych czy
wielkos¢ okienek dialogowych ustalane sg w innych czes$ciach okna Ustawienia.

Programy

W kategorii Programy mozesz wybra¢ programy, do ktérych chcesz mie¢ dostep bezposrednio
z programu. Przyciskami Dopisz, Usun, W goére, W dét modyfikujesz zawartos¢ menu Narzedzia
w pasku menu okna gtéwnego programu. Aby dopisa¢ nowy element nalezy wybra¢ przycisk Dopisz,
a nastepnie znalez¢ i wskazac plik wykonawczy programu, ktory chcesz mie¢ w menu Narzedzia
i ewentualnie zmodyfikowac¢ jego nazwe.

Potwierdzenia

Tutaj ustawiasz koniecznos¢/lub nie, potwierdzania przez program dokonywania takich operacji na
kosztorysie jak:

e podglad tablicy przed zmiang podstawy,
e zmiana podstawy wyceny,

e zmiana aktywnosci elementow, pozycji,
e zmiana aktywnosci linii obmiarow,

e zmiana aktywnosci RMS,

e wytnij do schowka,

e nadpisanie pliku

e dopisanie odwotania do obmiaréow

Zaznaczenie powyzszej opcji zapobiega przypadkowej zmianie aktywnosci wybranych sktadnikow
kosztorysu.
Braki

W programie Rodos braki domysinie oznaczane sg kolorem czerwony. Mozna samodzielnie ustalic,
czy dane dotyczgce brakéw majg by¢é w kosztorysie oznaczone, czy oznaczy¢ tylko dane zerowe
lub czy oznaczy¢ dane zerowe i wartosci wynikowe.

Opcje schowka

Program umozliwia przenoszenie danych z kosztorysu poprzez Schowek do arkuszy kalkulacyjnych
lub edytorow tekstu. Zaznaczajgc odpowiednie pola okresl czy nalezy wyczysci¢ Schowek przy
starcie programu oraz okresl forme przenoszenia danych z programu do Schowka:

e wstaw apostrofy przed numerami elementow
e usun separator tysiecy w liczbach

Opcje te sg zaznaczone domysinie, taki tryb przenoszenia do innych programéw sprawia, ze dane
sg wiasciwie czytane przez te programy.
Pasek komunikatéw

W tej kategorii ustawien deklarujesz opcje wyswietlania Paska komunikatow. Czy pasek ma byc¢
wyswietlany mozesz réwniez okresli¢ w kategorii Opcje. Mozesz wybraé nastepujgce Pola na pasku
komunikatow:

Rodzaj kalkulacji, formuta — w polu wida¢ rodzaj kosztorysu, przyjetg metode kalkulacji i numer
formuty kalkulacyjne;.
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Wartos¢ dla biezgcego widoku — pokazuje wartos¢ aktywnego widoku, pozycji, elementu,
zestawienia RMS.

Wartos¢ kosztorysowa — pokazuje warto$¢ kosztorysowa.

Uwagi — w tym polu masz informacje o wystepowaniu i o liczbie uwag zapisanych w kosztorysie;
Poprawki — to pole informuje, w jakim trybie pracujesz:

pole puste — bez poprawek;

poprawki — tryb pracy z poprawkami.

Rodzaj kalkulacji, formuta — w polu wida¢ rodzaj kosztorysu, przyjetg metode kalkulacji i numer
formuty kalkulacyjne;.

Wartos¢ dla biezacego widoku — pokazuje warto$¢ aktywnego widoku, pozycji, elementu,
zestawienia RMS.

7. Wartosc¢ kosztorysowa — pokazuje wartosé¢ kosztorysows.

agrODE

o

W polach paska komunikatow masz dostepne menu lokalne wywotywane prawym przyciskiem
myszki po ustawieniu jej wskaznika na pasku. W menu dostepne jest polecenie Konfiguruj
pozwalajgce zmieni¢ opcje wyswietlania Paska komunikatéw. Dodatkowo w menu lokalnym pola
Uwagi mozesz wigczy¢ lub wytgczy¢é okno z uwagami. W menu lokalnym pola Metoda kalkulaciji,
formuta mozesz wywotac okno dialogowe Opciji kosztorysu.

Selektory plikow

Selektory plikow to okna Nowy, Otworz, Zapisz. Aby ufatwic ich obstuge i korzystanie z nich, mozna
ustawic:

o Dodatkowe funkcje (lista folderéw, petna nazwa, opis pliku) — dodaje dodatkowe funkcje w wiw
oknach,

e Historia zawierajgca ostatnio otwierane Foldery — dodaje dodatkowy przycisk w w/w oknach

o Pasek folderow systemowych — pokazuje pasek folderéow systemowych takich jak: Moje biezgce
dokumenty, Pulpit itd. W w/w oknach,

o Skroty Sciezek dostepu — bedzie pokazywat skroty $ciezek dostepu do plikow/folderdw (w pasku
adresu w/w okien), zamiast petnej, czesto bardzo dtugiej Sciezki. | tak zamiast np. Moje
dokumenty\Rodos\Kosztorysy wyswietli gatgz uzytkownika <usr>\Kosztorysy, oraz zamiast np.
\Program Files\KOPRINET\Rodos\Informatory cenowe wyswietli gatgz systemowg
<sys>\Informatory cenowe

Dla okien Nowy i Zapisz... mozliwa jest edycja opisu pliku.

Szablony

Program umozliwia przygotowywanie indywidualnych wydrukéw stron tytutowych, faktur i innych
dokumentéw. W kategorii Szablony mozesz wybra¢ zewnetrzny edytor tekstu pracujgcy z plikami
RTF. Wybér polega na wpisaniu jego adresu w pasku adresu albo wskazaniu w oknie dialogowym
Program  przyciskiem ... obok paska adresu, pliku wykonawczego zgdanego programu
i potwierdzeniu wyboru przyciskiem Otworz.

Nazwy katalogow

W tej kategorii tworzysz liste nazw katalogéw. Z listy tej korzysta mechanizm automatycznego
dopisywania wybranej nazwy katalogu po wpisaniu numeru przy wprowadzaniu podstawy naktadu
w trybie edycji. Lista nazw katalogow pojawi sie na pasku ikon widoku Pozycje. Przyciskami obok
listy nazw mozesz jg modyfikowa¢ dopisujgc lub usuwajgc nazwy, zmienia¢ ich kolejno$c¢.
Przyciskiem Przywrdc¢ anulujesz wszelkie wprowadzone zmiany i przywrdcisz liste zaproponowang
przez autora programu.
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Skroty podstawy naktadu

Opcja ta umozliwia edycje podstawy naktadu na podstawie zapamietanego skrotu. W tym celu
nalezy sporzadzic¢ liste zamiennikéw. Aby stworzy¢ nowy zamiennik wybierasz przycisk Dopisz.
W wywotane okienko Podaj skrét i opis podstawy nakfadu wpisujesz skrét, nastepnie znak ,="
(réwnoéci) i zamiennik skrétu, ktéry bedzie uzyty podczas edycji podstawy naktadu pozycji
kosztorysowej. Dostepne po prawej stronie listy przyciski pozwalajg na modyfikacje listy
zamiennikow, wprowadzanie poprawek, usuwanie elementéw i zmiane ich kolejnosci.

Dodatkowe opcje

W tej kategorii mozesz dokonac wyboru czy po zmianie nazwy nakladu RMS program ma wyszukaé
cene w domysinym cenniku, a jesli tak, czy pozostawic jg bez zmian lub wyzerowa¢ cene.

Pozycje scalone

Pozycje scalone to pozycje sktadajgce sie z dowolnych pozycji kosztorysowych posiadajgcych
wiasne obmiary, podlegajgcych wszystkim zasadom edycji i modyfikacji dostepnym w programie.
Sposdb numeraciji i prezentacji pozycji scalonej wyréznia jg na tle innych pozycji. W tej kategorii
mozesz ustali¢ czy po zmianie rodzaju pozycji scalonej ma w pozycjach sktadowych nastgpi¢
zerowanie ilosci robot w pozycjach czy ilod¢ rob6t ma by¢ przeliczona. Mozesz takze ustawic, by
program nie usuwat obmiaréw z pozycji skidowych.

Uwagal

W przypadku zmiany iloci rob6t w pozycji nadrzednej lub pozycjach sktadowych nalezy skorygowaé
obmiary w pozycjach sktadowych.

Wiecej informacji o pozycjach scalonych znajdziesz w sekcji Pozycje scalone - cechy
charakterystyczne.

Opcje kopiowania pozycji

Opcja ta pozwala ustali¢ ustawienia dotyczgce zmiany danych RMS w kosztorysie docelowym.
Mozesz oznaczy¢, czy chcesz nie zmieniaé, zmienic¢, gdy brak lub zmieniaé zawsze cene, rabat,
dostawce, mnoznik, koszt zakupu lub grupe.

Skréty klawiszowe

Funkcja Skroty klawiszowe pozwala na dopasowanie skrotow klawiszowych uzywanych
w programie do wtasnych potrzeb.

Wywotanie

Aby wyswietlic okno Skroty klawiszowe nalezy wybra¢ w menu gtéwnym programu Narzedzia =>
Skroty klawiszowe...

Dostepne polecenia

=2

Edycja - umozliwia zmiane aktualnego skrotu klawiszowego;

|
_ %X Usun wszystkie zmiany skrotow klawiszowych - usuwa wszystkie wprowadzone zmiany
i przywraca skroty do ustawien domysinych;
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Oméwienie
Po wywotaniu funkcji Skroty klawiszowe... pojawi sie okno Skroty klawiszowe.

Wszystkie skréty klawiszowe zostaty podzielone na grupy funkcjonalne. Lista grup skrotow
wyswietlona jest z lewej strony okna w nawigatorze.

W prawej czesci okna wyswietlona jest lista skrotow programu.

Aby zmieni¢ domysiny skrét klawiszowy programu nalezy go wybrac na liscie, a nastepnie klawiszem
Enter, za pomocg ikony Edycja lub klikajgc na dany skrot nalezy wyswietli¢ panel edycji skrétu.

Okno Edytuj, ktére sie wyswietli w polu Polecenie wy$wietla opis polecenia, ktdrego skrét dotyczy.

Za pomocg pol wyboru Shift, Ctrl, Alt i listy rozwijalnej z listg klawiszy mozna ustali¢ nowy skrot dla
danego polecenia.

Aby zatwierdzi¢ ustalony skrét klawiszowy dla danej funkcji programu nalezy uzyc¢ przycisku Zapisz.
Zaktualizowany skrét klawiszowy pojawi sie na liscie skrétéw okna Skroty klawiszowe w kolorze
czerwonym.

Uwaga!

Podczas edycji skrétu nalezy zwréci¢ uwage na pole Kolizje. Pojawi¢ sie tam moze nazwa funkciji
programu, ktéra ma juz powigzany skrot klawiszowy, jaki chcemy ustawic.

Z uwagi na to, ze niektére funkcje wystepujg w réznych oknach lub widokach programu, to mimo
kolizji mogg wystepowac pod tym samym skrotem klawiszowym.

W przypadku kolizji nalezy, po zapisaniu skrotu, zweryfikowac¢ jego dziatanie we wszystkich
miejscach opisanych w polu Kolizje. Skrét nalezy zmieni¢ na inny, jezeli w wyniku kolizji nie dziata
prawidtowo.

Na liscie skrotow klawiszowych w oknie Skroty klawiszowe szarym kolorem oznaczone sg skroty
wbudowane, ktérych w programie zmieni¢ nie mozna.

Konwerter kosztorysow

Funkcja umozliwia masowg zmiane formatu pliku kosztorysu miedzy formatem RDSX, a formatami
ATH, XML, XLSX, ODS oraz PDF.

Uwaga!

W celu skorzystania z funkcji Konwersji seryjnej nalezy wczesniej zamkngé wszystkie aktywne okna
kosztoryséw.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Plik => Konwerter kosztorysow...;

Wykonanie powyzszych czynnosci spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Konwerter
kosztorysow.

Omowienie

Przed importem danych nalezy wypetnié okienka:

e Folder roboczy — w tym polu znajduje sie lokacja zrédtowych plikéw kosztorysu. Zmiany lokacji
pliku mozesz dokona¢ uzywajgc przycisku Wybierz... z prawej strony pola adresu. Po jego
wcishieciu otworzy sie okno przegladania lokacji komputera w celu wskazania pliku. Wskaz
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folder, z ktérego chcesz zaimportowac pliki do programu RODOS, a nastepnie wcisnij przycisk
Ok w celu akceptacji wyboru.

o Przeszukuj podfoldery — zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze program przeszuka wszystkie
podfoldery znajdujgce sie w zdefiniowanej lokacji folderu roboczego w poszukiwaniu
kosztoryséw do konwersji seryjne;.

o Nadpisuj istniejgce kosztorysy — zaznaczenie tej opcji pozwoli nadpisa¢ kosztorysy, ktore
znajdujg sie w folderze wynikowym i majg takg samg nazwe jak konwertowane pliki.

e Foldery dla plikéw wynikowych — w tym polu znajduje sie lokacja docelowych plikéw kosztorysu.
Aby ustawi¢ lokacje, wcisnij przycisk Foldery..., a nastepnie wskaz folder, do ktérego chcesz
zapisac¢ pliki wynikowe.

Dostepne formaty do konwersji seryjnej:

e Format XLSX (XLSX, ODS) —wybierajgc przycisk Ustawienia... znajdujgcy sie po prawej stronie,
bedziesz mdgt zdefiniowac informacje jakie majg znalez¢ sie w kosztorysie po konwersji. Okno
Ustawien jest identyczne jak dla polecenia Zapisz kosztorys w formacie XLSX, ODS

o Format PDF — wybierajgc przycisk Ustawienia... znajdujgcy sie po prawej stronie, bedziesz mogt
zdefiniowa¢ informacje jakie majg znalez¢ sie w kosztorysie po konwersji. Okno Ustawien jest
identyczne jak dla polecenia Zapisz kosztorys w forma PDF

e Format ATH — Nie wszystkie dane zapisane w jednym programach do kosztorysowania
przenoszg sie do innych formatéw w sposéb identyczny, dlatego moga pojawic sie rozbieznosci
miedzy wartoscig kosztorysu po konwersji, a otwartym w niniejszym programie. Nalezy
kazdorazowo taki kosztorys sprawdzi¢ i podda¢ go dalszej obrébce. Nalezy zwrdci¢ uwage na
narzuty kosztéw posrednich i zysku, indywidualne stawki kosztéw zakupu, formute obliczania
ceny, materiaty inwestora itp.

e Format XML.

Po wypetnieniu wszystkich pdl klikniecie na przycisku Konwertuj spowoduje utworzenie plikow
kosztorysu w wybranym formacie w lokacji wynikowej.

Przecen kosztorysy

Funkcja umozliwia zmiane parametrow na wielu kosztorysach jednoczesnie. Wykorzystujgc ten
modut mozemy dokonac hurtowej zmiany zysku, narzutu lub stawki robocizny w wielu kosztorysach
jednoczesnie.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Ceny => Przecen kosztorysy...;

Wykonanie powyzszych czynno$ci spowoduje wyswietlenie na ekranie okna dialogowego Przecen
kosztorysy.

Omoéwienie

Przed importem danych nalezy wypeti¢ okienko Folder z kosztorysami. W tym polu znajduje sie
lokacja zrodtowych plikéw kosztorysu. Zmiany lokacji pliku mozesz dokona¢ uzywajgc przycisku
Wybierz... z prawej strony pola adresu. Po jego wcisnieciu otworzy sie okno przeglgdania lokaciji

komputera w celu wskazania pliku. Wskaz folder, z ktérego chcesz zaimportowaé pliki do programu
RODOQOS, a nastepnie wcisnij przycisk Ok w celu akceptacji wyboru.

W zaleznos$ci od tego, jaki parametr kosztorysu chcemy zmieni¢, takie pole uzupetniamy. Przy
przecenie robocizny, materiatdw lub sprzetu mozemy postuzy¢ sie wykonanymi wczes$niej
cennikami, wskazujgc ich lokalizacje przez nacisniecie przycisku Wybierz... po prawej stronie
okienka.
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Uwaga

Funkcja nie wymaga uzupetniania wszystkich pol. Okienka niewypetnione nie bedg brane pod uwage
W czasie przeceniania.

Cofniecie zmian jest niemozliwe. Zaleca sie wykonanie kopii zapasowej plikow przed przecena.

Kolumny

Ekran roboczy kazdego widoku i dodatkowego panelu skfada sie z kolumn, w ktdrych,
w poszczegolnych wierszach, przedstawiane sg dane i wartosci kosztorysu.

W celu optymalnej wizualizacji widokéw kosztorysu program umozliwia definiowanie zestawow
kolumn widocznych na ekranie.

Wywotanie

e z menu okna gtéwnego Widok => Parametry kolumn...;
e klawiszami Ctrl+K;
e prawym przyciskiem myszki na ktorymkolwiek tytule kolumny;

Oméwienie
Dla kazdego zestawu mozesz indywidualnie zdefiniowa¢ widoczne kolumny z wytgczeniem kolumny
Z zacienionym polem wyboru, w ktorej na state wida¢ zaznaczenie. Wszystkie tytuty kolumn mozesz

definiowaé wedtug wtasnego uznania. Mozesz réwniez ustawi¢ wyréwnanie (do lewej, na srodek, do
prawej) tytutdbw kolumn i zawartosci komorek. Pamietaj, ze na widokach Elementy, Robocizna,

Materiaty i Sprzet, do Schowka kopiujesz (ikona EE| Kopiuj) widoczny na ekranie zestaw kolumn
Z jego ustawieniami.

Indywidualizacja widokdéw kosztorysu poprzez wybér wyswietlanych kolumn i ich indywidualne
ustawienia nie ma wplywu na zawartos¢ i forme wydrukow.
Opcje okna wyboru kolumn

W oknie wyboru z lewej strony wyswietlana jest lista dostepnych kolumn, natomiast z prawej strony
jest pole tekstowe i pola wyboru, w ktérych okreslasz parametry wyswietlania kolumn i zarzgdzasz
ich zestawami.

Dla kazdego zestawu mozesz okresli¢:

kolumny, ktére majg by¢ wyswietlane;
tytuty kolumn;

e wyréwnanie tytutdw kolumn;

e wyrownanie danych w komorkach.

Zarzadzanie zestawami

Tworzenie nowego zestawu rozpoczynasz od nadania mu nazwy po wywotaniu klawiszem Ins
w okienku Nazwa zestawu kolumn. Po zapisaniu nazwy ustalasz zestaw kolumn i ich parametry.
Zdefiniowanemu zestawowi mozesz zmieni¢ nazwe po uzyciu klawisza F2, a niepotrzebny zestaw
usung¢ wciskajgc klawisz Del. Wykaz zestawdw widocznych w prawej dolnej czesci okna Kolumny
mozesz porzgdkowaé zmieniajgc ich kolejno$¢, korzystajgc z kombinacji klawiszy
Ctrl+Alt+strzatka w dét albo Ctrl+Alt+strzatka w gore.
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Edycja i wprowadzanie zmian

Zestaw kolumn definiujesz poprzez wskazanie tytutu kolumny i wstawienie znacznika w polu z lewej
strony nazwy albo nacisniecie klawisza Spacja. W kwadraciku tym pojawi sie zaznaczenie (ptaszek).
Tytuty kolumn zmienisz wpisujgc nowy w polu Tytut kolumny. Wyréwnanie wyswietlania wartosci
i danych w kolumnach mozesz ustalic w czesci Wyréwnanie nagtowek/kolumna klikajgc
odpowiednig opcje lub przesuwajgc zaznaczenie klawiszami strzatka w gore albo strzatka w dét.
Pomiedzy polami wyboru nawigujesz klawiszami Tab albo Shift+Tab.

Ponizsze skroty dotyczg listy Zestaw:

Ins - tworzy nowy zestaw;

F2 - edytuje nazwe zestawu w celu jej zmiany;

Del - usuwa zestaw;,

Ctrl+Alt+strzatka w gore - przesuwa w goére kursor razem z wierszem;
Ctrl+Alt+strzatka w dét - przesuwa w dot kursor razem z wierszem.

Ustawienie znacznika w polu Szerokosci kolumn proporcjonalne do rozmiaru okna spowoduje
automatyczne, proporcjonalne dopasowywanie szerokosci kolumn do szerokosci panelu.
Po wigczeniu tej opcji program sam dba o zapewnienie widocznosci wszystkich kolumn na ekranie.

Instalator informatoréw cenowych

Podczas kosztorysowania mozesz korzysta¢ z réznych informatorow cenowych. Program Rodos
pozwala na tatwe instalowanie catych cennikéw lub poszczegdinych ich elementéw. Instalator
uruchomisz poleceniem Ceny => Zainstaluj baze cenowg. W oknie Instalator baz cenowych mozesz
wybra¢ zrédto bazy cenowej: ptyte CD lub plik z dysku. Mozna tez przeciagnaé plik z obstugiwang
bazg cenowg z dowolnego miejsca do okna, by ja zainstalowac.

Wywotanie
e z menu okna gtéwnego Ceny => Zainstaluj baze cenowsg;

¢ na dowolnym widoku z gtdwnego paska ikon wybierz ikone (@ Zainstaluj baze cenowg

Pojawi sie okno, w ktérym nalezy wybrac zrodto bazy cenowej, w tym przypadku bedzie to Plyta CD,
klikamy przycisk Dale;.

Instalator baz cenowych [wersja 8.0.0.2] ? x
Wybierz Zrodto bazy cenowej
./- Y
‘ (P @rhytaco D1\, 6:\
- - 3 () Plik na dysku
I |
— g@a’
Obshugiwane bazy cenowe Watecz Zamknij

Rysunek 27 Instalator baz cenowych - wyboér zrédta
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Nastepnie wskazujemy, ktére informatory nas interesujg i zatwierdzamy nasz wybér klikajgc przycisk
Instaluj. Pojawi sie lista zainstalowanych baz cenowych i bedziemy mogli wybraé czy chcemy
zainstalowac kolejng baze cenowag czy zamkng¢ okno Instalatora.

Plik z informatorem zapisany na dysku komputera

Jezeli zamiast ptyty mamy odpowiedng baze cenowg zapisang w postaci pliku znajdujgcego sie na
naszym dysku po uruchomieniu Instalatora baz cenowych (wywotywany jak powyzej), wybieramy
polecenie Plik na dysku i odnajdujemy go badz przeciggamy na okno, klikamy przycisk Dalej.

Obstugiwane bazy cenowe

Aktualng liste obstugiwanych baz cenowych znajdziesz pod przyciskiem Obstugiwane bazy
cenowe w oknie Instalatora baz cenowych.

Obstugiwane formaty plikéw to .mdb i .dbf.

Wyslij poczta
Program umozliwia wystanie otwartego kosztorysu (bgdz kosztoryséw) za pomocg domys$inego
programu pocztowego.
Wywotanie

e Procedure wysytania pocztg wywotuje sie z menu okna gtéwnego Plik => WYyslij pocztg

e W wyniku dziatania funkcji na ekranie pojawi sie okno dialogowe Wyslij poczts...
Omoéwienie
W oknie Wyslij poczts... pojawi sie lista aktualnie otwartych w programie kosztoryséw. Na liscie

mozna zaznaczyC, ktore kosztorysy zostang dodane jako zatgcznik w oknie tworzenia nowej
wiadomosci.

Opcjonalnie mozna zaznaczy¢ opcje:

e Dotgcz historie kosztoryséw — jezeli dla danego pliku kosztorysu istnieje plik z archiwum historii
to zostanie rowniez dodany jako zatgcznik.

o Dotgcz uwagi do kosztoryséw — jezeli dla danego pliku kosztorysu istnieje plik z uwagami to
zostanie rowniez dodany jako zatgcznik,

Po zaznaczeniu odpowiednich kosztorysow i opcji klikniecie na przycisku Wyslij spowoduje
wyswietlenie okna tworzenia nowej wiadomosci domysinego klienta pocztowego systemu Windows.

Uwaga

Funkcja wysytania kosztorysu dziata tylko z klasycznymi aplikacjami pocztowymi systemu Windows.
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